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Al Collaboratore Scolfastico
Chianella Maria Assunta
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio - Assegnazione compiti e oblettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1)  Visto I’ organico del personale A.T.A. per | a.s. 2025/2026;
2} Considerata la necessita di garantire il servizio per | avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al ptano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Infanzia Lunedi-Mercoledi-venerdi 7,45- 14,45

Avigliano Martedi - giovedi 11,00 - 17,00
1° 2° e 3° sabato del mese | Nelle prime tre settimane 07,45-14,45 e 10,00 — 17,00
orario sett.le 7 h giornaliere- | Quando fa il 2° turno 9,30- 11,30 supporto infanzia Sismano

il 44 sabato orario sett.le 6h
giornaliere. Alterna settimanalmente il turno con la collega

Straordinario da

autorizzare DSGA Esclusi i giorni in cui sono previste riunioni efo assemblee con

presenza dei genitori che richiedono diversa articolazione orari
Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alun
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia dei loca
scolastici. Pulizia mensa. Collaborazione con i docenti nei rappot
scuola/famiglia. Ore in straordinario intensificazione per incont
pomeridiani docenti

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche canto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria {Occhiall, mascherine, ...)

Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli Impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto del criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. 1 documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sard allegato il piano delle attivita pomeridiane {Consigh-Incontri di Programmazione-Incontti Genitori) con it nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell’Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nei rispetto delle disposizion], rispettare
in modo assolute la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei 10§ali e delle
finestre,

Il Direttore S.G.A
Stefania Meloni :
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
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Al Collaboratore Scolastico
Conti Vania
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliarioc.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto I’ organico del personale A.T.A. per |’ a.s. 2025/2026;
2} Considerata la necessita di garantire il servizio per |” avvio dell’ a.5.2025/2026
3} Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. Xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento del servizi ausiliari:

Sc. Primaria
Castel Dell’Aquila

Per le riunioni strard. da DAL LUNEDI' AL VENERDY’ 8,10 alle 15,22
autorizzare

2°sabato del mese lavora
1°-3°-4° sabato non lavora Accoglienza, sorveglianza, assistenza dej bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni con BES. Pulizia dei
locali scolastici. Collaborazione con i docenti nei rapporti
scuola/famiglia.

Ore in straordinario intensificazione incontri pomeridiani docenti

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conte delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali, mascherine, ...}
Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dat medico competente e, se
asseqgnato, dal verbale della commissione medica.
Neil giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani deil docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitor],
lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. I documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di altribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuerd o straordinario. L'individuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
fingstre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Gabrielli Graziella
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1)  Visto |’ organico del personale A.T.A. per |’ a.s, 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5,2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. Xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Infanzia Lunedl, mercoledi, venerdi 7,45- 13,45 (347 settimana 7 h
Montecastrilli giornaliere)
3°-4° sabato non lavora Martedi 11,00 - 17,00

Giovedi 11,45 -17,00
Supporto pulizie sc Primaria 17,00 - 18,15
giovedi supporto pulizie 17,00-18,15 Primaria Montecastilli

7,45 — 14,45 1° sabato del mese Primaria Avigliano Umbro
2°sabato 8,00-14,30 (supporto uitimi 30" SP) Sec. Avigliano Umbro

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizla del locall
scolastici. Pulizia locali mensa.

Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia. Pulizia dei

locali del seminterrato, palestra compresa.
A TURNO QUANDC SI E° IN COMPRESENZA APERTURA FINESTRE
SEMINTERRATO E PULIZIA SPAZI PALESTRA ESTERNO

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite net DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria {Occhiali, mascherine, ...}
Rispettare nell’'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.
Nei glornt in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei gemtorl
lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul site della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuera lo straordinario. Lfindividuazione del personale avverrad nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delie disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura del locall e delle
finestre.

I Direttore 5.G.A

Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3 comma 2 del d.igs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Gemignani Laura
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s, 2025/2026

Il. DIRETTORE S.G.A.

1)  Visto I’ organico del personale A T.A. per I’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. Xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Sc. Sec. (1" e 37settimana)
Avigliano Umbro 7,45-15,00 dal lunedi al Venerdi Martedi - giovedi 08,15 - 14,30
1°e 3°sabato del mese con supporto giornaliero SP {ricreazione + pulizie}
riposo (27e 47 settimana)
24 - 47 sabato del mese Dal lunedi — al giovedi 09,00-15,00
lavora Venerdi 09,45 — 15,00

{con supporto giornaliero SP)
sabato 7,45~ 14,00

Sc. Primaria
Avigliano Umbro | Dal Luned) al venerdi 13,15 — 15,00
Supporto uscita e pulizie + vigilanza ricreazione ogni giorno

Accoglienza, sorveglianza, assistenza del ragazzi. Vigilanza alunni
trasportati, anticipatari e posticipatari. Assistenza alunni BES.
Pulizia dei locali scolastici. Pulizia palestra. Collaborazione con |
docenti nei rapporti scuola/famiglia. Pulizia palestra.

In straordinario incontri pomeridiani docenti.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel ansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delfe indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiall, mascherine, ...)
Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica,
Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genlton
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubbhcato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmagzione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuera lo straordinario. L'individuazione del personale avverrad nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposiziont, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

§ Finanzialo

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell‘art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 \ &})\
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Al Collaboratore Scolastico
Grasselli Anna Rita
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnhazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1} Visto I’ organico del perscnale A.T.A. per " a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3} Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. »xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare da! Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Infanzia Lunedi~mercoledi-venerdt 9,48- 17,00
Avigliano
3° sabato del mese lavora | 9,30- 11,30 supporto infanzia Sismano
S.P. Orario settimanale 6h
giornaliere straordinario da | Marted’-giovedi 7,45 -14,57

autorizzare DSGA
Alterna settimanalmente if turno con la collega

Esclusi i giorni in cui sono previste riunioni e/o assemblee con
presenza dei genitori che richiedono diversa articolazione orari
Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alun
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia dei loca
scolastici. Pulizia mensa. Collaborazione con i docenti nei rappor
scuola/famiglia. Ore in straordinaric intensificazione per incant
pomeridiani docenti

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaboratc dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualcra fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria {Occhiali, mascherine, ...}

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nel glorni in cui sono previsti gli irnpeyni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con te RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scucla dopo fa sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il plano delle attivitd pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collahoratore che effettuerd lo stracrdinario. L'individuazione del personate avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto deile disposizioni, rispettare
in modo assoluto {a privacy. Conservare le chiavi con scrupoto ed accertarsi sempre della chiusura del locali e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Montecchiani Cinzia
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio - Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto !l organicb del personale A.T.A. per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per [" avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n, xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Sc. Infanzia LUNEDI’, MERCOLEDI' € VENERDI: 7,48-15,00

Castel Dell’Aquila

MARTEDT' GIOVEDI": 9,30-16.42

Straordinario da
autorizzare

3° sabato lavora

Accoglienza, sorvedglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia dei locali
scolastici. Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia.
Ore in straordinario intensificazione incontri pomeridiani docenti

Nell'espletamento del propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Ccchiali, mascherine, ...}

Rispettare nell‘espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente g, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cul sono previsti gli impegni pomeridiani del docenti, le riunionl efo le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con e RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo fa sigla definitiva, Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane {(Consigli-Incontri di Pregrammazione-Incontri Genitori} con il nominative
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. Lindividuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti
neli'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assolute la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsl sempre della chiusura dei locali & delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Moretti Alessandro
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1}  Visto I’ organico del personale A.T.A. per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |" avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Sc. Sec. (1" e 37 settimana)
Avigliano Umbro lunedi - mercoledi 08,30-14,30
2°e 4°sabato del mese martedi 12,30 - 18,30
riposo gioved 7,45 - 14,45
1°e 3°sabato del mese venerdi 09,30-14,30 (1settimana)
lavora venerdi 10,15-14,30 (3Asettimana)

sabato 8,30 — 14,30 (1/settimana)

sabato 7,45 — 14,30 (3/settimana)

(2ne 47 settimana)

lunedi — mercoledi — giovedi-venerdi 07,45-15,00
martedi 11,30 — 18,45

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei ragazzi. Vigilanza alunni
trasportati, anticipatari e posticipatari. Assistenza alunni BES.
Pulizia dei locali scolastici. Pulizia palestra. Cotlaborazione con i
docenti nei rapporti scuola/famiglia. Pulizia palestra.

In straordinario incontri pomeridiani docenti.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alta segreteria (Occhiali, mascherine, ...)
Rispettare nell’'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personate dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.
Nei giorni in cui sone previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni efo le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegatoe il piano delfe attivita pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuera lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un compertamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupole ed accertarsi sempre della chiusura dei locati e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

delFart. 3 comma 2 del d.Igs. n.39/1993 K! w
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Al Collaboratore Scolastico
Olivi Daniela
SEDE

Oggetto:; Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Asseghazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto |’ organico del personale A.T.A. per I’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessitd di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottate dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Infanzia Martedi - giovedi: 7,45-14,57

Montecastrilli
Per le riunioni strard. da Lunedi-Mercoledi-venerdl: 9,40-16,52

autorizzare

2°sabato del mese lavora Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini, Vigilanza alunni

trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia dei locali
scolastici. Pulizia locali mensa.

Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia. Pulizia dei
locali del seminterrato, palestra compresa.

A TURNO QUANDO SI E' IN COMPRESENZA APERTURA FINESTRE
SEMINTERRATO E PULIZIA SPAZI PALESTRA ESTERNQ

Incontri pomeridiani in straordinario

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPl assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Ccchiali, mascherine, ...}

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nelf'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scucla dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. L'individuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chlavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
finestre.

II Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dellart. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Sciarra Francesco
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio ~ Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto I" organico del personale A T.A. per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE
in conformita al piano delle attivitd da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Primaria Da luned! a venerdi 7,45- 14,57
Casteltodino A giovedi alterni 10,18- 17,30
Per le riunioni strard. da
autorizzare di volta in volta | Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni con BES. Pulizia dei
locali scolastici. Collaborazione con 1 docenti nei rapporti
scuola/famiglia.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RGPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
mascherine, ...}

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazionl fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la
presenza dei genitori, lo straordinario sara autorizzato nel rispetto del criteri stabiliti nell'informativa
concordata con le RSU. Il documento sara pubblicato sul sito della scuola dopo 1a sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali
e delle finestre,

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3 comma 2 det d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Carloppi Maria Laura
SEDE

Oggetto: Attribuzione Incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto I’ organico del personale A.T.A. per |" a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |" avvio deil’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
sequente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Sc. Sec. Lunedi, mercoledi ,venerdi sabato 8,15-14,45
Castel Dell’Aquila Martedi e giovedi 11,45 — 17,45
2° sabato riposo 1°- 4° sabato 8,15-14,45
3° sabato riposo (**) 3° sabato Il 20 dicembre 2025 RIPOSO per i successivi mesi sara
1°- 4° sabato lavora comunicato successivamente

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei ragazzi. Vigilanza alunni
trasportati, anticipatari e posticipatari. Assistenza alunni BES.
Pulizia dei locali scolastici. Pulizia palestra. Collaborazione con i
docenti nei rapporti scuola/famiglia.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite net DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazicne alla segreteria (Occhiali, mascherine, ...)
Rispettare nell’'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite rella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.
Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scucla dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delie attivitd pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incentri Genitori} con il nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in mode assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dej locali e delle
finestre.

Il Direttore 5.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993

\,) ctlincitons il Sipersione ;‘gﬂ }taliadﬂmani

v alits [ —

Finanziato
dalUnfone europea
NexiGeneratisnEU

LA SCUOLA
"PER LITALIA DI DOMANI




TRIC816004 - A6A0374 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007661 - 18/12/2025 - 11.10 - U

o ISTITUTO COMPRENSIVO “TEN. F. PETRUCCI"”
(’:5‘;‘}”0 Via Ten. F. Petrucci, 16 - 05026 Montecastrilli (TR) sz:a,ﬁxm@

&, ol Cod. Mecc. TRIC816004 - Cod. Fisc. 80005370558 Per unastuela Cain, nE T g
USR UMERIA Tel, Uff.Segret. 0744 940235 SCHO

www.comprensivomontecastrilli.edu.it
tric816004@istruzione.it - Lric816004@pec.istruzicne.it

Al Collaboratore Scolastico
Isidori Giuliana
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1)  Visto |’ organico del personale A.T.A, per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE
in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento del servizi ausiliari:

Primaria Lunedi-martedi 13,30 — 14,45
Casteltodino Giovedi 11,30-17,30 oppure 7,45- 14,45 (a giovedi alterni)

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni con BES. Pulizia dei
locali scolastici. Collaborazione con i docenti nei rapporti
scuola/famiglia.

Primaria

Castel Dell’Aquila 1°sabato del mese 8,15 - 14,45

4°sabato del mese 8,15 - 14,45

Infanzia . \
Quadrelli Lunedi, martedi 7,45 - 13,30
2°sabato del mese riposo Mercoledl — venerdl 11,00-17,00
3°sabato del mese riposo Sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni trasportati {
anticipata
ri. Assistenza
alunni BES. Pulizia mensa e locali scolastici. Collaborazione con
docenti
nei rapporti scuola/famiglia.

Nell'espletamento dei propri complti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
maschering, ...)

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei glornl in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la
presenza dei genitori, lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concordata con le RSU. Il documento sara pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivita pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusuifa dei locali

e delle finestre.
I Direttore S.G.A
Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
deliart. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Mazzanti Doriana
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivl A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1}  Visto I’ organico del personale A.T.A, per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per ' avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivitd da adottare dal Dirigente Scolastico , e viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Secondaria Orario antimeridiano/pomeridiano:
Montecastrilli Lunedi-mercoledi- Giovedi- Venerdt 7,45-14,57/ 8,30-14,30
Marted) 11,18-18,30/12,30-18,30
Mazzanti Doriana Giovedi apertura Infanzia Quadrelli 07,45-10,00
Il sabato solo se & di turno
Sabato 8,00 - 14,15 A turno apertura finestre seminterrato e pulizia. Mensa primaria:

Gioved) apertura Infanzia quando uno & a mensa laltro & al piano
Quadrelli, Pulizia della palestra e dei locali del seminterrato quando in

compresenza

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini, in particolare

all’uscita, vigilanza alunni trasportati. Pulizia dei locali scolastici.

Pulizia mensa.

Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia.

Incontri pomeridiani in straordinario

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
mascherine, ...}

Rispettare nell’'espletare le proprie mansloni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni efo le assemblee con la
presenza del genitori, lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concordata con le RSU. II documento sara pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori} con il nominativo del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo asseoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali
e delle finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni {ﬂ W

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai s¢nsi
dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n. 39/19
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Al Collaboratore Scolastico
Montecchiani Cinzia
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio - Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2024/2025

IL DIRETTORE S.G.A.

Visto |’ organico del personale A.T.A. per I’ a.s. 2024/2025;
Considerata la necessita di garantire il servizio per | avvio dell’ a.5.2024/2025
visto il pilano ATA adottato dal ds in data 05/11/ 2024 prot. n. 6061

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Infanzia LUNEDI’, MERCOLEDI' e VENERDI: 7,48-15,00

Castel dell’/Aquila MARTEDI’ GIOVEDI": 9,30-16.42

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Vigilanza alunni
trasportati ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia dei locali
scolastici. Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia.
Ore in straordinario intensificazione incontri pomeridiani docenti

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
mascherine, ...)

Rispettare nell’espletare |e proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la
presenza dei genitori, lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concordata can le RSU. Il documento sara pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivita pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominative del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali
e delle finestre.

Il Direttore dei S. G. A.
Stefania Mefoni

Firma autografa sostituita a mezzp stampa al sensi
dell‘art. 3 comma 2 del d.l§s. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Montegiove Rita
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto F organico del personale A.T.A. perl’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Secondaria Crario antimeridiano/pomeridiano;
Montecastrilli Lunedi- martedi - mercoledi - Venerdi 7,45-14,57 / 8,30 -14,30

Montegiove Rita Giovedi 11,18-18,30/12,30-18,30

Il sabato solo se & di turno | martedi apertura Infanzia Castello 7,45-09,30
Sabato 8,00 ~ 14,15

. .| Cambi di turno quando necessario per le aperture pomeridiane
marted apertura Infanzia | soryeglianza alunni. Vigilanza alunni trasportati

Castelio. ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia locali ed uffici ivi
compresi i servizi igienici e gli spazi comuni piano terra
e piano superiore. Assistenza durante la mensa e pulizia
dei relativi locali nei giorni in cui si effettua il turno
pomeridiano.
Pulizia palestra quando in compresenza. Orario che si
rendera flessibile in relazione agli orari degli incontri
pomeridiani. Collaborazione con i docentf nei rapporti
scuola/famiglia

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPl assegnati. Qualora fosse necessaric acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Ccchiali, mascherine, ...}

Rispettare nell’'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/c le assemblee con [a presenza det genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. I documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sard allegato il piano delle attivita pomeridiane {Censigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
det collaboratore che effettuera lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sefysi
dell’art, 3 comma 2 del d.lgs. n.39/199 % A
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Al Collaboratore Scolastico
Moriconi Flaviana
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Asseghazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1)  Visto |" organico del personale A.T.A. per {’ a.s, 2025/2026;
2} Considerata la necessita di garantire il servizio per |’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il plano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. 3o

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Quadrelli infanzia Mercoledl-venerdi 7,45-14,57
Lunedi-Martedi-giovedi 9,48- 17,00

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini.

Vigilanza alunni trasportati ed anticipatari.

Assistenza alunni BES. Pulizia dei locali scolastici.

Pulizia mensa.

Colfaborazione con | docenti nei rapporti scuola/famiglia,

Ore in stracrdinario intensificazione incontri pomeridiani docenti

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
mascherine, ...)

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli*impegni pomeridiani dei docenti, ie riunioni e/o le assemblee con la
presenza dei genitori, lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concordata con le RSU. Il documento sara pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivita pomeridiane
{Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominative del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stahiliti nell'Informativa.
Mantenere sempie un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali
e delle finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni §
Firma autografa sostituita a mezzo stampa al sensi

dell’art. 3 comma 2 del d.Igs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Olivi Francesco
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s, 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto [' organico del personale A.T.A. per |" a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |I” avvio dell’ a,5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n, xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Secondaria Orario antimeridiano/pomeridiano:
Montecastrilli Lunedi-mercoledi- Giovedi- Venerdi 7,45-14,57/ 8,30-14,30
Olivi Francesco Martedi 11,18-18,30/12,30-18,30

Il sabato solo se & di turno | 1! collaboratore effettua di norma, tranne necessita sopraggiunte, (a
Sabato 8.00 —14.15 pulizia e sanificazione dei locali ivi compresi i servizi igienici e gli
! ! spazi comuni al piano superiore, con "esclusione del lavaggio
giornaliero dei pavimenti.. Effettua assistenza durante la mensa
e pulizia dei relativi locali nei giorni in cui si effettua it turno
pomeridiano. Vigila gli alunni trasportati all’'uscita.
Egli collabora con i docenti: nei rapporti scuola/famiglia e per ogni
altra esigenza correlata alle attivita didattiche (fotocopie -
reperimento materiale - suppoito)
Cambi di turno quando necessario per le aperture pomeridiane
Straordinario esclusivamente da concordare in caso di esigenze
Eccezionali. Non puo effettuare alcun intervento di
manutenzione ordinaria.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utifizzando i DPI assegnati, Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (QOcchlali, mascherine, ...)
Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda pearsonale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica,
Nei giorni in cui sone previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o e assemblee con fa presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nelf'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicate sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitort) con il nominativo
del collaboratore che effettuera lo straordinario. L'individuazione del personale avverrd nel rispetto dei criterl stabiliti
nefl' Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy, Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei logali e delle
finestre. CQ]:

Il Direttore 5.G.A

Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sens g
dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 % |
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Al Collaboratore Scolastico
Papa Monica
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto |’ organico del personale A.T.A. per |"a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |" avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n, xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Sc. Sec. {(27settimana)
Castel Dell’Aquila 7,45-14,57 lunedi - Mercoledi 10,45-15,00 (15,00-16,30) S.I.
2°sabato del mese lavora Martedi - giovedi 08,15 — 14,30

(13,30-14,30 mensa + prosociale)

Venerdi 11,00-15,00 (15,00-16,30) S.1.

2° sabato 8,15 - 14,45

(1~37475ettimana)

lunedi - Mercoledi -Venerdi 09,30-15,00 (15,00-16,42) S.1.
Martedi - gioved! 08,10 — 15,22

{mensa + prosociale)

Sorveglianza alunni. Vigilanza alunni trasportati ed anticipatari.
Assistenza alunni BES. Pulizia locali , servizi igienici e spazi comuni.
Assistenza durante la mensa e pulizia dei relativi locali.
Collaborazione con i docenti nel rapporti scuola/famiglia

Nell'espletamento del propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali, mascherine, ...}

Rispettare nell'espletare le proprie mansiconi le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/c le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinaric sara auterizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicate sul site della scuola dopo la sigia definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sard allegato il piano delle attivita pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con if nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. Lindividuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle dispesizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupocle ed accertarsi sempre della chiusura dei locali g delle

finestre.
Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Perugini Patrizia
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e ohiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1}  Visto I’ organico del personale A.T.A. per I’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformitd al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Secondaria Orario antimeridiano/pomeridiano:
Montecastrilli Lunedi- martedi - mercoledi - Venerdi 8,30 -14,30
Perugini Patrizia {1° e 2° settimana 08,00 — 15,00}

1°- 2° sabato riposo
Giovedi 11,30-18,30

A turno apertura finestre seminterrato e pulizia. Mensa primaria:
quando uno & a mensa l'altro & al piano

Pulizia della palestra e dei locali del seminterrato quando in
compresenza

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini, in particolare
all‘uscita, vigilanza alunni trasportati, Pulizia dei locaii scolastici.
Pulizia mensa.

Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia.

Incontri pomeridiani in stracrdinario

Secondaria
Avigliano Umbro
3° sabato lavora 3°sabato 7,45-14,30/ 8,30-14,30
4° sabato lavora 4°sabato 8,00-14,30

Nell'espletamento dei propri compiti attenerst alle procedure previste nel mansionario etaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali, mascherine, ...) .

Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Mei giorni in cui sono previstl gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito detfia scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con i nominativo
del colfaboratore che effettuera lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy, Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei Igcali e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Melo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai selsi
dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Petrarca Fausta
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1}  Visto I’ organico del personale A. T.A. per |" a.s. 2025/2026;
2} Considerata la necessita di garantire il servizio per | avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari;

Sc. Sec. Luned], martedi, mercoledi e venerdi 7,45-14,57
Avigliano Umbro gioved) 11,30-18,42
Per riunioni straord. Da 1° sabato lavora 7,45-14,45

autorizzare.

1° sabato lavora . . . . s .
Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei ragazzi. Vigilanza alunni

trasportati, anticipatari e posticipatari. Assistenza alunni BES.
Pulizia dei locali scolastici. Pulizia palestra. Collaborazione con i
docenti nei rapporti scuola/famiglia. Pulizia palestra.

In straordinario incontri pomeridiani docenti.

Nell'espletamento dei propri compitl attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando i DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhliali, mascherine, ...}

Rispettare nell’'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegnl pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nefl'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sul sito della scuola dopo fa sigla definitiva, Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. Lindividuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un compertamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto [a privacy. Conservare le chiavi con scrupole ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
finestre.

Ii Direttore S.G.A

_ Stefania Melonti
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell'art, 3 comma 2 del d.lgs. n.35/13893
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Al Collaboratore Scolastico
Petrucci Valentina
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto I’ organico del personale A.T.A. per |" a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Secondaria Orario antimeridiano/pomeridiano:
Montecastrilli Lunedi- martedi - mercoledi - Venerdi 8,00 -14,30

Petrucci Valentina | Giovedi 14,00 -18,30

[l sabato solo se & di turno

Sabato 8,00 — 14,15 Giovedi apertura Infanzia Castelio 07,45 - 09,30

Cambi di turno quando necessario per le aperture pomeridiane
martedi apertura Infanzia | Sorveglianza alunni. Vigilanza alunni trasportati

ed anticipatari. Assistenza alunni BES. Pulizia locali ed uffici ivi
compresi | servizi igienici e gli spazi comuni piano terra

e piano superiore. Assistenza durante la mensa e pulizia

dei relativi locali nei giorni in cui si effettua il turno
pomeridiano. Consegna e ritiro corrispondenza presso

|"Ufficio Postale. Pulizia palestra quando in compresenza. Orario che
5

rendera flessibile in relazione agli orari degli incontri
pomeridiani. Collaborazione con | docenti nei rapporti
scuola/famiglia

Straordinario esclusivamente da concordare in caso di esigenze
eccezionali

Castello.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali, mascherine, ...)

Rispettare nell’espletare le proprie mansloni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, te riunioni e/o le assemblee con la presenza dei genitord,
lo straordinario sara autorizzato nel rispetto del criteri stabilitl nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sara
pubblicato sut sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane {Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con ii nominativo
del collaboratore che effettuerd lo straordinario. L'individuazione del perscnale avverra nel rispetto del criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamente adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assofuto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura Eoc& e delle

finestre.
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Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
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Al Collaboratore Scolastico
Ratini Elisa
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e abiettivi A.s. 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1} Visto I’ organico del personale A.T.A. per |’ a.5. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per |' avvio dell’ a.s.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. Xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Primaria 7,45 -14,57 oppure 11,30-18,42
a giorni alterni dal lunedi al Venerdi

Montecastrifli
N.B. i pomeriggi saranno: 1| A turno apertura finestre seminterrato e pulizia. Mensa primaria:
settimana 3 e 1 settimana 2| 9Yando uno & a mensa |‘altro & al piano

per clascuno Pulizia della palestra e dei locali del seminterrato quando in

compresenza
Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini, in particolare
all’'uscita, vigilanza alunni trasportati. Pulizia del 1ocali scolastici.
Pulizia mensa.
Collaborazione con i docenti nei rapporti scuola/famiglia.
Incontri pomeridiani in straordinario

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi aile procedure previste nel mansicnario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiall,
mascherine, ...)

Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente g, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con fa
presenza dei genitori, lo straordinario sard autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concordata con le RSU. Il documento sara pubblicato sul sito defla scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivita pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo del collaboratore che effettuera
lo straordinario. Lindividuazione del personale avverrd nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare in
modo asseluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali
e delle finestre.

Il Direttore S.G.A
Stefania Meloni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa gi sensi
dell'art. 3 comma 2 del d.igs. n. 39/19@
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Al Collaboratore Scolastico
Spera Antonio
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s. 2025/2026

IL. DIRETTORE S.G.A.

1} Visto I’ organico del personale A.T.A. per | a.s. 2025/2026;
2} Considerata la necessita di garantire il servizio per | avvio dell’ a.s.2025/2026
3} Visto il plano ATA adottato dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento del servizi ausiliari:

Primaria 7,45 -14,57 oppure 11,30-18,42
a giorni alterni dal lunedi al Venerdi

Montecastrilli
N.B. i pomeriggi saranno: 1| A turno apertura finestre seminterrato e pulizia. Mensa primaria:
settimana 3 e 1 settimana 2| duando uno & a mensa {'altro & al piano

per clascuno Pulizia della palestra e dei locali del seminterrato quando in

compresenza
Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini, in particolare
all'uscita, vigilanza alunni trasportati. Pulizia dei locali scolastici.
Pulizia mensa.

Collaborazione con i docenti nei rapperti scuola/famiglia.
Incontri pomeridiani in straoirdinario

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP
tenendo anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse
necessario acquistare strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (Occhiali,
mascherine, ...)

Rispettare nell’espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico
competente e, se assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni e/o le assemblee con la
presenza dei geniteri, lo straordinario sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa
concardata con le RSU. Il documento sard pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella
lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa sara allegato il piano delle attivitd pomeridiane
(Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitori) con il nominativo del collaboratore che effettuera
lo straordinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti nell'Informativa.
Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle dispaosizioni, rispettare in
modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dai locali
e delle finestre.

Il Direttore 5.G.A
Stefania Melom
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai s5ens
dell'art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993
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Al Collaboratore Scolastico
Terenziani Antonella
SEDE

Oggetto: Attribuzione incarichi di natura organizzativa personale ausiliario.
Comunicazione di servizio — Assegnazione compiti e obiettivi A.s, 2025/2026

IL DIRETTORE S.G.A.

1) Visto I’ organico del personale A.T.A. per |’ a.s. 2025/2026;
2) Considerata la necessita di garantire il servizio per I’ avvio dell’ a.5.2025/2026
3) Visto il piano ATA adottate dal ds in data xx/xx/ 2025 prot. n. xxxx

ATTRIBUISCE

in conformita al piano delle attivita da adottare dal Dirigente Scolastico , le viene affidato il
seguente incarico per il funzionamento dei servizi ausiliari:

Primaria 7,45-14,57 dal luned! al Venerdi
Avigliano
Per le riunioni strard. da
autorizzare
2°sabato del mese lavora | 24 sabato 7,45 — 14,45

Accoglienza, sorveglianza, assistenza dei bambini. Sorveglianza
bambini trasportati e/o con oraric anticipato e posticipato
autorizzato. Assistenza alunni BES Sorveglianza alunni e pulizia
locali Pulizia scala esterna. Pulizia palestra.

In straordinario incontri pomeridiani.

Nell'espletamento dei propri compiti attenersi alle procedure previste nel mansionario elaborato dal RSPP tenendo
anche conto delle indicazione fornite nel DVR ed utilizzando | DPI assegnati. Qualora fosse necessario acquistare
strumentazione deteriorate farne comunicazione alla segreteria (QOcchiali, mascherine, ...)

Rispettare nell'espletare le proprie mansioni le indicazioni fornite nella scheda personale dal medico competente e, se
assegnato, dal verbale della commissione medica.

Nei giorni in cui sono previsti gli impegni pomeridiani dei docenti, le riunioni efo le assemblee con la presenza dei genitori,
lo straordinaric sara autorizzato nel rispetto dei criteri stabiliti nell'informativa concordata con le RSU. Il documento sard
pubblicato sul sito della scuola dopo la sigla definitiva. Nella lettera di attribuzione degli incarichi di natura organizzativa
sara allegato il piano delle attivita pomeridiane (Consigli-Incontri di Programmazione-Incontri Genitorl) con i nominativo
del collaboratore che effettuera lo stracrdinario. L'individuazione del personale avverra nel rispetto dei criteri stabiliti
nell'Informativa. Mantenere sempre un comportamento adeguato al contesto, nel rispetto delle disposizioni, rispettare
in modo assoluto la privacy. Conservare le chiavi con scrupolo ed accertarsi sempre della chiusura dei locali e delle
finestre.

Il Direttore S.G.A

Stefania Meloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensj
dellart. 3 comma 2 del d.Igs. n.39/1993
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