
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “TEN. F. PETRUCCI” 

Via  Ten. F. Petrucci, 16 – 05026 Montecastrilli (TR) 
Tel./Fax Uff.Segret. 0744 940235 – 

www.comprensivomontecastrilli.edu.it 
tric816004@istruzione.it 

 

 
Al Docente Sartini Alessandro 

Al Sito  -  Amministrazione Trasparente 
Agli Atti  del Progetto “Conoscere per includere”- Sportello AUTISMO 

  

Oggetto: Lettera di Incarico per la gestione  del progetto e l’ elaborazione dei 

contenuti nel  sito web "Sportello Autismo" - (D.M.48 art.3, comma1,l.b4). 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio 
e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 
maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;  

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento 
di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";  

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 
59;  

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. 
che consente alle Amministrazioni Pubbliche il conferimento di incarichi individuali a 
esperti di particolare e comprovata specializzazione; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, pubblicato in G.U. Serie 
Generale n. 267 del 16 novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’art.1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n°107";  

VISTO il Bando “potenziamento degli sportelli per l’ Autismo esistenti e istituzione di nuovi 
sportelli – (2021) D.M. 48, art.3, Comma1, Lettera b4,  

VISTA la proposta progettuale “Conoscere per includere” presentata da questa istituzione 
Scolastica in data 15/11/2021, risultata vincitrice della selezione ed assegnataria di un 
finanziamento pari ad € 7.362,62 per lo svolgimento delle attività;   

PRESO ATTO che tra le finalità individuate per l’attività delle Scuole polo per l’Inclusione 
vi è l’organizzazione di attività di consulenza in favore di docenti e famiglie per sostenere 
l’inclusione degli alunni con sindrome dello spettro autistico (d’ora in avanti “sportello”); 

CONSIDERATO che si rende necessario individuare una figura interna  che collabori nella  
gestione, valutazione, documentazione dell’attività da svolgere nella scuola polo e curi ed 
aggiorni lo  spazio web dedicato allo “Sportello Autismo”; 

VISTO il D.I. 326/95 che fissa la misura dei compensi massimi spettanti al personale 
impegnato nella realizzazione di attività; 

ACCERTATA la disponibilità finanziaria nella scheda Progetto  del Programma Annuale 
2023  approvato dal C.di I. in data 31/01/2023; 

VISTO l'art. 31, comma 1, del D.Lgs 50/2016, il quale prevede l’individuazione di un 
Responsabile Unico del Procedimento (RUP) per ogni singola procedura di affidamento;  
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al docente Alessandro Sartini, nato ad Umbertide (PG) il 17/07/1976  e residente in 
Massa Martana (PG) Fraz. Colpetrazzo n. 196  – C.F. SRTLSN76L17D786L, in servizio 
presso l’  I.C. “Ten. F. Petrucci” di Montecastrilli (TR), previa acquisizione della sua 
disponibilità, Iincarico di consulenza per la gestione del Progetto “sportello Autismo” 
dedicato a docenti e famiglie per il sostegno all’inclusione degli alunni e delle alunne con 
disturbo dello spettro autistico. 

 

ART. 1 – COMPITI 

Il docente incaricato dovrà collaborare nella  gestione, valutazione, documentazione 
dell’attività da svolgere nella scuola polo e curare  ed aggiornare lo  spazio web dedicato 
allo “Sportello Autismo”. 
 

ART. 2 - DURATA DELL’INCARICO 

Il presente incarico ha la durata di n. 17 ore da prestare in orario extrascolastico, con 
decorrenza dalla data di affidamento 
 

ART.2 COMPENSO ORARIO 

Per lo svolgimento dell’incarico di esperto, è conferito un compenso orario L.D di € 41,32. 
Il compenso si intende  comprensivo di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale ed assistenziale 
e delle ritenute erariali a carico del dipendente.  
Il compenso complessivo sarà corrisposto alla conclusione delle attività e per il numero di ore 
effettivamente prestate, fino al massimo di 17 ore.  
 

ART.3 OBBLIGO DI RISERVATEZZA 

Tutti i dati e le informazioni di cui il docente entrerà in possesso nello svolgimento della prestazione 
dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente  vietata qualsiasi divulgazione. 
 

ART.4 TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Il Docente Alessandro sartini, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, ai sensi del 
Regolamento UE 679/2016, autorizza l’Amministrazione Scolastica al trattamento dei propri dati 
personali dichiarati per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica ed economica del rapporto 
di lavoro e conseguenti. 
 

ART.5 DISPOSIZIONI FINALI 

La presente Lettera di incarico viene pubblicata sul sito della scuola per l’opportuna pubblicizzazione 
ed ha valore di notifica all’ interessata. 
 
                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Stefania Cornacchia                                                                         
Firma autografa sostituita mezzo stampa                

           ai sensi dell’art. 3 comma 2   del         
                                                                                                                      D.gls. 39/1993 

 
 
Il Docente Alessandro Sartini dichiara di aver preso visione dei compiti richiesti e si dichiara 
disponibile ad accettare tale incarico 
 

 
Montecastrilli, lì_________________ 

                                                                                                          Alessandro Sartini 

 

                                                                                      __________________ 
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