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A.R.  

 Prot.n. 5693/C01a Allerona, 29 novembre 2017    All’ Ins. Danielli Maria Chiara   SEDE    Oggetto: Nomina ed affidamento incarico Responsabile di plesso per sostituzione.  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  VISTO  il D.L.vo 297 del 16.04.94; VISTO  il Regolamento dell’Autonomia Scolastica D.P.R. n. 275 dell’8.03.1999; VISTO  l’art. 25 del D.L.vo n. 165 del 2001; VISTO   il C.C.N.L. ; VISTA   la delibera del Collegio dei docenti n. 5 del 04/09/2017 che individua l’Ins. Cambri Antonella come coordinatore di plesso della Scuola Infanzia di Allerona; VISTA  l’assenza dell’Ins. Cambri Antonella dal 20/11/2017 al 22/12/2017;   NOMINA   l’ins. Danielli Maria Chiara Responsabile di plesso i Scuola Infanzia di Allerona , per il periodo dal 20/11/2017 al 22/12/2017, in sostituzione dell’ins. Cambri Antonella.  Si rammentano i compiti  da svolgere a cura del Responsabile:  R icognizione dei bisogni del plesso di riferimento in collaborazione con i coordinatori didattici e i responsabili dei laboratori  Cura e organizzazione dei locali con controllo delle condizioni di igiene e della sicurezza con dovere di  segnalazione delle anomalie  Elaborazione del piano di evacuazione in collaborazione con il RSPP esterno e sua diffusione   Diffusione delle informazioni (es.: circolari) e gestione della comunicazione nel plesso di riferimento   Raccolta delle richieste e delle segnalazion i per la Dirigenza  Gestione dei rapporti con l'utenza con informazione alla Dirigenza   Coordinamento della gestione e dell’utilizzo degli spazi scolastici all’interno del plesso di riferimento;   Sostituzione dei docenti assenti entro i limiti stabiliti   Il compenso annuale per le attività sopra esplicitate sarà definito in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto.    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  Dott.ssa Antonella Meatta  Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993   


