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Circolare n 145 /2024-25 Allerona, 03/07/2025

Al DOCENTI E AL PERSONALE ATA

Oggetto: Firma elettronica avanzata — MOF a.s. 2024/2025

Si informa tutto il personale in servizio (Docente e ATA) che le lettere di incarico relative ai
compensi accessori per I’anno scolastico 2024/2025 sono state trasmesse via e-mail personale
attraverso la piattaforma “Sigillo”, il sistema di Firma Elettronica Avanzata (FEA) predisposto
dal Ministero dell’Istruzione ¢ del Merito.

COS’E “SIGILLO”

“Sigillo” ¢ I’applicativo ufficiale del Ministero per la firma digitale avanzata dei documenti. A
partire dal 1° gennaio 2022, il personale scolastico (docenti, ATA, supplenti, ecc.) e altri utenti del
sistema istruzione possono utilizzare questo strumento per firmare documenti digitali prodotti
dall’Amministrazione scolastica in modo sicuro e conforme alla normativa vigente.

MODALITA DI FIRMA

Il personale destinatario della comunicazione ricevera nella propria casella di posta elettronica un
messaggio contenente un link personalizzato. Cliccando sul link, si accedera alla pagina dedicata
alla firma del documento.

Si raccomanda di seguire con attenzione le istruzioni fornite e di completare la procedura entro i
termini indicati nella comunicazione ricevuta.

IMPORTANTE

Coloro che non avessero ricevuto la lettera d’incarico, eventualmente per cambio indirizzo e-
mail o altri motivi tecnici, sono invitati a contattare tempestivamente la segreteria per la
risoluzione della problematica.

Per ogni ulteriore chiarimento ¢ possibile rivolgersi all’Ufficio di Segreteria — Area Personale.
Si ringrazia per la consueta collaborazione.
Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Antonella MEATTA

“Documento firmato elettronicamente ai sensi del D.Lgs 82/2005
ss.mm.li”



