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Terni, 12 novembre 2019 

 

Al Personale dell’Istituto 

Al sito web 

In cartaceo ai Plessi 

 

 

 

Circolare n°116 

Oggetto:  Comunicazione con gli Uffici e nuova Modulistica infortuni 

 

 

Comunicazione con gli Uffici: 

Si prega il personale di rispettare, nell’invio di mail agli Uffici di Segreteria o della Dirigente, alcune 

semplici regole per facilitare e snellire il lavoro quotidiano di lettura e smistamento della notevole 

mole di posta in entrata. 

- indicare sempre con chiarezza l’oggetto della comunicazione; 

- indicare nell’oggetto se la mail è all’attenzione di un Assistente specifico (alla c.a. di…); 

- utilizzare sempre la modulistica di istituto, reperibile sul sito istituzionale. 

 

 

Nuova modulistica infortuni: 

 

In seguito al nuovo contratto con Società Assicuratrice Benacquista,  il modulo di dichiarazione di 

infortunio da parte del docente è cambiato. Si prega di compilarlo con cura in tutte le sue parti,  in 

modo da ottimizzare il lavoro della Segreteria, allegando come sempre il modulo di Relazione del 

docente. 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                               Prof.ssa Paola Cannavale 
Firma  autografa  sostituita  a  mezzo  stampa  ai  sensi  dell’art.  3,  comma  2  del  D.lgs  39/1993 
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