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Al personale A T.A.

p.c. Al Dirigente Scolastico
OGGETTO: Disposizioni temporanee per garantire Pavvio dell’anno scolastico 2024/2025
I} Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

- Viste le disposizioni temporanee pergarantire I'avvio delanno scolastico 2024/2025 adottate dal
Dirigente Scolastico.in data 05/09/2024 prot. n. 10377;

- Viste la nota prot. n. 9890 del 23/08/2024:col\n la quale il Dirigente Scolastico ha segnalato agli uffici
scolastici territoriali I'inadeguatezza dell’'organico dei Collaboratori Scolastici assegnati all’Istituto
Comprensivo Felice Fatati di Terni, che lo scorso anno ricomprendeva anche un’ulteriore unita finanziata
da risorse PNRR rivelatasi decisiva per garantire il minime funzionamento organizzativo dei plessi;

- Vista la nota prot. n. 10966 del 14/09/2024 pervenuta dall’Ambito Territoriale della Provincia di Terni
con la quale viene ribadito come congruo il numero di unita di personale Collaboratore Scolastico senza
perd tener conto dellamancanza dell’unita PNRR di cui sopra;

- Vista l'ulteriore nota prot. n. 11341 del 20/09/2024 con [a quale il Dirigente Scolastico ribadisce
I'impossibilita di garantire il pieno funzionamehto orario del plesso scuola infanzia di Cesi (8:00 — 16:00
dal Lunedi al Venerdi), dovendo conformare lo svelgimento dell’attivita scolastica all'orario di un solo
C.S., con la diretta conseguenza di far uscire gli alunni alle ore 14.00 anziché alle ore 16.00;

- Considerato quindi itperdurare alla data odierna della situazione di criticita in cui versa in particolare il
plesso scuola Infanzia di Cesidovuta alla presenza in servizio di una sola unita di Collaberatore Scolastico
che non rende -possibile I'attivazione del tempo normale di funzionamento del plesso (8-16) a causa
dell’'orario ordinario di servizio del collaboratore inferiore rispetto a quello di funzionamento scolastico;

- In attesa della-predisposizione definitiva del Piano delle attivita del personale ATA per il corrente a.s.;

PROPONE

Di confermare il Piano.delle attivitd del personale ATA dell’a.s. precedente apportando le seguenti integrazioni
e modifiche al’assegnazione dei reparti e degli incarichi fino alla predisposizione e adozione del Piano delle
attivita delipersonale-ATA per I'as. corrente:
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Assistenti Amministrativi: oratio fino-al 28/08/2024 07:30-13:30 dal lunedi al sabato

dal lunedt’ al venerdy’

Orario dal 30/09/2024 settore
AltobellilOrietta T.A:360re | 07.30/14.42 Uossb
' dal lunedi’ al venerdy’ Unita’ operativa per i servizi allo studente
delle didattica
BottoneiMaria Grazia | T.l. 36 ore | 07.30/14.42 UOAGP
dal lunedy’ al venerdV’ Unita’ operativa affari generali
UOPSG
Unita operativa del personale e stato giu-
ridico — ATA -
MoracciiFiorella T.I.36 ore | 07.30/14.42 UoAMP
dal lunedY’ al venerdl’ Unita’ operativa acquisti, magazzino e pa-
trimonio
Ottimo Gaetana T..36ore | 07.30/14.42 UOPSG

Unita operativa del personale e stato giu-

ridico — scuola infanzia e primaria -

UorPsG
Unita operativa del personale e stato giu-
ridico —S$.5.1°
Gestione Privacy-Gestione sicurezza e sa-
lute nella scuola-Adempimenti fiscali ed
erariali-Anagrafe prestazioni

T.I. 36 ore | 07.30/14.42
dal lunedi’ al venerd!

Serani lvana

- A rotazione sara garantita la presenza-di almeno-due unita di personale A.A. nella giornata del sabato e in quella
settimana le unita coinvolte osserveranno oraric 07.30/13.30, dal funedi al sabato

Collaboratort Scolastici: assegnazione reparti.e orari

Baldan Silvia T.l. 36 ore Primaria Campomaggiore TP
Bruni Moira T.l. 360re Primaria Campomaggiore TN
Giubilei Katy T.l. 36 ore Infanzia Gabelletta

Granati Cinzia T.l. 36 ore 5.5.1°

Gréchi Barbera T.l. 36 ore $.5.1°

Liti Cinzia T.1. 36 ore Primaria Campomaggiore TP
Ortenzi Anna Maria T.1.36 ore Primaria Cesi stazione
Placidi Roberta T.l. 36 ore Primaria Gabelletta

Proietti Tiziana T.l. 36 ore Primaria Gabelletta
Valentini Patrizia T.l. 36 ore Primaria Campomaggiore TP
Venturi Silvana T.l. 36 ore Infanzia Gabelletta
Bernacconi Emanuela | T.D. al 31/08/2025 Infanzia Campomaggiore
Paoloni Valentina T.D. al 31/08/2025 Infanzia Cesi Paese

Ranieri Maria Teresa | T.D. al 30/06/2025 fnfanzia Campomaggiore
Anulli Giulia T.D. al 30/06/2025 Primaria Campomaggiore TN
Scrima Patrizia T.D. al 30/06/2025 Primaria Campomaggiore TP
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ORARIO FUNZIONAMENTO PLESS!, ASSEGNAZIONE PLESS! Al COLLABORATOR! SCOLASTICI E RELATIVO ORARIO
DI SERVIZIO

Orario funzionamento plessi dal 30/09/2024:

SCUOLA iNFANZIA
Cesi Paese~sezione n. 8 - dal lunedi al venerdi dalle ore 08.00 alle ore 14.00

(dal lunedial venerdi dalle ore 8.00 alle ore 16.00 a partire dal 30/09/2024 fino al 30/06/2025 a condizione che
ci sia in servizio la seconda unita di personale Collaboratore Scolastico come indicato in premessa)

Gabelletta - sezione n. 5-6-7 - dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 16.00 a partire dal 30/09/2024 fino al
30/06/2025 B

Campomaggiore - sezione n. 1-2-3-4 - dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 16.00 a partire dal 30/09/2024
fino al 30/06/2025

SCUOLA PRIMARIA

Cesi Stazione ~-classi 1-2-3-4-5 sezione F - dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 13.00; il sabato dalle ore
8.00 alle ore 12.00 -

Gabelletta - classi1-2-3-4-5 sezione D e classe 5 sezione E - dal lunedi al venerdi dalle ore 8,15 alle ore 13.15; il
sabato dalle ore 8.15 alle ore 12.15

Campomaggiore sede Tempo Normale - classi 4-5 sezione A; classi 1-2-3-4-5 sezione B:

CORSO A dal lunedi al venerdt dalle ore 08.15 alle ore 13.15; il sabato dalle ore 08.15 alle ore 12.15
CORSO B CLASS! 1-2-3 dal lunedi al giovedti.dalle ore 08.15 alle ore 13.45;

CORSO B CLASS! 4-5 dal lunedi al giovedi dalle ore 08.15 alle ore 14.15

CORSO B CLASS| 1-2-3-4-5 il venerdi dalle ore 08.15 alle ore 13.15

Campomaggiore sede Tempo Pieno - classi 1-2-3-4-5 sezione C - dal lunedt al venerdi dalle ore 8.15 alle ore 14.15
{fino al 13/09/2024); dallunedi al venerdi dalle ore 8.15 alle ore 16.15 a partire dal 16/09/2024

SCUOLA SECONDARIA 1°
Scuola Secondaria 1° Marco Collazzoni — classi 1-2-3 sezione A; classi 1-2-3 sezione C:
CORSO A dal lunedt al sabato dalle ore 08.00 alle ore 13.00

CORSO C dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 14.00
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Qrario di servizio dei Collaboratori Scolastici:

DAL 30/09/2024:

e Orario Infanzia Cesi Paese C.S. Paoloni Valentina 7.48/15.00 (salvo diverse disposizioni)
* Orario Infanzia Gabelletta: a rotazione settimanale

C.S. Giubilei Katy 07.48/15.00

C.S. Venturi Silvana 9.48/17.00
+ Orario Infanzia Campomaggiore: a rotazione settimanale

C.S. Bernacconi Emanuela 7.25/14.37

C.S. Ranieri Maria Teresa 10.03/17.15

Si confermano | sequenti orari di servizio fino al 07/06/2025:

e Orario Primaria Gabelletta
C.S. Proietti Tiziana 08.00/14.10 dal lunedi al venerdi; 08.00/13.10 il sabato {36h settimanali}
C.S. Placidi Roberta 08.00/14.10 dal lunedi al venerdi; 08.00/13.10 il sabato (36h settimanali)
*  Orario Primaria Cesi stazione
C.5. Ortenzi Anna Maria 07.50/14.00 dal lunedi al venerdi; 07.50/13.00 il sabato {36h settimanali)
e Orario.Primaria Campomaggiore TN (rotazione settimanale CC.5S. Bruni Moira — C.S. Anulli Giulia):
ORARIO A 07.55/14.05-dal lunedi al venerdi; 07.55/13.05 il sabato (36h settimanali)

ORARIQ B08.35/14.:45 dallunedi al giovedi; 8.05/14.15 il venerd); 07.55/13.05 il sabato (36h settima-
nali)

¢ Orario Scuecla Secondaria 1° Marco Collazzoni (rotazione settimanale CC.SS. Granati Cinzia — Grechi
Barbera):

ORARIO A 07.45/13.45 dal lunedi al sabato (36h settimanali)

ORARIO B 08.35/14.45 dal lunedi al venerdi; 08:35/13.45 il sabato {36h settimanali)
e  Orario Primaria Campomaggiore TP:

C.S. Liti Cinzia 08.05/14.50 dal luned al venerd); 07.25/09.40 il sabato

C.S. Valentini Patrizia 10.30/17.15 dal lunedi al venerdi; 11.30/13.45 il sabato

Rotazione settimanale CC.5S. Baldan Silvia — Scrima Patrizia:

ORARIO A 07.25/14.10 dal lunedi al venerd}; 07.25/09.40 il sabato

ORARIO B 10.30/17.15 dal lunedi al venerdi; 09.30/11.45 il sabato
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MANSIONI E REPARTI ASSEGNAT!

Infanzia di Cesi Paese

C.S. Paoloni Valentina: apertura e chiusura locali, sorveglianza e pulizia di tutti i locali e servizi igienici utilizzati
dagli alunni e dal personale della scuola, pulizia mensa, vigilanza alunni; sorveglianza durante la mensa;
accompagnamento puimino, assistenza di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilitd, 'assistenza di base
& intesa come ausilio materiale all'interno delia scuola, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche
e nell’'uscita da esse.

Infanzia Gabelletta

CC.SS. Venturi Silvana e Giubilei Katy: apertura e chiusura locali, sorveglianza e pulizia di tutti i locali e servizi
igienici utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola, pulizia mensa, vigilanza afunni; sorveglianza durante la
mensa; accompagnamento pulmino, assistenza di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilita, 'assistenza
di base & intesa come ausilio materiale all'interno della scuola, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture
scolastiche e nell’uscita da esse.

Infanzia Campomuaggiore

CC.5S. Bernacconi Emanuela e Ranieri Maria Tereso: apertura e chiusura locali, sorveglianza e pulizia di tutti i
locali e servizi igienici utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola, pulizia n. 2 locali mensa occupati dagli
alunni scuola infanzia, vigilanza alunni; sorveglianza durante la mensa; accompagnamento pulmino, assistenza
di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilita, 'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all'interno
della scuola, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e nell’'uscita da esse, vigilanza atrio in caso
di temporanea assenza delcollega assegnato-a tale compito.

Primaria Cesi Stazione

C.5. Ortenzi Anna Maria: apertura e chiusura locali, sorveglianza e pulizia di tuttii locali e servizi igienici utilizzati
dagli alunni e dal personale della scuola, vigilanza alunni; accompagnamento pulmino, assistenza di base agli
afunni e, in caso di alunni con disabilita, I'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all'interno della
scuola, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e nell uscita da esse.

Primaria Gabelletta

CC.55. Placidi Roberta e Proietti Tiziana: apertura e chiusura locali, sorveglianza e pulizia di tutti i locali e servizi
igienici utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola, vigilanza alunni; accompagnamento pulmino, assistenza
di base aglialunni e, in caso di alunni con disabilita, I'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all'interno
della scucla, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e nell’uscita da esse.

Primaria Campomuaggiore TN

CC.SS. Bruni Moira e Anulli Giulia: apertura e chiusura locali, inserimento/disinserimento allarme, sorveglianza
e pulizia di tutti i locali e servizi igienici utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola ripartiti tenuto conto
dei diversi orari in cui terminano le attivita scolastiche, vigilanza alunni; accompaghamento pulmino, assistenza
di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilita, 'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all'interno
della scuola, nell’'accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e nell’uscita da esse.
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Primaria Campomaggiore TP:

C.5. Liti Cinzia: apertura edificio, disinserimento allarme, apertura palestra, vigilanza ingresso, accoglienza
pulmino, assistenza di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilita, I'assistenza di base & intesa come ausilio
materiale all'interno della scuola, nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e neli’uscita da esse,
svuotamento cestini e spolvero scrivanie ufficio segreteria e presidenza, servizio front-office, centralino,
fotocopie, vigilanza al 1° piano durante I'assenza temporanea del collega impegnato nella raccolta dati mensa o
pulizia delta mensa.

C.S. Valentini Patrizia: vigilanza al 1° piano, accompagnamento al pulmino, assistenza di base agli alunni e, in
caso di alunni con disabilita, I'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all'interno della scuola,
nell’accesso dalie aree esterne alle strutture scolastiche e nell’ uscita da esse, sorveglianza di tutti i locali e servizi
igienici utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola, pulizia n. 3 aule, bagno femmine, bagni docenti e
disabili, corridaio 1° piano, pulizia bagno palestra, chiusura palestra, chiusura cancello via Pratesi, inserimento

allarme, chiusura locali, chiusura cancello centrale.

CC.5S. Baldan Silvia e Scrima Potrizia:
ORARIO A: apertura cancello centrale, apertura cancello via Pratesi, apertura edificio, apertura palestra,
accoglienza pulmino, vigilanza al 1° piano, raccolta dati mensa, assistenza di base agli alunni e, in caso di alunni
con disabilita, I'assistenza di base & intesa come ausilio materiale all’interno della scuola, nelaccesso dalle aree
esterne alle strutture scolastiche e nell'uscita da esse, vigilanza bagno maschi, in particolare durante la
ricreazione.
ORARIO B: vigilanza al 1° piano, assistenza di base agli alunni e, in caso di alunni con disabilita, I'assistenza di
base & intesa come ausilio materiale all'interno della scuola, nel’accesso dalle aree esterne alle strutture
scolastiche e nell’'uscita da esse, vigilanza bagno femmine, in particolare durante la ricreazione, pulizia locale
mensa occupata dagli alunni scuola primaria (circa tra le 14.10/14.30), sorveglianza di tutti i locali e servizi igienici
utilizzati dagli alunni e dal personale della scuola, pulizia n. 2 aule, bagno maschi, bagno uso uffici, scale, chiusura
palestra, chiusura cancello via Pratesi, inserimento allarme, chiusura locali, chiusura cancello centrale.
Nella giornata del sabato i.CC.SS. assegnati al plesso effettueranno la pulizia degli spazi comuni posti al 1 piano
dell’edificio, ovvero:

- biblioteca -

- laboratorio e aule informatica

- aula uso magazzino

- Uffici segreteria, direzione e bagno uso uffici

- Corridoio, scale

- Auditorium

Scuola Secondaria 1° Marco Collazzoni

CC.SS. Grechi Barbera e Granati Cinzia:

ORARIO A: apertura plesso, disinserimento allarme, apertura lucchetti porte emergenza del piano assegnato;
vigilanza al piano all'ingresso degli alunni e per tutta la permanenza degli alunni a scuola, vigilanza bagni durante
la ricreazione, pulizia aule libere dalle ore 13.00 (classi 1-2-3 sezione A) + corridoio lato bagno maschi + aula
sostegno.

ORARIO B: Vigilanza al piano per tutta la permanenza degli alunni a scuola, vigilanza bagni durante la ricreazione,
pulizia aule libere dalle ore 14.00 (classi 1-2-3 sezione C) + bagno maschi e bagno femmine + bagno docenti +
corridoio lato bagno femmine + scale, chiusura porte emergenza, chiusura plesso con inserimento allarme.

A settimane alterne: pufizia del laboratorio informatica.

Il sabato & richiesta anche la pulizia dei restanti ambienti (aule adibite a futuri laboratori, aula covid)

La presente proposta é suscettibile di eventuali variazioni in ordine o qualsiasi esigenza di servizio possa veri-
ficarsi, tale da rendere necessaria una diversa distribuzione def personale, una diversa assegnazione di com-
piti, nonché una diversa articolazione oraria.

li D.5.G.A. Loredana Marcantonio

e




