
I st i tu to Co mp ren si vo Fel i ce Fatati -Via d ell e Terre Arn o l f e, 10 05100 TE R NI- tel. 074 4.2412 65 tric 8180 0q @i stru z ion e. it 
PE C: tric 81800q@p ec . i s t ru z ion e.i t  c od i c e m ec c ano grafico  T RIC8180 0Q C.F.  8 0007 2205 53 

ww w . comp rensivo f el ic ef a ta ti. edu. it

Ci rc.n .ved i s e gn a tu ra

A i   g e n i t o r i / t u t o r i   d e l   “ I C   F E L I C E   F A T A T I   T E R N I ” 

T e r n i   1 5 - 0 9 - 2 5 

O ggetto :  P r e c i s a z i o n i   s u   “ tras m is sion e d e l l e documen taz ion i al l a segre ter i a”

A l  fin e di  ga ranti re un  co rretto  in vi o e p roto col l a z io n e de l l e d o cu me n tazi on i al l a segreteri a s co l as ti ca 

d a p a r te d e i   g e n i t o r i / t u t o r i   d e l l ’   I C   F e l i c e   F a t a t i  (di tutti gli ordini Infanzia-Primaria –Secondaria 1°G) 

s i precisa q uan to s e gu e :

-n e l  co rpo d el l ’o ggetto s p e cificar e  con atten z ion e la rich i es ta specifica atten en dos i a q uan to 

d e s critto d all a is tituzi on e s co l as ti ca s tess a .

-Per ogni alunno che si intende inviare documentazione utilizzare una singola mail. In presenza di 

fratelli o sorelle vanno comunque inviate mail distinte in modo da non caricare documenti riferiti 

a più studenti in un'unica richiesta.

-I documenti che vengono trasmessi devono essere caricati singolarmente nell’ allegato, evitando

le creazioni di file condivisi o di cartelle compresse.

-In presenza di richieste differenti (deleghe, certificati, uscite anticipate, richieste pulmino, etc.…)

vanno inviate mail differenti. Tale differenziazione permetterà all’amministrazione scolastica una

migliore protocollazione e gestione del Fascicolo personale dello studente.

Si ringrazia per la collaborazione.

il  Dirig en te S cola sti co 
pro f. ssa  I la r ia  Santicchia

                                                                                                                   documen to  fi rma to d igi talmen te a i sen si dell’art.3, comma 2 del D.lgs. n.39/1993
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