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Circ.n.vedi segnatura
Ai genitori/tutori del “IC FELICE FATATI TERNI”

Terni 15-09-25

Oggetto: Precisazioni su “trasmissione delle documentazioni alla segreteria”

Al fine di garantire un corretto invio e protocollazione delle documentazioni alla segreteria scolastica
da parte dei genitori/tutori dell’ IC Felice Fatati (di tutti gli ordini Infanzia-Primaria —Secondaria 1°G)
si precisa quanto segue:

-nel corpo dell’oggetto specificare con attenzione la richiesta specifica attenendosi a quanto
descritto dalla istituzione scolastica stessa.

-Per ogni alunno che si intende inviare documentazione utilizzare una singola mail. In presenza di
fratelli o sorelle vanno comunque inviate mail distinte in modo da non caricare documenti riferiti
a pit studenti in un'unica richiesta.

-I documenti che vengono trasmessi devono essere caricati singolarmente nell’ allegato, evitando
le creazioni di file condivisi o di cartelle compresse.

-In presenza di richieste differenti (deleghe, certificati, uscite anticipate, richieste pulmino, etc....)
vanno inviate mail differenti. Tale differenziazione permettera all’amministrazione scolastica una
migliore protocollazione e gestione del Fascicolo personale dello studente.

Si ringrazia per la collaborazione.

il Dirigente Scolastico
prof.ssa llaria Santicchia

documento firmato digitalmente ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Igs. n.39/1993
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