
CORSO DI FORMAZIONE PLURITEMATICO REGIONALE UMBRIA   
Autorizzazione MIUR nota prot. N.1046 del 9 luglio 2019

IN COLLABORAZIONE CON GLI ISTITUTI SCOLASTICI INDICATI NEL PROGRAMMA

rivolto a:  Dirigenti Scolastici, Direttori S.G.A., Docenti,  Assistenti Amministrativi e Tecnici, Collaboratori scolastici

LE FUNZIONI DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE: 
L’ATTIVITÀ DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA 

Dal 13/02/2020 al 06/03/2020

                                                                                  

1ª GIORNATA – 13 Febbraio 2020

PERUGIA
C/O IIS “CAVOUR MARCONI PASCAL” - Via Assisana, 40/d – Loc. Piscille

dalle 8.30 alle 13.30
“PON FSE e FESR sessennio 2014/2020, gestione delle procedure amministrativo-

contabili delle istituzioni scolastiche” 

PROGRAMMA DEI LAVORI

ORE TEMATICA RELATORI

8.30-8.45 Registrazione dei partecipanti

8.45-9.00

Intervento introduttivo e saluti di:

Stefano Biccari – Presidente Regionale Anquap UMBRIA

Prof.ssa Maria Rita Marconi – Dirigente Istituto ospitante

9.00-11.00

PON sessennio 2014-20
Linee Guida A.d.G. realizzazione 
PON FSE e PON FESR
Focus : la gestione e rendicontazione delle spese a costi standard ed 
a costi reali;

Antonio Grande
Dirigente Nazionale Anquap

11.00-11.10 Pausa lavori

11.10-13.10 

Le figure di sistema e le figure facoltative;
La selezione del personale (tutor-esperti etc.);
La rendicontazione e la certificazione informatizzate;
Le attività negoziali connesse con la realizzazione dei PON FSE e dei
PON FESR.

Antonio Grande
Dirigente Nazionale Anquap

13.10-13.30 QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte del relatore



2ª giornata - 21 febbraio 2020

PERUGIA
C/O IIS “CAVOUR MARCONI PASCAL” - Via Assisana, 40/d – Loc. Piscille

dalle 8.30 alle 13.30
«Lo Stato Giuridico ed il trattamento Economico del Personale e l'agenda digitale applicata alle scuole, alla 

luce del piano triennale per l'informatica nelle AA.PP.»

PROGRAMMA DEI LAVORI

ORE TEMATICA RELATORI

8.30-8.45 Registrazione dei partecipanti

8.45-9.00
Intervento introduttivo e saluti di:

Stefano Biccari – Presidente Regionale Anquap UMBRIA

9.00-11.00

Le attività del personale della scuola: funzioni e responsabilità di
dirigenti, direttori, docenti, ass.ti amm.vi e tecnici e collaboratori
scolastici; il trattamento economico fondamentale e accessorio.
Le relazioni sindacali alla luce del nuovo CCNL - Istruzione e ricerca -
del 18 aprile 2018.

Marco Santini
Dirigente Nazionale Anquap

11.00-11.10 Pausa lavori

11.10-13.10 
L'agenda digitale e il CAD applicati alle scuole, le novità in materia di
privacy dopo il nuovo Regolamento dell'UE e le prime indicazioni del
Garante.

Marco Santini
Dirigente Nazionale Anquap

13.10-13.30 QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte del relatore

3ª GIORNATA – 28 febbraio 2020

TERNI
C/O IISPTCA “CASAGRANDE-CESI” - Largo Paolucci, 1

dalle 8.30 alle 13.30
“L’attività del personale - Le relazioni sindacali - La riforma del lavoro pubblico - Le assenze del personale 

CCNL 18 aprile 2018” 

PROGRAMMA DEI LAVORI

ORE TEMATICA RELATORI

8.30-8.45 Registrazione dei partecipanti

8.45-9.00
Intervento introduttivo e saluti di:
Stefano Biccari – Presidente Regionale Anquap UMBRIA
Prof.ssa Patrizia VECE – Dirigente Istituto ospitante

9.00-11.00

La riforma del lavoro pubblico.
Il regime delle Assenze del personale docente ed ata.
Le novità sulle assenze del personale docente ed ata alla luce del nuovo
CCNL - Istruzione e ricerca - del 18 aprile 2018.

Sabato Simonetti
Dirigente Nazionale Anquap

11.00-11.10 Pausa lavori

11.10-13.10 

Sicurezza, Salute e Benessere nei luoghi di lavoro.
Clima relazionale e comunicazione efficace per una organizzazione ottimale
di tutti i servizi rivolti agli alunni.
Il bilancio sociale (cenno).

Sabato Simonetti
Dirigente Nazionale Anquap

13.10-13.30 QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte del relatore



4ª giornata – 6 marzo 2020

PERUGIA
C/O IIS “CAVOUR MARCONI PASCAL” - Via Assisana, 40/d – Loc. Piscille

dalle 8.30 alle 13.30

“L’attività negoziale nelle Istituzione Scolastiche e la gestione del patrimonio e degli inventari” 
«La carriera scolastica e il rapporto con gli alunni»

PROGRAMMA DEI LAVORI

ORE TEMATICA RELATORI

8.30-8.45 Registrazione dei partecipanti

8.45-9.00 Intervento introduttivo e saluti di:

9.00-11.00

L’attività negoziale nelle II.SS. Autonome: affidamento diretto, procedura

negoziata, obblighi CONSIP e Me.PA. (regole e modalità operative su MEPA –

RDO – Trattativa diretta).

La gestione patrimoniale dei beni e degli inventari.

Salvatore Gallo

Dirigente Nazionale Anquap

11.00-11.10 Pausa lavori

11.10-13.10 

Il Sistema di Istruzione Nazionale: struttura, ordinamento e organizzazione;
Instaurazione e Svolgimento Rapporto scuola/alunno e famiglia; iscrizioni,
fascicolo personale, nulla osta, carriera e valutazione, infortuni, alunni
diversamente abili, DSA e BES. Le novità su valutazione e inclusione, nonché
sui nuovi obblighi vaccinali.
Le coperture assicurative e contributi volontari.

Alessandra Ferrari

Dirigente Nazionale Anquap

13.10-13.30 QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte dei relatori.

DIRETTORE DEL CORSO: Stefano Biccari– Presidente Regionale ANQUAP Umbria

OBIETTIVI

Il seminario intende approfondire gli argomenti salienti di carattere normativo-

gestionale ed, altresì, illustrare i principali adempimenti e procedure

amministrative ai fini del corretto adempimento degli obblighi afferenti le

competenze delle istituzioni scolastiche.



MAPPATURA DELLE COMPETENZE ATTESE
Per ogni giornata sarà somministrato un apposito format dal quale raccogliere le
necessarie informazioni finalizzate ad intervenire sui bisogni espressi, per ogni ruolo e
soggetto coinvolto.

Il seminario è stato proposto dalla struttura regionale ANQUAP Umbria
La stesura finale del programma è stata curata dal Direttore Fnada, dal Presidente
ANQUAP e dal Direttore del seminario in collaborazione con i relatori.

COSTI DI PARTECIPAZIONE:

✓ € 50,00 pro capite per partecipazione a singola sessione antimeridiana;
✓ € 160,00 pro capite per partecipazione a tutte le sessioni;
✓ € 0,00 per partecipante già iscritto all’ANQUAP o che provvederà a sottoscrivere la

delega il giorno stesso dell’inizio del seminario di formazione
✓ € 0,00 per il personale dell’Istituto ospitante (massimo 10 unità).

Al termine del seminario, che consente l’esonero dal servizio, i partecipanti
riceveranno attestato ai sensi della Direttiva MIUR 170/2016.

L’iscrizione al seminario dovrà essere effettuata entro il 05/03/2020, attraverso la
procedura online del sito www.anquap.it
Questo il link per accedere direttamente all’iscrizione:

www.anquap.it/formazione.asp?id=UM

Lì, 23/01/2020

IL DIRETTORE DEL CORSO IL PRESIDENTE ANQUAP
I DIRIGENTI SCOLASTICI 

DEGLI ISTITUTI OSPITANTI

Stefano Biccari
Presidente Regionale 

ANQUAP Umbria

Giorgio Germani Prof.ssa Maria Rita MARCONI
IIS “CAVOUR MARCONI PASCAL” 

Prof.ssa Patrizia VECE
IISPTCA “CASAGRANDE-CESI”

http://www.anquap.it/
http://www.anquap.it/formazione.asp?id=UM

