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Circ. n.50 

 

 

Alle Famiglie degli alunni della Scuola PrimariaAl Personale Docente e ATAAl sito web - homepage 

Terni, lì 16 settembre 2021 

 

 

 

Oggetto: Prontuario per le famiglie Scuola PRIMARIA 

 

 

Il presente Prontuario è destinato alle famiglie degli alunni e delle alunne delle Scuole Primarie di 
Campomaggiore, Gabelletta, Cesi Stazione e Cesi Paese sede distaccata. Esso è breve ma esaustivo 
su tutte le informazioni che riguardano la scuola Primaria.  

Per i Genitori /Tutori degli alunni di Cesi Stazione confermiamo la necessità di trasferire due classi 
a Cesi Paese. Ci dispiace per il temporaneo disagio e speriamo che al più presto si possa tornare 
alla normalità.  

Per i Genitori /Tutori degli alunni di Gabelletta confermiamo la necessità di trasferire nel locale 
Palestra della Scuola, per un quadrimestre ciascuna, le due classi più numerose (IV A: I 
quadrimestre, V A: II quadrimestre). Ci dispiace per il temporaneo disagio e speriamo che al più 
presto si possa tornare alla normalità. Vi preghiamo quindi di leggere con attenzione il Prontuario 
delle regole anti-COVID che segue: 

1. L’accesso alla segreteria sarà garantito secondo i giorni e l’orario previsto, sempre previo 
appuntamento. I visitatori accederanno alla segreteria esibendo il Green Pass al personale 
all’ingresso, previa compilazione del modulo di autodichiarazione fornita al momento.  
 

2. Non è ammesso l’ingresso dei genitori/tutori all’interno della scuola, salvo casi particolari 
e comunque esibendo il Green Pass al personale all’ingresso e compilazione del modulo di 
autodichiarazione fornita al momento.  In caso di dimenticanza di materiale scolastico o 
altri effetti personali i genitori sono pregati di non recarsi a scuola: i bambini possono farne 
a meno.  
 

3. Il materiale didattico di ciascuna classe, NON potrà essere condiviso con altri gruppi classe 
e NON è consentito utilizzare giochi portati da casa. Ogni alunno dovrà portare a scuola il 
materiale occorrente alle diverse discipline e non potrà scambiare o condividere libri, 
penne,  
 

quaderni, materiali per il disegno, etc. Gli stessi insegnanti non potranno fornire il 
materiale agli alunni quando dimenticato, se non in casi eccezionali valutati di volta in volta 
dall’insegnante. 
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4. In ogni singolo plesso scolastico sono predisposti percorsi di entrata/uscita, utilizzando 

tutti gli ingressi disponibili, incluse le porte di sicurezza e le scale di emergenza, di cui le 
famiglie saranno messe a conoscenza e che andranno rigorosamente rispettati. 
 

5. I genitori/tutori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati per 
l’entrata e l’uscita nel rispetto del lavoro dei docenti ma soprattutto nel rispetto dei propri 
figli. 
 

6. Per l’accompagnamento e il ritiro degli alunni/e della scuola primaria è consentito 
l’accesso agli spazi di pertinenza della scuola ad un solo genitore (o un suo delegato) 
munito di mascherina. E’ fatto divieto a genitori e/o fratelli non frequentanti il Plesso 
scolastico di accedere alle aule, ai bagni, per qualunque motivo. In caso di necessità 
rivolgersi alla collaboratrice scolastica o all’insegnante. 
 

7. All’ingresso e all’uscita dovrà essere mantenuta la distanza interpersonale di almeno un 
metro e si dovrà attendere il proprio turno. E’ consentita la sosta per il tempo strettamente 
necessario per l’accompagnamento o il ritiro del bambino/a. Non è possibile trattenersi nei 
cortili delle scuole dopo il ritiro. 
 

8. Le famiglie effettuano il controllo della temperatura corporea degli alunni a casa ogni 
giorno prima di recarsi a scuola così come previsto dal Rapporto Covid19 dell’ISS 
n.58/2020. I genitori NON devono mandare a scuola i figli che abbiano febbre (superiore o 
uguale a 37.5°), tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, 
dolori muscolari, congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, 
diarrea, oppure che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID o 
con persone in isolamento precauzionale.Le singole scuole dispongono di termometri a 
infrarossi. In qualsiasi momento, il personale potrà farne uso per verificare situazioni 
dubbie. Potranno essere effettuate misurazioni a campione all’ingresso. 
 

9. Qualora un bambino si sentisse male a scuola rivelando i sintomi sopraddetti, sarà 
immediatamente isolato, secondo le indicazioni del protocollo di sicurezza previsto dal 
Comitato Tecnico Scientifico: la famiglia sarà immediatamente avvisata ed è tenuta al 
prelievo del minore nel più breve tempo possibile. A tale scopo è indispensabile garantire 
la costante reperibilità, di un familiare o di un delegato, durante l’orario scolastico. 
 

10. Dopo assenza per malattia non riconducibile a sintomi COVID, solo nel caso in cui 
l’assenza superi i tre giorni, la riammissione sarà consentita previa presentazione di 
modulo di autocertificazione scaricabile dal sito web della scuola. 
 

11. In caso di malattia COVID o contatto con caso positivo si seguirà la procedura USL. 
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12. Tutti gli alunni devono indossare una mascherina monouso. Si raccomanda l’utilizzo delle 
mascherine fornite dalla scuola. Per coloro i quali mostrano serio disagio all’utilizzo della 
dotazione di cui sopra, si autorizza l’uso di chirurgiche pediatriche di colore standard 
(celeste). Non sono consentite le mascherine di comunità, ad es. di stoffa. La mascherina, 
essendo monouso, dovrà poi essere smaltita negli appositi contenitori dell’indifferenziato e 
indossata nuova il giorno successivo. È opportuno l’uso di una bustina igienica dove riporre 
la mascherina quando non è previsto l’utilizzo. 
 

13. Nel periodo di pausa ricreazione o al cambio dell’ora sarà effettuato un ricambio dell’aria 
nell’aula, aprendo le finestre. Il ricambio d’aria sarà effettuato comunque almeno ogni ora 
e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base agli eventi. Le porte dovranno restare il 
più possibile aperte al fine di garantire la circolazione dell’aria.  
 

14. Durante la ricreazione, gli alunni rimarranno nelle proprie aule e potranno consumare la 
merenda, rigorosamente personale. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le 
bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e 
cognome, e in nessun caso scambiate tra alunni.  
 

15. Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà comunque consentito anche 
durante l’orario di lezione, con la necessaria ragionevolezza delle richieste.  
 

16. Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è sempre previsto l’uso della mascherina.Gli 
alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e 
asciugandole con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è affisso un cartello con le 
istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. In ogni aula e negli spazi comuni è disponibile 
un dispenser con gel disinfettante. 
 

17. I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati 
nelle aule. Sul pavimento è presente un adesivo per ogni postazione, che corrisponde alla 
posizione della seggiolina o del banco. 
 

18. In caso di sospensione delle attività didattiche e attivazione della DDI (Didattica Digitale 
Integrata), supportare il proprio figlio e collaborare con i docenti per lo svolgimento 
regolare delle attività didattiche in modalità digitale. 
 

 
 
 

INFORMAZIONI DA DARE ALLE FAMIGLIEDEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI E NON 
Materiali richiesti, abbigliamento consigliato e suggerimenti alle famiglie 
- possedere almeno due grembiuli per assicurare ai bambini la possibilità di indossarlo sempre 
igienizzato;- i bambini dovranno portare salviettine igienizzanti e fazzoletti di carta da casa 
Importanza delle deleghe 
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- si ricorda di far pervenire alla segreteria della scuola tutte le deleghe e fotocopie dei documenti 
dei delegati necessarie al ritiro dell'alunno, per l'uscita e per le emergenze.  
 
Gli studenti conserveranno i giacchetti/cappotti sulla spalliera della propria sedia e terranno lo 
zaino sotto o vicino il proprio banco. 
TRASPORTO: fare iscrizione presso CMT e compilare la modulistica della Scuola. 
ASSICURAZIONE (obbligatoria): Euro 5,30; vedi Circolare informativa sul sito 
CONTRIBUTO (volontario): Euro 24,70 minimo, verrà utilizzato e rendicontato per acquisto 
materiali didattici 
COMUNICAZIONI ALLERGIE: da fare presente in segreteria e ai docenti 
INFORMAZIONI SCUOLA SUL SITO: consultare costantemente il sito della scuola 
www.comprensivofelicefatati.edu.it  

ORARI DI FUNZIONAMENTO 

PRIMARIA CAMPOMAGGIORE TEMPO NORMALE  

 Orario completo a partire dal primo giorno di scuola con servizio di pre/post-Scuola.  
 
Soltanto le classi prime, 1 A e 1B, e, solo il primo giorno, entreranno alle 9.15. Le insegnanti delle 
prime classi accoglieranno i propri alunni al cancello, accompagnandoli dal cortile nelle rispettive 
aule, in modo che i bambini conoscano il percorso da effettuare per entrare a scuola nei giorni 
successivi. 
 
 
Le classi  2^A, 2^B, 4^A e 5^A entreranno dalle porte finestre delle proprie aule seguendo le frecce 
della segnaletica prestabilita.  
La classe 3^A entrerà dall'uscita di sicurezza posta nell'ala sinistra dell'edificio, percorrendo il 
corridoio interno fino alla porta della propria aula.  
 
I genitori accompagneranno i figli fino all'ingresso della scuola, ma non potranno entrare nelle 
classi. 
 
La ricreazione sarà scaglionata in diversi orari: 
 
Classi 1^A, 1^B, 2^A , 2^B dalle ore 10,00 alle ore 10,15 
Classi 3^A, 4^A dalle 10,15 alle 10,30 
Classe 5^A dalle 10,30 alle 10,45 
 
Gli alunni andranno in bagno due alla volta (un bambino e una bambina), controllati dalle 
collaboratrici addette alla vigilanza nei corridoi e nei servizi. 
 
Ogni classe sarà provvista di gel igienizzante mani; le maestre faranno in modo che i bambini lo 
utilizzino più volte durante le ore di lezione. 
 

PRIMARIA CAMPOMAGGIORE TEMPO PIENO 
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ORARIO RIDOTTO DA LUNEDÌ 13 SETTEMBRE 2021 A VENERDÌ 24 SETTEMBRE 2021: 

 - classi 2^C, 3^C, 4^C, 5^C ore 8.15-14.00, con il servizio mensa e il pre-scuola. 

- classe 1^C ore 9.15-14.00 il primo giorno di scuola, con servizio mensa e pre-scuola. Dal 14 

settembre 2021  a venerdì 24 settembre 2021, seguirà l’orario delle altre classi: 8.15-14.00.  

ORARIO COMPLETO A PARTIRE DA LUNEDÌ 27 SETTEMBRE 2021. 

- Tutte le classi 1^C, 2^C, 3^C, 4^C, 5^C: dalle ore 8.15, alle ore 16.15, dal lunedì al venerdì. 

SERVIZIO DI PRE-SCUOLA, dalle ore 7.40 alle ore 8.10:  i bambini saranno accolti nell’Auditorium, 
entrando dalla porta dell’ingresso principale. ENTRATA e USCITA dei bambini:- classi 1^C, 2^C, 4^C 
dalla porta dell’ingresso principale;- classi 3^C, 5^C dalla scala antincendio lato Scuola Infanzia. 

 

 

RICREAZIONE:- Classi 1^C, 2^C dalle ore 10.00 alle ore 10.20;- Classi 3^C, 4^C dalle ore 10.20 alle 
ore 10.40;- Classe 5^C dalle ore 10.40 alle ore 11.00.Gli orari della ricreazione sono stati 
scaglionati per evitare assembramenti nei bagni. I bambini usufruiranno dei bagni due alla volta 
(un bambino ed una bambina), controllati da un collaboratore scolastico addetto alla vigilanza dei 
corridoi e dei servizi. Ogni classe sarà provvista di gel igienizzante mani; le maestre faranno in 
modo che i bambini lo utilizzino più volte durante le ore di lezione. 

REFEZIONE SCOLASTICA 

I bambini usufruiranno del pasto nelle proprie aule, seguendo tale organizzazione: 

-ore 12.40, inizio igienizzazione delle aule da parte del collaboratore scolastico, dalla 1^C, a seguire 
le altre classi 2^C, 3^C, 4^C, 5^C: i bambini nel frattempo usciranno nel corridoio occupando il 
proprio spazio organizzato, tenendo conto della distanza di sicurezza ed inizieranno a turno ad 
andare in bagno, due bambini/e alla volta. 

-ore 13.05, inizio servizio del pasto: dalla 1^C, a seguire le altre classi 2^C, 3^C, 4^C, 5^C. 

-Dopo aver consumato il pasto, i bambini a turno dalla 1^C alla 5^C, usciranno di nuovo nel 
corridoio, occupando la postazione a debita distanza di sicurezza, per consentire l’igienizzazione 
delle aule. 

 

SCUOLA PRIMARIA GABELLETTA 
Entrata e uscita dei bambini:    - 4^A I quadrimestre (5^A II quadrimestre) porta della palestra, 
indipendente dalla parte del cortile;    - 5^A I quadrimestre (4^A II quadrimestre) e 4^B porta 
dell’aula polifunzionale dalla parte del cortile, così suddivisi:Entrata: al suono della campana la 5^A 
I quadrimestre (4^A II quadrimestre) entra e la 4^B attende cinque minuti prima di entrare.  
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Uscita del venerdì: al suono della campana la 5^A I quadrimestre (4^A II quadrimestre) è già 
pronta sulla porta per uscire mentre la 4^B in quel momento esce dall'aula.    - 3^A porta al 
pianterreno a destra della porta centrale d’ingresso (stando di fronte alla scuola)    - 2^B porta 
d’ingresso principale centrale    - 1^A e 2^A porta al pianterreno a sinistra della porta d’ingresso 
centrale (stando di fronte alla scuola) così suddivisi. 
 
 
Entrata: al suono della campana la 1^A entra e la 2^A attende cinque minuti prima di entrare. 
Uscita: al suono della campana la 1^A è già pronta sulla porta per uscire mentre la 2^A in quel 
momento esce dall'aula. 
I bambini del pre e post scuola saranno accolti nell’aula polifunzionale situata nel seminterrato 
che ha un’entrata indipendente dalla parte del cortile. 
Ricreazione:La classe 4^A I quadrimestre (5^A II quadrimestre) userà il bagno nel seminterrato 
dalle ore 10.15; la classe 1^A dalle ore 10.15 userà il bagno vicino all’aula;la classe 2^A dalle ore 
10.00 userà uno dei due bagni centrali;la classe 3^A dalle ore 10.15 userà l’altro bagno centrale;la 
classe 4^B dalle ore 10.15 userà il bagno vicino all’aula.la classe 2^B dalle ore 10.15 userà il bagno 
vicino all’aula la classe 5^A I quadrimestre (4^A II quadrimestre) dalle ore 10.15 userà il bagno 
vicino all’aulaIn questo modo ad ogni classe è stato assegnato un bagno e userà sempre quello. 
 

SCUOLA PRIMARIA CESI STAZIONE E CESI PAESE 
ORARIO PROVVISORIO 

 
In questo anno scolastico, per poter applicare protocolli nel rispetto delle procedure anti-covid, 
nel Plesso di Cesi Stazione sono ospitate tre classi, 1^A, 2^ A, 5^A. 
Le altre classi 3^A e 4^A  risiedono nel plesso di Cesi Paese. 
 
 Entrata del primo giorno di scuola e successivi:  
 

• Classe 1^A: i genitori accompagnano i propri figli al cancello pedonale lasciandoli 
proseguire fino all’entrata secondaria della struttura scolastica. 

• Classe 2^A: i genitori e gli  alunni potranno entrare nel cortile dal cancello grande e 
proseguire fino all’entrata principale del plesso. 

• Classe 5^A: i genitori e gli  alunni potranno entrare nel cortile dal cancello grande e 
proseguire fino all’entrata della palestra del  plesso. 

• I bambini del pre e post scuola accederanno ed usciranno dal cancello grande 
accompagnati dai genitori fino all’entrata principale.  
 
RICREAZIONE 
 

• Ciascuna classe svolgerà la ricreazione nella propria aula o in cortile: 
le classi 1^A e 2^A utilizzeranno due porzioni del piazzale, la classe 5^A utilizzerà lo spazio di 
fronte e laterale dell’uscita secondaria del plesso. 
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• Ogni classe usufruirà i servizi igienici accanto alla propria aula. Gli alunni andranno in bagno 
due alla volta controllati dalla collaboratrice scolastica e dalle insegnanti. 
 
 
Ogni classe sarà provvista di gel igienizzante mani; le maestre faranno in modo che i bambini lo 
utilizzino più volte durante le ore di lezione. 
 

PRIMARIA CESI PAESE 
 
Nel Plesso di Cesi Paese saranno ospitate le classi  3^A, 4^A della scuola Primaria di Cesi Stazione. 
 
Organizzazione del trasporto scolastico: 
 
Gli alunni delle classi di Cesi Stazione, possono raggiungere la scuola di Cesi Paese con il pulmino 
messo a disposizione dal Comune di Terni. Pertanto, l’entrata al plesso sarà effettuata un alunno 
alla volta, con la sorveglianza della collaboratrice scolastica. 
Se alcuni di questi alunni volessero usufruire del servizio di Pre scuola, potranno osservare gli orari 
e le stesse modalità degli alunni che frequentano il plesso di Cesi Stazione . 
 
Il servizio di PRE dalle ore 7,40 alle 8,10 e POST dalle ore 13,15 alle ore 13,30. Gli alunni saranno 
collocati in un’aula specifica.  
I genitori dei bambini che usufruiscono di tale servizio, potranno raggiungere l’entrata al piano 
delle classi, ma non entrare nell’atrio. 
 
RICREAZIONE 
 
  Gli alunni andranno in bagno due alla volta (un bambino e una bambina), controllati dalla 
collaboratrice addetta alla vigilanza nell’atrio e nei servizi. 
 
Ogni classe sarà provvista di gel igienizzante mani; le maestre faranno in modo che i bambini lo 
utilizzino più volte durante le ore di lezione. 
 
Ciascuna classe svolgerà la ricreazione nella propria aula, nell’atrio o in cortile in spazi 
regolamentati. 
 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                           Prof.ssa Ilaria Santicchia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.lgs n.39/1993 
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