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Istituto Comprensivo Felice Fatati

Via delle Terre Arnolfe 10, 05100 Terni (TR) - tel. 0744/241265

tric81800q@istruzione.it - tric81800g@pec.istruzione.it

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
Al Personale A.T.A.

OGGETTO: PROPOSTA Piano delle attivita del personale ATA a. s. 2021/2022 inerente le
prestazioni dell’orario di lavoro, l'attribuzione degli incarichi di natura organizzativa, la proposta di
attribuzione degli incarichi specifici, le ulteriori mansioni delle posizioni economiche
lintensificazione delle prestazioni lavorative e quelle eccedenti 'orario d’obbligo, nonché il lavoro
agile ed il diritto alla disconnessione.

Disposizioni temporanee per garantire I’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole
di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19

AGGIORNAMENTI DECORRENTI DAL 27/09/2021
Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

In attesa della predisposizione definitiva del Piano delle attivita del personale ATA per il
corrente a.s.;
+ Visto il D.Lgs. 81/2008;
+ Visto il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca sottoscritto il 19/4/2018, con particolare
riferimento agli artt. 9, 22, 24 e 41 comma 3;
+ In attesa delle direttive di massima impartite dal Dirigente Scolastico;
+ Visto il Protocollo d’intesa per garantire I'avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole
di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19";
+ Visto il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 “Indicazioni operative per la gestione di casi
e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”;
+ Tenuto conto dell’esigenza di organizzare i servizi amministrativi, tecnici e ausiliari nel
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19;
+ Sentito il personale ATA interessato durante lo specifico incontro del 01/09/2021;
+ Vista la circolare interna n. 31 del 08/09/2021 “orario di funzionamento plessi dell’l.C.
+

F.Fatati a.s. 2021/2022”
Vista la circolare interna n. 60 del 22/09/2021 “Rinvio inizio orario Tempo Pieno plesso
Primaria Campomaggiore”

+ Considerato che non sono a tuttoggi pervenute notizie circa la nomina di unita di
Collaboratori Scolastici in regime di organico aggiuntivo Covid;

+ Considerato il perdurare dell’assenza di n. 3 unita di Collaboratori Scolastici;

+ Considerato che n. 1 unita di Collaboratore Scolastico supplente breve nominato fino al

25/09/2021 non ha accettato la proroga del contratto di supplenza e che quindi si rende necessario
avviare nuovamente la procedura di convocazione di supplente con conseguente disagio per
I'organizzazione ottimale del servizio di vigilanza e pulizia dei plessi;

+ In accordo con il Dirigente Scolastico;

PROPONE
Di confermare in linea di massima, ove le condizioni organizzative lo consentano, la validita del
Piano delle attivita del personale ATA protocollo n. 6608 del 10/09/2021 e adottato in pari data dal
Dirigente Scolastico, come di seguito specificato:

Assistenti amministrativi: situazione invariata.
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Collaboratori Scolastici plessi infanzia Cesi — Gabelletta — Campomaggiore: situazione
invariata fino al 01/10/2021

Collaboratori Scolastici plessi primaria Gabelletta e Cesi Stazione/Cesi Stazione

distaccamento Cesi Paese: situazione invariata

Collaboratori Scolastici plesso primaria Campomaggiore Tempo Normale:
Orario funzionamento

dalle 08.15 alle 13.15 dal lunedi al venerdi e il sabato dalle 08.15 alle 12.15 classi 1a-2a-3a-4a
dalle 08.15 alle 13.45 dal lunedi al giovedi, venerdi dalle 08.15 alle 13.15 classi 1b-2b-5a

Baldassarri Francesca (incarico annuale 18h Lunedi-
Martedi-Mercoledi)
Orario straordinario

lunedi 08.15-14.15
martedi 08.15-14.15
mercoledi 08.15-14.15
Collaboratore Scolastico da individuare (supplente breve)
giovedi 08.15-14.15
venerdi 08.15-14.15
sabato 07.30-13.30

Totale ore 36.00
Ortenzi Anna Maria: |

Orario straordinario

lunedi 07.15-13.15 13.15-14.15
martedi 07.15-13.15 13.15-14.15
mercoledi 07.15-13.15 13.15-14.15
giovedi 07.15-13.15 13.15-14.15
venerdi 07.15-13.15 13.15-14.15
sabato 07.30-13.30

Totale ore 36.00 5.00

Apertura/chiusura scuola

Vigilanza alunni e sorveglianza locali

Accompagnamento alunni al pulmino in entrata e in uscita

Pulizia giornaliera di tutti i locali e spazi scoperti: aule, laboratori, bagni, refettori, atri, ingressi,
scale mediante spazzatura e lavaggio del pavimento; spolvero arredi, banchi, ogni tipo di
suppellettile, pulizia lavagne, svuotamento cestini.

Stretta osservanza delle regole igieniche COVID19 nell’esecuzione dei servizi di pulizia e controllo
rispetto regole anticovid19 alunni e utenza esterna

Ortenzi Anna Maria: aule 3a-5a-2b; aula accoglienza prepost scuola; bagni ala sinistra; corridoio
ala sinistra e atrio ala destra in comune con Baldassari Francesca/CS.

aula covid (ex musica) e bagno adiacente — aula sostegno (alunno mattioli 1) 2Bbis (alunno
Mattioli 2) — sala professori — bagno interno sala professori — bagno e atrio zona allarme

Baldassarri Francesca: aule 1a-1b; aula sostegno 1; bagni; corridoio ala destra e atrio ala destra in
comune con Ortenzi Anna Maria

In attesa di unita aggiuntiva di CS Baldassarri Francesca/CS e Ortenzi Anna Maria provvederanno
alla pulizia delle aule 4a-2b e relativo corridoio; aula sostegno 2; aula covid; bagno e relativo atrio
di appartenza; aula professori e bagno interno

Spazi comuni: atrio principale e scale (pulizia settimanale a rotazione Aureli-Grechi-Baldassarri-
CS-Ortenzi)
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Collaboratori Scolastici plesso primaria Campomaggiore Tempo Pieno:

Orario funzionamento
dalle 08.15 alle 14.00 dal lunedi al venerdi classi 1-2-3-4-5 C (fino al 24/09/2021)
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Baldan Silvia

Orario Straordinario
lunedi 07.15-13.15 13.15-14.15
martedi 07.15-13.15 13.15-14.15
mercoledi 07.15-13.15 13.15-14.15
giovedi 07.15-13.15 13.15-14.15
venerdi 07.15-13.15 13.15-14.15
sabato 07.15-13.15 -

Totale ore 36.00 5.00

Giordano Ivana (supplente breve)

Orario Straordinario
lunedi 09.30-15.30
martedi 09.30-15.30
mercoledi 09.30-15.30
giovedi 09.30-15.30
venerdi 09.30-15.30
sabato 08.30-14.30

Totale ore

36.00

A rotazione settimanale

Apertura/chiusura scuola e cancello lato via Pratesi (chiudere cancello principale dopo il passaggio
dell’ultimo pulmino che trasporta gli alunni a scuola)
Vigilanza alunni e sorveglianza locali
vigilanza locale palestra

Accompagnamento alunni al pulmino in entrata e in uscita

Pulizia giornaliera di tutti i locali al 1° piano, pulizia auditorium, atrio ingresso e spazi scoperti: aule,
corridoi, laboratori, bagni, atri, ingressi, scale mediante spazzatura e lavaggio del pavimento;
spolvero arredi, banchi, ogni tipo di suppellettile, pulizia lavagne, svuotamento cestini. Pulizia uffici.
Pulizia delle aule e banchi dopo la consumazione del pranzo degli alunni.

Servizio fotocopie uso amministrativo interno

Stretta osservanza delle regole igieniche COVID19 nell’esecuzione dei servizi di pulizia e controllo
rispetto regole anticovid19 alunni e utenza esterna

Prima della consumazione del pasto degli alunni (in aula) i CS in servizio dovranno provvedere alla
pulizia accurata dei banchi e spazzatura del pavimento delle aule; al termine del pasto i CS in
servizio dovranno provvedere alla pulizia accurata del pavimento. Si raccomanda la stretta
osservanza del prontuario pulizie appositamente predisposto.
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Collaboratori Scolastici plesso Scuola Secondaria 1°:

Orario di funzionamento

dalle 08.00 alle 13.00 dal lunedi al sabato classi 1-2-3 A; 1-2-3 B; 3D

dalle 08.00 alle 13.54 dal lunedi al venerdi classi 1-2-3 C
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Aureli Francesca (supplente breve)
Orario straordinario
lunedi 08.30-14.30
martedi 08.30-14.30
mercoledi 08.30-14.30
giovedi 08.30-14.30
venerdi 08.30-14.30
sabato 07.30-13.30
Totale ore 36.00
Grechi Barbera
Orario straordinario
lunedi 07.30-13.30 13.30-14.30
martedi 07.30-13.30 13.30-14.30
mercoledi 07.30-13.30 13.30-14.30
giovedi 07.30-13.30 13.30-14.30
venerdi 07.30-13.30 13.30-14.30
sabato 07.30-13.30 -
Totale ore 36.00 5.00

Apertura/chiusura scuola

Vigilanza alunni e sorveglianza locali
Sorveglianza alunni durante la mensa
Accompagnamento alunni al pulmino in entrata e in uscita

Pulizia giornaliera di tutti i locali e spazi scoperti: aule, laboratori, bagni, refettori, atri, ingressi,
scale mediante spazzatura e lavaggio del pavimento; spolvero arredi, banchi, ogni tipo di

suppellettile, pulizia lavagne, svuotamento cestini.
Stretta osservanza delle regole igieniche COVID19 nell’esecuzione dei servizi di pulizia e controllo
rispetto regole anticovid19 alunni e utenza esterna

Grechi Barbera

Aula 1a-3b-2c-3c¢-3d

Bagno maschi e bagno di servizio uso lavaggio stracci adiacente bagno maschi

Corridoio

Aureli Francesca

Aula 2a-3a-1b-2b-1c

Bagno femmine e bagno adiacente bagno femmine

Corridoio

A rotazione mensile (inizia Grechi: bagno professori; aula covid; laboratorio informatica.
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La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni, dipendenti
dall’evoluzione delle fasi di reclutamento delle unita di personale indicate nelle premesse.

[l Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
Loredana Marcantonio

Verificata la congruenza del piano alle esigenze di funzionamento dei plessi, lo si adotta, in
via provvisoria, per I’a.s. 2021/2022 a decorrrere dal 27/09/2021

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa llaria Santicchia

Versione del 24/09/2021
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