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Terni, 26/11/2017 

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Area Riservata Web 

 

 

Circ.n°83 

Oggetto:  Prospetto Docenti incaricati sostituzioni colleghi assenti e criteri sostituzioni Docenti 

assenti. 

 

 

Si invia in allegato il prospetto dei Docenti individuati dal Dirigente Scolastico come incaricati 

nell’organizzazione delle sostituzioni dei colleghi assenti in caso di assenza del Responsabile di 

Plesso e i Criteri per ciascun ordine di Scuola. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                Prof.ssa Paola Cannavale 

Firma  autografa  sostituita  a  mezzo  stampa  ai  sensi  dell’art.  3,  comma  2  del  D.lgs  39/1993 
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PROSPETTO DOCENTI INCARICATI SOSTITUZIONI COLLEGHI ASSENTI  

IN CASO DI ASSENZA DEL RESPONSABILE DI PLESSO 

Plessi Docente Responsabile di 

Plesso 

Docente di riferimento in servizio  

I ora 

Scuola Infanzia Campomaggiore Nisi Fiorella Lunedì: I sezione 

Martedì: II sezione 

Mercoledì: III sezione 

Giovedì: IV sezione 

Venerdì: V sezione 

Scuola Infanzia Gabelletta Cardinale Marcella Lunedì: I sezione 

Martedì: II sezione 

Mercoledì: III sezione 

Giovedì: I sezione 

Venerdì: II sezione 

Sabato: Insegnante in servizio/segreteria 

Scuola Infanzia Cesi Del Monaco Lucia Lunedì: I sezione 

Martedì: II sezione 

Mercoledì: I sezione 

Giovedì: II sezione 

Venerdì: I sezione 

Scuola Primaria 

Campomaggiore sede Centrale 

Massarelli Francesca Lunedì: Nulli Dayana 

Martedì: Nulli Dayana 

Mercoledì: Pensi Paola 

Giovedì: Trampini Barbara 

Venerdì: Fagotti Silvia 

Scuola Primaria 

Campomaggiore sede 

Distaccata 

Michelotti Vanessa Lunedì: Adami Emanuela/Berlenghini Loretana 

Martedì: Vignoli Lorella 

Mercoledì: Giacomini laura 

Giovedì: Adami Emanuela /Leli Daniela 

Venerdì: De Piccoli Daniela 

Sabato: Bartollini Cristina 

Scuola Primaria Gabelletta Palozzo Roberta Lunedì: Gobbi Elena 

Martedì: Laoreti Donatella  

Mercoledì: Guerra Serenella 

Giovedì: Sabatini Giorgia  

Venerdì: Fiocchi Cristina 

Sabato: Politangeli Antonella 

Scuola Primaria Cesi Stazione Marchetti Valentina Lunedì: Pagani Maurilio 

Martedì: Foscoli Rossana 

Mercoledì: Sciancabilli Simona 

Giovedì: Sangiorgio Anna Maria 

Venerdì: Mancuso Caterina  

Sabato: Carletti Simona 

Scuola Secondaria di I grado Santarelli Elena  

Coletti Maria Elena  

Lunedì: Verducci Marina 

Martedì: Verducci Marina 

Mercoledì: Balistreri Paolo 

Giovedì: Verducci Marina 

Venerdì: Verducci Marina 

Sabato: Verducci Marina 
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Criteri sostituzioni Docenti assenti approvati dal Collegio con delibera n. 23 in data 26/10/2016  

 

INFANZIA 

1. Docente che deve recuperare delle ore di servizio 

2. Eventuale cambio turno 

3. Ore eccedenti a recupero su disponibilità dei docenti dell’Istituto 

4. Il Docente di sostegno durante l’assenza degli alunni a lui assegnati è utilizzato per le 

sostituzioni di colleghi assenti. Pur in presenza di alunno diversamente abile nella classe, il docente 

di sostegno supplisce nella propria classe, quando vi è carenza di disponibilità di personale per le 

sostituzioni. 

5. Ore eccedenti da recuperare nelle ore di Programmazione/compresenza 

6. Ore a pagamento su disponibilità dei docenti dell’Istituto (in base al budget assegnato e diviso 

per quadrimestri) 

5. Divisione degli alunni nelle classi tenendo conto del numero degli alunni. 

PRIMARIA 

1. Docente che deve recuperare ore di servizio 

2. Docente che deve recuperare ore di programmazione 

3. Docenti su attività di Potenziamento 

4. Docenti su attività Alternativa all’insegnamento della Religione cattolica in caso di assenza degli 

alunni 

5. Docente della classe impegnato nella contemporaneità 

6. Docente del plesso impegnato nella contemporaneità in altre classi 

7. Ore eccedenti a recupero su disponibilità dei docenti dell’Istituto 

8. Docente di plesso diverso impegnato nella contemporaneità (solo nel caso di congruo 

preavviso) 

9. I docenti di sostegno, durante l’assenza degli alunni a loro assegnati, sono utilizzati per le 

sostituzioni dei colleghi di sostegno assenti, o in subordine, a sostituire i colleghi di materie 

curricolari assenti. Pur in presenza di alunno diversamente abile nella classe, il docente di sostegno 

supplisce nella propria classe, quando vi è carenza di disponibilità di personale per le sostituzioni. 

10. Ore eccedenti da recuperare nelle ore di Programmazione 

11. Ore a pagamento su disponibilità dei docenti dell’Istituto (in base al budget assegnato e diviso 

per quadrimestri)  

12. Divisione della classe solo in caso di effettiva necessità 

SECONDARIA 

1. Docente che deve recuperare delle ore di servizio; 

2. Docenti su attività di Potenziamento; 

3. Docenti su attività Alternativa all’insegnamento della Religione cattolica in caso di assenza degli 

alunni; 

4. Il docente di sostegno durante l’assenza degli alunni a lui assegnati è utilizzato per le sostituzioni 

di colleghi assenti, o in subordine, a sostituire i colleghi di materie curricolari assenti. Pur in 

presenza di alunno diversamente abile nella classe, il Docente di Sostegno supplisce nella propria 

classe, quando vi è carenza di disponibilità di personale per le sostituzioni. 

5. Ore a pagamento su disponibilità dei docenti dell’Istituto (in base al budget assegnato e diviso 

per quadrimestri); 

6. Divisione delle classi solo in caso di effettiva necessità. 
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