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Al Personale scolastico 

Ai Collaboratori Scolastici 

Al Direttore dei Servizi 

Generali e Amministrativi 

(DSGA) 

Sito Web / Atti della scuola 

 

OGGETTO: Ordine di servizio annuale – Disposizioni relative agli spostamenti 

generici, occasionali e temporanei in orario di servizio del personale 

Collaboratore Scolastico (A.S. 2026/2027) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

• VISTO il Testo Unico in materia di istruzione (D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297); 

• VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 

• RILEVATA la necessità di garantire il regolare andamento del servizio, la 

vigilanza continua degli alunni, la sicurezza dei locali e la tempestiva copertura 

di temporanee esigenze di servizio; 

 

DISPONE 

 

per l'intero Anno Scolastico 2026/2027, le seguenti disposizioni operative per gli 

spostamenti generici ed occasionali in orario di servizio del personale in indirizzo: 

1. Flessibilità e spostamenti d'ufficio occasionali 

I collaboratori scolastici, pur assegnati stabilmente a specifici piani, plessi o postazioni, 

possono essere provvisoriamente spostati dall'abituale posto di servizio per far fronte 

a esigenze improvvise, temporanee o occasionali. Tali spostamenti sono finalizzati a 

garantire la continuità del servizio e la sicurezza della comunità scolastica. 

2. Tipologie di interventi e spostamenti ammessi 

A titolo esemplificativo lo spostamento temporaneo può essere disposto per: 

• Commissioni urgenti di plesso o movimentazione di materiale 

didattico/amministrativo necessario nell'immediato. 

• Supporto straordinario alla vigilanza durante l'ingresso, l'uscita degli alunni o 

l'intervallo, servizio di accompagnamento degli alunni per attività autorizzate 

fuori dal plesso scolastico.  

3. Modalità di comunicazione dello spostamento 
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Gli spostamenti occasionali e temporanei possono essere disposti dal Dirigente 

Scolastico o dal DSGA, per il tramite di comunicazioni della Segreteria scolastica. Per 

questa tipologia di spostamenti la comunicazione avverrà, di norma, in forma verbale 

o tramite fonogramma/servizio di messaggistica interno per ragioni di tempestività e 

urgenza, e si intende immediatamente esecutiva. Lo spostamento deve essere riportato 

con l’orario sul registro firma presenza. 

4. Doveri del personale 

Il personale collaboratore scolastico è tenuto a collaborare attivamente e ad eseguire 

con tempestività lo spostamento richiesto, nel rispetto del profilo professionale di 

appartenenza. L'eventuale rifiuto ingiustificato o il ritardo nell'esecuzione della 

disposizione costituiscono violazione dei doveri d'ufficio e saranno valutati sotto il 

profilo disciplinare. 

5. Coordinamento e vigilanza 

Il DSGA vigilerà sulla corretta applicazione della presente disposizione, avendo cura 

di distribuire i carichi di lavoro occasionali secondo criteri di equità e rotazione, ove 

possibile, e garantendo comunque che nessuna postazione sensibile (in particolare la 

vigilanza degli alunni minori) rimanga sguarnita. 

 

La presente disposizione ha validità per tutto l'anno scolastico in corso e scadrà il 31 

agosto 2027. 

 

Il personale è invitato a firmare per presa visione e accettazione. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof.ssa Anna Golino 

Documento firmato digitalmente  
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LEONORI L.    ________________________________________________ 

 

BELLONI S.   ________________________________________________ 

  

TIRAFILI F.   ________________________________________________ 

  

LEONORI S.   ________________________________________________ 

  

VIRGILI S.   ________________________________________________ 

 

SARRINI R.   ________________________________________________ 

 

BINNELLA F.  ________________________________________________ 

 

GEMINIANI L.  ________________________________________________ 

 

GIULIANI L.   ________________________________________________ 

 

CICOGNA M.  ________________________________________________ 

 

FERNETTI C.   ________________________________________________ 

  

DI LORETO T.  ________________________________________________ 

 

BRUNELLI N.  ________________________________________________ 

 

BELLAGAMBA A.  ________________________________________________ 

 

DI PIETRO A.  ________________________________________________ 

 

MARCHEGIANI R.  ________________________________________________ 

 

BIZZARRI R.   ________________________________________________ 

 

SPEZZI A.    ________________________________________________ 

 

TONI S.    ________________________________________________ 

 

ROSI S.    ________________________________________________ 
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