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AVVISO PUBBLICO N° 004/19 
[AVVISO 04 - RECLUTAMENTO ESPERTI ESTERNI CORSI LINGUA GIAPPONESE]  

 
          Terni, li 25/10/2019 

 

AVVISO PUBBLICO PER RICERCA ESPERTI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTE le proposte avanzate dal Collegio Docenti per l’anno scolastico 2019/20 che definiscono il Piano 
dell’Offerta formativa; 
 

VISTO il PTOF; 
 

VISTO il decreto del  28 agosto 2018, n. 129 art. n.  44 e n.  45 comma 2, lettera h relativo al nuovo 
regolamento contabile amministrativo della scuola; 
 

VISTO il Decreto Legislativo 163/2006;  
 

VISTO l'art. 46 del D.L. 112/2008 convertito in legge il 16/08/2008 Legge n. 33; 
 

VISTA la C.M. n. 2 dell'11 marzo 2008; 
 

VISTO la proposta progettuale  finalizzata alla realizzazione Corsi di lingua e cultura giapponese che  rivolti 
agli studenti interni ed esterni e a tutta la cittadinanza; 
 

ACCERTATA la disponibilità delle risorse umane disponibili all’interno della scuola; 
 

CONSIDERATO che con le risorse disponibili interne potrebbe non essere possibile realizzare tutti i corsi 
previsti e programmati; 

INDICE 
 

il presente avviso pubblico di selezione, per il reclutamento di N. 1 ESPERTO ESTERNO, cui conferire 
incarico di collaborazione plurima o incarico di prestazione d'opera (occasionale o professionale) per la 
realizzazione dei corsi di Lingua giapponese.  
 
ATTIVITA' OGGETTO DI RECLUTAMENTO 
 

CORSI DI CERTIFICAZIONE  
LINGUA INGLESE CAMBRIDGE 

DESTINATARI 
IMPEGNO  
ORARIO 

PERIODO  
SVOLGIMENTO 

COMPENSO 

CORSI LINGUA GIAPPONESE BASE 
Studenti Interni ed 

Esterni 
Circa 30 ore  

a corso 
Da novembre 
A fine aprile 

€ 35,00 
Orario lordo 

CORSO DI LINGUA GIAPPONESE AVANZATO 
Studenti Interni ed 

Esterni 
Circa 30 ore  

a corso 
Da novembre 
A fine aprile 

€ 35,00 
Orario lordo 

ART. 1 REQUISITI OBBLIGATORI DI AMMISSIONE: 

Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 
Istituto di Istruzione Superiore Classico e Artistico Terni 
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 Docenti: Laureati in Lingue Orientali o docenti in possesso di altro titolo di laurea ma che siano 

Madrelingua Giapponese; 
 

 Comprovata qualificazione professionale coerente con la materia di insegnamento cui è destinato il 
contratto; 

 

 Esperienze comprovate di tipo didattico/metodologico  in corsi di lingua giapponese svolte in 
particolare in ambito scolastico; 

 

 Sarà data Priorità a chi ha esperienza comprovata di docenza in corsi di lingua giapponese già svolti in 
ambito scolastico; 
 

 Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione Europea; 
 

 Godere dei diritti civili e politici; 
 

 Non aver riportato condanne penali che riguardano l'applicazione di misure di prevenzione  
 

ART. 2 CRITERI DI SCELTA  
 
 Titoli culturali posseduti e attinenti 
 Esperienze Pregresse  
 Curriculum  
 
I criteri di scelta sopra citati, per ogni attività saranno oggetto di valutazione del Dirigente Scolastico e dei 
suoi collaboratori oltre che dal Direttore Amministrativo per la parte di competenza. Si informa inoltre che 
data la natura delle prestazioni richieste per l’ attività (la prestazione di opera intellettuale non è facilmente 
riconducibile a criteri oggettivi e quantificabili) un criterio preponderante per la scelta sarà rappresentato 
dalle analoghe esperienze precedenti dichiarate ed eventuali pareri 
E’ previsto un colloquio per gli aspiranti che si proporranno, anche in caso di un solo concorrente. 

 
ART. 3 MODALITA' DI PARTECIPAZIONE  

 
 Gli aspiranti all'affidamento dell'incarico, in possesso dei requisiti culturali e professionali richiesti dal 

presente avviso, dovranno produrre domanda utilizzando esclusivamente il modello allegato (Allegato 
N. 1) scaricabile dal sito internet www.tacitotr.gov.it nell'albo pretorio on line ed eventualmente 
disponibile presso gli uffici di segreteria amministrativa 

 La domanda prodotta utilizzando il suddetto modulo dovrà essere obbligatoriamente corredata pena 
esclusione da: 
 

1. Curriculum Vitae, compilato in formato europeo, datato e firmato, su cui dovranno essere 
evidenziate le esperienze ai fini dell'affidamento dell'incarico. 

2. Fotocopia del Documento di Riconoscimento in corso di validità e Fotocopia del Codice Fiscale 
 

 Le domande dovranno essere trasmesse nel modo seguente: 
 
- mediante posta elettronica all'indirizzo e mail istituzionale tris011005@istruzione.it  o all'indirizzo di 
posta certificata tris011005@pec.istruzione.it, riportando nell'oggetto e mail la seguente dicitura 
"Selezione Esperti Esterni Lingua Giapponese" 
 
-  potranno essere consegnate a mano presso l'ufficio protocollo dell'istituto in busta chiusa che dovrà 
riportare all'esterno la seguente dicitura: "Selezione Esperti Esterni Lingua Giapponese" 
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Si precisa che i documenti trasmessi in formato digitale devono essere firmati e scansionati, o firmati 
digitalmente.  

 
ART. 4 TERMINI PRESENTAZIONE DOMANDE 

 
Le domande secondo le modalità esplicitate all'art. 3 devono essere presentate entro e non oltre il giorno 
31/10/2019, data perentoria entro la quale le domande dovranno risultare acquisti al protocollo 
informatico dell'istituto. Le domande pervenute oltre il termine stabilito non potranno essere accolte. 

 
ART. 5 PRECISAZIONI 

 
 L’I.I.S. Classico e Artistico di Terni non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni 

dipendenti da inesattezze nella trasmissione di e mail o comunque per eventuali disguidi imputabili a 
fatti terzi, a caso fortuito o forza maggiore; 

 L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
pervenuta pienamente rispondente alle esigenze della scuola; 

 L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell'incarico in caso di mancata attivazione dei 
corsi previsti o qualora in base al numero di corsi attivabili fosse possibile espletarli tutti medianti i 
docenti interni che hanno dato la disponibilità. L'istituto si riserva anche  di variare il numero delle ore 
inizialmente previste dal progetto. L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il complesso 
spettante sarà erogato al termine della prestazione previa presentazione della relazione finale e della 
dichiarazione dettagliata delle ore prestate.  

 Ai sensi dall’art. 13 del Testo Unico D.lgs. 196/2003 (Codice sulla Privacy) e dell’ art. 13 del 
Regolamento Europeo 2016/679 e e del Decreto L.vo 101/2018, i dati personali forniti dal candidato 
saranno raccolti presso Codesto Istituto, per le finalità di gestione della selezione e potranno essere 
trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato 
dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il 
Dirigente Scolastico.  

 Il presente bando è affisso anche all’albo on line dell’Istituto e pubblicato nel sito istituzionale.  
 Si precisa che i compensi massimi lordi per le docenze, la progettazione, le collaborazioni, che questa 

Amministrazione intende liquidare per i progetti legati alle attività è a quanto previsto dalla C.M. n.63 
del 09.02.1986 e dal C.C.N.L./Scuola attualmente in vigore ed altre disposizioni del M.P.I., in ogni caso 
l’effettivo compenso sarà definito dal Capo di Istituto, sentito il parere del Direttore Amministrativo e 
tenuto conto dei fondi disponibili per la realizzazione del progetto.  

 
 

ART. 6 OBBLIGHI E COMPITI DELL'ESPERTO 
 

L'esperto che sarà individuato a seguito di risultato positivo della selezione prevista, dovrà assumere e 
portare a termine gli impegni di seguito elencati: 
 rispettare il calendario delle attività definito dalla scuola; 

 
 svolgere attività di docenza per il numero di ore previsto dal relativo contratto; 

 
 elaborare uno specifico progetto didattico funzionale all’apprendimento della lingua giapponese; 
 partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività e ad eventuali incontri in 

itinere finalizzati alla rimodulazione degli aspetti didattici e organizzativi; 
 predisporre un piano dettagliato dei contenuti dell’intervento, che dovranno essere finalizzati alla 

acquisizione delle competenze previste dal progetto; 
 preparare il materiale didattico necessario alle attività da svolgere e consegnarne copia agli studenti; 
 facilitare i processi di apprendimento dei corsisti, adottando tutte le strategie didattiche adatte ai 

bisogni formativi dei corsisti; 
 gestire le attività di verifica intermedia e finale degli apprendimenti; 
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 redigere una relazione finale sull’esperienza svolta e presentare il riepilogo delle ore svolte;  
 

ART. 7 CONVOCAZIONE e STIPULA del CONTRATTO 
 

 Il candidato che avrà superato la selezione sarà convocato telefonicamente per un incontro preliminare 
finalizzato al raggiungimento di opportune intese in merito alla conduzione del modulo affidato e alla 
stipula del relativo contratto. 

 All’atto della stipula del contratto, presenterà la documentazione richiesta in merito ai titoli dichiarati 
e, se in servizio presso altre istituzioni scolastiche e/o altre amministrazioni, presenterà apposita 
autorizzazione rilasciata dal dirigente della amministrazione di appartenenza (art.n.53 D.Lgsvo 165/01). 

 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Testo Unico (D.Ls.196/2003) dell’ art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e e del Decreto L.vo 101/2018, 
è stato predisposto il Documento Programmatico sulla Sicurezza (DPS), in cui sono riportate le misure adottate e le istruzioni 
impartite ai soggetti incaricati del trattamento, al fine di garantire la tutela della riservatezza dei dati. 
I candidati, in quanto interessati dai trattamenti effettuati presso questa istituzione scolastica, hanno il diritto di essere informati 
sulle caratteristiche del trattamento dei propri dati e sui diritti che la Legge riconosce. Pertanto, i dati conferiti saranno raccolti e 
trattati secondo quanto di seguito riportato: 
a) La natura relativa al conferimento dei dati è necessaria per le seguenti finalità strettamente correlate alla instaurazione e 
prosecuzione del rapporto: 
1. adempimento di obblighi fiscali e contabili; 
2. adempimento degli obblighi contrattuali; 
3. amministrazione di contratti; 
4. gestione del contenzioso, inadempimenti contrattuali, diffide, arbitrati, controversie giudiziarie; 
b) Il trattamento dei dati personali, forniti dai candidati o comunque acquisiti, avverrà presso la sede dell’Istituto, nel rispetto dei 
principi di necessità e pertinenza. In particolare i dati verranno trattati con le seguenti modalità: 
1. registrazione ed elaborazione su supporto cartaceo; 
2. registrazione ed elaborazione su supporto informatico; 
3. organizzazione degli archivi in forma automatizzata e non automatizzata, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le 
predette finalità; 
c) I dati richiesti al candidato sono strettamente funzionali all’instaurazione e/o prosecuzione del rapporto di lavoro, pertanto le 
conseguenze di un eventuale rifiuto comporteranno l’impossibilità di questo Istituto di instaurare e proseguire il rapporto; 
d) I dati, qualora ciò sia strumentale al perseguimento delle finalità indicate al punto a, potranno essere comunicati a Forze Armate, 
studi professionali e di consulenza, Uffici Giudiziari e altre Amministrazioni Pubbliche (qualora ciò sia previsto dalla Legge); 
e) Titolare del trattamento è il Dirigente scolastico pro-tempore, mentre Responsabile del trattamento è il DSGA; 
f) I candidati di cui al presente bando, presentando apposita istanza presso gli Uffici di Segreteria, potranno 
esercitare i diritti, di cui all’art.7 del Testo Unico in materia di trattamento di dati personali ed in particolare: 

 Accedere alle informazioni che li riguardano e conoscere le finalità e le modalità del trattamento, nonché la 
 logica dello stesso; 
 Chiedere la cancellazione, il blocco o la trasformazione in forma anonima dei dati trattati in violazione della 
 Legge; 
 Opporsi al trattamento per motivi legittimi; 
 Chiedere l’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, l’integrazione dei dati trattati. 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
C.T. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Prof.ssa Roberta Bambini) 
(Firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione 

digitale e norme ad esso connesse) 
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MODULO DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI 

 

Al Dirigente Scolastico  
dell'I.I.S. Classico e Artistico di Terni 

 
Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________________  
 

(C.F._________________________________________), nato a ____________________________ Prov.___ 
 

il _________________  residente a __________________________________C.A.P. ________, Prov. _____,  
 

in Via/Piazza_________________________ n° ____, Cellulare_____________________________________ 
 

Telefono_____________________________ indirizzo e mail_______________________________________ 
 

avendo preso visione dell'avviso di selezione N. Progr. ____  prot. n° _______  per il reclutamento di esperti  
 

esterni   nella seguente Area/Ambito _________________________________________________________ 
 

CHIEDE 
 

di partecipare, in qualità di esperto esterno, alla selezione per titoli,  per l'attuazione del Progetto/Attività 
di cui all'avviso di selezione. 
 

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci 
dichiarazioni o uso di atti falsi, sotto la propria personale responsabilità, 

DICHIARA  
 

1. di essere cittadino del Paese di seguito indicato _________________________________; 
 

2. di non essere sottoposto a misure o a provvedimenti di cui alla L. 55/90 (Antimafia) e di non trovarsi in 
nessuna delle condizioni di incompatibilità allo svolgimento di eventuale incarico di docenza in qualità di 
esperto esterno di cui all’art. 1 del D.L. n. 508/96 e dell’art. 53 del D.L. n.29/93 nonché delle altre leggi 
vigenti in materia; 
 

3. di godere dei diritti politici; 
 

4. di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano   
l'applicazione di misure di prevenzione  prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa; 
 

5. di non avere procedimenti penali pendenti; 
 

6. di essere in possesso dei requisiti previsti per l’esercizio di pubblico impiego; 
 

7. di aver preso visione di quanto riportato e stabilito nell'avviso pubblico; 
 

8. di essere in possesso dei Titoli e dei requisiti di ammissione previsti dal bando e specificati nel curriculum 
vitae allegato alla presente domanda. 
 

Il/la sottoscritto/a, inoltre, preso atto dell’Informativa al trattamento dei dati personali (Ai sensi degli artt. 13 e 96 del D.lgs n. 
196/2003, dell’ art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e e del Decreto L.vo 101/2018,), contenuta nell'avviso, emesso da 
codesta istituzione scolastica acconsente al trattamento dei dati personali, anche sensibili, funzionali agli scopi ed alle finalità per le 
quali il trattamento è effettuato, compresa la loro comunicazione a terzi. 

Alla presente istanza allega: 
 Curriculum Vitae (in formato europeo) datato e firmato in originale; 
 Fotocopia del documento di identità in corso di validità e del Codice Fiscale 

 
Data ___/____/_______               Firma 
          ________________________ 
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