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DISPOSIZIONI PERMANENTI  

Calcolo elettronico delle presenze personale ATA 
 
 
Le prestazioni straordinarie (di almeno 30’ ciascuna) possono venire retribuite o recuperate solo in 
caso di autorizzazione preventiva firmata dal DSGA; nelle emergenze e nei casi imprevisti 
l’autorizzazione deve essere ottenuta il giorno immediatamente successivo. 
  
Lo straordinario inferiore ai 30 minuti verrà corrisposto, su richiesta scritta fatta su apposito 
modulo, solo ed unicamente per emergenze sorte all’ultimo momento. 
 
Gli eventuali minuti in più non rientranti nelle suddette prestazioni straordinarie lavorati nelle varie 
giornate verranno conteggiati solo a compensazione di minuti lavorati in meno nello stesso mese. 
Le eccedenze saranno azzerate d’ufficio.  
     
Per consentire a ciascuno di tenere sotto controllo l’andamento dei calcoli sopra indicati, entro il 
20° giorno di ciascun mese il DSGA fornirà un’informativa a tutto il personale ATA con i dati 
individuali aggiornati all’ultimo giorno del mese precedente. 
 
Il saldo risultante dall’informativa sarà pertanto dato dalle sole ore autorizzate al netto di eventuali 
permessi brevi o minutaggi in debito nello stesso mese.  
 
Qualora a fine mese/anno risulti un debito nei confronti dell’Istituto, esso dovrà essere  
compensato con prestazioni straordinarie secondo le esigenze di servizio in accordo con il DSGA. 
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