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Circ. 39             Trieste, 11 ottobre 2022 
 

Ai Genitori delle alunne e degli alunni  
della Scuola Secondaria di I gr. ‘F. Rismondo’ 

 
 
OGGETTO: Ricevimento settimanale docenti Scuola Secondaria ‘F. Rismondo’ 
 
Dal 17 ottobre prenderanno avvio i ricevimenti settimanali individuali e antimeridiani della Scuola 
Secondaria Rismondo, che avverranno, in presenza, nelle salette 51 e 54 del Primo piano. 
 
Prenotazioni  
Verrà utilizzato il Registro elettronico (menù Colloqui). 
 
Le famiglie potranno prenotare l’appuntamento fino a 24 ore prima dell’orario di colloquio. 
Il menù Colloqui aprirà ai genitori una pagina con l’elenco dei docenti della classe e la/le 
corrispondente/i disciplina/e di insegnamento; aprendo la pagina del singolo docente, il genitore 
individuerà gli orari nelle date disponibili e potrà effettuare la prenotazione.  
 
Il sistema invierà al docente e al genitore una mail di conferma della prenotazione. Nel caso fosse 
costretto ad annullare l’appuntamento, il genitore vi deve provvedere attraverso la stessa 
funzione del Registro elettronico; il sistema invierà una mail di avviso al docente. 
 
Saranno visibili gli appuntamenti prenotabili a 30 giorni (es. il giorno 17 ottobre saranno visibili gli 
appuntamenti prenotabili dal 17 ottobre al 17 novembre). 
Inoltre, nel caso in cui gli appuntamenti di un docente in una determinata giornata fossero tutti 
prenotati, il nome del docente non comparirà nell’elenco dei docenti per cui è possibile prenotare 
un appuntamento. 
 
Ricevimenti per gravi urgenze 
Nel nostro Istituto gli insegnanti o i genitori, quando ritengono urgente un appuntamento al di là 
del calendario ordinario, ne fanno richiesta tramite Libretto e il ricevente si rende disponibile nel 
più breve tempo possibile. 

 
 
         Il Dirigente Scolastico 
             F.to Sergio Cimarosti 
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