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Al personale docente dell’Istituto 

 

 

AVVISO INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI UN FORMATORE SUI 

FUNZIONAMENTI DEL REGISTRO ELETTRONICO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR 275 del 10 agosto 1999, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTA la L. 107 del 13 luglio 2015 art.1 co.24 concernente la formazione in servizio dei docenti; 

VISTO il Decreto interministeriale n.129 del 28 agosto 2018, "Regolamento concernente istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Testo Unico sul Pubblico Impiego”; 

VISTO il Decreto Legislativo n.50 del 18 aprile 2016 “Codice degli appalti”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione, dell’università e della ricerca 29 gennaio 2019, n. 62; 

VISTO il Decreto del Direttore della Direzione generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la 

gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale 28 febbraio 2019, n. 69, 

“Realizzazione di ambienti didattici e digitali per il contrasto alla dispersione scolastica in aree a rischio”; 

VISTA l’autorizzazione, MPI AOODGEFID REGISTRO UFFICIALE (U) 0026623 07-08-2019- 

Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali – Direzione 

Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e 

per l’innovazione digitale;  

VISTA la Delibera n. 34 del Consiglio d'Istituto dd. 26/09/19 di approvazione del progetto per la realizzazione 

di ambienti didattici e digitali nelle aree a rischio; 
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VISTO il Piano dell’Offerta Formativa, approvato con delibera n.10 del Collegio dei Docenti del 28/10/2019 e 

con delibera n. 36 dal Consiglio di istituto del 30/10/2019; 

VISTO il regolamento sui contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, 

approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 38 del 30/10/2019; 

CONSIDERATO che il fine pubblico da perseguire è il rispetto del Piano dell’Offerta Formativa deliberato 

dagli Organi Collegiali d’Istituto; 

TENUTO CONTO della necessità di consentire al personale docente di utilizzare correttamente le funzioni 

previste dal registro elettronico “Nuvola”  

EMANA 

il presente avviso di selezione, articolato di seguito, al fine di individuare all’interno dell’amministrazione 

scolastica un esperto per la formazione sul registro elettronico ”Nuvola”. 

 

1. DESTINATARI DELL’AVVISO 

Tutto il personale docente dell’Istituto Comprensivo Tiziana Weiss. 

 

2. PRESTAZIONI RICHIESTE 

Il FORMATORE dovrà: 

 provvedere alla realizzazione di: lezioni di formazione di base rivolte alle docenti della scuola dell’infanzia; 

lezioni di formazione avanzate per i docenti di primaria e secondaria; lezioni per la gestione degli scrutini 

intermedio e finale; lezioni di formazione del referente del gruppo GLI; per un impegno complessivo di otto 

ore di docenza (€44,83/h omnicomprensivo per un importo complessivo di € 358,64) 

 conoscere, in maniera approfondita, gli strumenti di gestione del registro elettronico su “Nuvola” e sapere 

operare in conformità; 

 redigere il verbale relativo all’attività svolta; 

 collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A. al fine di soddisfare tutte le esigenze per la corretta e 

completa realizzazione del corso di formazione, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività; 

 il corso si svolgerà con metodologia laboratoriale utilizzando presentazioni dei materiali e interagendo con i 

corsisti in funzione delle richieste.  

 

3. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Per partecipare alla selezione, gli aspiranti dovranno far pervenire all’Istituto entro le ore 12.00 del 27  

Gennaio 2020 pena l’esclusione, la domanda di partecipazione (allegato A) corredata dal Curriculum Vitae, 

secondo il modello europeo. 
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4. REQUISITI E VALUTAZIONE TITOLI 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente Scolastico in base ai 

titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base del Regolamento d’Istituto nel TITOLO XI a 

proposito dei contratti per esperti deliberato in data 7/01/2020. 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento scritto. 

 

5. COMPENSI 

Il compenso orario omnicomprensivo per l’attività svolta dal Formatore è pari ad € 44,83. 

La liquidazione del trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato avverrà a conclusione 

delle attività e in funzione delle risultanze della relazione compilata dallo stesso. 

 

6. DISPOSIZIONI GENERALI 

Le domande incomplete non saranno prese in considerazione. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, purché rispondente ai requisiti richiesti. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante 

i titoli dichiarati. 

La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto. 

 

7. DISPOSIZIONI FINALI 

Ai sensi del decreto 10 Agosto 2018, n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali 

forniti dai candidati saranno raccolti presso l’I.C. Tiziana WEISS per le finalità di gestione della selezione e 

potranno essere trattati anche successivamente all’eventuale stipula del contratto, per le finalità inerenti alla 

gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web della scuola ed il conferimento di tutte 

le informazioni richieste dalla normativa vigente. Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della 

procedura di selezione comparativa, pena l’esclusione dalla stessa. La partecipazione al presente avviso 

costituisce automatico consenso al suddetto trattamento dei dati personali. 

Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. Per 

quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. Il presente 

bando è pubblicato sul sito web della scuola all’indirizzo www.ictizianaweiss.edu.it. 

                           La Dirigente 

                           Daria Parma 
        Documento firmato digitalmente ai sensi del 

                                                                                                                 c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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Allegato A 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo Tiziana Weiss 

Strada di Rozzol 61 

34139 Trieste 

 

Oggetto: RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI FORMATORE 

 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________ nato/a a __________________  

 

prov. ___________________ il __________________  e residente in 

________________________ 

 

Prov. ___________ in Via /Piazza __________________________ n. _______ 

 

Tel. _______________ Cell. _______________ email _________________________________ 

 

Cod. Fiscale ________________________________________________ 

 

Attuale occupazione (con indicazione della sede di servizio): 

 

___________________________________________________________________ 

avendo  preso visione del suddetto bando  

 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per un Formatore Registro elettronico “Nuvola” 

 

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni 

mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le 

disposizioni richiamate all’art. 76 del citato D.P.R. n. 445-00, dichiara quanto segue: 

 di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di 

procedimenti penali ovvero ____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________; 

 di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

 di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

 di possedere i requisiti necessari per espletare l’incarico, così come si evince dal curriculum 

vitae; 
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 di essere disponibile a partecipare agli incontri con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A. per 

programmare e verificare le attività di sua pertinenza; 

 di impegnarsi a documentare tutte le attività di sua pertinenza. 

 

Allega alla presente domanda: 

- Curriculum vitae in formato Europeo; 

 

Consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 

 di avere preso visione dell’avviso e di accettare totalmente le condizioni previste dall’avviso 

stesso; 

 di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e 

nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di 

documentazione amministrativa emanate con DPR 28.12.2000 n. 445. 

 

DATA ____________  FIRMA ____________________________ 
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Allegato B 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo Tiziana Weiss 

Strada di Rozzol 61 

34139 Trieste 

 

 

Ai sensi del D.L. 196 del 30/06/2003, dichiaro, altresì, di essere stato informato sul trattamento 

dei dati personali e, pertanto, autorizzo l’Amministrazione ad utilizzare i dati personali dichiarati 

solo per fini istituzionali e necessari per la gestione della presente istanza, ivi compresi quelli 

definiti “sensibili” dell’art. 4 comma 1 lettera d, per le finalità e per la durata necessari per gli 

adempimenti connessi al rapporto di lavoro. 

 

DATA ____________  FIRMA ____________________________ 
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