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MANSIONI COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2024/25  
 
 
MANSIONI CS GIOTTI 
 
 

ESPOSITO Franca 
 
Sorveglianza terzo piano Giotti 
 
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  5A - 5B – 5C 
- aula religione 
- aula creta 
- aula musica 
- bagni terzo piano 
- corridoio e scala terzo piano 
- ripostiglio 
 
 
FIOCCO Rita 
 
Sorveglianza secondo piano Giotti 
 
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  3A - 3B – 4A – 4C 
- aula video 
- aula docenti 
- aula vicino ai bagni 
- bagni secondo piano 
- corridoio e scala secondo piano 
- ripostiglio 
 
 
CUSCHIE ARIELLA 
 
Sorveglianza primo piano Giotti 
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  1A -  1B -   2B 
- bagni primo piano 
- corridoio e scala primo piano 
- ripostiglio (aula sostegno) 
- aula multimediale (a rotazione con Trombetta) 
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TROMBETTA Gabriella 
 
Sorveglianza primo piano e secondo piano Giotti 
 
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  2A -  3C – 4B  
- bagni piano terra 
- corridoio piano terra e scala antincendio 
- spogliatoio piano terra 
- aula informatica piano terra 
- aula n. 3 piano terra 
 
  

 
MANSIONI CS STUPARICH 
 
 
CAPPIELLO ANTONIO 
 
Sorveglianza piano terra Stuparich (martedì – giovedì – venerdì) 
Sorveglianza 1 piano il lunedì (dalle 7.30 alle 12.30) 
 
Pulizia e sanificazione di: 
AULE 1^ PIANO 
- aule  3C – 2C – 1B 
AULA SOSTEGNO 
AULA ALTERNATIVA PIU’ ATRIO  
 
 
HLAVATY Paola 
 
Sorveglianza primo piano Stuparich   
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  3B – 2B  
- bagni primo piano 
- aula atelier 
- aula lingue 
- aula di sostegno 
- corridoio e scale 
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GRUDEN Marjan  
 
SORVEGLIANZA PIANO TERRA 
Mercoledì e lunedì  sorveglianza piano terra anche dei bagni durante i riposi Stuparich 
 
Pulizia e sanificazione di: 
- aule  1A - 2E – 1E – 3E  
- aula docenti  
- biblioteca piano terra e atrio 
- atrio Stuparich 
- corridoio e scale 
 
ZACCI Jessica  
Piano Terra 
- Sorveglianza/ centralino atrio Giotti – Centralino (tranne dopo i riposi per veloce pulizia dei bagni) 
- aule 2A e 3A 
- bagni piano terra 
- banchi atrio Stuparich 
-aula percussioni 
- corridoio e scale 
 
 
 
Si definiscono infine i seguenti turni mattutini di apertura dell’ingresso ed eventuali servizi di smistamento classi 
(dalle ore 07:55 alle ore 08:30) presso il plesso Stuparich/Giotti: 
 
LUNEDI:  GRUDEN/TROMBETTA/ESPOSITO 
 
MARTEDI: ESPOSITO/TROMBETTA 
 
MERCOLEDI: ZACCI/ESPOSITO/FIOCCO  
 
GIOVEDI: TROMBETTA/ESPOSITO 
 
VENERDI:           TROMBETTA 
 
 
Si definiscono i seguenti  turni pomeridiani di chiusura presso il plesso Stuparich/Giotti 
 
LUNEDI’     CUSCHIE/ HLAVATY 
 
MARTEDI’ FIOCCO/ZACCI 
 
MERCOLEDI’  CAPPIELLO/TROMBETTA 
 
GIOVEDI’ FIOCCO/ZACCI 
 
VENERDI’ GRUDEN/ESPOSITO 
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MANSIONI CS LAGHI 
 
 
Scuola dell’Infanzia 
 
Mattina  Pomeriggio 

- accoglienza entrata 
- assistenza bagno 
- spazzatura mensa dopo 
la merenda 
- spolvero parti comuni 
- pulizia scala interna 
(primo – secondo piano) 
- pulizia ufficio  
- fotocopie 
- pulizia e sanificazione 
salone (libero dalle ore 
14 alle ore 15) 

- accoglienza USCITA 
- assistenza bagno  
- spazzatura mensa dopo 
merenda 
- aula sostegno primaria 
- aule trottole, girandole e 
giostre 
- 2 spogliatoi bambini 
- spogliatoio insegnanti 
- bagni bambini 
- bagnetto atrio 
- bagno adulti 
- corridoio infanzia 
- atrio infanzia 
- bagno maschi e 
femmine primaria primo 
piano (porta a5 e a4) 
- classe primaria 5A primo 
piano porta (A3) 

 
 
TURNO ANTIMERIDIANO 
7.20 – 14.32 (un collaboratore scolastico) 
 
TURNO POMERIDIANO 
11.18 – 18.30 (un collaboratore scolastico) 
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Scuola primaria LAGHI 
 

 Pulizie del collaboratore in servizio al mattino 1 
 
  Palestra – spogliatoio – bagni 
 Bagno piano terra adulti 
 2 mense secondo piano (libere dopo le 14) 
 Scale atrio piano terra 
 Ascensore 
 Biblioteca 
 Spazi esterni antistanti la scuola, palestra e passaggio al parco 
  
 Collaboratore scolastico in servizio al mattino 2 
 
 Fotocopie 
 Accoglienza  
 Sorveglianza alunni 
 
 

Pulizie dei collaboratori in servizio al pomeriggio  
 
Collaboratore scolastico 1  
 
Aule 5B- 4A primo piano (porta A02 – A03) 
Aula 2A (lato strada) 
Aule 4B – 1A secondo piano (porte B03 – B02) 
1 bagno maschi e femmine al secondo piano 
Atrio e corridoio primo piano 
Corridoio A e B al secondo piano 

 
 
Collaboratore scolastico 2 
 
Aule 2B-3A-3B e aula Jolly (C10-C11-C08-C12) 
2 aule sostegno (C01-C14) 
3 bagni (2 adulti e 1 bambini, maschi  femmine)  (C03-C13) (C7-C9) 
Atrio e corridoio legno 
 
 
ULTERIORI MANSIONI DEI COLLABORATORI SCOLASTICI: 
 
accoglienza all’entrata di tutto il personale ed esterni 
apertura e chiusura dei 3 cancelli 
fotocopie  
pasti 
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entrate ed uscite fuori orario  
controllo bagni e sorveglianza ai piani 
 
TURNO ANTIMERIDIANO  
7:20 – 13:20 (UN COLLBORATORE SCOLASTICO) 7:45 – 14:57 (UN COLLABORATORE SCOLASTICO) 
TURNO POMERIDIANO 
11:18 – 18:30 (UN COLLBORATORE SCOLASTICO) 15:30 – 18:30 (UN COLLABORATORE SCOLASTICO) 

 
SCUOLA SECONDARIA BERGAMAS 
 
 
LA SPISA MARIA  
 
Centralino, accoglimento utenza 
Sorveglianza piano terra 
Fotocopie 
 
FUSCO MADDALENA 
 
PIANO TERRA : 1^ - 2^ - 3^ SEZIONE G – 1^ - 2^ SEZIONE A 
Aula di musica, aula sostegno e aula contenimento 
Bagno maschi, bagno femmine e bagno docenti 
2 rampe di scale e corridoi 
 
BRUNO BARBARA 
 
PIANO INTERRATO: 1^ - 2^ - 3^ SEZIONE H – 3^F  - 3^ I 
Aula di scienze, aula video, bagno maschi, bagno femmine 
Bagno docenti – 2 rampe di scale e corridoi 
 
FONTANOT ALEXIA 
 
PIANO SEMINTERRATO: palestra, bagno maschi e bagno femmine, stanzino docenti,  
spogliatoio maschile, spogliatoio femminile, atrio e corridoio 
aula arte, aula tecnologia. 
PRIMO PIANO: lato destro auletta stampanti, aula lingue, aula informatica, aula professori, 
biblioteca e bagno docenti, corridoio e scale .Vetri e scale ingresso al bisogno. 
 
LAVORI IN COMUNE PRIMO PIANO: 
 
FUSCO E BRUNO alternato tutta la settimana segreterie lato sinistro, bagni docenti, aula ristoro, 
aula docenti, presidenza, aula Dsga, atrio e corridoi e aula Magna al bisogno 
FONTANOT solo il venerdì pomeriggio, svuotamento cestini segreterie, bagni docenti, aula ristoro, 
aula docenti, atrio e corridoio e aula Magna al bisogno 



Pag. 7 di 
22 

 
    
 

                 Ministero dell’Istruzione e del Merito 

                                     Istituto Comprensivo “Tiziana Weiss” – Trieste 

 
Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria Scuola Primaria Scuola Primaria Scuola Secondaria I grado Scuola Secondaria I grado 

“S. Laghi” “S. Laghi” “V. Giotti” “S. Slataper” “C. Stuparich” “A. Bergamas”  

 

 
TURNO ANTIMERIDIANO 
7:30 – 14.42 (DUE COLLABORATORI SCOLASTICI) 
 
TURNO POMERIDIANO 
9:30 – 15.30 (UN COLLABORATORE SCOLASTICO) 
10:00 – 17.12 (UN COLLABORATORE SCOLASTICO) 

 

  
 
 SCUOLA PRIMARIA SLATAPER 
 
 
 GEROMELLA 
  
 PIANO TERRA 1^A – 1^B – 2^A – 2^B – 4^A (primo piano) – lavagne e banchi laboratori, aula teatro,   
 aula musica. 
 Palestra, spogliatoio, sala docenti, salone refettorio, locale ex cucina 
 Bagni femmine, bagno maschi, bagno doceti, corridoio, scale atrio e atrio via Bastia 
 
 
 NAPOLITANO – COSSI – MASCOLO (TURNO POMERIDIANO) 
  
 PRIMO PIANO 3^A – 3^ - 5^A – 5^B – 4^A (spazzatura e cestini) , biblioteca, auletta sostegno,  
 laboratorio informatica, aula Atelier, bagno femmine, bagno maschi (due), bagno docenti, corridoio. 

Scale a scendere via Molino a Vento. 
Mercoledì pomeriggio aula arte, laboratorio inglese) 
 
GUARASCIO 
 
Centralino, portineria, fotocopie, assistenza alunni  
 
 
TURNO ANTIMERIDIANO 
7:30 – 14:42 (DUE COLLABORATORI SCOLASTICI) 
 
TURNO POMERIDIANO 
10:48 -15:00  
12:00 – 15:00 (DUE COLLABORATORI SCOLASTICI) 
 
IL MERCOLEDI’ 
9:48 – 17:00 
12:00 – 18:00  (DUE COLLABORATORI SCOLASTICI) 
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