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Programmazione Fondi Strutturali 2014/2020 

Avviso Prot. n. AOODGEFID/4427 del 02/05/2017 

Autorizzazione Prot. n. AOODGEFID/9283 del 10/04/2018 

Codice Identificativo del Progetto 10.2.5A-FSEPON-FR-2018-13 

CUP E97I17000820007    

Titolo Progetto   Dimenticato? NO, adottato 

 

AVVISO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO 

TUTOR D’AULA  

 

VISTO il Decreto Legislativo 165/01; 

VISTO il D.P. 275/99 recante Norme in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche; 

VISTO il DI 44/00, recante il regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo 

contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, concernente «Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107»; 

VISTO l’avviso prot. AOODGEFID/4427 del 02/05/2017, emanato nell’ambito del Programma Operativo 

Nazionale Plurifondo “Per la Scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento”; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione 

del progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al finanziamento (Consiglio di Istituto – 33 

del 11/04/2017; Collegio dei docenti - n. 13 del 10/04/2017); 

VISTO il progetto presentato da questa Istituzione scolastica in data 02/05/2017 prot. Nr.111663; 

PRESO ATTO della nota MIUR prot.n. 38447 del 29/12/2017 e dell’elenco dei progetti autorizzati per la 

regione FRIULI V.G.; 

VISTA la nota MIUR prot.n. AOODGEFID/9283 del 10/04/2018 di formale autorizzazione del progetto e 

relativo impegno di spesa di questa Istituzione Scolastica (Codice Identificativo Progetto: 10.2.5A-FSEPON-

FR-2018-13; importo complessivo autorizzato: € 29.971,50); 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee guida 

dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla 

soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588;  

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 

formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 

assistenziale; 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

VISTO il Programma Annuale per l’esercizio 2018 approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 

30/01/2018 con delibera n.55; 

VISTO il decreto dirigenziale di assunzione in bilancio Prot. n. 2113/C14F del 12/04/2018, e del. N. 60/2018 

del CdI dd. 29/05/2018; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per le attuazioni delle iniziative cofinanziate da Fondi Strutturali Europei 

2014-2020; 

VISTA la Legge 107/15 che individua tra gli obiettivi formativi delle Istituzioni Scolastiche “la prevenzione 

e il contrasto della dispersione scolastica, la valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al 
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territorio e in grado di sviluppare e aumentare l’interazione con le famiglie e con la comunità locale e l’apertura 

pomeridiana delle scuole; 

RILEVATA pertanto la necessità e l’urgenza di impiegare personale interno per svolgere attività connesse 

all’ attuazione dei PON in oggetto per compiti da svolgere oltre il proprio orario di servizio; 

CONSIDERATO che nessuna delle attività svolte all’interno del progetto potrà essere prestata a recupero 

orario ma saranno retribuite con importo lordo dipendente previsto dalla normativa vigente al momento del 

presente avviso 

 

COMUNICA 

 

● che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno da impiegare nel ruolo 

di TUTOR nelle attività formative del progetto “PON – FSE “per la scuola – Competenze e ambienti 

per l’apprendimento 2014-2020 – Obiettivo specifico 10.2 - Azione 10.2.5 mediante procedura 

comparativa per titoli per la realizzazione di moduli didattici per attività inclusive in orario 

extrascolastico; 

● che i moduli progettuali prevedono attività da inserire nell’aggiornamento annuale del PTOF per l’a.s. 

2018-19; 

● Gli ambiti di interesse, riportati in dettaglio nell’allegato progetto completo, afferiscono alle seguenti 

aree: 

a. Il Teatro romano di Trieste: una storia lunga due millenni. Visite guidate in lingua italiana 

b. Vergiss mein nicht / Forget-me not / Non ti scordar di me Visite guidate in lingua tedesca e 

inglese 

c. Otium Tergestinum: Quo Vadis? 

d. A spasso per il Teatro romano con… Visite drammatizzate al Teatro romano in italiano 

e. Une promenade au théatre romain avec.../De paseo en el Teatro romano con.../A spasso per 

il teatro romano con...Visite animate in francese e spagnolo 

f. Un teatro in gioco: il libro-gioco sul Teatro romano di Trieste 

 

MODULO A : IL TEATRO ROMANO DI TRIESTE: UNA STORIA LUNGA DUE MILLENNI VISITE 

GUIDATE IN LINGUA ITALIANA 

Durata del modulo 30 ore 

Destinatari  19 alunni di scuola secondaria di primo grado classi prime e seconde con priorità 

alle sez B D F 

Figure professionali  Tutor: docente di arte di scuola secondaria di primo grado con esperienza pregressa 

nel coordinamento del progetto 

Tematiche laboratori extracurricolari di 1 ora ciascuno da svolgersi a scuola 

laboratorio extracurricolare da svolgersi ai Civici Musei di Storia ed Arte di Trieste 

e nel centro storico di Trieste (Cittavecchia) di 6 ore 

laboratorio extracurricolare da svolgersi al Teatro romano di 3 ore 

visite guidate in italiano in concomitanza con eventi nazionali e internazionali di 

valorizzazione del patrimonio artistico e archeologico da svolgersi al Teatro romano 

di 3 ore ciascuna 
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Il modulo, attraverso l'organizzazione di visite guidate, propone un approccio attivo 

alla conoscenza consapevole del patrimonio artistico, archeologico e culturale della 

propria città, allo scopo di sviluppare nelle alunne e negli alunni competenze in 

tutela e valorizzazione dei beni culturali. Le visite guidate, da svolgersi in occasione 

di eventi nazionali ed internazionali volti a promuovere presso la cittadinanza ed i 

turisti il patrimonio culturale, si alterneranno a visite in lingua straniera (Modulo: 

Vergiss mein nicht/Forget-me-not/Non ti scordar di me) e saranno svolte in 

collaborazione con studentesse e studenti di scuole secondarie di secondo grado 

(I.S.I.S. Da Vinci) e universitari (Dipartimento di Studi umanistici). 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

MODULO B : VERGISS MEIN NICHT / FORGET-ME NOT / NON TI SCORDAR DI ME VISITE 

GUIDATE IN LINGUA TEDESCA E INGLESE 

Durata del modulo 30 ore 

Destinatari  19 alunni di scuola secondaria di primo grado seconde e terze sez B D F 

Figure professionali Tutor: docente di lettere di scuola secondaria con formazione classica storico-

archeologica 

Tematiche laboratori extracurricolari di 1 ora ciascuno da svolgersi a scuola (10+10 ore) 

laboratorio extracurricolare da svolgersi in Teatro romano (2+2 ore) 

visite guidate in lingua tedesca (la città è da sempre meta di numerosi turisti 

provenienti da aree di lingua tedesca) e inglese in concomitanza con eventi 

nazionali e internazionali di valorizzazione del patrimonio artistico e 

archeologico da svolgersi al Teatro romano (3+3 ore). 

Il modulo, attraverso l'organizzazione di visite guidate in lingua tedesca e inglese, 

propone un approccio attivo alla conoscenza consapevole del patrimonio 

artistico, archeologico e culturale della propria città in un’ottica di scambio 

internazionale. Le visite si alterneranno a visite in lingua italiana (Modulo: Il 

teatro romano di Trieste: una storia lunga due millenni). 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

MODULO C: OTIUM TERGESTINUM: QUO VADIS? 

Durata del modulo 30 ore 

Destinatari  19 allievi di scuola secondaria di primo grado classi prime e seconde 

Figure professionali  Tutor: docente di arte o tecnologia di scuola secondaria di primo grado 

Tematiche Il modulo sarà suddiviso nel corso dell'anno scolastico in due parti: la prima, in 

lingua italiana, dedicata alla costruzione del percorso culturale e paesaggistico, la 
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seconda alla rielaborazione dei testi in lingua inglese con un linguaggio specifico 

semplificato, usufruibile da ragazzi della scuola secondaria di primo grado. Sono 

previsti laboratori extracurricolari di 1h ciascuno a scuola (aula) e laboratori 

all'aperto (presumibilmente 5-6) lungo le tappe del percorso didattico. 

Il modulo didattico propone un approccio attivo e consapevole orientato 

all'esperienza diretta in situ sulle peculiarità del paesaggio locale, dei beni 

archeologici, storici e ambientali in una visione integrata armonica e sostenibile 

del territorio. 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

MODULO D: A SPASSO PER IL TEATRO ROMANO CON... Visite drammatizzate al Teatro romano in 

italiano 

Durata del modulo 30 ore 

Destinatari  20 allievi di scuola secondaria di primo grado classi prime e seconde 

preferibilmente sez A C E G 

Figure professionali  Tutor: docente di arte di scuola secondaria di primo grado con esperienza 

pregressa nel coordinamento del progetto 

Tematiche Attività laboratoriali extracurricolari a scuola di 1 ora finalizzate alla formazione 

per visite drammatizzate in lingua italiana  

visite drammatizzate in concomitanza con eventi nazionali e internazionali di 

valorizzazione del patrimonio artistico e archeologico al Teatro romano di 3 ore 

Il modulo prevede di avviare le studentesse e gli studenti alla conoscenza 

consapevole del patrimonio artistico, archeologico e culturale della propria città e 

alla gestione responsabile e condivisa di esso. I testi hanno lo scopo di 

comunicare ai visitatori-spettatori (cittadinanza e turisti) in modo emozionante, 

divertente ed interattivo la bellezza e il valore della struttura e la sua storia 

attraverso la mediazione di guide in costume, che rappresentano la storia del 

monumento. 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

MODULO E: Une promenade au théatre romain avec.../De paseo en el Teatro romano con.../A spasso per il 

teatro romano con...Visite animate in francese e spagnolo 

Durata del modulo 30 ore 

Destinatari  19 alunni di scuola secondaria di primo grado classi seconde e terze sez A C E G 

Figure professionali  Tutor: docente di lettere di scuola secondaria con formazione classica e/o storico-

archeologica con esperienza in attività teatrali 
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Tematiche Attività laboratoriali extracurricolari finalizzate alla formazione per visite 

drammatizzate in lingua francese e spagnola 

visite drammatizzate in concomitanza con eventi nazionali e internazionali di 

valorizzazione del patrimonio artistico e archeologico al Teatro romano 

Il modulo prevede di avviare le studentesse e gli studenti alla conoscenza 

consapevole del patrimonio artistico, archeologico e culturale della propria città e 

alla gestione responsabile e condivisa di esso. I testi hanno lo scopo di 

comunicare ai visitatori-spettatori (cittadinanza e turisti) in modo emozionante, 

divertente ed interattivo la bellezza e il valore della struttura e la sua storia 

attraverso la mediazione di guide in costume, che rappresentano la storia del 

monumento. Le attività sono svolte in lingua francese e spagnola, studiate 

nell’istituto scolastico. 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

 

MODULO F: UN TEATRO IN GIOCO: IL LIBRO-GIOCO SUL TEATRO ROMANO DI TRIESTE 

Durata del modulo 30 ore  

Destinatari  19 alunni di scuola secondaria di primo grado 

Figure professionali  Tutor: docente di lettere di scuola secondaria con formazione classica e/o 

storico-archeologica 

Tematiche laboratori extracurricolari di 1 ora ciascuno, da realizzarsi nei locali della scuola 

e con lavori di gruppo 

Il modulo didattico propone un approccio laboratoriale per la creazione di un 

libro-gioco, basato sulla storia, il contesto, i personaggi e gli eventi storici legati 

al Teatro romano di Trieste. 

Periodo di svolgimento Gennaio  - giugno 2019 

 

FINALITA’ DELLA SELEZIONE 

Il presente avviso di selezione ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di esperti e tutor d’aula 

afferenti ai moduli previsti dal progetto autorizzato. 

 

SEDI E PERIODO DI SVOLGIMENTO DEI LABORATORI FORMATIVI 

Si precisa che i laboratori si svolgeranno nella Sede dell’Istituto Comprensivo di via Commerciale – Via S. 

Anastasio 15 da gennaio a giugno 2019 e presso i siti archeologici della Trieste romana. 

 

COMPITI DEL TUTOR D’AULA 

● raccogliere le iscrizioni dei corsisti e verificare il numero degli iscritti predisponendo il registro delle 

presenze 

● predisporre il calendario con contenuti espliciti e il materiale per il corso in accordo con l’ esperto 
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● compilare il registro d’aula raccogliendo la presenza dei corsisti a ciascun incontro ai fini 

dell’attestazione finale, e compilare sulla piattaforma dedicata le presenze/assenze dei corsisti 

segnalando l’eventuale partecipazione degli iscritti al di sotto del numero minimo consentito 

● compilare la piattaforma nelle parti documentali richieste 

● supportare il docente esperto nella predisposizione delle aule/laboratori 

● raccogliere le esigenze dei partecipanti in merito a proposte di argomenti da approfondire, 

cambiamenti di orario e date, ecc 

● partecipare a tutti gli incontri di formazione previsti 

● somministrare i questionari di monitoraggio e valutazione 

● sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze; 

● collaborare alla predisposizione della rendicontazione; 

● svolgere un ruolo di raccordo tra il docente esperto e i Consigli di Classe degli alunni coinvolti, e con 

gli altri progetti attivati dalla scuola nel medesimo settore 

● predisporre e assistere alla consegna degli attestati di partecipazione al corso 

● redigere un report finale delle attività svolte. 

 

REQUISITI DI AMMISSIBILITA’ DELLE CANDIDATURE: 

È ammesso a partecipare alla selezione il personale docente a tempo indeterminato o determinato in possesso di titolo di 

studio idoneo o in possesso di particolari e documentate competenze professionali nel settore di pertinenza. 

I requisiti professionali richiesti per il ruolo di tutor sono costituiti dalla comprovata competenza informatica 

e dalla coerenza del curriculum con le caratteristiche del modulo per il quale si presenta la candidatura, anche 

tramite progetti di potenziamento/recupero svolti in ambito scolastico. 

 

RETRIBUZIONE 

Il personale selezionato sarà retribuito secondo le tariffe previste dal Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Fondo Sociale Europeo - azione Obiettivo 

specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi. Azione 10.2.5. Azioni per il 

potenziamento dell'educazione al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico” - Avviso protocollo n. 

AOODGEFID/4427 del 02/05/2017. 

La retribuzione delle prestazioni sarà corrispondente al numero di ore di docenza assegnate (in un corso il 

ruolo potrebbe essere suddiviso tra più aspiranti, nel rispetto della graduatoria e delle disponibilità individuali) 

ed avverrà a fronte delle attività effettivamente rese nell’ambito progettuale, in base a quanto stabilito dalle 

tabelle di costi standard previsti dal Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020 FSE: retribuzione oraria tutor di € 30,00/h al lordo di ogni onere. 

 

CRITERI DI SELEZIONE 

Per la selezione degli aspiranti, la commissione, esaminati i requisiti di accesso e le disponibilità, procederà 

alla valutazione dei titoli culturali e professionali e delle esperienze lavorative e attribuirà i punteggi secondo 

i criteri riportati nell’Allegato 1 del Regolamento interno dell’attività negoziale. L’Amministrazione si riserva 

di verificarne il rispetto nel corso dell’attività laboratoriale, pena la risoluzione del contratto. 

 

CANDIDATURA 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura entro e non oltre le ore 9.00 del 15/01/2019. 

L’istanza, indirizzata al Dirigente Scolastico, dovrà essere consegnata a mano al protocollo dell’Ufficio di 

Segreteria dell’Istituto in via S. Anastasio 15, in busta chiusa e recante la seguente dicitura: 
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“Candidatura in qualità di Docente Tutor - Modulo ______ nell’ambito del progetto PON – Avviso pubblico 

Prot. 4427 del 02/05/2017 per il Potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico  

La busta dovrà contenere: 

● La candidatura redatta su apposito modello (Allegato 1) 

● Tabella valutazione dei titoli debitamente compilata (Allegato 2) 

● Il Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione dettagliata dei titoli e relativo punteggio, 

delle competenze e delle esperienze professionali posseduti; 

● Copia del curriculum in formato digitale – pdf – priva dei dati sensibili per la pubblicazione in 

piattaforma; 

● Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; - Dichiarazione di insussistenza di 

incompatibilità. (allegato 3) 

Tutti i documenti devono recare in calce la firma dell’aspirante, pena l’esclusione della domanda. 

 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E ATTRIBUZIONE INCARICO 

La graduatoria sarà stilata attraverso la comparazione dei curricoli e la valutazione dei titoli culturali e 

professionali pertinenti al profilo richiesto tenendo unicamente conto di quanto autodichiarato nel curriculum 

e nell’Allegato 2. I titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati sono valutati alla data di 

scadenza del presente avviso.  

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura pienamente rispondente ai requisiti richiesti 

dall’avviso di selezione.  Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’albo web del sito della scuola e 

comunicati agli interessati entro 5 gg dalla scadenza di presentazione della domanda. Avverso la graduatoria, 

ai sensi dell’art. 14 c.7 DPR 275 e ss.mm. è ammesso reclamo entro 5 gg dalla data di pubblicazione. Trascorso 

tale termine l’atto diventerà definitivo e potrà essere impugnato soltanto con ricorso al TAR o in alternativa al 

Capo dello Stato, rispettivamente nei termini di 60 o 120 gg. 

L’attribuzione avverrà tramite lettera di incarico secondo i Regolamenti (UE) n.1303/2013 recante disposizioni 

comuni sui FSE, art. 67 punto 1 comma b) e art. 41.1. e il Regolamento (UE) “Opzioni semplificate in materia 

di costi”. L’inserimento in graduatoria non costituisce obbligo di incarico da parte dell’ amministrazione. 

 

REVOCHE E SURROGHE 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di sorta, per fatti 

e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento dell’attività corsuale. 

Le precedenti condizioni sono considerate parti integranti della prestazione professionale richiesta, il mancato 

rispetto delle stesse quindi, viene considerata causa sufficiente per la revoca dell’incarico. Qualora il 

personale individuato, all’atto del conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire 

solo attraverso la forma scritta e consegnata presso l’istituto. Laddove le ore effettivamente prestate 

superassero la quota complessiva preventivata si ricorrerà ai finanziamenti MOF. 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati personali, a seguito del presente avviso pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla 

tutela della privacy ex D.Lgs. 196/03. Responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico.  

 

                                                   Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Tiziana Farci  
Documento firmato digitalmente ai sensi 

                                                                               del CAD e norme ad esso connesse 
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