
	
  

ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza  Primaria R. Manna e V. Longo 

e Secondaria di primo grado G. Corsi
      
                                                                   

  

                  
Al personale ATA - collaboratori scolastici dell’I.C. di via Commerciale 

Alla DSGA 

All’Albo 
All’Amministrazione Trasparente 

OGGETTO: Richiesta di disponibilità per accompagnare le classi della scuola CORSI nel 
viaggio di istruzione a SPIAGGIA ROMEA previsto tra il 14 e il 17 maggio 2024 

Vista la L. 241/90 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi" 
Vista la L. 15/05 Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme generali 
sull'azione amministrativa 
Visto il D.lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche” in particolare gli art. 5,.7 e 25 
Vista la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino 
delle disposizioni legislative vigenti” art. 1 
Visto il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione” 
Vista la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, 
per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa" 
Visto il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”. 
Visto il CCNL 2007-09 Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto 
Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, art. 29 
Visto il CCNL 2016-19 “Contratto collettivo nazionale del lavoro relativo al personale dell’istruzione e 
della   ricerca” 
Visto il CCNL 2019-21 “Contratto collettivo nazionale del lavoro relativo al personale dell’istruzione e 
della   ricerca” 
Visto il PTOF dell’I.C. di via Commerciale 2022-25 
Visto il Contratto Integrativo di Istituto per l’a.s. 2023-25 
Visto il Programma Annuale  per  2024 
Visto il viaggio di istruzione “A Tutto sport” a spiaggia Romea, Lido delle Nazioni, FE, previsto dal 14 al 
17 maggio 2024 per le classi seconde  della scuola Corsi,  
Considerata l’esigenza di avere 8 accompagnatori per il viaggio suindicato 
Tenuto conto del fatto che con circolare interna il DS ha chiesto ai docenti la disponibilità ad 
accompagnare le classi in questione a tale fine ma l’esperimento è andato deserto e pertanto i docenti 
accompagnatori sono solo 7 come individuati dai CdC 
Sentita in merito la DSGA per interessare un eventuale collaboratore scolastico  
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Considerate le esigenze didattiche e di servizio 

Il dirigente  

Attiva con la presente una richiesta di disponibilità alle SS.LL. Collaboratori Scolastici interni 
dell’istituto Comprensivo di via Commerciale, ai fini dell’assegnazione dell’incarico di accompagnatore 
al viaggio di istruzione che si svolgerà “A Tutto sport” a spiaggia Romea, Lido delle Nazioni, FE, 
previsto dal 14 al 17 maggio 2024 per le classi seconde  della scuola Corsi 

Si vogliono  specificare nel merito i seguenti punti: 
1) tale richiesta di disponibilità è rivolta solo ai Collaboratori Scolastici  interni; 
2) Si richiede al Collaboratore individuato la piena disponibilità per tutto il periodo previsto, in quanto il 

suo impegno dovrà estrinsecarsi, sulla base dell’organizzazione concordata, nella vigilanza delle 
classi sia durante le attività previste che durante i periodi di permanenza dei ragazzi nell’albergo 

3) le attività da svolgere sono quelle indicate nell’oggetto dell’incarico (punto 7). 

Oggetto degli incarichi 

Attività di vigilanza sugli alunni e di supporto ai docenti durante il viaggio di istruzione. 
Tale attività si estrinsecherà sia nel corso delle attività didattiche che nel corso di tutte le altre attività 
previste dal programma del viaggio di istruzione e nel corso del periodo di pernottamento nell’albergo 
individuato, all'interno del quale Lei avrà una stanza dedicata. 
L’attività di vigilanza riguarderà anche il viaggio da e per la località prevista, le colazioni, i pranzi le 
cene e tutti gli altri spostamenti intermedi, come previsti dal programma di viaggio, pertanto dovrà 
utilizzare gli stessi mezzi messi a disposizione degli studenti, in cui avrà un posto dedicato ed effettuare 
i pasti assieme ad essi come da organizzazione prevista. 

Selezione delle candidature 
Il DS selezionerà un candidato (ed un eventuale supplente) sulla base dei seguenti requisiti: 

8.1) Requisiti minimi:  

1) godere dei diritti civili e politici; 
2) non aver riportato condanne penali (anche in primo grado) che possano comportare la destituzione dall’impiego 

pubblico 
3) non avere provvedimenti penaii o disciplinari pendenti di gravità tale che possano causare la destituzione; 
4) non essere stati destituiti o dispensati da Pubbliche Amministrazioni; 
5) impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto dall’Istituto; 
6) autorizzare, ai sensi del Regolamento EU 679/16, il trattamento dei dati personali dichiarati per fini istituzionali e per 

la gestione giuridica ed economica del rapporto di lavoro, come da informativa allegata 
7) essere a conoscenza di tutti i termini del bando e di accettarli senza riserve.  
8) essere collaboratore scolastico di ruolo o con supplenza annuale per l’annualità in cui si tiene il viaggio di istruzione 

in oggetto presso l’I.C. di via Commerciale  

8.2) Requisiti di merito: 
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4) Modalità di partecipazione  

Il/la  collaboratore/trice candidata/o dovrà inviare alla segreteria didattica la seguente dichiarazione di 
disponibilità compilata in tutte le sue parti e sottoscritta in calce, entro e non oltre il 21 marzo 2024 

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ 

Io sottoscritto (nome e cognome)_____________________ 

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione 

1. Diploma specifico per la sorveglianza degli alunni disabili ovvero laurea in 
scienze della formazione primaria 

Punti 10/100

2. Diploma di formazione per il primo soccorso e relativi aggiornamenti 
periodici

Punti 20/100

3. Corsi specifici per il ruolo di istruttore di attività sportive o di nuoto Punti 10 a titolo max punti 20/100

4. Diploma di bagnino o addetto al salvataggio in mare Punti 10

5. Anni di servizio di ruolo Punti 2/100 per anno, massimo 
punti  20/100

6. Aver già svolto il ruolo di accompagnatore in viaggi di istruzione per gli 
alunni di una scuola senza essere incorso in sanzioni disciplinari per il periodo 
del viaggio

Punti 5 a viaggio di istruzione, 
massimo punti 20/100

Punteggio totale dichiarato
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CF_________________________ 

Collaboratore Scolastico (ordine di scuola) _____________________ dell’I.C. di via Commerciale 

Con la presente dichiaro la mia disponibilità a svolgere il ruolo di accompagnatore al viaggio di istruzione 
indicato nel presente interpello, con oggetto dell’incarico come da punto 7 dell’interpello in parola 

Dichiaro di essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

9) godere dei diritti civili e politici; 
10) non aver riportato condanne penali (anche in primo grado) che possano comportare la destituzione dall’impiego 

pubblico 
11) non avere provvedimenti penaii o disciplinari pendenti di gravità tale che possano causare la destituzione; 
12) non essere stati destituiti o dispensati da Pubbliche Amministrazioni; 
13) impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto dall’Istituto; 
14) autorizzare, ai sensi del Regolamento EU 679/16, il trattamento dei dati personali dichiarati per fini istituzionali e per 

la gestione giuridica ed economica del rapporto di lavoro, come da informativa allegata 
15) essere a conoscenza di tutti i termini del bando e di accettarli senza riserve.  
16) essere collaboratore scolastico di ruolo o con supplenza annuale per l’annualità in cui si tiene il viaggio di istruzione 

in oggetto presso l’I.C. di via Commerciale  

Allego alla presente il mio c.v. e la tabella compilata per il confronto del curricolo da parte del DS al fine 
dell’assegnazione eventuale dell’incarico in oggetto 

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione Punteggio dichiarato

1. Diploma specifico per la sorveglianza degli alunni 
disabili ovvero laurea in scienze della formazione 
primaria 

Punti 10/100

2. Diploma di formazione per il primo soccorso e relativi 
aggiornamenti periodici

Punti 20/100

3. Corsi specifici per il ruolo di istruttore di attività 
sportive o di nuoto

Punti 10 a titolo max 
punti 20/100

4. Diploma di bagnino o addetto al salvataggio in mare Punti 10
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Data e firma del collaboratore 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Benes Roberto 

Documento firmato digitalmente ai sensi del  
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse

5. Anni di servizio di ruolo Punti 2/100 per anno, 
massimo punti  20/100

6. Aver già svolto il ruolo di accompagnatore in viaggi di 
istruzione per gli alunni di una scuola senza essere incorso 
in sanzioni disciplinari per il periodo del viaggio

Punti 5 a viaggio di 
i s t ruzione, mass imo 
punti 20/100

Punteggio totale dichiarato
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