
	                                         

ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

                                                                              

Ai docenti della scuola Corsi 
p.c. personale ATA 

Oggetto: Scrutini II quadrimestre delle classi di scuola secondaria di primo grado. Istruzioni 
dettagliate.  

1) I docenti non più tardi di 3 giorni prima della data degli scrutini, su Nuvola, inseriranno le proposte 
di voto della propria disciplina. Tale valutazione tiene conto dei criteri per la valutazione definiti dal 
Collegio dei Docenti. Per Educazione Civica i voti sono inseriti dal docente che ha il 
coordinamento della disciplina per la specifica classe. 

2) Il tabellone deve essere completo prima dell’inizio dello scrutinio. 
3) Il Coordinatore dopo aver avuto una visione generale di tutte le valutazioni inserirà su Nuvola. 

(tabellone) le proposte dei giudizi di comportamento e i giudizi globali, cliccando sul nome del 
singolo alunno.  

4) Per ciascun alunno delle classi terze dovrà essere definito il voto di presentazione e 
confermato il consiglio orientativo. 

5) Gli scrutini si svolgeranno in presenza secondo il calendario già pubblicato sul piano annuale delle 
attività come modificato dalla recente circolare. Saranno presenti anche il docente di alternativa/
studio assistito, di IRC e il DS.  

6) Al momento dello scrutinio il coordinatore presenterà al Consiglio di Classe il tabellone di Nuvola 
sulla LIM. Cliccando su "avvia scrutinio”, inizia ufficialmente lo scrutinio. Verranno letti i voti e i 
giudizi di comportamento e i globali. Alla fine dello scrutinio si cliccherà su "salva” e il tabellone 
sarà salvato. NON CLICCARE SU CHIUDI SCRUTINIO. 

7) Per gli alunni che hanno valutazioni insufficienti il CDC dovrà valutare in merito all’ammissione 
all’anno successivo tenuto conto del percorso scolastico pregresso e dell’obiettivo del 
raggiungimento del successo formativo dell’alunno come da DPR 275/99 art.1. Come da D.lgs 
62/17 art.6 c.2 infatti “nel caso di parziale  o  mancata  acquisizione  dei  livelli  di apprendimento 
in una o piu' discipline, il consiglio di  classe  puo’ deliberare, con adeguata motivazione, la non 
ammissione  alla  classe successiva o all'esame conclusivo del primo ciclo”.  
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8) La segreteria farà copie digitali delle schede di valutazione intermedie con firma digitale del DS e le 
invierà alle famiglie.  

9) Gli alunni non raggiungibili via mail, ai quali la segreteria telefonerà, potranno venire su 
appuntamento a scuola per ritirare la copia cartacea della scheda di valutazione.  

10) Le firme sui documenti cartacei e sui tabelloni saranno apposte dai docenti al termine dello 
scrutinio stesso e solo laddove fosse tecnicamente impossibile nei giorni immediatamente 
successivi allo scrutinio (entro la data di pubblicazione delle pagelle).  

11)I docenti che interrompono il contratto con la scuola subito dopo lo scrutinio, nel caso in cui siano 
impossibilitati a firmare i documenti in una giornata successiva devono avvisare il DS e il referente 
di plesso  perché siano organizzati i lavori di scrutinio in modo da permettere la firma contestuale di 
tutta la documentazione. 

Alla presente si allegano: 

• Verbale scrutinio 1-2 
• Verbale scrutino 3 
• Tabella valutazione comportamento (giudizio non voto) 
• Tabella giudizi globali  

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Benes Roberto 

Documento firmato digitalmente ai sensi del  
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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