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Alle famiglie degli studenti 

Ai docenti
Agli ATA

OGGETTO: restituzione device concessi in comodato d’uso gratuito nel corso dell’a.s. 2023-24 

                                                  
Gentili  famiglie,
Gentili docenti,
Come noto a partire dal 1 settembre 2024 il nostro Istituto Comprensivo si fonderà con l’I.C. di Roiano 
Gretta, creando un nuovo Istituto Autonomo.

Il nuovo Istituto autonomo, tra le altre cose, dovrà creare un nuovo inventario di beni ai sensi del D.I 
129/18, che emergerà dalla somma degli inventari dei due Istituti Autonomi preesistenti (M.Hack e 
Roiano-Gretta), che costituiranno i cespiti patrimoniali (art. 29 del Regolamento) da includere nel 
conto del patrimonio del conto consuntivo (art. 22 del Regolamento, comma 1: “Il conto consuntivo si 
compone del conto finanziario e del conto del patrimonio” e comma 3: “Il conto del patrimonio indica 
la consistenza degli elementi patrimoniali attivi e passivi all'inizio ed al termine dell'esercizio, e le 
relative variazioni, nonchè il totale complessivo dei crediti e dei debiti risultanti alla fine 
dell’esercizio”).

Per l’operazione complessa di chiusura degli inventari, inserimento degli stessi nei consuntivi e di 
riapertura di un nuovo inventario sarà necessario per la scuola avere tutti i beni della scuola fisicamente 
disponibili.

Si pregano pertanto le SS.LL. di restituire tutti i device in loro possesso in tempi utili a poter affettare 
tali operazioni necessarie.

Per la restituzione dei Device concessi in comodato nel corso dell’anno scolastico si chiede quindi  di 
seguire le indicazioni sotto esplicitate:

Device assegnati agli alunni e ai docenti alla scuola: i device assegnati in comodato d’uso gratuito 
per la didattica, (tablet, pc), dovranno essere tutti restituiti alla scuola a partire dal 30 maggio ed 
entro il giorno 10/06 per la scuola primaria, per la scuola secondaria di primo grado e  per la scuola 
dell’Infanzia. 

I tablet e i pc dovranno essere svuotati di ogni file o altro elemento personale e riportati al loro stato 
d’origine, così come sono stati consegnati dalla scuola.
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Le famiglie e i docenti dovranno a tale fine contattare la segreteria (ass.amm.tiva Daniela Basaglia e 
ass.amm.tiva Graziella Aloisio) per concordare la giornata di restituzione degli stessi.

Device restituiti dal personale amministrativo: il personale di segreteria riconsegnerà i device entro 
e non oltre il 30 giugno.

Tutti i device restituiti verranno rapidamente igienizzati con prodotti appositi a base alcolica all’atto 
della restituzione da personale munito di DPI appositi (guanti, mascherina per i fumi dell’alcool). 
Dovrà essere igienizzato sia il device (da spento) che la sua custodia. Completata l’operazione, il 
device dovrà essere acceso per verificarne il corretto funzionamento (in base a quanto stabilito nel 
contratto di comodato), e dovrà essere compilato apposito verbale di riconsegna del device su modello 
predisposto dal Dirigente.

I device una volta restituiti dovranno essere conservati nella cassaforte o negli appositi armadi o 
carrelli chiusi a chiave per la loro custodia.

Si ringrazia per la consueta collaborazione 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Benes Roberto 

Documento firmato digitalmente ai sensi del  
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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