
	  


Li 08/02/2022


Ai docenti dell’I.C. di via Commerciale


Alla DSGA


All’albo 


Al Sito Istituzionale


OGGETTO: Interpello interno/richiesta di disponibilità per la docenza per n. 8 corsi di recupero 
didattico per un totale di 60 ore di docenza aggiuntiva


Visto il D.lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministra-
zioni pubbliche” art. 5 e art. 25


Vista la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino del-
le disposizioni legislative vigenti” art. 1


Visto il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”


Vista la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, 
per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”


Visto il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”.


Visto il CCNL 2007-09 Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto 
Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, art. 29


Visto il CCNL 2016-19 “Contratto collettivo nazionale del lavoro relativo al personale dell’istruzione e 
della   ricerca”
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Visto il PTOF dell’I.C. di via Commerciale 2021-22 - elaborato dal collegio dei docenti e approvato dal 
Consiglio di Istituto 


Vista la Contrattazione Integrativa di Istituto che prevede l’attività di “sportello didattico” in parola


Considerata l’esigenza di attivare tempestivamente la procedura di evidenza per l’individuazione dei do-
centi disponibili per tutti i corsi in oggetto


Il dirigente:


a) Avvia presso le SS.LL. docenti dell’I.C. di via Commerciale un Interpello interno/richiesta di di-
sponibilità per la docenza per n. 8 corsi di recupero didattico per un totale di 60 ore di docenza ag-
giuntiva finalizzata alla selezione di n. 8  docenti per la docenza nei corsi di recupero sotto indi-
cati per il numero di ore specifiche sotto elencate:


Ciascun incarico in parola riguarda lo svolgimento delle ore di docenza indicate nella tabella soprastante 
che saranno retribuite come da tabellare per le ore di insegnamento,  con 46,00 euro lordo stato. Tale in-
carico dovrà essere svolto  nel periodo febbraio-maggio 2022.


NOMERO 
CORSO CORSI ATTIVATI/DISCIPLINA

ORE SPORTELLO PER 
CORSO

1 ITALIANO CLASSI PRIME 8

2 ITALIANO CLASSI SECONDE 8

3 ITALIANO CLASSI TERZE 8

4 MATEMATICA CLASSI PRIME 8

5 MATEMATICA CLASSI SECONDE 8

6 MATEMATICA CLASSI TERZE 8

7 INGLESE CLASSI SECONDE 6

8 INGLESE CLASSI TERZE 6

TOTALE ORE 60
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b) i seguenti termini per l’invio delle domande/dichiarazioni di disponibilità


I docenti interessati a partecipare alla procedura sono pregati di inviare a questa dirigenza entro le ore 
12.00 del giorno 15 febbraio il modulo allegato (all.2) che è parte integrante della presente circolare 
compilato in tutte le sue parti ai fini di poter difinire un’eventuale graduatoria, via PEC ovvero in formato 
cartaceo firmato in calce.

La domanda dovrà essere sottoscritta e corredata di c.v. per l’eventuale procedura comparativa da parte 
del DS, che sarà attivata solo nel caso in cui ci siano più candidature per lo stesso corso.

Ogni docente potrà candidarsi per uno o più corsi. In caso di più candidature di docenti aventi i requisiti 
minimi, sarà affidato un corso a ciascun candidato prima di considerare le candidature dello stesso docen-
te per più corsi.


                                                


c) Prestazioni richieste per i docenti individuati


Il docente individuato dovrà occuparsi:

• di prestare le ore di docenza previste in relazione al progetto di supporto, per ciascun gruppo di 

studenti come individuato dalle docenti coordinatrici del progetto, con autonomia professionale ma 
coordinandosi dal punto di vista organizzativo e dei contenuti con le docenti di classe della disci-
plina  di riferimento e la docente referente di plesso all’interno dell’Istituto;


• Di svolgere le attività come da progetto (allegato) sia dal punto di vista delle metodologie didatti-
che che della documentazione e della valutazione 


• di redigere i verbali dettagliati relativi all’attività svolta e di compilare regolarmente il registro del-
le presenze alle lezioni e il time-sheet delle attività messo a disposizione dai docenti coordinatrici 
del progetto.


• di redigere delle brevi note finali per la valutazione delle attività, utilizzando l'apposito registro 
messo a disposizione dai docenti coordinatori del progetto.


• di coordinarsi con i docenti coordinatori del progetto per far partecipare gli alunni alla certificazio-
ne finale prevista dal progetto


d) Criteri di Scelta


Gli aspiranti saranno selezionati dal Dirigente, attraverso la comparazione dei curricula vitae sulla base del-
la valutazione dei titoli, come sotto specificato:


Requisiti minimi richiesti:

Presupposto per l’ammissibilità delle candidature è il possesso, al momento della scadenza del termine di 
presentazione delle domande, dei titoli di studio e dei requisiti minimi sotto indicati: 


a) Titolo di studio - Laurea specifica per la classe di insegnamento del corso da attivare; 

b) Essere docente interno all’I.C. di via Commerciale per tutta la durata del corso in oggetto. Non sa-

ranno pertanto prese in considerazione candidature di supplenti con incarico temporaneo che termina 
prima del 30 aprile 2022


c) di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea;
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d) di godere dei diritti civili e politici;

e) di non aver riportato condanne penali e non avere provvedimenti penali pendenti;

f) di non essere stati destituiti o dispensati da Pubbliche Amministrazioni.

g) di impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto dall’Istituto.

h) di autorizzare, ai sensi del Regolamento EU 679/16, il trattamento dei dati personali dichiarati per 

fini istituzionali e per la gestione giuridica ed economica del rapporto di lavoro, come da informativa 
allegata


i) di essere a conoscenza di tutti i termini del bando e di accettarli senza riserve.


Requisiti valutabili 

vedi all.1) che è parte integrante di questa determina. Il confronto dei c.v. sarà effettuato solo in caso di nu-
mero di superiore al numero di moduli attivati


e) Documenti richiesti:


Compilazione dei seguenti modelli:


A. Allegato 2)  - domanda di partecipazione e autocertificazioni (DOCUMENTO INDISPENSABILE)

B. Curriculum vitae in formato europeo firmato da cui si evincano, in modo chiaro e preciso, i titoli pos-

seduti e valutabili e le eventuali esperienze professionali congruenti con i percorsi. Il CV dovrà essere 
redatto ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, N. 445 e pertanto valevole quale autocertifica-
zione a norma di legge. (DOCUMENTO NECESSARIO IN CASO DI PROCEDURA COMPARATIVA)


La mancata consegna ovvero la  compilazione incompleta degli elementi essenziali di uno dei modelli sopra-
citati renderà non processabile la domanda o l’allegato, che pertanto non sarà oggetto di valutazione


f) Incarico e compenso 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.

Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, nella misura oraria lorda delle ore effettivamente 
svolte come da registro finale.

E’ previsto un compenso orario lordo stato pari a  € 46,45 per le ore di docenza 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione 
delle attività e dietro presentazione della relazione conclusiva da parte dell’esperto individuato,  a seguito 
comunque dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a tal fine a questa Istituzione Scolastica.

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute previste dalle vigenti disposizioni di legge.


g) RUP del procedimento 


Il RUP del procedimento è il dirigente scolastico 


Il Dirigente 

dott. Roberto Benes
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all. 1 TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI (tale tabella sarà utilizzata come riferimento dal 
DS  solo in caso di più candidature per lo stesso corso)


Requisiti utili ai fini della valutazione: la selezione delle domande avverrà secondo i seguenti criteri di va-
lutazione:


Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione

1. Certificazione di Docente di Italiano come lingua seconda 
(CEDILS, DITALS e affini)

Punti 10/100

2.   Ulteriore diploma di laurea o corso universitario Punti 10/100

2.   Master universitario Punti 10/100

4.  Master universitario in didattica speciale (per BES o 
DSA)

Punti 10/100

5. Esperienza nei corsi di supporto agli alunni con difficoltà di 
apprendimento

Punti 2/100 per corso, 
massimo 20 punti

6. Esperienza in corsi per BES o DSA Punti 2/100 per corso, 
massimo 20 punti

8. Pubblicazioni disciplinari in relazione alla disciplina in oggetto Punti 5 per pubblicazio-
ne; massimo 10 punti

9. Pubblicazioni di didattica o di pedagogia Punti 2 per pubbli-
cazione, massimo 
10 punti
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All. 2


DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI  


Esperto per la docenza in n1 corso (barrare nella tabella il numero del corso a cui si richiede di par-
tecipare)


Al DIRIGENTE SCOLASTICO


Il/La sottoscritto/a 	 (cognome e nome) nato/a

 	 prov. 	 il  	 

C.F.  	 

Residente in 	 prov.  	 

via/Piazza 	 	 n.civ.	  tele-
fono 	 cell.  	 	 

E MAIL-  	 

consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.p.r. 445/2000, nel caso di mendaci dichiarazio-
ni, falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità,

DICHIARA:

TITOLO DI STUDIO POSSEDUTO 	 


NOMERO 
CORSO CORSI ATTIVATI/DISCIPLINA

ORE SPORTELLO PER 
CORSO

1 ITALIANO CLASSI PRIME 8

2 ITALIANO CLASSI SECONDE 8

3 ITALIANO CLASSI TERZE 8

4 MATEMATICA CLASSI PRIME 8

5 MATEMATICA CLASSI SECONDE 8

6 MATEMATICA CLASSI TERZE 8

7 INGLESE CLASSI SECONDE 6

8 INGLESE CLASSI TERZE 6
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PRESSO 	 	 conseguito presso 	                                                                                
con voti  	 

Attuale occupazione (con indicazione della sede di Attuale sede si servizio:________________


Dichiara inoltre di essere in possesso dei seguenti Requisiti minimi: 


Presupposto per l’ammissibilità delle candidature è il possesso, al momento della scadenza del termine di 
presentazione delle domande, dei titoli di studio e dei requisiti minimi sotto  indicati: 


a) Titolo di studio - Laurea specifica per la classe di insegnamento del corso da attivare; 

b) Essere docente interno all’I.C. di via Commerciale per tutta la durata del corso in oggetto. Non sa-

ranno pertanto prese in considerazione candidature di supplenti con incarico temporaneo che termina 
prima del 30 aprile 2022


c) di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea;

d) di godere dei diritti civili e politici;

e) di non aver riportato condanne penali e non avere provvedimenti penali pendenti;

f) di non essere stati destituiti o dispensati da Pubbliche Amministrazioni.

g) di impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto dall’Istituto.

h) di autorizzare, ai sensi del Regolamento EU 679/16, il trattamento dei dati personali dichiarati per 

fini istituzionali e per la gestione giuridica ed economica del rapporto di lavoro, come da informativa 
allegata


Inoltre dichiara

i) di essere a conoscenza di tutti i termini del bando e di accettarli senza riserve.


Consapevole che in caso di falsa dichiarazione verranno applicate le sanzioni previste dal codice penale , che 

comporta inoltre la decadenza dal beneficio ottenuto sulla base della dichiarazione non veritiera ai fini della 

procedura


Allega alla presente domanda:


• Curriculum in formato Europeo;

•  Informativa sulla Privacy sottoscritta


_______________ lì, ______________                                                                    IL DICHIARANTE 
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Informativa sulla Privacy:


OGGETTO: Informativa ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per i 
fornitori


La presente informativa viene resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, detto anche GDPR.


Titolare del trattamento

Titolare del trattamento è l’Istituto nel suo complesso, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico. I dati di contatto del titolare sono esplicitati nell’intestazione del 
presente documento.!

Finalità del trattamento!
I dati personali sono trattati dal titolare per lo svolgimento delle funzioni istituzionali dell’ente consistenti nell’approvvigionamento di beni e servizi, comprensivi della 
richiesta di preventivi o della manifestazione di interesse, fino al pagamento e all’eventuale contenzioso in caso di inadempienza. I dati trattati potranno provenire in parte 
dal fornitore, ed in parte da altre banche dati o soggetti pubblici, laddove l’accesso e le comunicazione sia prevista da norma di legge (es. DURC, visure camerali, iscri-
zione al mepa etc.).


Base giuridica del trattamento

La base giuridica del trattamento risiede nella fattispecie che il trattamento è necessario per la stipula di un contratto di cui l’interessato è parte o all’esecuzione di misure 
precontrattuali adottate su richiesta dello stesso, nonché nel fatto che il trattamento è necessario per lo svolgimento di funzioni istituzionali di cui è investito il 
titolare.


Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati e conseguenze del mancato conferimento dei dati

Il conferimento dei dati da parte dell’interessato è obbligatorio ai fini dell’instaurazione e dell’espletamento dell’attività di fornitura di beni o servizi; il mancato conferimen-
to dei dati comporta l’impossibilità di instaurare e/o espletare l’attività di fornitura di beni o servizi nei confronti del titolare.


Ambito di comunicazione dei dati

Lo svolgimento delle operazioni di trattamento comporta che i dati possano venire comunicati o portati a conoscenza da parte di soggetti esterni all’ente, che possono 
agire in regime di autonoma titolarità oppure essere designati in qualità di responsabili del trattamento.

I dati personali raccolti sono altresì trattati dal personale del titolare, che agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento 
medesimo.


I dati personali potranno essere comunicati oppure portati a conoscenza dei seguenti soggetti:

• amministrazioni pubbliche centrali e locali, in adempimento ad obblighi previsti da leggi, da regolamenti o dalla normativa comunitaria;


• amministrazioni certificanti in sede di controllo delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi del DPR 445/2000;


• organi di controllo;


• revisori dei conti;


• agenzia delle entrate;


• banche o istituti di credito eventualmente incaricati di procedere al pagamento delle somme spettanti;


• soggetti incaricati della gestione della vigilanza e di sistemi di allarme;


• società o soggetti incaricati della gestione o manutenzione dei sistemi informativi


• operatori di telecomunicazioni


• internet service provider


• società di web e mail hosting


• gestori di piattaforme in cloud


• Poste Italiane S.p.A.


• fattorini e aziende di recapito


• ad altri soggetti ai quali l’accesso ai dati personali sia consentito, come ad esempio alle forze di polizia o all’autorità giudiziaria.


Tempo di conservazione dei dati
I dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle 
Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei 
Beni Culturali. 


Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è il Dott. Giancarlo Favero della Ditta Capital Security Srls, con sede in Via Montenapoleone 8 – 20121 Milano (www.ca-
pitalsecurity.it), raggiungibile alla mail giancarlo.favero@capitalsecurity.it o al numero 335-5950674.


Diritti degli interessati
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dal titolare, nei casi previsti, l'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento 
che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento). L'apposita istanza è presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati. 


Diritto di reclamo
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre recla-
mo al Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento).
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Ai sensi del GDPR EU 679/16, dichiaro di essere stato informato sul trattamento dei dati personali e, pertan-

to, autorizzo l’Amministrazione ad utilizzare i dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari 

per la gestione della presente istanza, ivi compresi quelli definiti “sensibili”, per le finalità e per la durata 

necessari per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro.


DATA ____________ 	 FIRMA ____________________________
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