
Al personale docente 
Ai genitori della scuole primarie  

LORO SEDI 

OGGETTO: Ingressi in ritardo per gli alunni della scuola primaria  

Con la presente si vogliono specificare le modalità di accesso ai locali della scuola per i bambini di 
scuola primaria nel caso in cui facciano il loro ingresso in ritardo rispetto all’inizio delle attività 
didattiche. 

L’ingresso nei locali della scuola è previsto 5 minuti prima dell’inizio delle attività didattiche. 
Come noto i bambini al mattino sono accolti dai docenti che poi li  accompagnano nelle classi  per 
l’inizio delle lezioni. 
Dopo l’inizio delle lezioni tutti gli alunni sono quindi nelle aule (o nei locali previsti per le attività 
didattiche). 

Se un genitore accompagna un’alunna o un alunno a scuola dopo l’inizio delle lezioni deve 
quindi: 

1) attendere che un collaboratore scolastico prenda in carico il minore. I minori non potranno 
essere lasciti dai genitori nei locali della scuola senza un’esplicita presa in carico da parte del 
personale scolastico. 

2) Il collaboratore Scolastico farà contestualmente firmare al genitore un documento/registro di 
ingresso che indicherà nome e cognome dell’alunno/a  e l’orario di ingresso  del minore 

3) Dopo la presa in carico, il collaboratore scolastico accompagnerà tempestivamente la bambina o 
il bambino nell’aula di destinazione 

4) Il docente segnerà l’ingresso dell’alunna/o sul registro elettronico nel momento in cui esso 
viene preso in consegna dal docente di classe. 

5) Successivamente il docente controllerà sul libretto dell’alunna/o la presenza di eventuali 
giustificazioni per il ritardo e in carenza ne chiederà una alla famiglia. 

6) Nel caso in cui, per gravi motivi personali o organizzativi, una famiglia preveda di fare più 
giornate di ritardo in un periodo scolastico, è possibile, concordandola con i docenti, prevedere 
anche un’unica giustificazione per tutto il periodo in questione, senza fare ogni volta una 
giustificazione puntuale. In ogni caso l’ingresso in ritardo sarà segnato sul registro e all’ingresso 
dovrà essere firmata la presa in carico del minore da parte della scuola. 
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Si specifica infine che anche se alla scuola primaria non esiste un numero minimo di ore di lezioni 
che rende validamente legale l’anno scolastico come per la scuola secondaria, continui ritardi e 
frequenti assenze possono pregiudicare in modo anche grave il profitto e il successo formativo 
del minore, si pregano quindi le famiglie di limitare ritardi e assenze quanto più possibile. 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Benes Roberto 

Documento firmato digitalmente ai sensi del  
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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