
 

 

 

DAL 17 AL 20 APRILE 2023 in Emilia Romagna 
 

  

Art.1. Il presente capitolato detta le norme e determina le condizioni per l’esecuzione del viaggio 

d’istruzione “A tutto sport” riguardante 5 classi seconde e 1 classe terza per l’anno scolastico 2022-

23. Pertanto le agenzie di viaggio, invitate a presentare le loro offerte per l’esecuzione dei viaggi 

d'istruzione medesimi, s'impegnano a rispettare tutte le norme del presente capitolato.  

  

Art.2. L’agenzia s'impegna a rispettare tutte le norme della C.M. 291 del 1992 e a fornire 

contestualmente ai preventivi tutte le informazioni richieste dalla circolare stessa e precisamente ai 

punti 9.7 (lettere a - b - c) e 9.10 (lettere a - b - c).  L’agenzia si impegna altresì a rispettare le altre 

clausole per i viaggi di istruzione contenute nella nota 1902/2002 e per i viaggi all’estero. Una volta 

ricevuti gli elenchi dei partecipanti sarà compito dell’agenzia procedere alla registrazione degli 

alunni ed accompagnatori sul Sito del Ministero degli Affari Esteri come da nota MI 3630/10  

  

Art.3. I preventivi presentati dovranno avere validità fino a tutto dicembre 2022 

Il costo massimo ad alunno, previsto per il viaggio di 4 giorni/3 notti deve essere non superiore a € 

360,00 come da regolamento viaggi che fissa il limite massimo ad alunni per un viaggio di 5 giorni a 

€ 450,00 

Non saranno accettate in data successiva alla presentazione dell’offerta variazioni dei prezzi se non 

per documentati aumenti delle tariffe e comunque tali aumenti non potranno generare una spesa per 

alunno complessiva superiore a euro 360,00.  

  

Art.4. Alloggio (requisiti minimi): 

Hotel privo di barriere architettoniche, vicino alle strutture dove saranno praticati gli sport, 

raggiungibili a piedi che abbia nelle vicinanze un parcheggio per il pullman.  

Gli alloggi dovranno essere in camere da massimo ¾ posti letto, divisi tra maschi e femmine, con 

bagno interno e vicine tra di loro (possibilmente sullo stesso piano). 

Per rendere possibile un’opportuna sorveglianza da parte dei docenti accompagnatori anche le camere 

dei docenti, che dovranno essere singole, dovranno essere poste sullo stesso piano per almeno il 70% 

dei docenti ospitati.  

Gli alloggi oltre a rispettare tutte le norme di sicurezza previste dovranno essere privi di pericoli 

evidenti, preferendo le finestre con apertura a ribalta laddove possibile ed evitando finestre con bassi 

parapetti e terrazzi (ancora di più se i terrazzi sono ravvicinati tra di loro con uno spazio vuoto 

sottostante) per quanto riguarda le stanze degli studenti.  

Se non fosse possibile avere ante (esclusivamente) a ribalta per le finestre, le stanze devono essere 

collocate ad una altezza non superiore a 4 m rispetto al piano della strada 

La struttura deve essere fornita di spazi adatti all’animazione diurna e serale, un teatro o spazio di 

incontro all’aperto, una sala riunioni, area piscine e/o spiaggia adiacente a uno specchio d’acqua 

(mare o lago), ampi spazi all’aperto adatti allo svolgimento di attività sportive (a titolo di esempi: 

tiro con l’arco, calcio o calcetto, beach volley/pallavolo, basket, tennistavolo). La struttura deve avere 

il mare a breve distanza (raggiungibile a piedi) e un lago nelle immediate vicinanze, raggiungibile a 

piedi, adatto per lo svolgimento delle attività sportive, legate alla nautica, dotato di barche a vela, 

pedalò, canoe, kayak. per svolgere le attività sportive anche in caso di condizioni meteo non ottimali 

nel mare. Tali attrezzature devono essere sempre a disposizione degli alunni delle classi per tutta la 

durata del soggiorno, secondo il piano specifico delle attività condiviso con i docenti. 

 

La struttura dovrà dichiarare di rispettare tutte le norme di sicurezza previste dalla normativa 

nazionale, sia in merito alla sicurezza generale degli edifici e degli spazi e alle norme di prevenzione 



 

 

incendio che per la prevenzione dalle infezioni da COVID, con particolare attenzione alla pulizia 

degli spazi e il ricambio dell’aria nei locali 

La spesa complessiva di alloggio con trattamento di pensione completa tutte le attività sportive e 

naturalistiche ed il viaggio non deve essere superiore ai 450,00 euro da intendersi per ciascun alunno. 

 

Art.5. Autopullman e mezzi di spostamento:  

si richiede il rispetto della nota del MI n. 674/2016 e del “Vademecum per viaggiare in sicurezza” 

stilato tra Ministero dell’Interno e Polizia Stradale in merito alla scelta dei mezzi di trasporto e alla 

idoneità del conducente. 

Sono richieste inoltre: 

Attestazione o fotocopie dei certificati di assicurazione, da cui risulti che i mezzi utilizzati sono 

coperti da una polizza assicurativa per la copertura dei rischi a favore delle persone trasportate, 

nonché documento del proprietario dei veicoli, attestante che: 

5.1. il personale impegnato è dipendente della ditta e che vengono rispettare le norme in vigore 

per quanto concerne i periodi di guida e i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di 

partenza;  

5.2. che i mezzi impegnati sono regolarmente forniti di cronotachigrafo, che è lo strumento 

previsto dalla legislazione vigente, atto a controllare se il personale addetto abbia osservato le norme 

in materia di orario di guida e che sono utilizzati nell’assoluto rispetto delle norme vigenti in materia 

di uso e destinazione degli stessi e di tutte le prescrizioni o limitazioni contenute nelle carte di 

circolazione e nei documenti autorizzativi dei veicoli; 

5.3. che i mezzi presentano una perfetta efficienza dal punto di vista della ricettività, in 

proporzione al numero dei partecipanti e dal punto di vista meccanico e che sono idonei al trasporto 

di alunni diversamente abili con difficoltà deambulatorie. L’efficienza dei veicoli deve essere 

comprovata dal visto di revisione tecnica annuale presso gli uffici M.C.T.C I vettori saranno Pullman 

GT e nel prezzo offerto dovranno essere compresi tutti i costi dei servizi richiesti nelle descrizioni, 

comprese le quote per le spese autostradali, ecc. Il pullman dovrà rimanere a disposizione degli 

studenti per gli spostamenti interni previsti dal programma di viaggio (art.10) 

5.4 che gli autisti siano tutti in possesso di patente di categoria D e CQC in corso di validità e 

che rispettino rigorosamente le norme in merito al comportamento del conducente previste dalla Nota 

Ministeriale 674/16 e dal Protocollo allegato 

5.5 che siano rispettate tutte le norme di sicurezza previste dalla normativa nazionale per la 

prevenzione dalle infezioni da COVID. 

 

 Art.6.Istruttori competenti sempre a seguito del gruppo. Corsi tenuti da istruttori nel rapporto 1:10. 

Attrezzature in dotazione per ogni attività sportiva. 

 

Art.7. Il periodo previsto per lo svolgimento del viaggio è dal 17 aprile al 20 aprile.  

  

Art.8. Il servizio richiesto è quello di pensione completa per quanto riguarda l’hotel (colazione del 

mattino, pranzo e cena). Va indicato che i pasti saranno serviti nell’albergo stesso, in modalità 

ristorante o in self-service e dovranno essere serviti non in coincidenza con gli altri ospiti 

dell’albergo. 

 

Le colazioni i pranzi e le cene della pensione completa, dovranno avere un menù che al minimo 

comprenda:  

 colazione continentale con bevande calde e fredde con servizio self-service 
 pranzo con servizio al tavolo o self-service, costituita da primo piatto più piatto proteico più 

contorno, insalate a buffet, acqua (in quantità non limitata) e pane. 
  e cena con servizio al tavolo o self-service, costituita da minestra più piatto proteico più 

contorno insalate a buffet, acqua (in quantità non limitata) e pane. 



 

 

Deve essere inoltre prevista la possibilità di pasti diversificati per eventuali casi di intolleranze 

alimentari o regimi alimentari legati alla religione, che saranno comunicate tempestivamente dalla 

scuola sulla base degli alunni effettivamente partecipanti. 

 

Il pranzo del primo giorno sarà a sacco portato dagli alunni e sarà consumato in un ambiente consono 

messo a disposizione dall’hotel. 

  

Art.9 Per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, dovrà essere fornita, pena l’esclusione dal 

bando, oltre alla copertura assicurativa per responsabilità civile di cui al Decreto Legislativo 111 del 

17-03-1995:  

 Garanzia assicurativa aggiuntiva medica tipo Medico no-stop dell'Europ Assistance o simile.  

 Assicurazione per furto o danneggiamento del bagaglio tipo Europ Assistance o simile.  

 Assicurazione per annullamento viaggio  

L’Agenzia dovrà essere in regola con i contributi (DURC)  

  

Art.10. Attività previste/programma di viaggio (comprensivo di biglietti e pause pranzo):   

 

Classi 2A, 2B, 2C, 2D, 2F, 3A Scuola “G. Corsi” 

Primo giorno 

Ore 6.30 Partenza da Trieste, park Bovedo. 

Ore 11.00 Arrivo in struttura e sistemazione nelle camere. 

Ore 11.30 Attività teoriche/pratiche sportive 

Ore 13 Pranzo al sacco portato da casa 

Ore 15.30 Attività teoriche /pratiche sportive 

Ore 19.30 Cena in hotel 

Ore 21 Animazione/ attività serali 

Ore 22.30/ 23.00 Buonanotte 

 

Secondo, terzo giorno 

 

Ore 8.00 Colazione in hotel 

Ore 9.00 Attività teoriche/ pratiche sportive 

Ore 12.30 Pranzo in hotel 

Ore 14 Lezioni teoriche/ pratiche sportive 

Ore 20 Cena in hotel 

Ore 21 Animazione/ attività serali 

Ore 22.30/23.00 Buonanotte 

 

Quarto giorno 

 

Ore 8.00 Colazione in hotel 

Ore 9.00 Attività teoriche/pratiche sportive 

Ore 11.30-12.00 Check-out e Consegna chiavi 

Ore 13.15 Pranzo in hotel 

Ore 14.30 Attività sportive 

Ore 16.30 partenza per Trieste. 

Arrivo a Trieste intorno alle 20.30 

 

Nella struttura si dovranno poter svolgere le seguenti attività sportive con mezzi a disposizione 

degli alunni di proprietà dell’hotel o in convenzione con esso e con costi inclusi nel massimale di 

cui sopra di 450 euro: 



 

 

Vela, kayak, canoa, dragonboat, pedalò, tiro con l'arco, hockey su prato, oltre a beach volley o 

pallalvolo, basket, tennistavolo, eventualmente nuoto se le condizioni meteo lo consentono. 

 

Nella struttura si dovranno poter svolgere le seguenti attività naturalistiche con mezzi a disposizione 

degli alunni di proprietà dell’hotel o in convenzione con esso e con costi inclusi nel massimale di 

cui sopra di 450 euro: 

orieteering 

uscita in bicicletta alla scoperta del territorio 

 

Art.11. I preventivi dovranno prevedere il costo singolo per alunno, relativo a 6 classi max 120 

studenti + 10 insegnanti accompagnatori.  

  

Art.12. L’accettazione di tutte le condizioni del presente capitolato dovrà essere indicata, pena 

esclusione, con apposita dichiarazione firmata dal responsabile dell'agenzia con specificazione che 

essa si riferisce a tutti i preventivi proposti.  

  

Art.13. L’Istituzione Scolastica notificherà alla ditta, una volta espletata l’indagine di mercato, i 

risultati degli esiti dell’indagine e la proposta di assegnazione diretta dell’appalto, cui seguirà 

l’aggiudicazione definitiva. I risultati della comparazione saranno resi noti tramite comunicazione 

sul sito della scuola. 

  

Art.14 Nel rispetto del Regolamento concernente le “istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche” la liquidazione della spesa viene effettuata 

previo accertamento della regolarità dell’esecuzione del servizio; Non è possibile, quindi, pagare 

alcun Acconto di spesa. 

  

 
Tabella criteri migliorativi 

Settimana “ A tutto sport” 
(da compilare a cura dell'Agenzia/Ditta per ogni viaggio di istruzione ai quali si intende partecipare) 

Caratteristiche Indicatori Punti 

C
o

m
p

ila
re

 

a 
cu

ra
 

ag
en

zi
a 

Compila
re a cura 
istituto 

* 

MEZZI DI 
TRASPORTO 

A
U
T
O
B
U
S 

Immatricol
azione 
del 
mezzo 

Anno immatricolazione 
2017 

7  

 

B 

Anno immatricolazione 
2016 

5   

Anno immatricolazione 
2015 

3   

Anno immatricolazione 
2014 

2  

Anno immatricolazione 
antecedente 2013 

1   



 

 

NUMERO 
GRATUITA

’ 

DOCENT
I 

1 gratuità ogni 5 alunni 
1 gratuità ogni 6 alunni 
1 gratuità ogni 7 alunni 
1 gratuità ogni 8 alunni 
1 gratuità da 9 a 14 alunni 
1 gratuità ogni 15 alunni 

7 
5 
4 
3 
2 
1 

   A 

SERVIZI G
ENERALI 

 
Assistenza telefonica 24 
ore su 24 al docente 
responsabile del viaggio 

Si 

 
no 

7 

 
0 

   C 

albergo 

CATEGORIA 

Segnare con 
X 

**** 

***super 
*** 

7  

 

B 

3   

2   

SISTEMAZ
IONE 

Sistemazi
one 
docenti 
sullo 
stesso 
piano 
degli 
alunni 

si 100% 7   A 

 
 
5 
 
 
 
 
0 

Fino al 70% 

 

Meno del 70% 

SE
R

V
IZ

I 

 Vigilanza 
notturna 
ai piani 

si 
7 

 
 

0 

  A 

  NO  

Materiali 
didattici 

SERVIZI Possesso di 
Kayak e/o 
pedalò da 
parte della 
struttura 

SI 7   B 

NO 0   

Deposito  Deposito 
cauzionale 

Non richiesto 7 
 

5 

 
0 

  A 

Richiesto in loco  

Da pagare in anticipo  

ASSICURAZIONE 
RC 

Assicurazione RC 

Massimale 
superiore a € 
3.000.000,00 

Spe
cifi
car
e 
imp

7 

 

 

B 



 

 

ort
o 

Massimale 
inferiore a € 
3.000.000,00 

Spe
cifi
car
e 
imp
ort
o 

2 

ASSICURAZIONE 
medica 

Assicurazione 
Medica 

Compresa nel 
prezzo 

 7   C 

Da pagare a 
parte 

Spe
cifi
car
e 
imp
ort
o 

0   

Massimo punteggio   
70 

VALUTAZIONE ECONOMICA  

Costo per singolo 
partecipante €  
P= importo offerta più 
bassa x 40 
       Importo offerta in 
esame 

30 

  

Max 
punti 

30 

 

 

 

 

 

OGNI DICHIARAZIONE MENDACE, SOPRATTUTTO RELATIVA ALLO STATO MANUTENTIVO 
DEI PULMANN (OVVERO RIGUARDO L'ANNO DI IMMATRICOLAZIONE), COMPORTERA' UNA 
PENALE DEL20% SUL VALORE DEL CONTRATTO FINALE. 
 
*Con riferimento all’art. 14del Regolamento d’istituto prot. 4626 dd. 10/12/2019, con indicato la lettera relativa alla 
tabella della qualità valutazione tecnica  
Luogo e data                                                                   Il Rappresentante legale

 


