
Ai DOCENTI 
Scuola secondaria I grado 

e p.c. al personale ATA 

Oggetto: Scrutini I quadrimestre - scuola secondaria di primo grado Addobbati-
Brunner Corsi - convocazione e indicazioni operative 

Come previsto nel Piano Annuale delle Attività, i Consigli di Classe sono convocati, secondo 
il calendario allegato alla presente circolare, con il seguente Ordine del Giorno: 

1. Scrutini primo quadrimestre a.s.2025/26; 
2. Varie ed eventuali.  

Di seguito si trasmettono indicazioni per lo svolgimento degli scrutini: 

1) i docenti, almeno cinque giorni prima della data dello scrutinio, inseriranno nel Registro 
elettronico Nuvola la valutazione della propria disciplina, tenendo conto dei criteri definiti dal 
Collegio dei Docenti; in particolare, per Educazione Civica i voti saranno inseriti dal docente 
coordinatore di classe oppure, se previsto, dal docente che ha il coordinamento della 
disciplina per la specifica classe; 

2) il coordinatore inserirà in Nuvola le proposte del giudizio di comportamento e del giudizio 
globale per ciascuno studente prima dell’inizio dello scrutinio; 

3) in sede di scrutinio il coordinatore presenterà al Consiglio di Classe il tabellone di Nuvola, 
quindi avvierà lo scrutinio, durante il quale verranno letti voti e giudizi globali; 

4) per gli alunni che hanno valutazioni insufficienti il Consiglio di Classe compilerà in 
versione digitale la comunicazione con invito a partecipare a corsi di recupero pomeridiano; 
il coordinatore provvederà a trasmettere via mail alla segreteria la documentazione relativa 
a ciascun alunno indicando nell’oggetto COMUNICAZIONE INSUFFICIENZE_CLASSE 
COGNOME (dell’alunno). Esempio COMUNICAZIONE INSUFFICIENZE_3M_GARIBALDI 

5) tabellone e verbale di scrutinio saranno stampati e sottoscritti dai docenti seduta stante; 
qualora non fosse tecnicamente possibile procedere alla stampa seduta stante, le firme sui 
documenti cartacei saranno apposte dai docenti nei 2 giorni lavorativi immediatamente 
successivi allo scrutinio; 

6) la segreteria pubblicherà in Nuvola le schede di valutazione con firma digitale del 
Dirigente Scolastico in data 9 febbraio 2026 

Indicazioni operative relative allo svolgimento dello scrutinio con il gestionale NUVOLA 
saranno fornite a parte dai docenti referenti del Registro elettronico. 
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Alla presente circolare si allegano: 

· Calendario scrutini  
· Tabella valutazione comportamento 
· Tabella giudizi globali 
· Lettera comunicazione insufficienze e invito ai corsi di recupero 

	 Il Dirigente Scolastico 
Dott. Roberto Benes 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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