
                         
                     

  Agli studenti delle classi della scuola secondaria di I grado “G. Corsi” e alle loro famiglie 
Ai docenti dell’I.C.  

                            

OGGETTO: ISTRUZIONI OPERATIVE PER INSERIRE IL “CAPOLAVORO” SULLA 
PIATTAFORMA UNICA 

Care famiglie, come sapete a partire da quest’anno tramite le funzionalità di Piattaforma Unica sarà 
possibile anche costruire un vero e proprio “portfolio” per ogni allievo, che potrà seguirlo anche in 
tutto il suo percorso formativo. 
In tale modo viene finalmente reso affettivo quanto previsto già dal D.lgs 59/04 in merito alla 
documentazione del percorso didattico di ogni studente. 
Attraverso la piattaforma, ai fini del portfolio sarà anche possibile caricare un “capolavoro” per ogni 
studente. 
A partire da quest’anno quindi gli alunni delle classi terze della scuola secondaria di primo grado 
saranno supportati dai docenti nell’attivazione di queste funzioni della piattaforma UNICA e nella 
definizione per ognuno di loro del capolavoro da inserire. 

Sarà necessario anche un intervento da parte delle famiglie, che per permettere il caricamento dei 
materiali  e l’attivazione del portfolio  dovranno aprire l’accesso alla piattaforma ai propri figli 
utilizzando le proprie credenziali. 
Di seguito le indicazioni pratiche per permettere agli studenti di essere operativi nella piattaforma 
UNICA 
  

Accesso e gestione degli studenti dei percorsi di secondo livello tramite la Piattaforma Unica.   
Per accedere alla Piattaforma, gli studenti  della scuola secondaria di I grado, possono utilizzare i 
seguenti metodi di autenticazione:  
● Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID); 
● Carta d’Identità Elettronica (CIE);  
● Carta Nazionale dei Servizi (CNS);  
● Identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS)  
● Credenziali rilasciate dal Ministero dell’Istruzione e del Merito  
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Al fine di permettere agli studenti minori di 14 anni di caricare il proprio Capolavoro tramite App, è 
disponibile sulla piattaforma Unica una funzionalità dedicata ai genitori per fornire il proprio consenso 
per l’accesso ai dati del dispositivo del minore. 

Dopo aver registrato i minori è necessario comunicare alla funzione strumentale orientamento, prof.ssa 
Annalisa Ameruoso l’avvenuta registrazione al fine di abilitare lo studente tramite la segreteria della 
scuola. Solo dopo questo passaggio fondamentale della scuola è possibile accedere alla piattaforma 
UNICA. 

Le funzionalità disponibili. 
Per gli studenti, è possibile visualizzare le informazioni riguardanti il proprio percorso scolastico 
nonché compilare l’E-portfolio. 
L’E-portfolio è strutturato in cinque sezioni:   
● “Percorso di studi”, che riporta tutte le informazioni necessarie a ricostruire il percorso di studi 

degli studenti, incluse quelle relative ai moduli di orientamento formativo;  
● “Sviluppo delle competenze”, che permette di seguire i progressi compiuti a seguito dello 

svolgimento di attività in ambito scolastico ed extrascolastico, nonché di eventuali 
certificazioni  conseguite dagli studenti;  

● “Capolavoro”, in cui sono caricati e archiviati i capolavori selezionati dagli studenti e le 
eventuali riflessioni relative al percorso svolto o ai capolavori realizzati;  

● “Autovalutazione”, in cui gli studenti, a partire dal terzo anno della scuola secondaria di primo 
grado,  possono autovalutare le competenze maturate ed inserire riflessioni in chiave valutativa, 
autovalutativa e orientativa sul percorso svolto;  
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● “Documenti”, che contiene la Certificazione delle competenze, una volta resa disponibile dalla 
scuola, il Curriculum dello studente rilasciato al superamento dell’esame di Stato del secondo 
ciclo, e il Consiglio di orientamento che sarà reso disponibile dall’a.s. 2024/2025. 

Le Linee guida per l’Orientamento, nella costruzione del percorso dell’E-Portfolio, prevedono che lo 
studente sia chiamato in prima persona all’individuazione a sua “scelta di almeno un prodotto 
riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno scolastico e formativo come il proprio 
capolavoro”. 

Le proff.  Ameruoso e Todaro saranno a disposizione per eventuali dubbi o problemi durante l’accesso 
alla piattaforma. 
Si sottolinea che per qualsiasi dubbio in merito al Capolavoro è possibile rivolgersi ai docenti di 
riferimento della classe per guidare ed accompagnare studentesse e studenti verso una riflessione 
attenta e critica di tale azione di scelta, in quanto la stessa riveste un atto significativo nel percorso di 
autovalutazione e, pertanto, di orientamento. 

ALLEGATO: E-Portfolio. Linee operative per la compilazione della Sezione 'Capolavoro' 

Ù 
Il Dirigente Scolastico 

Dott. Benes Roberto 
Documento firmato digitalmente ai sensi del  

Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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