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[STITUTO COMPRENSIVO DI VIA COMMERCIALE
Scuola dell"Infenza R Manna ¢ F, Tommezze, Prizsara R Manna ¢ V. Longoe
¢ Secondaria di primo grade G. Corsi

Li 23/09/2021

A tutti i genitori delle classi prime delle

scuole primarie e della scuola secondaria di
I grado dell’Istituto comprensivo “Di via
Commerciale”

OGGETTO: INDIRIZZO EMAIL ALUNNI DELLD’ISTITUTO E ISTRUZIONI PER
L’ACCESSO ALLA PIATTAFORMA G-SUITE FOR EDUCATION

Cari genitori degli alunni delle classi prime della scuola primaria “R. Manna” e “V. Longo” e secondaria
di I grado “G. Corsi”, con la presente si informa che sono gia attivi gli account di Istituto delle Google
Suite for Education per i nuovi iscritti all’a.s. 2021/2022.

I1 nostro Istituto utilizza solo la piattaforma e-learning GSuite for Education, riconosciuta e certificata
dal Ministero dell’Istruzione, utile non solo per far fronte all’emergenza Coronavirus, ma anche ad
ampliare 1’offerta formativa con una didattica piu efficace ed innovativa per raggiungere gli obiettivi
dell’Educazione civica, promuovere il pensiero computazionale e le competenze informatiche degli
alunni.

Nel caso di quarantena, la piattaforma consente di svolgere lezioni ed attivita in modalita sincrona
(collegati insieme ai compagni ed ai docenti) e asincrona (gli alunni svolgono lavori in autonomia
seguendo le indicazioni degli insegnanti), con 'utilizzo di applicazioni come Gmail ( posta elettronica),
Google Drive (condivisione documenti), Calendar (agenda elettronica), Documenti, Fogli, Classroom
(classi virtuali) e Meet (videoconferenze e lezioni on line).

Si tratta di applicazioni gratuite, accessibili online senza necessita di installare alcun software sui
computer.

Per utilizzare la piattaforma e le applicazioni ogni alunno o docente ha disposizione un account e-mail

istituzionale protetto nome.cognome@jicviacommerciale.edu.it.

I docenti potranno utilizzare la piattaforma G SUITE per la condivisione delle attivita, di file e
documentazione didattica e per lo scambio di informazioni e comunicazioni con gli alunni. I genitori e
gli alunni avranno la possibilita di accedere all'apposito spazio creato per la classe con le credenziali
uniche che 1 genitori forniranno all’alunno vigilando sul loro uso. Le famiglie potranno percio accedere
in sicurezza alle condivisioni online e partecipare piu consapevolmente alle attivita di didattica a
distanza, in un ambiente protetto e con le limitazioni d’uso stabilite dall’amministratore di sistema.

Si allega alla presente circolare la nota esplicativa avente ad oggetto: Istruzioni per studenti sull’utilizzo
e il primo accesso alla piattaforma GSuite For Education per gli account istituzionali.

Via S. Anastasio 15 TRIESTE Tel. 040 363292 - Codice Fiscale: 90089570320
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Si ricorda ai genitori che sul registro elettronico Nuvola in modulistica € necessario compilare il modulo
INFORMATIVA GSUITE.

Gli indirizzi istituzionali degli alunni iscritti lo scorso anno nelle classi quinte della scuola
primaria dell’istituto, sono stati temporaneamente disabilitati, pertanto dovranno effettuare
nuovamente ’accesso come da istruzioni.

Per la scuola, titolare dell’account, ¢ la famiglia o chi ne fa le veci, che deve ritenersi responsabile delle

azioni compiute tramite 1’account, esonerando I’Istituto da ogni pretesa o azione che dovesse essere

rivolta all’Istituto medesimo da qualunque soggetto, in conseguenza di un uso improprio.

Il Team dell’Innovazione

Il Dirigente Scolastico

Dott. Benes Roberto

Documento firmato digitalmente ai sensi del

Codice dellAmministrazione Digitale e norme ad esso connesse

Istruzioni per studenti sull’utilizzo e il primo accesso alla piattaforma GSuite For
Education

ATTIVAZIONE ACCOUNT

Per rendere operativi 1 vostri account, vi chiediamo di procedere come segue:

1.

2.

Utilizzando un qualsiasi web browser (ad esempio Chrome), andate sulla pagina principale di
Google e cliccate su Accedi in alto a destra, oppure clicca direttamente al link: Accedi - Account
Google. (Attenzione: se si ¢ gia loggati con un altro account @gmail.com, occorre anzitutto
uscire dall’account e procedere con il nuovo login).

I nomi utente (user name) degli account seguiranno la seguente formattazione:

Gli account avranno la struttura: nome.cognome@jicviacommerciale.edu.it

quindi ad esempio I’alunno: Mario Rossi avra ’account mario.rossi@icviacommerciale.edu.it
Qualora il nome o il cognome presenti delle lettere accentate ( es. : niccolo.rossi ) queste ultime
verranno trasformate nei loro corrispettivi senza accento ( es. : niccolo.rossi );
Qualora il cognome presenti degli apostrofi (es. : maria.d’amato ) questi ultimi verranno
eliminati (es. : maria.damato);
La password, per il primo accesso, degli account ¢:

cambiami

Eseguito il primo accesso, vi verra chiesto di accettare le condizioni d’uso.

3.

Al primo accesso verra richiesto in automatico il cambio password: Nella schermata che si aprira
vi verra chiesto di inserire nuovamente la password corrente ¢ di scegliere la vostra nuova
password personale, scrivendola due volte (deve contenere almeno 8 caratteri). A questo punto
sara possibile utilizzare tutte le applicazioni della G Suite messe a disposizione
dall’amministratore della piattaforma.

Note sull’uso della piattaforma attraverso un Personal Computer
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Per operare da PC, bastera accedere a Google con il nuovo account e, cliccando sul simbolo in alto a
destra, si potra accedere a tutte le applicazioni disponibili. Non ¢ necessario installare app o scaricare o
salvare 1 documenti sul proprio computer: tutto avviene su CLOUD.

Note sull’uso della piattaforma attraverso un Smartphone / Tablet

Per operare in maniera ottimale anche da smartphone o tablet (i0S o Android), si consiglia di
configurare il nuovo account sul proprio dispositivo usando I’apposita funzione disponibile nelle
“Impostazioni” e di installare dagli rispettivi store le seguenti Google app: Gmail, Drive, Classroom,
Documenti, Fogli, Presentazioni, Meet, Keep.

Vi esortiamo inoltre ad utilizzare ’account istituzionale della scuola e tutte le funzionalita ad esso
associate esclusivamente per le attivita scolastiche, facendo attenzione ad usare la posta elettronica e
tutte le altre app selezionando ogni volta I’account appropriato, a seconda che il tipo di attivita che state
svolgendo sia scolastica oppure privata.
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