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Al personale docente dell’I.C. di via Commerciale 


All’Albo

All’Amministrazione Trasparente


7 marzo   2023


OGGETTO: Attivazione della funzione per la prenotazione dei colloqui scuola-famiglia 
tramite NUVOLA


Vista la L. 241/90 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi"

Vista la L. 15/05 Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme 
generali sull'azione amministrativa

Visto il D.lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche” art. 5 e art. 25

Vista la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino 
delle disposizioni legislative vigenti” art. 1

Visto il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”

Vista la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti 
locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"

Visto il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, 
ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”.

Visto il Regolamento sull’uso del registro elettronico nell’Istituto comprensivo di via Commerciale 
aggiornato alla delibera Collegiale di gennaio 2023 e votato dal Consiglio di Istituto in data 6 febbraio 
2023 -  prot. 688 del 06/02/2023 


Considerato che all’interno di detto regolamento si specifica che:

 I genitori hanno un limitato accesso al registro elettronico, nello specifico è previsto che possano accedere: ● 
alla prenotazione dei colloqui collettivi pomeridiani in presenza individuali scuola-famiglia, con modalità che 
saranno oggetto di circolari specifiche, per tutti gli ordini di scuola. Per i colloqui mattutini i docenti hanno 
piena libertà riguardo la prenotazione e la tipologia di colloquio, per venire incontro alle esigenze delle 
famiglie. ● alle assenze e alle note sul registro; ● ai voti dei docenti, che diverranno visibili ai genitori dopo 3 
giorni dall’inserimento del voto su NUVOLA
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Tenuto conto che per rendere effettivo quanto sopra specificato è necessario che le SS.LL. attivino la 
funzione specifica per la prenotazione dei colloqui tramite NUVOLA per ogni colloquio previsto


Considerato inoltre che ai fini di mantenere una comunicazione efficace ed omogenea con le famiglie è 
opportuno che lo strumento previsto per la prenotazione dei colloqui sia lo stesso per tutti i docenti di 
uno specifico ordine di scuola 


Il dirigente


Chiede alle SS.LL. docenti dell’Istituto di scuola primaria e secondaria di primo grado di attivare, 
qualora non lo avessero già fatto, la funzione su NUVOLA per la prenotazione dei colloqui e di 
utilizzare la stessa in via prioritaria per la prenotazione dei colloqui scuola-famiglia.


Si allega un utile vademecum per l’attivazione del colloquio elaborato dal Team per l’Innovazione 


Si ringrazia per la costante collaborazione 


Il Dirigente Scolastico

Dott. Benes Roberto


Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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