
	                                        


ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Trieste, 7 settembre 2023


Al personale docente

Al personale ATA


LORO SEDI


OGGETTO: Piano annuale a.s. 23/24 delle attività dei docenti


Vista la L. 241/90 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi"

Vista la L. 15/05 Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme 
generali sull'azione amministrativa

Visto il D.lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche” art. 5 e art. 25

Vista la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino 
delle disposizioni legislative vigenti” art. 1

Visto il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”

Vista la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti 
locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"

Visto il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, 
ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”.

Visto il CCNL 2007-09 Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto 
Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, art. 29

Visto il CCNL 2016-19 “Contratto collettivo nazionale del lavoro relativo al personale dell’istruzione e 
della   ricerca”

Vista l’i Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e 
ricerca Periodo 2019-2021 

Visto il D.lg 112/98 "Conferimento di funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle regioni ed agli 
enti locali, in attuazione del capo I della legge 15 marzo 1997, n. 59”

Visto il calendario Regionale della Regione FVG per l’a.s. 2023-24

Visto il PTOF dell’I.C. di via Commerciale 2022-25

Considerate le esigenze didattiche e di servizio


Il Dirigente


Assegna alle SS.LL. il seguente piano annuale delle attività come da tabelle sottostanti, che sono parte 
integrante di questa direttiva.

Tale piano annuale delle attività, comprendente i Consigli di Classe, di Interclasse, il Collegio dei 
docenti, le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari, il calendario degli scrutini e delle comunicazioni alle 
famiglie in merito all’andamento scolastico degli alunni come previste dal CCNL 2007 all’art. 29, è 
integrato con la delibera consiliare  relativa al calendario annuale dei colloqui con le famiglie come da 
art.44 c. 5 del CCNL 2019-2021. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

La delibera consiliare in merito agli incontri con le famiglie è una delibera a carattere eminentemente 
organizzativo, con lo scopo di organizzare tali colloqui sulla base delle proposte del Collegio dei 
docenti in tempi e modalità che si ritengono congrui alle esigenze organizzative e didattiche dei 
docenti compatibilmente con l’esigenza di garantire alle famiglie una piena accessibilità. Detti colloqui 
rientrano tra le attività individuali dei docenti ai sensi dell’art.44 comma 2 del CCNL 2019-2022. 

Il piano delle attività potrà subire variazioni in corso d’anno sulla base delle esigenze didattiche od 
organizzative emergenti.


A) MESE DI SETTEMBRE


CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a


Collegi dei docenti/coordinamento con il team pedagogico/dipartimenti disciplinari 


I Collegi unitari sono svolti in presenza nelle more delle indicazioni del MIM in merito allo 
svolgimento delle riunioni a carattere deliberativo a distanza, ai sensi del comma 6 dell’art. 44 
del CCNL 2019-2022.

Le riunioni a carattere non deliberante (Incontri di coordinamento) si svolgeranno tramite 
tecnologia  Hangouts MEET nel caso in cui sia indicato (D) nella convocazione


Data Ore 
previste

Orario 
previsto

Collegio di 
settore /


di 
Dipartimento

In 
presenz

a (P)

 


A 
distanza 

(D)

Ordine del giorno

1

settembre

venerdì

2h 9.30 UNITARIO P Assegnazione classi e piano 
annuale attività e piano di 
formazione ai sensi dell’art. 
44 del CCNL 2019-2022;

Presidio di Istituto e 
individuazione ruoli 
Funzioni Strumentali; 
comunicazioni del DS 
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 4 
settembre

lunedì

1h 9.00 – 
10.00

Infanzia P Organizzazione didattica

4 
settembre 
lunedì

1h 10.15- 
11.15

Primaria P Organizzazione didattica

4 
settembre

lunedì

1h 12.00- 
13.00

Secondaria P Organizzazione didattica

5 
settembre

martedì

1h 9.00 Incontro con il 
team pedagogico 
SCUOLA 
PRIMARIA

classi 1 e 2

P Confronto sulle strategie 
didattiche e sull’innovazione 
didattica da attuarsi anche 
con le risorse del PNRR; 
Confronto proposte del team 
pedagogico alle classi prime 
e seconde; 

5 
settembre

martedì

1h 10.00 Incontro con il 
team pedagogico 
SCUOLA 
PRIMARIA

classi 3,4,5

P Confronto sulle strategie 
didattiche e sull’innovazione 
didattica da attuarsi anche 
con le risorse del PNRR; 
Confronto proposte del team 
pedagogico alle classi terze, 
quarte e quinte; 

5 
settembre

martedì

1h 11.00 Incontro con il 
team pedagogico

SCUOLA 
SECONDARIA

P Confronto sulle strategie 
didattiche e sull’innovazione 
didattica da attuarsi anche 
con le risorse del PNRR; 
Confronto proposte del team 
pedagogico per la scuola 
secondaria
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6 
settembre

mercoledì 

1h30m 9.00 Dipartimenti 
INFANZIA: 
Riunione per campi 
di esperienza (in 
parallelo)


1) I discorsi e 
le parole + 
Il sé e 
l’altro


2) Immagini,  
suoni, colori 
+ Il corpo e 
il 
movimento 


3) La 
conoscenza 

P Progettazione di percorsi 
didattici comuni e in 
continuità

6 
settembre 
mercoledì

1h30m 9.30 Dipartimenti 
SCUOLA 
PRIMARIA: 
Riunione per 
discipline (in 
parallelo)

1) Italiano 

2) Storia-Geografia 
ed. Civica

P Progettazione di percorsi 
didattici comuni e in 
continuità

6 
settembre 
mercoledì

1h30m 9.30 Dipartimenti 
SCUOLA 
PRIMARIA: 
Riunione per 
discipline (in 
parallelo)

1) Mat./Scienze 

2) Educazioni

3) Inglese

P Progettazione di percorsi 
didattici comuni e in 
continuità
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6 
settembre 

mercoledì

1h 10.00 Dipartimenti: 
riunione per 
discipline 
SCUOLA 
SECONDARIA (in 
parallelo):

1. 	 Italiano 

2. 	 Mat/scienze

3. 	 Storia/geografia

4. 	 Tecn/Arte 

5. 	 Musica

6. 	 Ed.Fisica

7. 	 Lingue straniere

P Progettazione di percorsi 
didattici comuni e in 
continuità

6 
settembre

mercoledì

30m 11.00 Dipartimenti: 
riunione per 
discipline 
SCUOLA 
SECONDARIA:

Educazione civica/ 
orientamento e 
continuità 
(trasversale)

P Progettazione di percorsi 
didattici comuni e in 
continuità

7 
settembre

giovedì

1h30m 9.30 UNITARIO P Votazione Funzioni 
Strumentali, definizione 
Presidio di Istituto sulla base 
delle esigenze emerse il 
giorno 1/09, 
implementazione del team 
pedagogico; progettazione 
avvio anno scolastico; 
definizione piano di 
formazione dei docenti ai 
sensi dell’art. 44 del CCNL
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Infanzia: 6 ore (+3 ore di  team building)

Primaria: 7 ore (+2,5 ore per docenti due cicli e con più materie +3 ore di  team building)

Secondaria: 7 ore  (+3 ore di  team building)


                       

Consigli di classe di settembre per l’avvio dell’anno scolastico


(CCNL 2019-22 art. 44 comma 3 lettera b)


 (le riunioni di classe se ritenuto necessario dal CDC si possono svolgere in presenza 
negli spazi delle specifiche scuole. La prima riunione di settembre si svolgerà sempre 

in presenza).


NB:   I team docenti che lo desiderano possono incontrarsi ulteriormente per progettare le 
attività didattiche riunendosi se necessario negli spazi dei plessi  scolastici durante l’orario 
di apertura degli stessi. Tali ulteriori riunioni però saranno considerate come facenti parte 
dell’art. 44 comma 2 lettera a) ai fini del computo delle ore di riunioni, quindi non 
rientreranno nelle 40+40 ma nella funzione docente


 


8 
settembre 
venerdì

3h 09.00-12.00 P La partecipazione a tali 
incontri che si terranno nei 
locali dell’I. C.  sarà 
facoltativa per i docenti, ma 
i docenti che vi 
parteciperanno potranno 
dichiarare 3 ore di 
formazione utili ai fini del 
monte orario di cui all’art. 
44 del CCNL
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B) PIANO PER LA RESTANTE PARTE DELL’ANNO SCOLASTICO


CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a


Collegi dei docenti/coordinamento con il team pedagogico/dipartimenti disciplinari 


I Collegi unitari sono svolti in presenza nelle more delle indicazioni del MIM in merito allo 
svolgimento delle riunioni a carattere deliberativo a distanza, ai sensi del comma 6 dell’art. 44 del 
CCNL 2019-2022.


Ordine di 
scuola

Data riunione Ordine del giorno

Infanzia 04/09 ore 10.30-13.00

 

05/09 ore 9.00-12.00 MANNA

05/09 ore 8.00-11.00 TOMIZZA

Programmazione didattica ed 
educativa, organizzazione 
degli spazi e dei materiali

Primaria

(classi parallele)

04/09 ore 9.15-10.15

              11.15-12.15

 

05/09 ore 11.00-12.30

Programmazione didattica ed 
educativa, organizzazione 
degli spazi e dei materiali

Secondaria di primo 
grado

(Consigli di Classe 
in parallelo: prime, 
seconde, terze)

04/09 

ore 9.00 classi prime

ore 10.00 classi seconde

ore 11.00 classi terze

 

05/09 ore 9.00 - 11.00 

attività di accoglienza classi prime 
(tutti i docenti)

Programmazione didattica ed 
educativa, organizzazione 
delle attività didattiche di inizio 
anno
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Le riunioni a carattere non deliberante (Incontri di coordinamento) si svolgeranno tramite tecnologia  
Hangouts MEET nel caso in cui sia indicato (D) nella convocazione.


DIPARTIMENTI: 

Quest’anno i Dipartimenti sono per lo più a carattere disciplinare e verticali per ordine di scuola 
(quindi tutti i docenti di Italiano delle classi 1,2,3,4,5 di scuola primaria si incontrano in un 
dipartimento; tutti i docenti di matematica delle classi 1,2,3 di scuola secondaria in un altro 
dipartimento e così via). Nel caso in cui lo stesso docente è impegnato in più discipline decide a quale 
dipartimento partecipare in ciascuna riunione.

Il coordinatore del singolo dipartimento è il docente con più anzianità di servizio presente alla riunione  
e svolge anche il ruolo di verbalizzante. Segna in un breve verbale  solo l’ora di inizio della riunione, la 
sua conclusione, i presenti e se il dipartimento intende proporre al Collegio o al Team pedagogico 
alcune considerazioni (in questo caso esplicitate). Non serve quindi predisporre un verbale dettagliato 
delle discussioni svolte se esse hanno il semplice ruolo di confrontarsi, organizzare la didattica 
ordinaria o predisporre documenti comuni di programmazione.


Gruppi dipartimentali: 


Infanzia 

1. I discorsi e le parole - Il sé e l’altro

2. Immagini suoni colori - Il corpo e il movimento

3. La conoscenza del mondo


Primaria  

1. Italiano,storia-geografia ed. Civica

2. Matematica/Scienze

3. educazioni 

4. Inglese


Secondaria 


1) Italiano, Storia, Geografia

2) Matematica/scienze

3) Tecnologia e Arte 

4) Musica

5) Ed.fisica

6) Lingue straniere

7) Educazione civica/ orientamento e continuità (trasversale)


RIUNIONI CON IL TEAM PEDAGOGICO:

Il team pedagogico coordinerà invece le riunioni a carattere interdisciplinare e verticale nella quali 
confrontarsi con i colleghi sulle linee pedagogiche e didattiche comuni a livello macro e su alcune 
azioni di carattere progettuale o didattico comuni all’Istituto.
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Il team pedagogico può essere rappresentato anche da uno solo dei suoi membri nel corso della 
riunione; la verbalizzazione delle riunioni (in un sintetico documento) sarà sempre cura del team 
pedagogico stesso.

Sarà il team pedagogico a coordinare le riunioni dipartimentali in verticale previste in corso d’anno


INCONTRI DI FORMAZIONE:

Gli incontri di formazione sono previsti in due parti dell’anno: a gennaio e nella parte finale dell’anno 
scolastico, come incontri di restituzione del percorso svolto. Si tratterà di attività di formazione che 
integreranno una parte di lezioni frontali, una parte laboratoriale, una parte di “training on the job” 
durante la quale i docenti/corsisti saranno supportati nella propria pratica didattica e una parte di 
restituzione finale e di confronto in un’ottica di ricerca-azione.

Da CCNL 2019-22 art. 44 “Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono 
prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono 
destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal 
collegio docenti con il PTOF”. 

Le attività di formazione previste quindi saranno obbligatorie (e come tali inserite nel Piano di Attività) 
per tutti i docenti che non hanno ancora esaurito o non hanno in previsione di esaurire  le loro ore di 
riunioni complessive (40+40).

Si intendono come obbligatorie le ore di attività svolte in aula (lezioni frontali, laboratori, incontri di 
restituzione e confronto) mentre la parte di formazione on the job (produzione materiali, scambio di 
mail) potrà essere autocertificata fino ad un massimo di 2 ore.

Anche se tutte le attività di formazione sono inserite nella parte relativa agli impegni Collegiali di cui 
all’art. 44 comma 3 lettera a), esse non sono obbligatorie solo laddove il docente abbia esaurito sia le 
ore di cui alla lettera a) che alla lettera  b) dell’art. 44 comma 3.

Visto l’art. 44 del CCNL che prevede che tutte le ore delle 40+40 non impiegate per riunioni siano da 
utilizzarsi per attività di formazione, il Collegio si riserva di integrare entro il mese di maggio il Piano 
delle attività con ulteriori corsi di formazione da svolgersi a giugno fino al completamento delle ore di 
cui sopra sui alcuni seguenti argomenti:


- Nuove tecnologie per la didattica disciplinare

- Cooperative learning 

- Flipped classroom

- Gamification e didattica attraverso i serious games

- Didattica speciale

- Inclusione DSA

- Inclusione non italofoni e glottodidattica

- Didattica laboratoriale 

- Didattica disciplinare attraverso metodiche innovative

- Didattica dello sport


I corsi in questione potranno essere organizzati dall’Istituto stesso ovvero potranno essere scelti 
liberamente dai singoli docenti all’interno degli argomenti sopra presentati tra i corsi validati a livello 
ministeriale (anche tramite  piattaforma SOFIA) e autocertificati. Nel caso in cui i corsi siano 
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organizzati dall’Istituto la partecipazione agli stessi avrà comunque la priorità sui corsi scelti 
liberamente dai docenti.


INCONTRI DI TEAM BUILDING


Si prevede per il giorno 8 settembre un incontro di “Team building” che riguarderà tutto il personale 
della scuola.

Si prevede un’eventuale ripetizione dell’evento a conclusione dell’anno scolastico 

La partecipazione a tali incontri sarà facoltativa per i docenti, ma i docenti che vi parteciperanno 
potranno dichiarare 3 ore di formazione utili ai fini del monte orario di cui all’art. 44 del CCNL


Data Ore 
previst
e

In 
presenza 
(P)

 Oppure A 
distanza 
(D) 

Orario 
previsto

Riunione 
collegiale 

Ordine del giorno

25 
settembre, 
lunedì

1h 30m D 16.30 Collegio di settore 
SECONDARIA:

Incontro con il team 
pedagogico

Definizione delle linee guida 
per i progetti PTOF;

Condivisione di alcune scelte 
organizzative e didattiche per 
l’anno scolastico (es. 
giornata delle attività 
laboratoriali e sua 
organizzazione; attività di 
continuità)

27 
settembre,

mercoledì

1h 30m D 16.30 Collegio di settore 
INFANZIA:

Incontro con il team 
pedagogico

Definizione delle linee guida 
per i progetti PTOF;

Condivisione di alcune scelte 
organizzative e didattiche per 
l’anno scolastico (es. 
giornata delle attività 
laboratoriali e sua 
organizzazione; attività di 
continuità)

28 
settembre,

giovedì

1h 30m D 16.30 Collegio di settore 
PRIMARIA:

Incontro con il team 
pedagogico

Definizione delle linee guida 
per i progetti PTOF;

Condivisione di alcune scelte 
organizzative e didattiche per 
l’anno scolastico (es. 
giornata delle attività 
laboratoriali e sua 
organizzazione; attività di 
continuità)
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

5 ottobre

 giovedì

1h30m D 16.30 Dipartimenti: 
Riunione per Campi 

INFANZIA 


1. I discorsi e le 
parole + Il sé e 
l’altro

2. Immagini,  suoni, 
colori + Il corpo e 
il movimento 

3. La conoscenza del 
mondo

Programmazione annuale - 
con particolare attenzione 
alle attività protettive nei 
confronti dei DSA

5 ottobre 

giovedì

1h30m D 16.30 Dipartimenti: 
Riunione per 
discipline 

PRIMARIA

1. Italiano 

2. storia-geografia ed. 

Civica

3. Matematica/

Scienze

4. educazioni 

5. Inglese

Programmazione annuale - 
strumenti valutazione con 
particolare attenzione alla 
valutazione degli studenti 
con BES.

Progettazioni 
interdisciplinari relative al 
documento “Un Istituto al 
centro dell’Europa”

5 ottobre 

giovedì

1h D 16.30 Dipartimenti: 
riunione per 
discipline 

SCUOLA 
SECONDARIA:

1) Italiano 

2) Mat/scienze

3) Storia/geografia

4) Tecnologia

5) Arte 

6) Musica

7) Ed.fisica

8) Lingue straniere

Programmazione annuale - 
strumenti valutazione con 
particolare attenzione alla 
valutazione degli studenti 
con BES

5 ottobre

 giovedì

1h D 17.30  Dipartimenti: 
riunione per 
discipline

SCUOLA 
SECONDARIA:

Educazione civica/ 
orientamento e 
continuità 
(trasversale)

Programmazione annuale 
con particolare attenzione a 
progettazioni 
interdisciplinari relative al 
documento “Un Istituto al 
centro dell’Europa”
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

19 ottobre

giovedì

1h30m P 17.30 UNITARIO PTOF

26 
ottobre, 
giovedì

30 m D 16.45 Riunione dipartimenti 
verticali- Incontro 
con il team 
pedagogico:


INFANZIA 

I discorsi e le parole 

Il sé e l’altro

PRIMARIA 

Italiano 

storia-geografia ed. 
Civica

Lingua inglese

SECONDARIA

Italiano 

Storia/geografia

Lingue straniere

Confronto sui percorsi 
didattici attivati nei diversi 
Ordini di scuola e proposte 
di convergenze ed 
armonizzazioni 

26 
ottobre, 
giovedì

30m D 17.15 Riunione dipartimenti 
verticali- Incontro 
con il team 
pedagogico:


INFANZIA 

La conoscenza del 
mondo

PRIMARIA 

Matematica/Scienze

SECONDARIA

Matematica/scienze

Tecnologia

Confronto sui percorsi 
didattici attivati nei diversi 
Ordini di scuola e proposte 
di convergenze ed 
armonizzazioni 

26 
ottobre, 
giovedì

30m D 17.45 Riunione dipartimenti 
verticali- Incontro 
con il team 
pedagogico:


INFANZIA 

Immagini suoni colori

Il corpo e il movimento

PRIMARIA 

educazioni 

SECONDARIA

Arte 

Musica

Ed.fisica

Confronto sui percorsi 
didattici attivati nei diversi 
Ordini di scuola e proposte 
di convergenze ed 
armonizzazioni 
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

14 
novembre

martedì

1h D 17.00 Collegio di settore 
INFANZIA

Preparazione attività per 
l’Open Day. Definizione dei 
ruoli e delle modalità di 
comunicazione

16 
novembre 
giovedi

1h D 16.30 Collegio di settore 
PRIMARIA

Preparazione attività per 
l’Open Day. Definizione dei 
ruoli e delle modalità di 
comunicazione

21 
novembre

martedì

1h D 16.30 Collegio di settore 
SECONDARIA

Preparazione attività per 
l’Open Day. Definizione dei 
ruoli e delle modalità di 
comunicazione

4 
dicembre 
lunedì 

1h D 16.30 Collegio di settore 
SECONDARIA

Organizzazione trasferimento 
plesso CORSI

16 
gennaio  
martedì

2h P 16.30 Incontro di 
formazione 

- didattica 

laboratoriale

Didattica laboratoriale e 
partecipata; strumenti, 
tecniche e teoria con 
particolare attenzione al 
lavoro cooperativo e 
l’integrazione delle 
tecnologie nella didattica

18 
gennaio 
giovedì

2h P 16.30 Incontro di 
formazione 

- didattica 

laboratoriale per 
BES

Didattica laboratoriale e 
partecipata; strumenti, 
tecniche e teoria con 
particolare attenzione alle 
strategie didattiche per 
l’inclusione 

25 
gennaio 
giovedì

2h P 16.30 Incontro di 
formazione 

- didattica 

laboratoriale -  
laboratorio con 
predisposizione di 
un percorso con i 
ragazzi

- 3 laboratori in 
contemporanea - infanzia, 
primaria, secondaria


- A conclusione dell’attività 
il team pedagogico e i 
formatori supporteranno i 
docenti durante la 
realizzazione in classe dei 
percorsi.


- A maggio si prevede un 
incontro di restituzione.
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

1 febbraio 

giovedì

1h30m D 16.30 Settore PRIMARIA Monitoraggio intermedio

5 febbraio 

lunedì

1h30m D 17.00 Settore INFANZIA Monitoraggio intermedio

6 febbraio 

martedì

1h+1h D 15.00 Settore 
SECONDARIA

Monitoraggio intermedio

+ riunione per materie sec

8 febbraio 
giovedì

1h D 16.30  Dipartimenti/
interdipartimentale 
SECONDARIA  
incontro con il team 
pedagogico 

Definizione degli strumenti 
di valutazione rivolti anche 
all’utenza per l’efficacia 
dell’azione didattica ed 
educativa dell’Istituto.

8 febbraio 
giovedì

1h D 16.45 Dipartimenti/
interdipartimentale 
PRIMARIA incontro 
con il team 
pedagogico 

primo ciclo

Definizione degli strumenti 
di valutazione rivolti anche 
all’utenza per l’efficacia 
dell’azione didattica ed 
educativa dell’Istituto.

8 febbraio 
giovedì

1h D 17.45 Dipartimenti/
interdipartimentale 
PRIMARIA incontro 
con il team 
pedagogico 

secondo ciclo

Definizione degli strumenti 
di valutazione rivolti anche 
all’utenza per l’efficacia 
dell’azione didattica ed 
educativa dell’Istituto.

22 
febbraio 
giovedì

1h30m P 16.30 UNITARIO Monitoraggio intermedio 
PTOF

14 marzo 
giovedì

1h30m D 16.30 Dipartimenti: 
Riunione per Campi 

INFANZIA 


1) I discorsi e le 
parole + Il sé e 
l’altro

2) Immagini,  suoni, 
colori + Il corpo e 
il movimento 

3) La conoscenza del 
mondo 

Verifiche comuni e strumenti 
di valutazione comuni con 
particolare attenzione allo 
sviluppo delle competenze in 
uscita e alla valutazione degli 
studenti con BES.

Strumenti di verifica dei 
percorsi interdisciplinari 
relativi ai percorsi di “Un 
Istituto al centro 
dell’Europa”
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

14 marzo 
giovedì

1h30m D 16.30 Dipartimenti: 
Riunione per 
discipline 

PRIMARIA

1. Italiano 
2. storia-geografia ed. 

Civica
3. Matematica/

Scienze
4. educazioni 
5. Inglese

Verifiche comuni e strumenti 
di valutazione comuni con 
particolare attenzione allo 
sviluppo delle competenze in 
uscita e alla valutazione degli 
studenti con BES.

Strumenti di verifica dei 
percorsi interdisciplinari 
relativi ai percorsi di “Un 
Istituto al centro 
dell’Europa”

14 marzo 
giovedì

1h D 16.30 Dipartimenti: 
riunione per 
discipline SCUOLA 
SECONDARIA:

1) Italiano 

2) Mat/scienze

3) Storia/geografia

4) Tecnologia e Arte 

5) Musica

6) Ed.fisica

7) Lingue stranierea 

Verifiche comuni e strumenti 
di valutazione comuni con 
particolare attenzione allo 
sviluppo delle competenze in 
uscita e alla valutazione degli 
studenti con BES

14 marzo 
giovedì

1h D 17.30 Dipartimenti: 
riunione per 
discipline SCUOLA 
SECONDARIA: 
Educazione civica/ 
progettazioni 
interdisciplinari 
(trasversale)

Strumenti di verifica dei 
percorsi interdisciplinari 
relativi ai percorsi di “Un 
Istituto al centro 
dell’Europa”

16 
maggio 
giovedì 

1h30m P 16.30 UNITARIO Adozione libri di testo

16 
maggio

 giovedì 

1h P 18.00 SECONDARIA Riunione per materie

Esami
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Consegna schede di valutazione- comunicazione alle famiglie

dei risultati didattici:


CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a


Totale art. 29 comma 3 lettera a)


23 
maggio 
giovedì 

2h P 16.30 Corso di formazione 
sulla didattica 
laboratoriale con il 
supporto dei 
formatori e del team 
pedagogico

Incontro  in plenaria di 
restituzione e confronto sulle 
attività svolte in classe; 

Riflessioni pedagogiche,  
proposte di azioni didattiche 
e raccolta delle pratiche 
didattiche emerse

27 giugno 

giovedì

2h P 16.30 UNITARIO Verifica finale PTOF e linee 
guida 2024-25

Ordine di scuola Data primo quadrimestre Data secondo 
quadrimestre

Infanzia LUN. 19/02 in presenza (2h) 17/06 in presenza (2h)

Primaria GIOV. 15/02 assemblea genitori

           16.30-17.30 Meet


VEN. 16/02 invio in digitale

24/06 invio in digitale

Secondaria di primo 
grado

VEN. 19/01 invio in digitale delle 
schede di valutazione

LUN. 22/01 ore 16.30 - 17.30 
ricevimento dei genitori su 
appuntamento solo per commento 
schede in presenza. Se ci sono 
problematiche particolari, assemblea 
di classe

12/06 classi terze invio in 
digitale


19/06 classi prime e 
seconde invio in digitale
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Per i docenti infanzia 33

Per i docenti primaria 32 (+ 3,5 per docenti su due cicli e con più materie)

Per i docenti secondaria 35 ,5 


CONSIGLI DI CLASSE E DI INTERCLASSE


(Le riunioni di classe se ritenuto necessario dal CDC si possono svolgere in presenza negli spazi 
delle specifiche scuole. La prima riunione di settembre si svolgerà sempre in presenza).


NB: I team docenti che lo desiderano possono incontrarsi ulteriormente per progettare le attività 
didattiche riunendosi se necessario negli spazi dei plessi scolastici durante l’orario di apertura degli 
stessi. Tali ulteriori riunioni però NON saranno considerate come facenti parte dell’art. 44 comma 2 
lettera a) ai fini del computo delle ore di riunioni.


art. 44 comma 3 lettera b) 


Scuola secondaria “Corsi”


CALENDARIO ORARI CONSIGLI DI CLASSE A.S. 2023/24

I QUADRIMESTRE


DATA CLASSI ORARIO ORDINE DEL GIORNO

Lun 9/10

1B 15.00 – 16.00

Risultati test ingresso

Analisi alunni gravi


2B - 1A 16.00 – 17.00

3B 17.00 – 18.00

3C 15.00 – 16.00
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Assemblea genitori Corsi  16/10 ore 16.00 - 17.00

Votazioni in presenza Corsi   16 /10 ore 17.00 - 19.00 (solo genitori)


Mer 11/10 3A - 3F 16.00 – 17.00

Analisi alunni gravi

programmazione attività 
didattica (scadenza 31 

ottobre); attività di 
orientamento 

2A – 2F 17.00 – 18.00

Gio 12/10

 1D 15.00 – 16.00

2D 16.00 – 17.00

3D 17.00 – 18.00

DATA CLASSI ORARIO ORDINE DEL GIORNO

Lun 20/11

1B

Tutti 
presenti

15.00 – 16.00 + 15’ genitori

Analisi casi di gravi carenze e 
relativa comunicazione scritta 

alla famiglia

Verifica azione didattica 

Proposta orientamento classi 
terze

2B - 1A 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3B 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

Mer 22/11

3C 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

3A -3F 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

2A – 2F 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

Gio 23/11

 1D 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

2D 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3D 17.30 – 18.30+ 15’ genitori
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Scrutini I quadrimestre scuola Corsi


II QUADRIMESTRE


DATA CLASSE

SCRUTINIO

ORARIO

Ma   09/1  3A – 2A –  1A

inizio ore 16.00

1 h / classe

Mer   10/1 3B – 2B – 1B

Gio   11/1 3C - 3F – 2F

Ven 12/1 3D – 2D – 1D

DATA CLASSI ORARIO ORDINE DEL 
GIORNO

Lun 4/3

1B 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

Analisi situazione classe

Analisi casi gravi e 
relativa comunicazione 
alle famiglie

Interventi di recupero

2B - 1A 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3B 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

Mer 6/3

3C 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

3A - 3F 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

2A – 2F 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

 1D 15.00 – 16.00 + 15’ genitori
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Ultimo giorno di scuola venerdì 7 giugno 2024


Gio 7/3 2D 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3D 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

DATA CLASSI ORARIO ORDINE DEL 
GIORNO

Lun 6/5 1B

Tutti 
presen

ti

15.00 – 16.00 + 15’ genitori

Libri di testo

Criteri conduzione esami 
(classi terze)

Griglie di valutazione

Analisi casi gravi e relativa 
comunicazione alle 
famiglie

Proposta giudizi globali

2B - 1A 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3B 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

Mer 8/5 3C 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

3A - 3F 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

2A – 2F 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

Gio 9/5  1D 15.00 – 16.00 + 15’ genitori

2D 16.15 – 17.15 + 15’ genitori

3D 17.30 – 18.30+ 15’ genitori

DATA CLASSE Inizio ORARIO
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Pubblicazione ammissione esami classi terze lunedì 10 giugno ore 10.00

Plenaria il 10/06 ore 16 in presenza

Inizio esami scritti terze martedì 11 giugno 


CALENDARIO DEI RICEVIMENTI CORSI


Gio 6/6  3A – 3B -  3C ore 14 - 15.30 - 17

SCRUTINIO
90 min / 

classi terze

60 min/

classi prime 
e seconde

Ven 7/6 3D - 3F ore 13 - 14.30

Ven 7/6 1A – 2A ore 16 - 17

Lun 10/6  1B - 2B - 1D - 
2D - 2F

ore 8 -9 - 10 - 11 - 12 

ore DATA ORARIO  ATTIVITÀ

1 lun  16/10 16.00 – 17.00  Assemblea Elezioni (in presenza in classe)

un  16/10 Votazioni 17.00 – 19.00 a scuola

dal 17/10 al 10/12 Ricevimento mattutino su appuntamento in presenza o a distanza ( Meet o telefono)

2 lun 13/11      Ricevimento pomeridiano collettivo in presenza (MAT - TECN - MUS - REL) su 
appuntamento

16.30 -  18.30

mer 15/11 Ricevimento pomeridiano collettivo in presenza (ARTE - GINN - L2)  su 
appuntamento

16.30 -  18.30

gio 16/11 Ricevimento pomeridiano collettivo in presenza  (ITA - STO - GEO - INGL) 16.30 
-  18.30 su appuntamento

dal 23/01 al 19/05 Ricevimento mattutino su appuntamento in presenza o a distanza ( Meet o telefono)

2 lun 20/3 Ricevimento pomeridiano collettivo tramite MEET (MAT - TECN - MUS - REL)  
16.30 -  18.30
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Totale art. 29 comma 3 lettera b)

Per i docenti secondaria massimo 48 ore (docenti IRC o con 9 classi, 3 sezioni 
complete)


Scuole primarie “Manna”e“Longo”


Giornata di programmazione settimanale: la giornata ordinaria per la programmazione settimanale ai 
sensi del CCNL 2007 art. 28 è fissata di norma nel giorno di lunedì di ogni settimana subito al termine  
delle attività didattiche. 

(Manna 14 – 16)  (Longo 16  – 18) in presenza 

oppure 

(Manna 14.30 – 16.30)  (Longo 16.30  – 18.30) su Meet


SCUOLA PRIMARIA  -  ATTIVITÀ FUNZIONALI ART. 29 comma 3b

CALENDARIO ORARIO INTERPLESSO A.S. 2022-23


 


mer 22/3 Ricevimento pomeridiano collettivo a distanza tramite MEET (ARTE - GINN - L2) 

16.30 -  18.30

gio 23/3 Ricevimento pomeridiano collettivo a distanza tramite MEET  (ITA - STO - GEO - 
INGL) 16.30 -  18.30

2 lun 13/5 Ricevimento pomeridiano collettivo in presenza  (MAT - TECN - MUS - REL)  
16.30 -  18.30

mar 14/5 Ricevimento pomeridiano collettivo in presenza (ARTE - GINN - L2- ITA - 
STO - GEO - INGL)  16.30 -  18.30

DATA DOCENTI GENITORI

Giovedì 30 novembre 16.30 – 18.00 18.00 – 19.00
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

  


CALENDARIO ORARIO INTERPLESSO / INTERCLASSE DOCENTI 


 


Giovedì 11 gennaio 16.30 – 18.00 18.00 – 19.00

Giovedì 21 marzo  16.30 – 18.00 18.00 – 19.00

Giovedì 9 maggio 16.30 – 18.00

scelta dei libri

18.00 – 19.00

DATA ORARIO O.d.G

Giovedì 12 ottobre

In presenza

16.30 – 17.30 Assemblea di classe per elezioni 
rappresentanti

Giovedì 12 ottobre

infanzia e primaria


propria sede

 

17.30 – 19.30

(solo genitori)

Elezioni rappresentanti genitori

Elezioni tramite urne depositate nell’atrio 
delle scuole 

(Primaria: consegna libretti alle famiglie)

Giovedì 14 dicembre

Primaria


In presenza plesso Manna

16.30 – 18.30

(solo docenti)

Verifiche comuni quadrimestrali con 
impostazione per competenze.

Condivisione giudizi globali I 
quadrimestre

Giovedì 11 aprile

Primaria


In presenza - plesso Manna

16.30 – 18.30

(solo docenti)

Verifica programmazioni

pianificazione attività fine anno

Preparazione verifiche comuni 
quadrimestrali

Attività di giugno

8h

Da concordare in 
collegio di 

maggio

Verifica progetti 2022/23

Proposte progetti 2023/24

Confronto prove Invalsi
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

TOTALE 23 ORE


Totale art. 29 comma 3 lettera b)

Per i docenti primaria 27h 30m


Calendario scrutini:

6 febbraio (Longo ore 16.30) - 7 febbraio (Manna ore 14.00) scrutini I 
quadrimestre 

18 giugno (Longo ore 9.00) - 19 giugno (Manna ore 9.00) scrutini II quadrimestre


Esposizione tabelloni valutazioni: 21 giugno ore 12.00

 


CALENDARIO  COLLOQUI

SCUOLA “R. MANNA”


  


I  QUAD.

DATA ORA

9 NOV. 15.00 – 17.00

23 NOV. 15.00 – 17.00

7 DIC. 15.00 – 17.00

II  QUAD.
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

 


CALENDARIO  COLLOQUI

SCUOLA “ LONGO ”


  


   


DATA ORA

7 MAR. 15.00 – 17.00

4 APR. 15.00 – 17.00

18 APR. 15.00 – 17.00

I  QUAD.

DATA ORA

9 NOV. 16.00 – 18.00

23 NOV. 16.00 – 18.00

7 DIC. 16.00 – 18.00

II  QUAD.

DATA ORA

7 MAR. 16.00 – 18.00

4 APR. 16.00 – 18.00
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

 Totale 12 h


Scuole dell’Infanzia “Manna” e “Tomizza”

ATTIVITÀ FUNZIONALI ART. 29 comma 3b


CALENDARIO ORARIO INTERSEZIONE A.S. 2022-23


in presenza


18 APR. 16.00 – 18.00

DATA ORARIO O.d.G.

lunedì 9 OTT. 2023 16.15 - 18.15 Verifica progetto accoglienza e 
programmazione annuale + 

proposte uscite didattiche e collab. 
enti esterni

lunedì 30 OTT. 2023 16.15 - 18.15 Programmazione attività natalizie 
e ipotesi open day

lunedì 08 GENN. 2024 16.15 - 18.15 Delineazione attività dei gruppi/
laboratori + definizione uscite 
didattiche e collab. enti esterni

lunedì 22 GENN. 2024 16.15 - 18.15 Verifica intermedia + 
programmazione attività carnevale

lunedì 04d MAR. 2024 16.15 - 18.15 Programmazione mesi marzo e 
aprile - attività pasquali

lunedì 06 MAG. 2024 16.15 - 18.15 Programmazione attività fine anno

lunedì 10 GIU. 2024 16.15 - 18.15 Verifica finale progetti

Analisi andamento complessivo 

anno scolastico
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

ATTIVITÀ FUNZIONALI ART. 29 comma 3b

CALENDARIO ORARIO INTERPLESSO A.S. 2022-23


a distanza su MEET


Totale art. 29 comma 3 lettera b)

Per i docenti infanzia 20 + 5h 30 min (settembre)


INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

art. 29 comma 3a


DATA DOCENTI GENITORI O.d.G.

martedì 7 NOV. 2023 17.00 – 18.00
18.00 – 
19.00

Andamento clima classi, verifica 
Accoglienza, insediamento 

rappresentanti genitori, presentazione 
programmazione annuale e attività 

natalizie

martedì 30 GEN. 2024 17.00 - 18.00 18.00 – 
19.00

Andamento clima classi e relazione 
andamento progetti didattici, 

Presentazione attività di carnevale

martedì 14 MAG. 
2024 17.00 - 18.00

18.00 – 
19.00

Analisi conclusiva anno scolastico e 
presentazione attività di fine anno

Plesso MANNA

DATA ORARIO ATTIVITÀ MODALITÀ 

mercoledì 06 SET. 2023 11.30 - 12.30 Riunione nuovi iscritti IN PRESENZA

giovedì 12 OTT. 2023 16.00 - 17.00
Presentazione attività 

didattiche IN PRESENZA

Plesso TOMIZZA
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ISTITUTO COMPRENSIVO MARGHERITA HACK 
(ex I.C. DI VIA COMMERCIALE)

Scuola dell’Infanzia R. Manna e F. Tomizza, Primaria R. Manna e V. Longo
e Secondaria di primo grado G. Corsi

Giovedì 12 OTT. 2023 (17.30-19.30) - Elezione Rappresentanti Genitori in concomitanza con le 
primarie


CALENDARIO  COLLOQUI

art. 29 comma 2


su appuntamento in base alle necessità via Meet o in presenza


       

Il Dirigente Scolastico

Dott. Benes Roberto


Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse


DATA ORARIO ATTIVITÀ MODALITÀ 

martedì 05 SET. 2023 11.30 - 12.30 Riunione nuovi iscritti IN PRESENZA

giovedì 12 OTT. 2023 16.00 - 17.00
Presentazione attività 

didattiche IN PRESENZA

DATA ORA

Giovedì 12 OTT. 2023 17.00-18.30

Lunedì 20 NOV 2023 16.15-18.15

Lunedì 15 APR. 2024 16.15-18.15
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	Vista la L. 241/90 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi"
	Vista la L. 15/05 Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme generali sull'azione amministrativa
	Visto il D.lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” art. 5 e art. 25
	Vista la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” art. 1
	Visto il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”
	Vista la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"
	Visto il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”.
	Visto il CCNL 2007-09 Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, art. 29
	Visto il CCNL 2016-19 “Contratto collettivo nazionale del lavoro relativo al personale dell’istruzione e della   ricerca”
	Vista l’i Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca Periodo 2019-2021
	Visto il D.lg 112/98 "Conferimento di funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle regioni ed agli enti locali, in attuazione del capo I della legge 15 marzo 1997, n. 59”
	Visto il calendario Regionale della Regione FVG per l’a.s. 2023-24
	Visto il PTOF dell’I.C. di via Commerciale 2022-25
	Considerate le esigenze didattiche e di servizio
	Assegna alle SS.LL. il seguente piano annuale delle attività come da tabelle sottostanti, che sono parte integrante di questa direttiva.
	Tale piano annuale delle attività, comprendente i Consigli di Classe, di Interclasse, il Collegio dei docenti, le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari, il calendario degli scrutini e delle comunicazioni alle famiglie in merito all’andamento scolastico degli alunni come previste dal CCNL 2007 all’art. 29, è integrato con la delibera consiliare  relativa al calendario annuale dei colloqui con le famiglie come da art.44 c. 5 del CCNL 2019-2021.
	La delibera consiliare in merito agli incontri con le famiglie è una delibera a carattere eminentemente organizzativo, con lo scopo di organizzare tali colloqui sulla base delle proposte del Collegio dei docenti in tempi e modalità che si ritengono congrui alle esigenze organizzative e didattiche dei docenti compatibilmente con l’esigenza di garantire alle famiglie una piena accessibilità. Detti colloqui rientrano tra le attività individuali dei docenti ai sensi dell’art.44 comma 2 del CCNL 2019-2022.
	Il piano delle attività potrà subire variazioni in corso d’anno sulla base delle esigenze didattiche od organizzative emergenti.
	CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a
	Collegi dei docenti/coordinamento con il team pedagogico/dipartimenti disciplinari
	I Collegi unitari sono svolti in presenza nelle more delle indicazioni del MIM in merito allo svolgimento delle riunioni a carattere deliberativo a distanza, ai sensi del comma 6 dell’art. 44 del CCNL 2019-2022.
	Le riunioni a carattere non deliberante (Incontri di coordinamento) si svolgeranno tramite tecnologia  Hangouts MEET nel caso in cui sia indicato (D) nella convocazione
	Infanzia: 6 ore (+3 ore di  team building)
	Consigli di classe di settembre per l’avvio dell’anno scolastico
	(CCNL 2019-22 art. 44 comma 3 lettera b)
	(le riunioni di classe se ritenuto necessario dal CDC si possono svolgere in presenza negli spazi delle specifiche scuole. La prima riunione di settembre si svolgerà sempre in presenza).
	NB:   I team docenti che lo desiderano possono incontrarsi ulteriormente per progettare le attività didattiche riunendosi se necessario negli spazi dei plessi  scolastici durante l’orario di apertura degli stessi. Tali ulteriori riunioni però saranno considerate come facenti parte dell’art. 44 comma 2 lettera a) ai fini del computo delle ore di riunioni, quindi non rientreranno nelle 40+40 ma nella funzione docente
	CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a
	Collegi dei docenti/coordinamento con il team pedagogico/dipartimenti disciplinari
	I Collegi unitari sono svolti in presenza nelle more delle indicazioni del MIM in merito allo svolgimento delle riunioni a carattere deliberativo a distanza, ai sensi del comma 6 dell’art. 44 del CCNL 2019-2022.
	Le riunioni a carattere non deliberante (Incontri di coordinamento) si svolgeranno tramite tecnologia  Hangouts MEET nel caso in cui sia indicato (D) nella convocazione.
	DIPARTIMENTI:
	Quest’anno i Dipartimenti sono per lo più a carattere disciplinare e verticali per ordine di scuola (quindi tutti i docenti di Italiano delle classi 1,2,3,4,5 di scuola primaria si incontrano in un dipartimento; tutti i docenti di matematica delle classi 1,2,3 di scuola secondaria in un altro dipartimento e così via). Nel caso in cui lo stesso docente è impegnato in più discipline decide a quale dipartimento partecipare in ciascuna riunione.
	Il coordinatore del singolo dipartimento è il docente con più anzianità di servizio presente alla riunione  e svolge anche il ruolo di verbalizzante. Segna in un breve verbale  solo l’ora di inizio della riunione, la sua conclusione, i presenti e se il dipartimento intende proporre al Collegio o al Team pedagogico alcune considerazioni (in questo caso esplicitate). Non serve quindi predisporre un verbale dettagliato delle discussioni svolte se esse hanno il semplice ruolo di confrontarsi, organizzare la didattica ordinaria o predisporre documenti comuni di programmazione.
	Gruppi dipartimentali:
	Infanzia
	Italiano,storia-geografia ed. Civica
	Matematica/Scienze
	educazioni
	Inglese
	Secondaria
	Italiano, Storia, Geografia
	Matematica/scienze
	Tecnologia e Arte
	Musica
	Ed.fisica
	Lingue straniere
	Educazione civica/ orientamento e continuità (trasversale)
	RIUNIONI CON IL TEAM PEDAGOGICO:
	Il team pedagogico coordinerà invece le riunioni a carattere interdisciplinare e verticale nella quali confrontarsi con i colleghi sulle linee pedagogiche e didattiche comuni a livello macro e su alcune azioni di carattere progettuale o didattico comuni all’Istituto.
	Il team pedagogico può essere rappresentato anche da uno solo dei suoi membri nel corso della riunione; la verbalizzazione delle riunioni (in un sintetico documento) sarà sempre cura del team pedagogico stesso.
	Sarà il team pedagogico a coordinare le riunioni dipartimentali in verticale previste in corso d’anno
	INCONTRI DI FORMAZIONE:
	Gli incontri di formazione sono previsti in due parti dell’anno: a gennaio e nella parte finale dell’anno scolastico, come incontri di restituzione del percorso svolto. Si tratterà di attività di formazione che integreranno una parte di lezioni frontali, una parte laboratoriale, una parte di “training on the job” durante la quale i docenti/corsisti saranno supportati nella propria pratica didattica e una parte di restituzione finale e di confronto in un’ottica di ricerca-azione.
	Da CCNL 2019-22 art. 44 “Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF”.
	Le attività di formazione previste quindi saranno obbligatorie (e come tali inserite nel Piano di Attività) per tutti i docenti che non hanno ancora esaurito o non hanno in previsione di esaurire  le loro ore di riunioni complessive (40+40).
	Si intendono come obbligatorie le ore di attività svolte in aula (lezioni frontali, laboratori, incontri di restituzione e confronto) mentre la parte di formazione on the job (produzione materiali, scambio di mail) potrà essere autocertificata fino ad un massimo di 2 ore.
	Anche se tutte le attività di formazione sono inserite nella parte relativa agli impegni Collegiali di cui all’art. 44 comma 3 lettera a), esse non sono obbligatorie solo laddove il docente abbia esaurito sia le ore di cui alla lettera a) che alla lettera  b) dell’art. 44 comma 3.
	CCNL 2019-2022 art. 44 comma 3 lettera a
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