
 

 

 

 

 

 

All’operatore Economico 

 

OGGETTO: Disciplinare relativo alla trattativa diretta su MEPA con un operatore economico 

nell’ambito di un affidamento diretto per acquisire percorsi formativi per gli alunni della 

Scuola dell’Infanzia M. Spaccini e alunni della Scuola Primaria A. Padoa dell’Istituto -  per la 

realizzazione del progetto Piano nazionale di ripresa e resilienza, missione 4 – Istruzione e 

Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 

alle Università – Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi – Azioni di 

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche D.M. 65/2023 - CUP: 

B94D24002750006       

 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

Art. 1 – PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e 

Resilienza), onde promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 

COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia, mediante i fondi finanziati nell’ambito del Piano nazionale di ripresa e resilienza, 

missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi 

linguaggi – Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche D.M. 65/2023, 

CUP: B94D24002750006 , la scrivente istituzione scolastica intende affidare mediante trattativa 

diretta con un solo operatore economico con sistema M.E.P.A., in ottemperanza della determina del 

Dirigente Scolastico  prot. n. 4330 del 09/05/2024 il servizio di percorsi formativi per gli alunni della 

Scuola dell’Infanzia M. Spaccini e alunni della Scuola Primaria A. Padoa dell’Istituto. 

Il servizio dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. 

Codesta impresa è invitata a presentare un’adeguata offerta tecnica – economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 09:00 del giorno 16/05/2024.  

 
 

 

 

 

 

Istituto Comprensivo Dante Alighieri 
Via Giustiniano, 7 – 34133 Trieste    Tel. 040362604 - 040364655 

e-mail: tsic80800l@istruzione.it   pec: tsic80800l@pec.istruzione.it 

C.F. 90089480322     codice univoco: UFB9TI    https://icdantetrieste.edu.it/ 
 

Scuola dell’Infanzia 

 

 Scuola Primaria 

 

Scuola  Secondaria di 1grado 

 

Sezione  Ospedaliera 
M. Spaccini A. Padoa - N. Sauro Dante Alighieri IRCCS Burlo Garofolo 
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Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza, 

sarà cura del fornitore prevedere gli eventuali adattamenti e configurazione, ed attivazione dei servizi 

previsti indispensabili al corretto funzionamento delle soluzioni previste. 

La procedura d’acquisto avverrà mediante Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 

La trattativa su MEPA, i cui contenuti fondamentali della prestazione sono fissati in via autoritativa 

dalla P.A. non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. 

Le risposte alle eventuali richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti 

termini per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA) 

Art. 2 – STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

(RUP) 

 

Stazione appaltante (di seguito “Amministrazione”): 

Denominazione Istituto Comprensivo Dante Alighieri 

Sede legale  Via Giustiniano, n. 7 - 34133 Trieste 040362604 

Codice Fiscale 90089480322 

PEC   tsic80800l@pec.istruzione.it 

Telefono  040362604 

R.U.P.   D.S. Fabia Dell’Antonia 

 

Art. 3 – OGGETTO DEL’APPALTO 

L’istituto Comprensivo Dante Alighieri intende acquistare, tramite la procedura di cui all’oggetto, i 

seguenti servizi: 

 

- Scuola dell'infanzia Primi passi nelle STEM n. 1 Corso di 10 ore (5 moduli da 2 ore 

ciascuno), che prevede percorsi di esplorazione e scoperta tra acqua, aria, bolle di sapone, suoni 

e colori, attraverso momenti di gioco ed esperimenti. Con l'ausilio di piccoli oggetti, strumenti o 

semplici apparati sperimentali i piccoli alunni stabiliscono i primi contatti con la scienza di base, 

affrontando piccole prove, stimolando il learning by doing e il problem solving, approcci alla 

base delle attività laboratoriali. 

- Scuola primaria Il colore nelle STEM n. 9 Corsi da 10 ore (per ogni corso 5 moduli da 2 ore 

ciascuno), durante i quali viene affrontato un percorso multidisciplinare alla scoperta dei colori, 

applicando le discipline STEM. A partire dall’osservazione diretta dei fenomeni naturali 

riguardanti i colori, il tema viene esplorato da diversi punti di vista: dalla chimica dei pigmenti e 

delle reazioni, alla fisica della luce, passando per la matematica e la tecnologia. Attraverso 

esperimenti guidati dall'operatore, attività interattive e di costruzione, gli alunni imparano a 

capire da dove nascono i colori, quali significati possono avere, come si comportano, in quale 

modo interagiscono tra di loro e con il mondo intorno a noi. Le attività proposte aiutano a 

sviluppare l’osservazione, il problem solving e il pensiero critico, stimolando le facoltà cognitive, 

le capacità manuali e la sfera emotiva e sociale. 

 

L’intento della stazione appaltante è la realizzazione del servizio nella sua interezza. Le azioni 

formative devono concluse entro il 15 maggio 2025. 
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Art. 4 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’operatore economico deve essere in possesso, 

alla data di presentazione dell’offerta, dei seguenti requisiti di idoneità e capacità generale: 

 

 Regolare iscrizione alla Camera di Commercio, per la tipologia dei servizi oggetto 

dell’appalto; 

 Iscrizione al Bando/Categoria del MePA di Consip S.p.A. cui appartengono i beni oggetto 

del presente disciplinare; 

    Rispetto dei requisiti previsti dall’art. 47 del D.L. 77/2021 “Pari opportunità, 

generazionali e di genere, nei contratti pubblici PNRR e PNC”; 

 Assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94-95 del D.Lgs. 36/2023. 

In ottemperanza a quanto previsto dall’art. 1, comma 2, D.L. n. 70/2020 e ss.mm.ii., ai fini della 

partecipazione alla presente procedura, l’operatore economico deve essere in possesso, alla data di 

presentazione dell’offerta, di pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto della 

presente procedura. 

La mancanza del possesso dei requisiti, di cui al presente articolo, da parte dell’operatore economico, 

concorrente comporterà l’esclusione dello stesso dalla presente procedura di gara. 

 

Art. 5 – MODALITÀ DELL’OFFERTA  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA. 

 

Art.  6 – IMPORTO A BASE D’ASTA  

L’importo massimo a disposizione per la fornitura di cui alla presente lettera di invito è di €. 7.900,00 

IVA inclusa. 

Non sono ammesse offerte in aumento e il totale della fornitura IVA compresa non potrà superare €. 

7.900,00 pena l’esclusione dell’offerta.  

Art.  7 – CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta pervenuta sarà valutata in base alle soluzioni offerte per le esigenze della scuola, in base al 

prezzo offerto per il prodotto. 

Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’ammissione della offerta e dell’accettazione della stessa. 

Art.  8 – STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti, entro la data indicata sul MEPA solo in 

presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria” e previo 

espletamento delle verifiche di legge. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione 

appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non 

darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data 

di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Art.  9 – ULTERIORI DISPOSIZIONI 
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L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere 

all'aggiudicazione del servizio di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo 

insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute 

appropriate le offerte pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto, senza nulla 

dovere ai fornitori a nessun titolo.  

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per 

la presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate 

attraverso il sistema Consip. 

 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni, queste dovranno essere formulate attraverso il sistema 

di comunicazione MEPA oppure tramite PEC all’indirizzo indicato all’art. 2 del presente disciplinare. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, 

il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 

(DURC). 

 

ART. 10 – ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 108, COMMA 9, DEL D.LGS. N. 36/2023) 

 

Per quanto riguarda i costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute 

e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’articolo 108, comma 9 del D. Lgs. n. 36/2023, il prezzo 

complessivo indicato dall’Impresa deve intendersi comprensivo di tali costi della sicurezza; in ogni 

caso, l’Impresa dovrà esplicitarne in sede di offerta l’ammontare. 

Art. 11 – INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto 

di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è  indicato nell’RDO 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui 

alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si 

riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:  

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso 

la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

(comma 1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 

all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma  3  del  citato  articolo,  l’obbligo  di effettuare 

detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario/ postale 

(comma1);  

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 

all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG del lotto unico è indicato nell’RDO) e il 

codice unico e di progetto (CUP B94D24002750006) 

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 

dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione 

dell’incarico, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone 

delegate a operare su di esso, e infine di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi 

(comma 7);  
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 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà 

risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente 

all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione 

degli obblighi assunti  con  l’accettazione  dell’incarico  comporteranno,  a  carico dell’aggiudicatario,  

l’applicazione  delle  sanzioni  amministrative  come  previste  e  disciplinate dall’art. 6 della citata 

legge. 

 
Art. 12 – ONERI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO  

L’Aggiudicatario è responsabile dell’esatta e della puntuale esecuzione dell’appalto; lo stesso dovrà 

adempiere a quanto richiesto a regola d’arte e comunque nel rispetto della diligenza professionale ex 

art. 1176, comma 2, del codice civile. 

L’Aggiudicatario è responsabile dell’adempimento di ogni obbligazione direttamente o 

indirettamente derivante dal contratto stesso. 

L’Aggiudicatario è, comunque, tenuto al rispetto di tutte le leggi e/o regolamenti in qualsiasi modo 

connessi e/o collegati all’espletamento della procedura del presente appalto. 

L’Aggiudicatario è altresì tenuto a collaborare ed a fornire tutta la documentazione che la Stazione 

Appaltante ritenesse necessaria per le verifiche dell’attività svolta per l’esecuzione della fornitura 

richiesta. 

La Stazione Appaltante è esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che dovessero 

accadere, per qualsiasi causa, ai dipendenti ed alle attrezzature dell’Aggiudicatario, nell’esecuzione 

delle prestazioni oggetto del presente documento. 

L’Aggiudicatario, con riferimento al presente documento che regola l’appalto, si impegna ad 

osservare e a far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo 

e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 “Codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici”, ai sensi dell’Art. 2, comma 3 dello stesso D.P.R. 

 

Art. 13 – LUOGO DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica o 

presso la sede del Laboratorio dell’Immaginario scientifico soc.coop. 

Art. 14 – ESPLETAMENTO DEI SERVIZI  

Il termine ultimo previsto per l’espletamento degli eventuali servizi oggetto del presente Contratto è 

fissato al 15/05/2025. 

 

Art. 15 – PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

L’Aggiudicatario, nell'esecuzione di quanto richiesto, avrà l'obbligo di uniformarsi a tutte le 

disposizioni di legge e ai regolamenti concernente l’appalto in oggetto. 

L’Aggiudicatario è responsabile delle prestazioni assegnate e risponde di eventuali danni 

direttamente conseguenti a mancati adempimenti, al loro parziale assolvimento, al loro non corretto 

adempimento. 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  
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La mancata esecuzione del servizio entro il termine fissato del 15 maggio 2025, costituirà motivo 

di recesso del contratto con conseguente segnalazione all’Anac per inadempimento 

contrattuale.  

Art. 16 – RISOLUZIONE E RECESSO  

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 

contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 

risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e 

fatta salva l’esecuzione in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 

senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via PEC con 15 gg. di 

preavviso rispetto alla data di recesso.  

 

Art. 17 – PAGAMENTI 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato entro 30 

giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi.  

La fattura elettronica, emessa solo dopo la consegna dei beni previo collaudo tecnico e 

amministrativo / certificato di regolare esecuzione con esito positivo, sarà intestata a: 

  

Denominazione Ente Istituto Comprensivo Dante Alighieri 

Codice Univoco ufficio 

(fattura elettronica) 
UFB9TI 

Cod. fisc. del servizio di F.E. 90089480322 

 

Pertanto l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente quanto segue: 

a) i pagamenti saranno possibili in proporzione agli accrediti dei fondi da parte del 

Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM); 

b) nel caso di ritardi non attribuibili alla stazione appaltante, non saranno riconosciuti 

interessi legali e/o altri oneri aggiuntivi rispetto a quelli previsti dal contratto/ordine. 

Inoltre, il pagamento della fornitura presuppone: 

- verifica di regolarità del servizio positivi; 

- che l’affidatario sia in regola in materia di contribuzione previdenza ed assistenziale attestato 

da un D.U.R.C. regolare; 

- che risulti, ai sensi dell’art. 48-bis del DPR n. 602/1973, non inadempiente a seguito della 

verifica della regolarità fiscale prevista dall’art. 94, comma 6, del D. Lgs. 36/2023, per i 

pagamenti di importi superiori a € 5.000,00 al netto di IVA (Legge 205/2017); 
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- che sia emessa fattura elettronica ai sensi dell’articolo 1, commi da 209 a 213, della legge 24 

dicembre 2007, n. 244 approvato con decreto 3 aprile 2013, n. 55, del Ministro dell’economia 

e delle finanze. 

Si informa che le PP.AA., ivi comprese le scuole sono soggette al meccanismo della scissione dei 

pagamenti (c.d. split payment) introdotto dall’art. 1, comma 629, lettera b), della legge 23 dicembre 

2014, n. 190 (legge di stabilità 2015): il fornitore dovrà indicare in fattura il codice di riferimento 

dello split ovvero gli eventuali casi di esenzione (regimi IVA speciali, art. 74, ecc.). 

In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti autocertificati, a seguito di 

controlli a campione, ciò comporterà la risoluzione dello stesso ordine/contratto ed il pagamento in 

tal caso del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti 

dell'utilità ricevuta, nonché l'applicazione di una penale in misura non inferiore al 10 per cento del 

valore del contratto/ordine.  

Sulle autodichiarazioni rese dagli operatori economici ai fini dell’affidamento questa stazione 

appaltante è tenuta ad effettuare idonei controlli ai sensi dell'art.  71, comma 1, del decreto del 

Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445. 

Le fatture esenti IVA e di importo superiore ad € 77,47 sono assoggettate ad imposta di bollo virtuale 

a carico del fornitore della P.A. (D.M. 17/06/2014) di importo pari ad € 2,00. L’assolvimento deve 

essere indicato in fattura nell’apposita sezione.  

Tutte le fatture dovranno riportare i seguenti codici CIG CIG del lotto unico è indicato nell’RDO e 

CUP B94D24002750006      . 

Art. 18 – DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso  

al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Trieste entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Amministrazione saranno demandate al giudice ordinario.  

Tutte le controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità 

Giudiziaria del Foro di Trieste, rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale.  

Art. 19 – RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 e del D.Lgs. n. 101/2018 i dati, 

gli elementi, e ogni altra informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto 

Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 

garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.  

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.  

 

Art. 20 – RINVIO 
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Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di  

contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

 

Art. 21 – TRASPARENZA 

In materia di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni, l’Aggiudicatario dovrà comunque 

fornire ogni informazione utile alla Stazione appaltante per adempiere alla Legge n. 190/2012 e al 

D.Lgs. 33/2013 e s.m.i. 

Il Dirigente scolastico 

Fabia DELL’ANTONIA 
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