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Scuola Primaria
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Scuola dell’Infanzia

M. Spaccini

Scuola Secondaria di Primo Grado Dante Alighieri: Distribuzione del carico di lavoro a.s.2025/2026

Scuola Secondaria di 1grado
Dante Alighieri

Sezione Ospedaliera
IRCCS Butlo Garofolo

Dipendente

Piano

Pianterreno/1° Piano

Terzo piano

Quarto piano

[Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita di
Via Giustiniano 7.

Vigilanza Piano

Berdon Ksenija 3 Aule: 25- 26 - 32-33 -34
Bagni C
scala C dal 2 al 4 piano
1/3 corridoio
Vigilanza Piano
Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita dijq;le 18-19-20-21-22-23
[Via Giustiniano 7. Bagni C (solo il Martedi)
Costa Giuliano 3 scala C dal 2 al 4 piano
(supplente 1/3 corridoio
Dora Ferrigno)
Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita di Vigilanza al piano
Cataruzza Silvano 4 [Via Giustiniano 7.

aule 6-8-9-10-11

bagni scala C

scala C dal 5 al 4 piano

1/3 corridoio
[Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita di
[Via Giustiniano 7. Vigi]anza al piano
Fort Alessandra 4

aule 12-13 -14-15-16

bagni scala A

scala A dal 4 al 2 piano 1/3

corridoio
[Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita dif Vigilanza al piano Vigilanza al piano
Via Giustiniano 7. Giovedi e Venerdi sul part-time di 1) Dal Lunedi al mercoledi (se tutti i

Laurenzi Manuela 3 Berdon: collaboratori sono in servizio:
Aule: 25- 26 - 32-33 - 34 - (aule 1-6-12-2627)
Bagni C i X
1/3 corridoio 2) Nel caso di assenza di un collega
nelle giornate Lunedi-Martedi —

Mercoledi:

- Svolgera le mansioni del
collega assente piti aula 1;

- Leaule 6-12-26-27 saranno
pulite dai collaboratori come
indicato dal masionario.

Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita
di Via Giustiniano 7.
Lorusso Donato T L o .

aule: vicario, psicologa, atrio, ingresso, lavaggio
settimanale uffici;
bagni P.T. ascensore
palestra PT, bagni e spogliatoi, scale da
palestra a ingresso scuola
scala C piano 1 fino al piano sott., passo carraio
servizio atrio
assistenza ad alunna con disabilitd motorie in ingresso e in
uscita dall’istituto scolastico
Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita

Pignataro Annamaria T di Via Giustiniano 7.
Servizio atrio, tel., utenza,
segreteria: pulizia quotidiana scrivanie, pulsantiere,
maniglie e svuotamento cestini

Quaresima Casimiro 4 Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita Vigilanza al piano
di Via Giustiniano 7.

Aule 2-3-4-5-7 (palestrina)
assistenza ad alunna con disabilitd motorie in ingresso e in scala B dal 4 al 3 piano
uscita dall’istituto scolastico 1/3 corridoio
Vigilanza nel pomeriggio in entrata/uscita dif Vigilanza Piano

Zorzini Cinzia 3 Via Giustiniano 7.

aule 27-28-29-30-31
bagni A

Scala dal 3° al 2° piano

1/3 corridoio
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Vigilanza e completa tenuta della
Toncelli Elena succursale presso la Sede di Via
del Coroneo

Dal Lunedi al venerdi:

Signora del Comune Vigilanza Piano Pulizia giornaliera delle scale a-b-c
Cristina Carpenetti 3

Aula di Musica e Aula Alternativa
sita al V Piano

PREDISPOSIZIONE E SORVEGLIANZA
INGRESSI:

lun.: Fort/ Cataruzza

mart.: Zorzini/Lorusso
merc.: Quaresima/Ferrigno
gio.: Cataruzza /Lorusso

ven.: Cataruzza /Quaresima /Lorusso/Ferrigno

USCITE:

lun.:Berdon e Pignataro
mart.: Zorzini e Pignataro
merc.: Cataruzza e Pignataro
gio.: Fort e Cataruzza

ven.: Quaresima/Lorusso/Pignataro/Ferrigno (i collaboratori indicati per le uscite si alterneranno in base ai propri turni pomeridiani)

Tutti i collaboratori sono tenuti ad accompagnare gli alunni che ne hanno diritto in ascensore seguendo indicativamente i seguenti turni

a settimane alterne:

I due collaboratori scolastici in turno pomeridiano devono garantire due ore di presenza al piano per le pulizie e due ore di presenza all'URP. Indicativamente
e in accordo tra di loro secondo la seguente tempistica:

collaboratore A 14:00 - 16:00 SERVIZIO URP 16:00 -19:00 SERVIZIO AL PIANO

collaboratore B 14:00 -16:00 SERVIZIO AL PIANO 16:00 - 19:00 SERVIZIO URP

Nelle giornate in cui 1 collaboratori addetti al servizio atrio sono in turno pomeridiano si alternano all'URP:

Berdon - Cataruzza - Fort - Quaresima - Zorzini — Ferrigno- Laurenzi

Tutti 1 collaboratori in turno pomeridiano sono tenuti alla pulizia (sanificazione delle superfici) delle aule e spazi usati (corridoi e scale) per i
corsi pomeridiani.

o In caso di assenza di un collaboratore, il supplente nominato deve rigorosamente attenersi al mansionario per la distribuzione del carico di
lavoro.

o uando la Sig.ra Toncelli Elena (Succursale) inizia il turno alle ore 8:58, l'apertura della succursale ¢ assegnata ai Signori Collaboratori del

plesso Dante a rotazione in ordine alfabetico - da compilare il registro cartaceo delle presenze in succursale, depositato in "bidelleria".

o Al fine di garantire vigilanza in ingresso e in uscita dai locali scolastici, in caso di assenza del Sig.re Lorusso Donato, al piano terra - la
Vigilanza € svolta dal Sig.re Quaresima Casimiro.

o Al fine di garatire vigilanza in ingresso ¢ in uscita dai locali scolastici, in caso di assenza della Sig.ra Pignataro Anna, al piano terra — la
Vigilanza € svolta dalla Sig.ra Dora Ferrigno

¢ Al mattino gli alunni che usufruiscono dell’ascensore, sono pregati di attendere in attio (lato panca ingtesso principale), al termine del flusso dei ragazzi in entrata, il collaboratore scolastico/a
del primo piano li accompagnera “TUTTI INSIEME” ai piani di pertinenza dove li attende il collaboratore scolastico/a del piano, il quale i accompagnera alle rispettive aule.

e In uscita gli alunni che usufruiscono dell’ascensore, 5 minuti prima del suono della campanella sono tenuti a recarsi vicino all’ascensore e verranno accompagnati all’uscita dai collaboratori
che fanno il turno pomeridiano.

ILD.S.G.A
llaria FIORENTINO
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