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Data e prot. come da sepnatinra

Al prof. ZANIN Fabio

Oggetto: Nomina Primo Collaboratore del Dirigente Scolastico per P’a.s. 2026/2027,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Iart. 25 bis del D.Lgs. 29/1993, come integrato dal D.Lgs. 59/1999, che attribuisce al Dirigente Scolastico la facolta
di scegliere direttamente i docenti collaboratori ai quali delegare I'esercizio di specifici compiti organizzativi ed
amministrativi;

VISTO il T.U. n. 297 del 16/04/1994 concernente disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole
di ogni ordine e grado;

VISTO I'art. 21 della legge 15/03/1997 n. 53;
VISTO il regolamento dell’autonomia scolastica DPR 275/1999;
VISTA la legge 13 luglio 2015 n.107;

VISTO I"art. 34 del CCNL Comparto scuola relativo al quadriennio 2006-2009, nel quale si individua in due unitd il numero
dei collaboratori di cui il Dirigente Scolastico puo avvalersi, retribuibili a carico del Fondo dell’Istituzione Scolastica,
come regolamentato dall’art.88, c. 2, lett. f del medesimo CCNL;

VISTO il C.C.N.L. del comparto scuola 2019-2021;

VISTO il C.C.N.L. del comparto scuola 2022-2024;

NELLE MORE della definizione del Contratto Integrativo di Istituto per I’as. 2026/2027;

VISTO il decreto prot. 10185 del 01.18.2026 avente ad oggetto “Organigramma/funzionigramma d’istituto a.s, 2026/27”;

RILEVATA la necessitd di avvalersi di collaboratori che possano sostituire il Dirigente Scolastico in caso di assenza o di
impedimento, nonché la necessita di poter disporre in modo continuative di collaboratori per la gestione dell’ordinaria
amministrazione dell’Istituzione Scolastica;

CONSIDERATO che il prof. ZANIN Fabio per profilo professionale, funzione rivestita, esperienza, capacita ed affidabilita fornisce
idonea garanzia per lo svolgimento della funzione di cui all’oggetto;

ACQUISITA la disponibilita del docente indicato a ricoprire I’incarico;

CONFERISCE

al prof. Fabio ZANIN, docente titolare in servizio presso la scuola secondaria di [ grado dell’l.C. D. Alighieri, I’incarico di primo
Collaboratore del Dirigente Scolastico per 1’a.5, 2026/2027.
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COMPITI E FUNZION]

Nomina primo Collaboratore del Dirigente Scolastico

L’incarico si articola nello svolgimento delle seguenti funzioni relative alle sotto- elencate materie, in nome e per conto del Dirigente
scolastico con piena autonomia nel rispetto delle direttive impartite, in coordinamento e sussidiarietd con le funzioni delegate al
secondo Collaboratore della Dirigente:

sostituzione del Dirigente scolastico nelle occasioni in cui lo stesso si assenta dalla scucla per compiti connessi alla funzione;
presidenza riunioni informali e/o formali e scrutini su mandato del DS e se il Dirigente & impossibilitato;

partecipazione agli incontri ordinari e straordinari dello staff;

gestione comunicazioni urgenti;

rapporto al DS di eventuali problematiche relative a sicurezza e privacy;

redazione delle circolari e pubblicazione sul sistema Nuvola dopo approvazione da parte del DS;

redazione dei provvedimenti relativi alle sanzioni disciplinari degli alunni;

approvazione richieste uscite didattiche giornaliere e senza costi;

approvazione permessi brevi richiesti dai docenti;

ricognizioni utili a rilevare esigenze relative al buon funzionamento della struttura scolastica:

C O 0000000 o0

a) controllo, conservazione, corrette uso degli arredi, del materiale didattico e di qualsiasi altro oggetto in dotazione alla
scuola, curando di segnalare tempestivamente eventuali danneggiamenti, furti o atti vandalici;

b) controllo della pulizia dei locali, segnalando formalmente agli Uffici di Presidenza e di Segreteria eventuali disfunzioni,
carenze o disservizi;

¢) controllo attuazione della norimativa relativa al divieto di fumo;

d) assunzione di iniziative tendenti alla salvaguardia dell'incolumita delle persone, alla tutela dei locali, delle attrezzature, in
caso di forza maggiore ed in presenza di circostanze impreviste che richiedano immediati provvedimenti, ove assente il dirigente
scolastico;

e) comunicazione immediata e puntuale di disguidi organizzativi e di anomalie di comportamente e di inosservanza delle
disposizioni legislative e regolamentari, nonché delle disposizioni interne di servizio da parte di soggetti interni alla scuola
(alunni, docenti, personale non docente);

f)  coordinamento, monitoraggio e controllo degli atti relativi (preparatori e consequenziali) al’ adozione dei libri di testo;

g) coordinamento, monitoraggio e controllo degli atti relativi {preparatori e consequenziali) alla valutazione periodica ed agli
scrutini finali, anche in collaborazione della funzione strumentale;

h)  controllo della puntualiti dei docenti e del rispetto dell’orario di lezioni, anche mediante interrogazione del registro
elettronico;

o eventuali altri incarichi che il DS riterrd opportuno affidare nel corso dell*anno per assicurare il migliore svolgimento della vita
scolastica.

Il prof. Fabio ZANIN, in accordo con il Dirigente Scolastico, opera nei giorni e negli orari di servizio nell’Istituto, al fine di garantire
una copertura settimanale efficace durante il periodo di lezione e una equilibrata turnazione per il periodo estivo e per gli altri periodi
di sospensione dell’attivita didaftica.

La delega ha carattere generale di natura fiduciaria ed & limitata all’a.s. 2026/2027.

Pud essere revocata o modificata, in qualsiasi momento, in base afle mutate esigenze organizzative, ali”impegno profuso e ai risultati
conseguiti.

L’incarico verra remunerate con il fondo dell’Istituzione scolastica nella misura stabilita nella contraftazione integrativa.

In caso di dimissioni del primo Collaboratore del Dirigente Scolastico, il compenso per il lavoro svolto sard calcolato rispetto al
periodo effettivo della durata dell’incarico.

Il Ditigente scolastico
dott.ssa Valeria Antezza

1 Firmato Digitalmente da/Si:
{ VALERIA ANTEZZA |

} i
e fataldnlater o . . —

Firma per accettazione
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Data ¢ prot. come da segnatura

All’insegnante CAPITANIO Giorgia

Oggetto: Nomina secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico per P’a.s. 2026/2027.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Lgs. n. 297 del 1994 recante il testo unico delle leggi sull’istruzione e ogni successiva modificazione e
integrazione;

VISTO il Decreto Lgs. n. 275 del 1999 recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e
grado;

VISTO art. 25, comma 3, del Decreto Lgs. n. 165 del 2001 recante norme in materia di esercizio delle funzioni dirigenziali
nelle scuole e istituti scolastici di ogni ordine e grado;

VISTO il C.C.N.L. del comparto scuola 2019-2021;

VISTO il C.C.N.L. del comparto scucla 2022-2024;

NELLE MORE della definizione del Contratto Integrativo di Istituto per I’a.s. 2026/2027,
VISTO il decreto prot, 10185 del 01.10.2026 avente ad oggetto “Organigramma/funzionigramma d’istituto a.s. 2026/27";

RILEVATA la necessitd di avvalersi di collaboratori che possano sostituire il Dirigente Scolastico in caso di assenza o di
impedimento, nonché la necessita di poter disporre in modo continuativo di collaboratori per la gestione dell’ordinaria
amministrazione dell’Istituzione Scolastica;

ACCERTATE le competenze e [a disponibilita dell’insegnante interessata;

CONFERISCE

a Giorgia CAPITANIQ, insegnante titolare in servizio presso la scucla primaria “Sauro™ dell’'L.C. D. Alighieri, I'incarico di
secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico.

COMPITI E FUNZIONI

Nomina secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico

L incarico si articola nello svolgimento delle seguenti funzioni, in nome e per conto del Dirigente scolastico, con piena autonomia
nel rispetto delle direttive impartite, in coordinamento e sussidiarietd con le funzioni delegate al primo Collaboratore della Dirigente:
sostituzione del Dirigente scolastico nelle occasioni in cui lo stesso si assenta dalla scuola per compiti connessi alla funzione;
presidenza riunioni informali e/o formali e scrutini su mandato del DS e se il Dirigente ¢ impossibilitato;

partecipazione agli incontri ordinari e straordinari dello staff;

gestione comunicazioni urgenti;

rapporto al DS di eventuali problematiche relative a sicurezza e privacy;

redazione delle circolari e pubblicazione sul sistema Nuvola dopo approvazione da parte del DS;

approvazione richieste uscite didattiche giornaliere e senza costi;

approvazione permessi brevi (orari) richiesti dai docenti;

ricognizioni utili a rilevare esigenze relative al buon funzionamento della struttura scolastica:

-controllo, conservazione, corretto uso degli arredi, del materiale didattico e di qualsiasi altro oggetto in dotazione alla scuola,
curando di segnalare tempestivamente eventuali danneggiamenti, furti o atti vandalici;

- controllo della pulizia dei locali, segnalando formalmente agli Uffici di Presidenza e di Segreteria eventuali disfunzioni, carenze
o disservizi,

- controllo attuazione della normativa relativa al divieto di fumo;

O0C 0000000
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- assunzione di iniziative tendenti alla salvaguardia dell’incolumita delle persone, alla tutela dei locali, delle attrezzature, in caso
di forza maggiore ed in presenza di circostanze impreviste che richiedano immediati provvedimenti, ove assente il dirigente
scolastico,

- comunicazione immediata e puntuale di disguidi organizzativi e di anomalie di comportamento e di inosservanza delle
disposizioni legislative e regolamentari, nonché delle disposizioni interne di servizio da parte di soggetti interni alla scuola
(alunni, docenti, personale non docente);

- coordinamento, monitoraggio e controllo degli atti relativi (preparatori e consequenziali) alla valutazione periodica ed agli
scrutini finali, anche in collaborazione della funzione strumentale;

- cortrollo della puntualita dei docenti ¢ del rispetto dell’orario di lezioni;

coordinamento con il Comune e Trieste Trasporti per organizzazione il servizio di scuolabus;

eventuali altri incarichi che il DS riterra opportuno affidare nel corso dell’anno per assicurare il migliore svolgimento della vita
scolastica.

La docente CAPITANIO Giorgia, opera nei giorni e negli orari di servizio nel plesso, al fine di garantire una copertura settimanale
efficace durante il periode di lezione e una equilibrata turnazione per il periodo estivo e per gli altri periodi di sospensione
dell’attivita didattica.

La delega ha carattere generale di natura fiduciaria ed & limitata all’a.s, 2026/2027,

Pud essere revocata o modificata, in qualsiasi momento, in base alle mutate esigenze organizzative, all’impegno profuso e ai risultati
conseguiti.

L’incarico verra remunerato con il fondo dell’Istituzione scolastica nella misura stabilita nella contrattazione integrativa.

In caso di dimissioni di uno dei Collaboratori del Dirigente Scolastico, il compenso per il lavoro svolto sard calcolato rispetto al
periodo effettivo della durata dell’incarico; 'avanzo sard riconosciuto al Collaboratore in carica, ove ricopra anche le funzioni del
Collaboratore dimissionario.

I1 Dirigente scolastico

prof.ssa Valeria Antezza
docunrente informatice softuscrilio con firmea digitale
af senst ded 0.0 g5, 82/ 2007 ¢ ssmnnf,

Firma per acceftazione |T=Irr_naE> Eigi.falrne;!e-aa?&gne} @':7 o 7\
| VALERIA ANTEZZA |
| |
In Data/Gn Bate:

I" giovedi 15 ottobra 2026 17:08:16 ‘
[
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Protocolio e data:

All’insegnante Roberta Gasperini

Oggetto: Nomina Coordinatrice delle sezioni di Scuola in Ospedale a.s. 2026/2027.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO ’art. I, comma 83 della legge n. 107 del 13 luglio 2015;

VISTO il decreto prot. 10185 del 01.10.2026 avente ad oggetio “Organigramma/funzionigramma d’istituto a.s.
2026727,
CONSIDERATA la necessita di avere una figura di riferimento per il servizio della Scuola in Ospedale (S10) per
facilifare le relazioni tra i vari docenti, le varie figure professionali che operano presso 'IRCCS Burlo
Garofolo, le famiglie degli alunni ricoverati e le associazioni che operano nei reparti;
RITENUTO necessario individuare un delegato che coordini i docenti che operano nel corrente anno scolastico presso
P'IRCCS Burlo Garofolo per il servizio di Scuola in ospedale;
CONSIDERATO che 'ins. Roberta Gasperini & titolare sulla sezione ospedaliera dell’L.C. D. Alighieri svolge tutto il
proprio orario di servizio presso 'IRCCS Burlo Garofolo;
RITENUTO che I’insegnante Roberta Gasperini & in possesso delle competenze richieste per lo svolgimento dell’incarico
di cui all’oggetto;
ACQUISITA la disponibilita dell’interessata;
NELLE MORE della definizione del Contratto Integrativo di Istituto per I’a.s. 2026/2027

CONFERISCE

all’insegnante Roberta Gasperini I'incarico di Coordinatrice delle sezioni di Scuola in Ospedale per 'anno scolastico

2026/2027, con le funzioni di seguito specificate:

1. coordinamento delle attivita curricolari ed extracurricolari delle sezioni ospedaliere;

2. coordinamento della diffusione tra i colleghi di comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dalla Dirigente, da
altri docenti ¢ dal personale sanitario;

3. predisposizione dell’orario settimanale di lezione per tutti gli ordini di scuola; gestione dei cambi orari dei docenti,
organizzando i relativi recuperi avendo cura di non creare troppe sovrapposizioni di docenti nello stesso momento e
di non lasciare, al contrario, periodi senza la presenza di docenti SIO; organizzazione dell’orario dei docenti che
hanno dato disponibilita per fare lezione durante i periodi di sospensione didattica (Natale, carnevale, Pasqua ed
estate);

4. accoglienza dei nuovi docenti S10 spiegando loro il funzionamento del servizio;

5.  rapporti con le famiglie degli alunni ricoverati, ascoltando le loro esigenze e facendosi portavoce delle loro richieste
o segnalazioni;

6. controlio su tempi e modi di consegna della programmazione, dei documenti relativi alla frequenza scolastica e dei
prospetti del Registro elettronico della scuola in ospedale (RESQ) degli alunni presi in carico dalla SIO;

7. tenuta dei rapporti con I’'Ufficio Relazioni con il Pubblico dell*ospedale;

8. controllo su tempi e modi di consegna delle periodiche rendicontazioni richieste dal Ministerc e dalla Regione sul
servizio della $10 e collaborazione con il Dirigente per la redazione del Bilancio sociale della SIO;

9. in caso di proclamazione di sciopero da parte delle OO.SS invio alla segreteria della scuola del foglio firme di
presenza dei vari docenti, che in quella giornata prestano servizio presso la SI0, per verificare I’adesione o meno allo
sciopero;

10.  collaborazione con i rappresentanti del servizio di prevenzione e sicurezza e con la Direzione sanitaria del Burlo;

11. raccolta ed esame delle adesioni a iniziative generali proposte da Associazioni e altri Enti, in collaborazione con i
Coordinatori delle classi di appartenenza degli alunni ospedalizzati;

12, rilevazione del fabbisogno di materiali, sussidi, attrezzature necessarie alla S10;

13. redazione a maggio/giugno di un elenco di interventi/proposte/strategie necessari per agevolare I"avvio del successivo
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anno scolastico;
14. in caso di impedimento o assenza del Dirigente convocazione e presidenza delle riunioni dei docenti SIG;
15. comunicazione periodica al Dirigente scolastico circa I'andamento ed eventuali problematiche della scuola in

ospedale.
11 Dirigente scolastico
Valeria Antezza
|?’IrEaTO fﬁgﬁaiﬁeﬁ-te}a?s:‘ane—& b—yi
Data e firma per accettazione: | VALERIA ANTEZZA !

1 !
in Gata/On Dater |
glovedi 15 ottobre 2026 17:08:15
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del Merito

Elenco firmatari

Ministero dell'istruzione e

Giorgia Capitanio

Firma di Giargia Capitanio

Eééc 1116/18/2026 alle 12:46:24,
4 Giargia Capitanio ha confermato
G A la valonta’ di apporre qui la propria

Speerd Firma Elettronica Avanzata ai sensi
€3NP dellart, 20, comma 1-bis del CAD.

Firma

Roberta Gasperini

Firma di Roberta Gasperini

Firma %&ZZJQ&/&MJ

v 7/

Fabio Zanin

Firma di Fabio Zanin

s 11 20/10/2026 alle 08:38:07,
& Fabio Zanin ha confermato
% la volonta' di apporre qui Ja propria
3\ %, Firma Elettronica Avanzata ai sensi

3

%@«“’ dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma




