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CIRCOLARE N.57

Ai Docenti
Al Personale ATA
Agli Studenti

Oggetto: Indicazioni e norme generali di comportamento per |'evacuazione.

In preparazione alle prove di evacuazione si raccomanda quanto segue:

* |e simulazioni dell'evacuazione devono essere svolte con la massima serieta e diligenza da parte di tutto
il personale e dagli student;;

e le simulazioni avvengono senza preavviso e interrompono le attivita didattiche in corso comprese le
verifiche scritte e orali;

* in corso di evacuazione tutto il personale deve uscire dalla scuola;

e gliinsegnanti presenti anche se non fossero in servizio, non devono trattenersi per nessuna ragione nella
scuola e devono procedere nell'evacuazione;

e i collaboratori scolastici e i docenti devono invitare anche gli ospiti dell'edificio (genitori, esperti,
collaboratori, tecnici, operatori per la fornitura delle macchine distributrici di alimenti) a procedere
nell'evacuazione.

Si raccomanda ai docenti coordinatori di compilare il modulo A per le evacuazioni di emergenza presente nella
cartellina rossa.

¢ inomi degli alunni apri-fila e chiudi-fila;
Se nel corso dell'anno scolastico gli allievi designati come Apri-Chiudi fila cambiano posizione nella disposizione
dei banchi o non frequentano piu le lezioni si rende necessario individuare nuovi soggetti a ricoprire questi ruoli e
riportare le modifiche nell’apposito modulo.

e per ogni allievo con difficolta nella deambulazione o diversamente abile si individuino almeno 2 allievi

per assisterlo nell'evacuazione e due allievi sostituti;

¢ il percorso di esodo;
¢ il portone di uscita dall’edificio;
¢ il punto di raccolta.

Situazioni particolari che si possono verificare al momento dell'attivazione del segnale di evacuazione.
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Nel caso in cui gli alunni designati a ricoprire i ruoli di apri-chiudi fila e i loro sostituti siano assenti o
temporaneamente non presenti nella classe o gli allievi si trovino in aule diverse dalla propria (ad esempio nei
laboratori, nella palestra) e nel caso di situazioni d’allarme nel corso di attivita didattiche pomeridiane si
adottino i ruoli di apri e chiudi-fila dinamici in base a quanto segue:

I'allievo che si trova in prossimita e vicinanza della porta fungera da Apri-Fila;
I'allievo che si trova in fondo all'aula vicino alle finestre assolve la funzione di Chiudi-Fila.

In questi casi il docente e I'apri-fila devono individuare in base alla segnaletica di sicurezza posta sul pavimento o

sulle pareti il percorso di evacuazione da seguire.

Comportamenti da seguire al momento del suono del segnale di evacuazione.
Disposizioni per i docenti che si trovano in aula.

SOSPENDERE immediatamente ogni attivita didattica;

MANTENERE la calma e ordinare agli studenti di procedere nell’evacuazione con la collaborazione degli
alunni designati come apri-fila e come chiudi-fila;

PRENDERE la cartellina ROSSA contenente I'elenco degli alunni della classe e i moduli per I'evacuazione;
PROCEDERE assieme agli studenti nel percorso indicato come via di esodo dalla segnaletica di sicurezza
sul pavimento nei corridoi della scuola e sulle pareti dell’edificio;

in corrispondenza dell’accesso alle scale e ai portoni di uscita dall’edificio INTIMARE agli studenti di NON
ACCALCARSI a quelli che li precedono;

all'esterno dell’edificio recarsi al punto di raccolta utilizzando il marciapiede e rispettando le norme del
codice della strada;

nel punto di raccolta SVOLGERE L'APPELLO degli studenti presenti, COMPILARE il modulo B di
evacuazione presente nella cartellina rossa e eventualmente SEGNALARE al personale addetto alle
emergenze o ai referenti di sede le persone che risultano assenti o di cui occorre verificare la presenza;
ASPETTARE l'ordine di rientro nell’edificio scolastico da parte degli addetti all’evacuazione o dal
responsabile di sede.

Si ricorda che durante I'evacuazione il docente in servizio € preposto alla sicurezza e che non gli &€ consentito
lasciare il gruppo classe per recarsi in sala docenti.

Disposizioni per i docenti che non si trovano in aula con gli studenti.

INTERROMPERE ogni attivita;

RACCOGLIERE gli indumenti personali solo se IMMEDIATAMENTE disponibili;

RAGGIUNGERE le uscite dalla via di fuga piu vicina indicata dalla segnaletica di sicurezza a terra e sulle
pareti dell’edificio;

Nel caso di colloqui con i genitori o personale esterno ACCOMPAGNARE gli ospiti lungo le vie di fuga
verso l'uscita;

RECARSI nel punto di raccolta ed unirsi ai propri studenti se il docente € in orario di servizio.

Disposizioni per gli allievi che si trovano in classe al segnale di evacuazione.

INTERROMPERE ogni attivita;

LASCIARE il materiale scolastico (zaino, libri, astuccio) dove si trova;

Prendere gli indumenti personali (cappotti, felpe, maglioni) solo se sono IMMEDIATAMENTE
DISPONIBILI;

AVVIARSI ORDINATAMENTE, senza correre né gridare verso 'uscita dell’aula seguendo I'apri-fila lungo la
via di esodo indicata con delle frecce sul pavimento o sulle pareti dell’edificio;

gli studenti con ridotta mobilita procedono secondo le loro capacita di spostamento dietro agli altri
aiutati dai compagni che sono stati designati;

NON ACCALCARSI all'imbocco delle scale o dei portoni d'uscita dall’edificio e attendere il defluire di



TSIS00400D - codiceAOO - CIRCOLARI - 0000057 - 25/09/2024 - UNICO - U

quanti ci precedono;
e all’esterno dell’edificio raggiungere il PUNTO DI RACCOLTA percorrendo il marciapiede rispettando le
norme del codice della strada.

Disposizioni per gli allievi che non si trovano in classe al segnale di evacuazione.

In alcune occasioni gli allievi possono trovarsi in luoghi diversi dalla propria aula (ad esempio ai servizi igienici o
presso i distributori di alimenti).

In questi casi gli allievi DEVONO

- procedere nell'evacuazione in modo autonomo seguendo la via di esodo piu vicina assieme agli allievi delle
altre classi;

-nel punto di raccolta devono unirsi ai propri compagni di classe ed avvisare il docente della loro presenza.

Gli allievi, invece, NON DEVONO

- raggiungere la propria classe per recuperare i propri effetti personali (indumenti, zaino, libri);

- raggiungere o aspettare i compagni di classe;

-ostacolare il deflusso lungo le vie di fuga.

Attivazione del segnale di evacuazione in situazioni particolari (durante gli intervalli o prima dell'inizio delle
lezioni).

Gli allievi DEVONO

-individuare il percorso di evacuazione piu vicino in base alla segnaletica di sicurezza presente sul pavimento o
sulle pareti;

-procedere con gli altri allievi lungo i percorsi di evacuazione verso i portoni di uscita;

-unirsi ai propri compagni nel punto di raccolta e aspettare I'arrivo del docente;

-segnalare al docente o al personale addetto all’evacuazione i nominativi dei compagni assenti nel punto di
raccolta ma presenti prima del segnale di evacuazione.

Gli allievi NON DEVONO

- raggiungere la propria classe per recuperare i propri effetti personali (indumenti, zaino, libri);

- ostacolare il deflusso lungo le vie di fuga.

Non agibilita delle vie di FUGA.

Nel caso di NON AGIBILITA’ della via di fuga indicata sul pavimento del corridoio per la presenza di incendio o
per poca sicurezza della medesima procedere lungo una via di esodo alternativa ed uscire dall’edificio da un
altro portone. Se i percorsi di esodo risultano impraticabili rimanere nelle proprie aule e in caso di incendio
sigillare la porta con degli indumenti, aprire la finestra, chiedere aiuto e aspettare |'arrivo dei soccorsi.

Persone con ridotta mobilita (ipovedenti, persone che utilizzano le stampelle o tutori).
Queste persone accompagnate dagli allievi che sono stati designati per prestare assistenza o dal docente
procedono nell'evacuazione in coda per non rallentare il deflusso lungo le vie di esodo.

Assistenza ai soggetti impossibilitati a procedere nella evacuazione.

Tutto il personale presente nell'edificio scolastico (insegnanti, educatori e collaboratori scolastici) ha I'obbligo-
dovere di prestare aiuto ai soggetti che al momento della evacuazione per qualsiasi ragione si trovino in
difficolta ad abbandonare I'edificio scolastico.

Per gli allievi che utilizzano come ausilio la carrozzina vengono individuati due operatori tra i docenti, gli
educatori e il personale ausiliario per accompagnare lo studente con la carrozzina lungo le scale che conducono
ai portoni di uscita. Il personale addetto & formato con esercitazione specifica per svolgere tale operazione.
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Si ricorda il DIVIETO di utilizzo dell’ascensore nelle situazioni di emergenza.
Se un soggetto non & in grado di procedere nell'evacuazione, il docente o il personale presente DEVE:

- in caso di grave malore, svenimento o stato di incoscienza chiamare personalmente o tramite gli addetti
alle emergenze (docenti, collaboratori scolastici) I'unita di pronto soccorso al numero 112, descrivere
all'interlocutore telefonico lo stato psico-fisico del soggetto e fornire indicazioni precise su dove si
trova l'infortunato (indirizzo della sede, piano dell’edificio, numero dell’aula);

- in caso di impossibilita momentanea del soggetto al movimento o di suo rifiuto a procedere
nell’evacuazione AVVISARE della situazione critica gli addetti alle emergenze (collaboratori scolastici,
referente di sede, docenti) presenti sul luogo o nelle vicinanze e solo nel caso di avere la certezza di
trovarsi in una prova di evacuazione fornire assistenza alla persona senza intralciare le vie di fuga.

Infine si raccomanda di porre massima attenzione alle seguenti indicazioni:

1) Nella discesa va occupata soltanto la parte destra della scala in modo da lasciare la parte sinistra per
chi scende libera per I'accesso di eventuali soccorritori ai piani (sede di via Giustiniano e di via
Rismondo)

2) Nella discesa va lasciato libero uno spazio tra le due file (destra e sinistra) della scala in modo da
permettere I'accesso di eventuali soccorritori ai piani (sede di via Corsi)

3) Va posta piu attenzione alle indicazioni per il percorso da seguire e il luogo di ritrovo da raggiungere

4) La porta dell’aula va sempre chiusa dall’'ultima persona che esce in modo da limitare, in caso di
incendio, il volume d’aria che va ad alimentare le fiamme.

La prova di evacuazione a scuola, oltre a essere un obbligo normativo, € un ottimo strumento per verificare le
procedure da seguire in caso di pericolo e prendere dimestichezza con le misure di sicurezza.

Va svolta con serieta e consapevolezza in modo che sia garantita a tutti la possibilita di un’uscita sicura e
ordinata dalla scuola in caso di calamita.

Trieste, 25 settembre 2024
R.S.P.P.
Ing. Massimo Martini

La Dirigente Scolastica
Carmela Testa



