
Anno:

Mese:

Nome:

Cognome:

C. F.  Risorsa:

Nome iniziativa:

Titolo Progetto:

CODICE PROGETTO

CUP:

Timesheet INCARICO PROT. N. 349                   DEL 29/01/2025

29/01/2025 16:00:00 18:30:00 2:30 Supporto Responsabile del Progetto per la predisposizione di atti

30/01/2025 17:00:00 20:00:00 3:00 studio del progetto per INDIVIDUARE LE PROCEDURE DA AVVIARE

31/01/2025 16:00:00 19:00:00 3:00 studio del progetto per poter iniziare le procedura di cotituzione del Team di progetto

Totale mensile ore svolte gennaio 8:30

02/02/2025 23:47 17:00:00 21:00:00 4:00 Decreto di avvio procedura e  Avviso di selezione Team per la prevenzione della dispersione 
scolastica DM19/2024

20/02/2025 21:34 17:00:00 19:00 2:00 Preparazione decreto Nomina commissione valutazione istanze per la SELEZIONE DI PERSONALE 
INTERNO per la costituzione del Team  - progetto PNRR DM19/2024

24/02/2025 21:27 19:00 21:30 2:30 DECRETO GRADUATORIA PROVVISORIA per il conferimento di 8 incarichi individuali aventi ad 
oggetto il reclutamento TRA il PERSONALE INTERNO per la costituzione del TEAM gruppo di lavoro 
per la prevenzione della dispersione scolastica per il progetto: M4C1I1

25/02/2025 16:30 20:00 3:30 Studio dei requisiti per predisposizione deli atti per i percorsi di tutoraggio e orientamento

26/02/2025 16:30 18:00 1:30 DECRETO PROCEDURA DI SELEZIONE Percorsi di orientamento e tutoraggio- percorsi di mentoring e 
orientamento

26/02/2025 17:00 20:00 3:00 AVVISO UNICO DI SELEZIONE PER Percorsi di orientamento e tutoraggio- percorsi di mentoring e 
orientamento

Totale mensile ore 
svolte febbraio

16:30

04/03/2025 17:00 20:00 3:00 Preparazione DECRETO GRADUATORIA DEFINITIVA. Preparazione  N. 8 incarichi individuali per la 
costituzione del TEAM /gruppo di lavoro per la prevenzione della dispersione scolastica DM19/2023

05/03/2025 16:30 21:00 4:30 Pubblicazione DECRETO GRADUATORIA DEFINITIVA per  conferimento di N. 8 incarichi individuali 
per la costituzione del TEAM /gruppo di lavoro per la prevenzione della dispersione scolastica 
DM19/2024- Lettere di incarico Team di progetto

06/03/2025 17:00 20:00 3:00  Lettere di incarico Team di progetto

07/03/2025 16:30 19:30 3:00 Preparazione fascicoli digitali degli incaricati - predisposizione  una banca dati degli atti adottati dal 
Responsabile del Progetto

08/03/2025 SABATO 09:30 12:30 3:00 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE  PROCEDURA IN PIATTAFORMA

10/03/2025 15:30 18:30 3:00 INSERIMENTO INCARICHI CURRICULUM E ALTRA DOCUMENTAZIONE TEAM

13/03/2025 19:38 19:00 20:00 1:00
Nomina commissione per esame candidature Percorsi di orientamento DM16/2024

17/03/2025 16:30 20:00 3:30
Studio requisiti per avvio delle procedure dei percorsi competenze di base

18/03/2025 17:30 20:00 2:30
Studio requisiti per avvio delle procedure dei percorsi competenze di base. Preparazione allegati

19/03/2025 16:00 20:00 4:00 Decreto di avvio procedura  - Avviso di selezione docenti interni /collaborazione plurima/ esterni per 
20 Percorsi di potenziamento delle competenze chiave, Italiano L2 del Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza (PNRR) – DM19/202421/03/2025 16:00 20:00 4:00  Preparazione DECRETO GRADUATORIA DEFINITIVA SELEZIONE DocenƟ EsperƟ per  1)PERCORSI DI 
TUTORAGGIO E ORIENTAMENTO DI GRUPPO, ANCHE CON IL COINVOLGIMENTO DELLE FAMIGLIE 

 2)REALIZZAZIONE DI N. 206 PERCORSI DI MENTORING E ORIENTAMENTO - DM19/2024 Pubblicate 
il giorno 28/03/2025

22/03/2025 10:00 13:00 3:00 Preparazione lettere di incarico per 11 esperti interni Orientamento Tutoraggio e Mentoring inviate 
il giorno 28/03/2025

Dettaglio Attività SvoltaOra Inizio 
Attività

Ora Fine 
Attività

Numero ore 
effettivamente 

svolte
Data

Attività oggetto di 
incarico 

individuale

 ASCENSORE SCUOLA 

  Codice identificativo del progetto: M4C1I1.4-2024- 1322P-46630 

 CUP I94D21000220006 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza Missione 4: Istruzione E Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei 
divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica Interventi di 
tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 

febbraio 2024, n. 19) 
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24/03/2025 16:00 19:00 3:00 DECRETO E LETTERE DI INCARICO

31/03/2025 16:00 19:00 3:00 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE  PROCEDURA IN PIATTAFORMA

Totale mensile ore svolte marzo 19:30

01/04/2025 16:30 19:00 2:30 INSERIMENTO INCARICHI CURRICULUM E ALTRA DOCUMENTAZIONE Orientamento Tutoraggio e 
Mentoring

02/04/2025 16:30 18:30 2:00 INSERIMENTO INCARICHI CURRICULUM E ALTRA DOCUMENTAZIONE Orientamento Tutoraggio e 
Mentoring

03/04/2025 16:30 18:30 2:00 Aggiornamento tabella fondi pnrr

05/04/2025 09:00 11:00 2:00 Nomina commissione per esame candidature Percorsi di orientamento DM16/2024
07/04/2025 16:30 18:30 2:00 Preparazione fascicoli digitali degli incaricati - predisposizione  una banca dati degli atti adottati dal 

Responsabile del Progetto

26/04/2025 08:00 12:00 4:00 decreto di conferimento incarichi - incarichi interno e collab. Pllurima per L2

26/04/2025 16:00 19:00 3:00 3 contratti di prestazione accasionale per esterni

28/04/2025 16:00 20:00 4:00 preparazione 2° decreto e avviso interno esterno mentoring e tutoraggio

Totale mensile ore svolte aprile 21:30

05/05/2025 16:00 19:00 3:00 INSERIMENTO PROCEDURA reclutamento L2  IN PIATTAFORMA

07/05/2025 16:00 19:00 3:00 INSERIMENTO INCARICHI CURRICULUM E ALTRA DOCUMENTAZIONE L2

08/05/2025 16:00 20:00 4:00 ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI

12/05/2025 18:30 19:30 1:00 Controllo andamento edizioni in  piattaforma

14/05/2025 16:00 17:00 1:00 decreto nomina commissione 

15/05/2025 16:30 19:30 3:00 Preparazione fascicoli digitali dei candidati - predisposizione  una banca dati degli atti adottati dal 
Responsabile del Progetto

17/05/2025 09:00 13:00 4:00 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI E PREPARAZIONE LETTERE DI INCARICO 
POSTE ALLA FIRMA DEL DS

22/05/2025 16:00 18:00 2:00 preparazione FORMAT TIME SHEET DA UTILIZZARE DAL PERSONALE PER IL DM19/2024 inviato via 
mail a tutto il personale

24/05/2025 09:00 13:00 4:00 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI E PREPARAZIONE LETTERE DI INCARICO 
POSTE ALLA FIRMA DEL DS in data 26/05

25/05/2025 15:00 16:00 1:00 DECRETO_PUBBLICAZIONE_GRADUATORIA_DEFINITIVA_PERCORSI_TUTORAGGIO-MENTORING_-
PER CONSOLIDAMENTO_LINGUISTICO DM19/2024

Totale mensile ore svolte maggio 26:00:00

05/06/2025 16:00 18:00 2:00 decreto conferiment incarico L2 Gimona - lettera di incarico Gimona

05/06/2025 18:30 20:30 2:00 decreto conferiment incarico L2 FORTE MARTONE - lettera di incarico FORTE MARTONE

13/06/2025 16:00 18:00 2:00 decreto conferimento incarichi

14/06/2025 sabato 09:30 12:00 2:30  Incarico Da fre- incarico Leanza - 

14/06/2025 sabato 15:00 16:30 1:30 Contratto prestazione occasionale gigante - protocollazione

18/06/2025 16:00 17:30 1:30 inserimento nel programma di gestione compensi dati de gregorris per calcolo corretto notula come 
da richiesta e invio mail

21/06/2025 09:00 12:00 3:00 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI E PREPARAZIONE LETTERE DI INCARICO 
POSTE ALLA FIRMA DEL DS

21/06/2025 15:00 16:30 1:30 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI E PREPARAZIONE LETTERE DI INCARICO 
POSTE ALLA FIRMA DEL DS STOICO - DA FRE

24/06/2025 17:00 19:00 2:00 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI CARADONNA

25/06/2025 15:30 18:00 2:30 CONTRATTO PRESTAZIONE OCCASIONALE CARADONNA E ALLEGATI VARI

Totale mensile ore svolte giugno 20:30:00

02/07/2025 15:00 19:00 4:00 PREDISPOSIZIONE DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI E PREPARAZIONE LETTERE DI INCARICO 
POSTE ALLA FIRMA DEL DS - ZANFABRO

Totale mensile ore svolte luglio 4:00

20/08/2025 15:30 18:00 2:30 CONTROLLO CONCLUSIONE EDIZIONI E  CONTATTI PER INVIO DOCUMENTAZIONE - RACCOLTA 
RELAZIONI TIMESHEET

21/08/2025 16:00 18:00 2:00 PREPARAZIONE TABELLE RIEPILOGO EDIZIONI

Totale mensile ore svolte agosto 4:30

15/09/2025 16:00 18:00 2:00 PIATTAFORMA ASSOCIAZIONE EDIZIONI

17/09/2025 19:45 21:00 1:15 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE   IN PIATTAFORMA

20/10/2025 17:00 20:00 3:00 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE   IN PIATTAFORMA per chiusura progetto

[…]
incarico 
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Totale mensile ore svolte settembre e ottobre 6:15

Patrizia Contento

Firma dell'incaricato: Patrizia Contento firmato digitalmente

Le ore caricate sono svolte al di fuori dell'orario di servizio

151:15:00Totale ore svolte
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