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 All’Albo on line  

All’Amministrazione Trasparente  

Agli atti  

 
 
OGGETTO: Decisione a contrarre ai sensi dell’art. 50 del D. Lgs. 36/2023 per l’acquisizione del servizio 

di     noleggio di n. 3 fotocopiatrici multifunzione per 12 mesi tramite ODA su MEPA e autorizzazione 

all’acquisto fuori convenzione CONSIP. Dal 01/03/2026 al 28/02/2027: 

• n. 1 Fotocopiatrice modello 4062i, tipologia laser/monocomponente -   Plesso Slataper - in Via Largo 

del Pestalozzi 1 

• n.1 Fotocopiatrice Multifunzioni Triumph Adler P-4035MFP – matricola LS24703224 – Palazzo 

Galatti 4/a 

• n. 1 Fotocopiatrice Multifunzioni Triumph Adler P-4035MFP a noleggio – matricola LS26609601 – 

Via Cesare Battisti n.27  

per un totale di € 85,00 mensile + 18,70 IVA 22%, per importo complessivo annuo di € 1020,00 + IVA € 

224,40; 

 

CIG: BAB9F84DA9 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 

ss.mm.ii.;  

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa";  

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle istituzioni 

scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 marzo 1999, n. 59”;  

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;  

VISTO il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”;  

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;  

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il D.Lgs 36/2023 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della legge 21 giugno 

2022 n.78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”;  

CONSIDERATO l’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure 

di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la 

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte.2. In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, 

l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 

TSMM042005 - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001062 - 06/03/2026 - VI.2 - U
TSMM042005 - TSMM042005 - REGISTRO DELLE DETERMINE - 0000028 - 06/03/2026 - VI.2 - U

Firmato digitalmente da Tessaro Susanna

mailto:TSMM042005@istruzione.it
mailto:TSMM042005@pec.istruzione.it
http://cpiatrieste.scuole.cineca.it/


 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti 
Via C. Battisti 27– 34125 TRIESTE 

Ufficio al Pubblico P.zza Vittorio Veneto 4/a 
tel. 040 3798973     

Cod. Fisc. 90143380328 – Cod. mecc. TSMM042005 
e-mail: TSMM042005@istruzione.it – pec: TSMM042005@pec.istruzione.it 

sito web: http://cpiatrieste.edu.it 
Sedi dei corsi: via dell’Istria 45 – Largo del Pestalozzi 1 

 
necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale”;  

CONSIDERATO in particolare l’art. 50, c. 1, lett. b, del D.Lgs n. 36/2023 che prevede che “le stazioni 

appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture per affidamenti di importo inferiore a 140.000 

euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di più operatori economici, assicurando 

che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante”;  

VISTO l’Allegato I.1 al D.Lgs. 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), l’affidamento 

diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo 

interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente 

concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del 

codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;  

VISTO l’art.49, comma 6, del D.Lgs n. 36/2023 sul principio di rotazione degli affidamenti secondo cui “È 

comunque consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo 

inferiore a 5.000 euro”;  

VISTO il Comunicato del Presidente ANAC del 10 gennaio 2024 riguardante le “Indicazioni di carattere 

transitorio sull’applicazione delle disposizioni del codice dei contratti pubblici in materia di digitalizzazione 

degli affidamenti di importo inferiore a 5.000 euro; 

VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 495 della 

L. n. 28 dicembre 2015, n. 208, il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi 

comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate 

da Consip S.p.A.;  

VISTO l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando quanto 

previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della L. 296/2006, le amministrazioni statali centrali e 

periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi 

attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) 

realizzato e gestito da Consip S.p.A.;  

VISTA la L. n. 208/2015, che, all'art. 1, comma 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni 

informatici ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi 

dalla normativa vigente, sussiste l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto 

e di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., 

Sistema Dinamico di Acquisizione);  

VISTA la Delibera ANAC n. 261 del 20 giugno 2023 - Provvedimento Art 23 – BDNCP di Adozione del 

provvedimento di cui all’articolo 23, comma 5, del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 recante   

«Individuazione delle informazioni che le stazioni appaltanti sono tenute a trasmettere alla Banca dati 

nazionale dei contratti pubblici attraverso le piattaforme telematiche e i tempi entro i quali i titolari delle 

piattaforme e delle banche dati di cui agli articoli 22 e 23, comma 3, del codice garantiscono l’integrazione 

con i servizi abilitanti l’ecosistema di approvvigionamento digitale»;  

VISTA la Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023 - Provvedimento art. 24 – FVOE di Adozione del 

provvedimento di cui all’articolo 24, comma 4, del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 d’intesa con il  

Ministero delle infrastrutture e dei trasporti e con l’Agenzia per l’Italia Digitale;  

VISTA la Delibera ANAC n. 263 del 20 giugno 2023 - Provvedimento art. 27 Pubblicità legale di Adozione 

del provvedimento di cui all’articolo 27 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 d’intesa con il Ministero 

delle infrastrutture e dei trasporti recante «Modalità di attuazione della pubblicità legale degli atti tramite la 

Banca dati nazionale dei contratti pubblici»;  

VISTA la Delibera ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 - Provvedimento art. 28 Trasparenza di Adozione del 

provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 recante 

individuazione delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori, servizi e forniture, nonché 

alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai fini dell’assolvimento degli obblighi di 

pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;  
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VISTA la Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 di Adozione comunicato relativo all’avvio del processo 

di digitalizzazione;  

VISTO l'art. 15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da 

realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio  

o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, 

progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice.”  

CONSIDERATO che il Dott. Susanna Tessaro, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, risulta 

pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti 

richiesti ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023;  

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dalla   

succitata norma;  

TENUTO CONTO che, nella fattispecie, il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai 

sensi dell’art. 114 del D.lgs 36/2023;  

VISTO l’art. 6 bis della L. 241/90, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del 

procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni 

situazione di conflitto (anche potenziale);  

VISTO l’art.52, comma 1, del D.Lgs n. 36/2023, sul controllo del possesso dei requisiti. Secondo cui “nelle 

procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli 

operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 

partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo 

sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno”.  

CONSIDERATO che è possibile procedere alla stipula dei contratti o all’inoltro dell’ordine sulla base di 

un’apposita autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, anche 

sul modello del documento di gara unico europeo (DGUE), effettuando successivamente le verifiche sui 

requisiti di ordine generale di cui all’art. 94 del Codice a condizione che il contratto contenga apposita clausola 

in cui la stazione appaltante si riserva, in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti 

prescritti, di: a. risolvere il contratto; b. pagare un corrispettivo per il valore delle prestazioni già eseguite e nei 

limiti dell’utilità ricevuta; c. incamerare la cauzione definitiva, ove richiesta o, in alternativa, applicare una 

penale predeterminata del 10% del valore della parte certa del contratto, d. la segnalazione all’ANAC, ai sensi 

dell’art.96, comma 15 del D. Lgs. n. 36/2023, l’azione per il risarcimento dei danni oltre alla denuncia per 

falso all’Autorità Giudiziaria competente;  

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di 

prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e del 

decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia 

di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”;  

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-  

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”;  

VISTO l’art. 168 del D.Lgs. 81/08 recante norme in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi 

di lavoro; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 1 del 27/01/2026, di approvazione del Programma Annuale 

Esercizio finanziario 2026;  

VISTO Il Regolamento d’Istituto adottato con delibera n. 3 della seduta C.I. del 27/01/2026, che disciplina le 

modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture;   

CONSIDERATO  che si rende necessario indire una procedura per l’acquisizione del servizio di 

noleggio di n. 1 fotocopiatrice multifunzione al fine di garantire il regolare funzionamento didattico della 

sede Slataper e n. 2 stampanti multifunzione per gli Uffici amministrativi di questo Istituto,  aventi le 

seguenti caratteristiche minime: 1) Apparecchiature multifunzione A/3 e A/4; 2) Copie Bianco/nero; 3) 

Assistenza in caso di malfunzionamento, garantita in presenza entro la giornata lavorativa mediante 

personale specializzato; 4) Durata noleggio max 12 mesi;  
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VISTO l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 del 2015, 

che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e 

grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

TENUTO CONTO del fatto che sulla piattaforma CONSIP sono attive n. 2 convenzioni concernenti il 

servizio richiesto e precisamente:   

1 “Stampanti 21” (5 lotti);   

2 “Apparecchiature multifunzione in noleggio 3” (5 lotti)  

TENUTO CONTO che le convenzioni attive non rispondono alle esigenze dell’Istituzione scolastica in 

quanto fanno riferimento ad apparecchiature non adeguate;  

ESAMINATE le caratteristiche essenziali e le prestazioni principali delle apparecchiature oggetto della 

convenzione CONSIP “Apparecchiature multifunzione in noleggio” lotto 3 ed in particolare:   

1) Durata minima contrattuale (minimo 36 mesi);  

2) Assistenza da remoto, mediante Call Center, entro 20 ore dalla prenotazione, in caso di anomalie di 

funzionamento dei dispositivi a noleggio e nessuna assistenza diretta nemmeno in caso di ordinaria 

manutenzione (sostituzione toner e parti soggette a ordinaria usura);  

3) Tempi di attivazione del servizio di noleggio fino a 60 giorni; 

4) Costo del canone di noleggio e numero di copie mensili.  

TENUTO CONTO che dette caratteristiche non risultano adatte alle esigenze dell’Istituzione Scolastica, 

anche e soprattutto in considerazione delle tempistiche e modalità di intervento indicate in caso di 

malfunzionamento e richiesta di assistenza; 

RILEVATO che l’art.1, commi 510 e 516 della Legge n. 208/2015, impone alla Stazione Appaltante di 

comunicare alla Corte dei Conti competente per territorio, all’ANAC e all’AGID, il mancato ricorso alle 

convenzioni esistenti qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia idoneo al soddisfacimento 

dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali e che pertanto si 

procederà in tal senso;  

TENUTO CONTO che occorre procedere comunque all’acquisizione del servizio di noleggio in parola e 

che in considerazione di ciò si è provveduto all’acquisizione di un preventivo al seguente protocollo: 779 

del 17/02/2026 da parte della Ditta Zeta Ufficio SrL.;  

TENUTO CONTO che l’offerta inviata dal fornitore uscente ZETA UFFICIO SRL P.I. 01152130314 Sede 

Legale: Via Giosuè Carducci, 33100 – Udine (UD) offre prezzi vantaggiosi riguardo al canone di noleggio ed 

al costo delle copie eccedenti, pari a quello offerto nel precedente contratto, esponendo pertanto:   

1) Un prezzo vantaggioso per la categoria merceologica in oggetto e numero di copie mensili;   

2) Assistenza diretta e in loco, sia in caso di anomalie di funzionamento dei dispositivi che in occasione della 

sostituzione del toner, mediante invio di personale specializzato da parte del fornitore ivi compreso il 

servizio di smaltimento del materiale di risulta (toner esausti, parti sostituite ecc.);   

3) Assistenza per la risoluzione delle anomalie di funzionamento fissata in max 8h. ed effettuata da personale 

specializzato inviato dalla ditta fornitrice e non in teleassistenza tramite Call Center;   

4) Disponibilità immediata delle apparecchiature a noleggio;   

5) Durata Contrattuale pari a 12 mesi nel rispetto delle necessità di codesta Istituzione Scolastica;  

RITENUTO per quanto indicato, che l’offerta dell’operatore economico uscente, ZETA UFFICIO SRL P.I. 

01152130314 Sede Legale: Via Giosuè Carducci, 33100 – Udine (UD), presente su MEPA, risulta essere 

competitiva in termini di costi e garanzie, che l’operatore uscente ha prestato il proprio servizio in maniera 

impeccabile, seria e precisa e che pertanto si ritiene opportuno, al fine di garantire l’economicità, l’efficienza 

e l’efficacia di cui al Codice degli Appalti in vigore, rinnovare il servizio di noleggio per ulteriori 12 mesi;  

TENUTO CONTO che per il seguente servizio non trova applicazione il principio di rotazione, trattandosi 

di importo inferiore a 5.000 euro ai sensi dell’art. 49, comma 6, decreto legislativo n. 36/2023;  

PRESO ATTO che le macchine del fornitore sono già in dotazione di questa Istituzione Scolastica e questo 

garantisce il regolare proseguimento dell’attività amministrativa e didattica, senza interruzioni di sorta;  
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CONSIDERATO che il servizio offerto dalla predetta ditta soddisfa pienamente le esigenze dell’Istituzione 

scolastica;   

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136;  

VERIFICATO ai sensi di quanto previsto dalle Linee Guida n. 4 il possesso dei requisiti di moralità:  

• consultazione del casellario ANAC;  

• verifica del documento unico di regolarità contributiva (DURC); 

Per i restanti requisiti sarà acquisita apposita autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per 

gli effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre2000 n. 445, dalla quale risulti il possesso 

dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 94 del D.Lgs. 36/2023;  

 

DETERMINA 

Art. 1  

Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.  

 Art. 2  

L’affidamento diretto, ai sensi dell’art.50 del D.lgs 36/2023 mediante ODA su MEPA, alla ditta all’operatore 

economico ZETA UFFICIO SRL – P.I. 01152130314 Sede Legale: Via Giosuè Carducci, 33100 – Udine 

(UD), tramite ordine diretto su MEPA per il seguente servizio di noleggio fotocopiatori:  

  

Modello  Plesso  Copie o stampe 

incluse nel canone 

mensile B/N 

Canone Mensile  

IVA esclusa 

Costo copie 

eccedenti   

n. 1 Fotocopiatrice modello 

4062i, tipologia 

laser/monocomponente 

Sede Slataper  10.000 B/N   € 65,00   € 0,002  

n.1 Fotocopiatrice Multifunzioni 

Triumph Adler P-4035MFP – 

matricola LS24703224 

Sede Piazza 

Vittorio 

Veneto 

1000 B/N  € 10,00   € 0,02  

n. 1 Fotocopiatrice multifunzioni 

Triumph Adler P 4035MFP 

matricola LS26609601 

Sede 

amministrativa 

Via Battisti, 27 

 1000 B/N € 10,00   € 0,02  

           

Art. 3  

L’importo complessivo annuale oggetto della spesa per l’acquisizione in affidamento diretto di cui all’art.2, 

comprensivo di noleggio fotocopiatori è stabilito in € di € 1020,00 + IVA € 224,40; ripartito come segue: 

importo mensile di € 85,00 + IVA al 22%;  

Art. 4  

La somma di cui all’art. 3 viene impegnata in conto competenze all’aggregato A/02/07 del Programma 

Annuale 2026.   

 Art. 5  

di procedere alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D.lgs 36/2023; 
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 Art.6 

di nominare il Dott. Susanna Tessaro quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del Dlgs 

n.36/2023 e quale Direttore dell’Esecuzione, ai sensi degli artt. 114 del D.lgs 36/2023;  

 Art.7 

Il pagamento alla ditta affidataria verrà effettuato a seguito di trasmissione telematica della fattura di 

presentazione, da parte della stessa, della dichiarazione di assunzione d’obbligo di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla Legge 136/2010.  

Art. 8  

che il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della 

normativa sulla trasparenza.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Susanna Tessaro 

Documento firmato digitalmente 
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