
Anno: 2025

Mesi: MARZO – APRILE – MAGGIO – GIUGNO –  LUGLIO

Nome: SIMONA

Cognome: LEANZA 

C. F.  Risorsa: LNZSMN72R42C351J

Nome iniziativa:

Titolo Progetto: ASCENSORE   SCUOLA 

CODICE PROGETTO Codice identificativo del progetto:  M4C1I1.4-2024-  1322P-46630 

CUP:

Timesheet INCARICO PROT. N.                   DEL 0000859 - 05/03/2025 

Data Dettaglio Attività Svolta
MARZO

11/03/25 13:00 15:00 2:00 Coordinamento con il team e la Dirigente

14/03/25 08:00 09:00 1:00 Rilevazione fabbisogni formativi interni, individuazione potenziali destinatari percorsi

17/03/25 13:00 15:00 2:00 Coordinamento con il Team

18/03/25 13:00 15:00 2:00 Coordinamento con il team e la Dirigente

19/03/25 13:00 15:00 2:00 Progettazione Mentoring, inserimento anagrafica corsisti in piattaforma

20/03/25 14:00 15:00 1:00 Suddivisione corsisti per tipologie di intervento

21/03/25 15:00 17:00 2:00 Inserimento dati in piattaforma

24/03/25 13:00 15:00 2:00 Raccordo con le Associazioni per mappatura bisogni formativi

25/03/25 13:00 15:00 2:00 Alimentazione piattaforma di gestione: inserimento dati percorsi di Mentoring

26/03/25 13:00 15:00 2:00 Registrazione su Excel cumulativo delle ore individuali relative alle attività di team 

27/03/25 15:00 17:00 2:00 Raccordo con il team

28/03/25 14:00 17:00 3:00 Raccordo con il team

31/03/25 13:00 15:00 2:00 Alimentazione piattaforma di gestione

APRILE
01/04/25 13:00 15:00 2:00 Alimentazione piattaforma di gestione: inserimento dati percorsi di Mentoring

02/04/25 14:00 15:00 1:00 Progettazione Mentoring

03/04/25 14:00 15:00 1:00 Inserimento anagrafica corsisti in piattaforma

04/04/25 08:00 09:00 1:00 Aggiornamento edizioni percorsi Mentoring

07/04/25 08:00 09:00 1:00 Inserimento dati percorsi Mentoring

08/04/25 08:00 09:00 1:00 Condivisione informazioni tecniche/procedurali nell'ambito attività Orientamento (prof. Gasparo) 

09/04/25 08:00 09:00 1:00 Inserimento corsisti percorsi Tutoraggio

10/04/2025 08:00 09:00 1:00 Progettazione percorsi Orientamento di gruppo

11/04/25 08:00 09:00 1:00 Aggiornamento associazione edizioni/corsisti percorsi Mentoring

14/04/2025 08:00 09:00 1:00 Percorsi Tutoraggio: ricerca/suddivisione destinatari delle attività

15/04/2025 08:00 09:00 1:00 Compilazione file Excel delle attività Mentoring in corso e concluse
15/04/2025 13:00 15:00 2:00 Coordinamento con il Team e la Dirigente

16/04/2025 08:00 09:00 1:00 Associazione edizioni/corsisti Percorsi Tutoraggio

24/04/2025 17:00 19:00 2:00 Inserimento corsisti percorsi Potenziamento (Italiano L2)

28/04/2025 08:00 09:00 1:00 Progettazione Tutoraggio: aggiornamento edizioni

29/04/2025 08:00 09:00 1:00 Caricamento percorsi Tutoraggio

30/04/2025 08:00 09:00 1:00 Compilazione file Excel delle attività Orientamento di gruppo in corso e concluse

MAGGIO
09/05/2025 16:00 18:00 2:00 Creazione edizione Percorsi di Potenziamento- Correzione Flag (Pre-A1_CDF)

20/05/2025 13:00 14:00 1:00 Coordinamento con il Team e la Dirigente

27/05/2025 20:00 21:00 1:00

GIUGNO

16/06/2025 12:00 13:00 1:00

30/06/2025 09:00 12:00 3:00
LUGLIO

01/07/2025 11:00 13:00 2:00

02/07/2025 17:00 19:00 2:00

04/07/2025 10:00 12:00 2:00

08/07/2025 10:00 11.00 1:00

Totale ore svolte 60
Le ore caricate sono svolte al di fuori dell'orario di servizio
Firma dell'incaricato: 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti

Via C. Battisti 27– 34125 TRIESTE
Ufficio al Pubblico P.zza Vittorio Veneto 4/a

tel. 040 3798973 – Cod. Fisc. 90143380328 – Cod. mecc. TSMM042005
 e-mail: TSMM042005@istruzione.it – pec: TSMM042005@pec.istruzione.it sito web: http://cpiatrieste.edu.it 

Sedi dei corsi: via dell’Istria 45 – Largo del Pestalozzi 15

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza Missione 4: Istruzione E Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta 

alla dispersione scolastica Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 
febbraio 2024, n. 19) 

 CUP I94D21000220006 

 TEAM gruppo di lavoro per la prevenzione della dispersione scolastica 

Attività oggetto di 
incarico individuale

Ora Inizio 
Attività

Ora Fine 
Attività

Numero ore 
effettivamente svolte

Incarico: TEAM -  Gruppo di 
lavoro per la prevenzione della 

dispersione scolastica 

Verifica frequenza Percorsi di Potenziamento; controllo corrispondenza dati RE 
Nuvola/piattaforma PNRR.

Controllo CF/data nascita e flag della nuova edizione Potenziamento (MDG) – Creazione edizione 
Potenziamento (CDF/SS_02.2)

Coordinamento con il referente Team; estrazione dati per la compilazione del file di  monitoraggio 
genere/fascia età dell’utenza.

Progettazione di 7 percorsi in Casa Circondariale: inserimento nel portale dei dati anagrafici dei 
corsisti che usufruiscono delle attività di Mentoring e associazione edizioni/corsisti.

Progettazione di 3 percorsi da realizzare presso la Casa Circondariale, con inserimento dei corsisti 
delle attività di Mentoring nel portale e relativa associazione tra edizioni e partecipanti.

Creazione del corso di Potenziamento CDF/SS/EG_02.3; verifica dei dati anagrafici e correzione del 
genere (M/F) dei 28 corsisti da associare all’edizione costruita;

Aggiornamento del file di monitoraggio: analisi dei dati esportati dall'archivio anagrafico del 
portale, aggregazione dei corsisti per fascia di età e suddivisione per genere (M/F), verifica dei 
conteggi e condivisione del file in elaborazione con il referente del Team Divari.
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