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La referente 
A.A. Rosalba Lussi  

 

Ai Docenti delle scuole della 
provincia di Trieste 

 

 Tramite sito web 
A Tutti gli interessati Tramite sito web 
Al Sito web  

 
 

Avviso pubblico urgente per la presentazione di candidature per un incarico di Responsabile 
della manutenzione e dell'aggiornamento del Sito web del Liceo classico e linguistico "F. 
Petrarca" con fornitura di assistenza tecnica completa dal 12/01/2026 all’ 11/1/2027. 

 

 
LA DIRIGENTE 

 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018 art. 43 contenente norme relative a contratti 
per prestazione d’opera intellettuali con esperti esterni per particolari attività e insegnamenti; 

 

VISTO l’articolo 43 del Decreto 28 Agosto 2018 n.129-Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art.1, comma 143 della 
Legge 13 Luglio 2015, n.107; 

 
VISTO l’art. 54 del Codice dell’Amministrazione Digitale contenente le indicazioni per i contenuti 
obbligatori per i siti delle PA e la legge n. 4 del 9/1/2004 recante indicazioni per l’accessibilità dei 
siti web; 

 
VISTO quanto previsto dal D.L. 33/2013 inerente il riordino della disciplina riguardante gli obblighi 
di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 

 

VISTO quanto previsto dal D.L. 20 marzo 2013 e dal suo Allegato A recante i requisiti tecnici e i 
diversi livelli di accessibilità agli strumenti informatici; 

 

VISTO il D.L. n. 50 del 18/04/2016, Codice dei Contratti Pubblici relativi ai lavori e forniture per la 
Pubblica Amministrazione; 

 
VISTE le delibere del Collegio dei Docenti del 25/10/2023 e del 21/12/2023 riguardanti le modifiche 
e l’approvazione delle integrazioni al Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022/2025; 

 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n.08 del 10/01/2024 relativa all’adozione delle modifiche e 
integrazioni al Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022-2025; 

 

VISTO l’avviso interno prot. 03 del 27/11/2025; 

 
CONSIDERATA l’assenza di candidature del personale in servizio nell’Istituto relativa all’avviso 
interno prot. 03 del 27/11/2025 e che pertanto si rende necessario procedere alla selezione di 
personale esperto esterno per stipulare un contratto per lo svolgimento di attività inerenti l’oggetto; 
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VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 16915 del 2/12/2025; 
 
VISTA l’assenza di candidature pervenute entro la scadenza dell’Avviso pubblico sopra 
menzionato; 
 
ATTESA la necessità di procedere con urgenza ad un nuovo Avviso pubblico per l’individuazione 
del Responsabile della manutenzione e dell'aggiornamento del Sito web del Liceo classico e 
linguistico "F. Petrarca" con fornitura di assistenza tecnica completa; 

                                                                          
 RENDE NOTO  

 

che è indetta una selezione per titoli per il reclutamento di un esperto esterno ai fini della sottoscrizione 
di contratto di prestazione d’opera intellettuale per la manutenzione e dell’aggiornamento del sito web 
con fornitura di assistenza tecnica completa. 

 
Art. 1 – Prestazioni richieste 

 
Le prestazioni richieste sono le seguenti: 

Assistenza tecnica per la manutenzione e per l’aggiornamento del sito web del Liceo Petrarca 

● personalizzazione dell’aspetto del sito, con la realizzazione di tutti gli elementi grafici 
necessari; 

● strutturazione logica dei contenuti previsti dalle specifiche del committente e costruzione 
delle varie sezioni individuate, curando particolarmente l’accessibilità e la semplicità di 
navigazione; 

● Aggiornamento di speciali servizi come, ad esempio, un’area riservata ai docenti, un Albo 
Pretorio on line, un’area dedicata all’Amministrazione trasparente, un servizio di newsletter 
dedicato a docenti, studenti e genitori; 

● collaudo e validazione secondo gli standard W3C per consentire una fruizione uniforme, 
indipendente dal browser utilizzato; 

● verifica dell’adempimento di tutte le specifiche, in materia di trasparenza, previste dal 
Decreto legislativo 33/2013 attraverso il superamento dei test predisposti dal ministero nel 
portale Bussola della trasparenza; 

● verifica del rispetto di tutte le specifiche normative previste per i siti web delle istituzioni 
scolastiche, con particolare riferimento al Regolamento UE 2016/679; 

● pubblicazione on line del sito. 

● assistenza tecnica per qualunque problema relativo al sito, consulenza e realizzazione di 
ampliamenti delle sue funzionalità; 

● inserimento dei contenuti prodotti dalla scuola (circolari, avvisi, materiali didattici…) e 
aggiornamento costante delle pagine web, assicurando la pubblicazione entro le 24 ore 
successive al ricevimento del materiale (o in tempi più brevi in casi di particolare urgenza), 
nel periodo previsto per l’erogazione del servizio di assistenza; 

● servizio di pubblicazione garantito anche nei periodi di interruzione dell’attività didattica 
(compresa la pausa estiva). 
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Art. 2 – Compenso e durata del contratto 

 
Il contratto di prestazione d’opera professionale oggetto del presente bando, ha durata annuale, per 
il periodo 12/01/2026 - 11/1/2027. 

Il compenso è così determinato: 

 
per le prestazioni indicate sub A): euro 1200,00 (milleduecento/00) Lordo Stato 

comprensivo di ogni onere. 
 

 
Il compenso pattuito è da considerarsi immutabile e pertanto non saranno concesse eventuali variazioni 
in aumento, rimborsi per spese e/o trasferte. 

 

Art. 3 – Requisiti per l’ammissione alla selezione 
 

Possono partecipare al bando esclusivamente le persone fisiche (sono pertanto escluse le persone 
giuridiche), che al momento della candidatura: 

1. sono in possesso di cittadinanza italiana, oppure cittadinanza di uno degli stati membri 
dell’Unione Europea; 

2. godono dei diritti civili e politici; 

3. non si trovano in alcuna delle condizioni previste come causa di incapacità/incompatibilità; 

4. non sono stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una pubblica amministrazione. 

 
Si ricorda che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 
e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a 
costituire motivo di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art.75 del predetto D.P.R.n. 
445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula 
del contratto questo potrà essere risolto di diritto ai sensi dell’art. 1456 del CC. 

 
Art. 4 – Possesso dei requisiti 

 
Tutti i requisiti per l’ammissione alla selezione devono essere posseduti alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 
requisiti prescritti per l’ammissione comporta l’esclusione dalla graduatoria. 

 

Art. 5 – Comparazione e Valutazione titoli (fino a un massimo di 180 punti) 
 

Ai titoli sarà attribuito un punteggio così ripartito: 
 

CRITERI PUNTI MAX 
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Precedenti esperienze professionali nella realizzazione dei siti 
web in favore di istituzioni scolastiche. 
Nel caso in cui lo stesso incarico sia stato svolto nello stesso 
periodo per più di una istituzione scolastica, il punteggio è 
riconosciuto per ciascun Istituto. 

 
 

5 

 
 

60 

 

Precedenti incarichi di assistenza tecnica, gestione e 
manutenzione dei siti web in favore di istituzioni scolastiche. 
Nel caso in cui lo stesso incarico sia stato svolto nello stesso 
periodo per più di una istituzione scolastica, il punteggio è 
riconosciuto per ciascun Istituto. 

 
 

5 

 
 

60 

 

Formatore in ambito informatico presso le istituzioni scolastiche 
(formazione docenti - tutor in progetti di Alternanza Scuola 
Lavoro/Percorsi per le competenze trasversali e per 
l’orientamento – formazione nell’ambito di progetti didattici). 
Nel caso in cui lo stesso incarico sia stato svolto nello stesso 
periodo per più di una istituzione scolastica, il punteggio è 
riconosciuto per ciascun Istituto. 

 
 

2 

 
 

10 

 

Precedenti collaborazioni nella gestione e/o realizzazione di siti 
web in favore di Pubbliche Amministrazioni diverse dalle 
Istituzioni scolastiche 

 

4 
 

40 

 

Realizzazione di servizi speciali (“giornali on line” e “web 
radio”) in favore di Istituzioni scolastiche 

 

2 
 

10 

 

Art. 6 – Preferenze a parità di punteggio 

 
A parità di punteggio, la preferenza è determinata dalla valutazione debitamente motivata del 
curriculum da parte della Commissione presieduta dalla Dirigente Scolastica. 

 

Art. 7 – Compilazione della domanda 
 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta su modulo allegato al presente avviso 
(“Allegato 1”), dovrà essere indirizzata e pervenire entro la data ed ora di scadenza e con 
le modalità indicate al successivo art. 9 del presente avviso e corredata da: 

 

✔  Curriculum Vitae in formato Europeo aggiornato, dal quale risulti il possesso dei 
requisiti culturali e professionali; 
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✔ Fotocopia di un documento di identità valido con firma in originale del candidato; 

✔ Autocertificazione di Regolarità contributiva (Allegato A); 

✔ Dichiarazione regime fiscale; 

✔ Dichiarazione insussistenza cause incompatibilità (Allegato B); 

 
 

Art. 8 – Attestazione dei titoli e dei servizi o degli incarichi espletati in precedenza. 
 

I titoli di studio e altri titoli, nonché gli incarichi o le collaborazioni già prestate nel medesimo presso 
scuole, istituzioni o altri enti possono essere dichiarati mediante loro precisazione nel modello di 
domanda, Allegato 1 al presente bando. 
 
L’Amministrazione potrà effettuare controlli sul contenuto delle dichiarazioni. 

Qualora dal controllo emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il candidato verrà 
escluso dalla graduatoria del presente avviso. 

 
 

Art. 9 – Presentazione della domanda 
 

La candidatura, dovrà pervenire a mezzo posta, a mezzo posta elettronica certificata o 
mediante consegna a mano, entro il giorno 5/1/2026, ore 12:00, indirizzata a: 

 

Liceo Classico e Linguistico Statale “Francesco Petrarca” 
Via D. Rossetti 74 
34139 Trieste 

 

Indirizzo di posta certificata: tspc02000n@pec.istruzione.it. 
La consegna a mano può essere effettuata dalle ore 8:30 alle ore 13:00 dal lunedì al 

venerdì al piano terra della sede di Via Rossetti 74, Ufficio protocollo. 
 

Non saranno presi in considerazione i plichi o messaggi di posta PEC pervenuti oltre il suddetto 
termine di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del candidato ed anche se spediti 
prima del termine medesimo. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso 
di ricevimento, a nulla rilevando la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia 
postale o vettore commerciale accettante. 

 
I plichi pervenuti oltre il termine di scadenza qui sopra evidenziato non verranno aperti e dunque 
non verranno considerati ai fini della valutazione delle candidature. 

 

Art. 10 – Commissione esaminatrice 
 

La commissione è costituita dalla Dirigente Scolastica, dalla DSGA e da un assistente amministrativo. 
 

Art. 11 – Conferimento dell’incarico 
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La Scuola si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
domanda pervenuta se pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere 
all’attribuzione dello stesso, a suo insindacabile giudizio, nel caso che nessuna istanza pervenuta 
sia considerata adeguata agli scopi del presente bando. 
Gli aspiranti dipendenti della P.A. o di altra amministrazione dovranno essere autorizzati e la 
stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione, sottoscritta dal 
Dirigente competente o dal capo dell’Ufficio di servizio. 

 
 

Art. 12 – Formazione, validità e utilizzo graduatoria 

 
La commissione formulerà la graduatoria sulla base dei titoli presentati dai candidati. La  
commissione si riserva di valutare anche altri elementi validi risultanti dal curriculum vitae in 
riscontro alle esigenze di questa scuola. 
La graduatoria provvisoria verrà pubblicata sul sito internet della scuola. 
La graduatoria definitiva resterà valida fino all’ 11/1/2027. 

Le convocazioni saranno effettuate telefonicamente, per fonogramma, iniziando dal vertice della 
graduatoria. A tale scopo variazioni di indirizzo e recapiti telefonici dovranno essere 
tempestivamente anticipate telefonicamente e comunicate tramite posta raccomandata, allegando 
copia del proprio documento di identità, o via email all’indirizzo tspc02000n@istruzione.it, 
allegando in PDF la riproduzione leggibile fronte-retro del proprio documento di identità non 
scaduto. 
In caso di assunzione il rapporto di lavoro sarà regolato da un contratto di prestazione d’opera 
intellettuale, redatto in forma scritta, conformemente a quanto previsto dalla normativa vigente. 
La prestazione d’opera è senza vincolo di subordinazione e non è in alcun modo inquadrabile in 
alcuna fattispecie di contratti di lavoro parasubordinato o subordinato. 

 
Verrà dichiarato decaduto dalla graduatoria colui che, invitato dall’Amministrazione per 
l’accettazione formale e la firma del contratto, comunichi di rinunciare o non si presenti senza 
fornire giustificazione. 
Decadono dalla graduatoria, con provvedimento motivato, anche coloro che durante il servizio 
riportano un giudizio negativo. Il giudizio negativo deve essere preceduto da segnalazioni negative 
durante l’anno scolastico. 
Il candidato che non risulterà in possesso dei requisiti prescritti o si sia reso responsabile di 
dichiarazioni false sarà cancellato dalla graduatoria e dichiarato decaduto dalla nomina. 
L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione comporta, 
comunque, in qualsiasi momento, la risoluzione del contratto. 

 

 

 

Art. 13 – Trattamento dati personali 

 
Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs.n.196/2003 e ss. mm. ii., oltre che del Regolamento UE 2016/679, i 
dati personali forniti dai candidati saranno utilizzati ai soli fini della procedura selettiva e per 
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l’eventuale stipula e gestione del contratto, nel rispetto delle disposizioni vigenti. 

 
 

Art. 14 – Pubblicità 

 
Il presente avviso è pubblicato in data odierna sul sito Internet dell’Istituto all’indirizzo 
www.liceopetrarcats.edu.it, nella sezione “Amministrazione Trasparente”, pagina “Bandi di gara 
e contratti”, insieme al modello di domanda, “Allegato 1” e agli allegati A e B. 
Per ogni altra informazione, è possibile rivolgersi alla segreteria della Scuola telefonando al 
numero 040-390202. 

 
Responsabile del procedimento è la Dirigente. 

 
 

La Dirigente 
Cesira Militello 
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