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Circolare IPS ATA N° 33                    
Preganziol, 19 settembre 2018 

 
Al personale e all’utenza 

 
Oggetto: orario segreteria Istituto comprensivo. 
 

Si comunica che a partire da lunedì 24 settembre l’orario si apertura al pubblico degli uffici di 

segreteria presso la Scuola Secondaria di 1° grado "Ugo Foscolo" Via Manzoni, 39 Preganziol 

sarà quello sotto riportato.  

  

UFFICIO PERSONALE - UFFICIO PROTOCOLLO 

dal lunedì al venerdì ricevimento allo sportello dalle 12.30 alle 14.00 

martedì  ricevimento allo sportello dalle 15.00 alle 16.00 

UFFICIO CONTABILITÀ  

dal lunedì al venerdì ricevimento allo sportello dalle 12.30 alle 14.00 

giovedì ricevimento allo sportello dalle 15.00 alle 16.00 

UFFICIO ALUNNI - DIDATTICA  

dal lunedì al venerdì 

ricevimento allo sportello dalle 7.45 alle 8.30 e dalle 13.00 alle 14.00 

(non si ricevono telefonate)  

solo per richieste telefoniche dalle 8.30 alle 9.00 e dalle 12.30 alle 13.30 

giovedì ricevimento allo sportello dalle 15.00 alle 16.00  

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 

dal lunedì al venerdì su appuntamento 

 

Telefono: 0422 330645/938584 

Dal 1° luglio al 31 agosto sono sospese le aperture pomeridiane della segreteria del martedì e 

giovedì. 

 

Gli orari sono presenti in sito nel menù di sinistra alla voce Ufficio relazioni con il pubblico. 

 
A cura dei docenti referenti I quanto sopra sarà comunicato all’utenza con le modalità seguite 
per gli avvisi di sciopero. 
A cura dei docenti di italiano P e Coordinatori di classe S quanto sopra sarà: 
 comunicato ai genitori, facendo compilare sul diario la PRESA VISIONE CIRCOLARI come 

“relativa a ORARIO SEGRETERIA ISTITUTO del 19.09.2018”, con riscontro della firma; 
 annotato sul registro elettronico di classe nello spazio note dell’ora di dettatura (Circolare 

N° dettata il… alle…) ed eventualmente nell’ora e giorno di attuazione effettiva dell’attività 
(Attività…). 
 

f.to il Dirigente scolastico 
Francesca Mondin 

(firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgs 39/1993) 

 

 
 


