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Circolare S_ATA N° 24                                                     Preganziol, 16 settembre 2024
                                                                         

 Al Collaboratore del Dirigente
                                                                                                

Ai docenti di Scuola secondaria di 1° grado 
                                                                                                                                    
                                                                                                                            Al DSGA
                                                                                                                                  

 Atti
                                                                                                                                 

All’ Albo dell’istituto-sito web
                                                      

                
Oggetto: nomina segretari consigli di classe scuola secondaria di primo grado 
a.s. 2024/25

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Lgs. n. 297 del 16 aprile 1994, in particolare art. 5, comma 5; 

VISTO il D.Lgs 165/01, in particolare art. 25, comma 5; 

VISTE le esigenze organizzative dell’Istituto; 

VISTO il PTOF dell’Istituto; 

VISTA la delibera del collegio dei docenti del 21/09/2023;

VISTA l’assegnazione dei docenti alle sezioni e classi;

DECRETA

Il conferimento di nomina dei docenti indicati nel prospetto allegato quali Segretari dei Consigli
di classe per l’anno scolastico 2024 – 2025.

Di seguito si riportano le mansioni, a solo titolo esemplificativo ma non esaustivo, del docente
segretario dei Consigli di Classe:

 collabora  con  il  Coordinatore  di  classe  nella  predisposizione  dei  dati  informativi
riguardanti la classe richiesti dall’ordine del giorno delle riunioni;

 effettua, in collaborazione con il Coordinatore di classe, il monitoraggio delle assenze
degli alunni e predispone le necessarie comunicazioni alle famiglie;

 durante le riunioni del Consiglio di classe, registra le informazioni e le dichiarazioni da
inserire a verbale;

 procede  alla  stesura  del  verbale  in  forma  compiuta  e  definitiva  e  lo  sottopone
all’approvazione del Presidente (coordinatore o DS);
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 provvede ad inserire il verbale nell’apposita sezione dell’Area riservata del sito web e
successivamente  a  stamparlo,  firmarlo  e  depositarlo  nel  quadernone della  classe  in
ufficio documentazione.

 
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO

1^A Biscuola Lilia Santarcangelo Bettina

2^A Duchetta Lucia Cherubino Roberto

3^A Lorenzon Rita Sponchiado Ivana

1^B Conde Rodriguez Miguel Angel Iacoviello Ilaria

2^B Greco Lorenzo Marano Elia Manuele

3^B Scalisi Anna Castellaro Anna

1^C Bonani Antonella Masarin Vania

2^C Perissinotti Laura Civiletti Serena

3^C Carraro Paola Brogna Donatella

1^D Sena Giovanna Ferrarese Francesca

2^D Panissidi Antonio Cimmino Raffaella

3^D Vincenzi Sabrina Merlo Olga

1^E Bassan Massimo Prisco Stefania

2^E Zanghì Laura Camata Caterina

3^E Lemesin Laura Torresan Tommaso

Il presente atto costituisce a tutti gli effetti la nomina dei segretari di classe individuati. 

 Il Dirigente scolastico

Prof. Giuseppe Vecchio

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs 39/93
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