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1 Lista trattamenti
1.1 Acquisti

Finalità
Nome Liceità

Stipula di contratti sotto forma di atto pubblico
amministrativo, scrittura privata autenticata,
scrittura privata scambio di lettere commerciali

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento

Gestione di procedure di selezione del contraente
per affidamento di servizi, beni e forniture

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento

Adempimento degli obblighi di legge Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali

Categorie di interessati
Fornitori Esterni / Professionisti

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale,
Coordinate bancarie, Indirizzo e-mail e numero cellulare, Informazioni di carattere giudiziario (GDPR 679/2016, art. 10)
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Categorie di destinatari
Amministrativo generico, Delegato - Direttore dei Servizi Generali Amministrativi, Azienda fornitrice programmi applicativi, Azienda
di servizi, Banche e istituti di credito, Altre amministrazioni Pubbliche, Diffusione al pubblico, Amministratore di Sistema

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario al perseguimento della loro funzione. A tal fine, anche
mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati . I dati
che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per
l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. I dati potranno essere conservati anche oltre
il periodo di tempo necessario alle relative finalità, se ciò si renda necessario per fini di archiviazione nel pubblico interesse, di
ricerca storica o a fini statistici, come previsto dall'art. 5 del Regolamento Europeo n. 679/2016

1.2 Gestione professionisti esterni

Finalità
Nome Liceità

Stipula di contratti sotto forma di atto pubblico
amministrativo, scrittura privata autenticata,
scrittura privata scambio di lettere commerciali

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento

Gestione di procedure di selezione del contraente
per affidamento di servizi, beni e forniture

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento

Adempimento degli obblighi di legge Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali
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Categorie di interessati
Fornitori Esterni / Professionisti

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Lavoro
(occupazione attuale, precedente, curriculum, certificati di qualità professionali, ecc.), Istruzione, Attività economiche, commerciali,
finanziarie e assicurative

Categorie di destinatari
Amministrativo generico, Delegato - Direttore dei Servizi Generali Amministrativi, Azienda di servizi, Altre amministrazioni
Pubbliche, Diffusione al pubblico

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità di cui all'informativa
fornita all'interessato. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non
eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con
riferimento ai dati che il professionista fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o
non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del
documento che li contiene. I dati potranno essere conservati anche oltre il periodo di tempo necessario alle relative finalità, se ciò si
renda necessario per fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca storica o a fini statistici, come previsto dall'art. 5 del
Regolamento Europeo n. 679/2016

1.3 Gestione sito web

Finalità
Nome Liceità

I sistemi informatici e le procedure software
preposte al funzionamento di questo sito
acquisiscono, nel corso del loro normale
esercizio, alcuni dati personali la cui trasmissione
è implicita nell’uso dei protocolli di
comunicazione di Internet. * ottenere
informazioni statistiche sull’uso dei servizi
(pagine maggiormente visitate, numero di
visitatori per fascia oraria o giornaliera, aree
geografiche di provenienza, ecc.); * controllare il
corretto funzionamento dei servizi offerti.

Art. 6 paragrafo 1 lett. a del GDPR - L’interessato deve esprimere il
consenso al trattamento dei propri dati personali per la specifica
finalità
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento

Categorie di interessati
Dipendenti, Alunno, Familiari

Categorie di dati personali
Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Immagini, Dati di navigazione
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Categorie di destinatari
Azienda di servizi, Diffusione al pubblico, Animatore digitale, Gestore sito

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I Dati raccolti saranno conservati esclusivamente per il tempo necessario a conseguire le necessità e gli scopi ad essi inerenti.
Resta salva l’eventuale necessità di conservazione dei Dati da parte del Titolare in ottemperanza ad un obbligo di legge o per
ordine di un’Autorità. Per quanto riguarda i Cookie, essendo soggetti a periodiche variazioni si rinvia alle informazioni di dettaglio
contenute nella singola informativa

1.4 Contabilità e Patrimonio

Finalità
Nome Liceità

Monitoraggio degli adempimenti contrattuali Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Trattamento giuridico ed economico di personale,
fornitori

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Adempimenti connessi al versamento delle quote
di iscrizione a sindacati

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
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Adempimenti obblighi fiscali e contabili Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Categorie di interessati
Dipendenti, Fornitori Esterni / Professionisti, Alunno, Familiari

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Attività
economiche, commerciali, finanziarie e assicurative, Beni, proprietà, possesso, compresi dati relativi al patrimonio immobiliare,
Coordinate bancarie

Categorie di destinatari
Amministrativo generico, Amministrativo personale, Azienda fornitrice programmi applicativi, Azienda di servizi, Banche e istituti di
credito, Altre amministrazioni Pubbliche, Diffusione al pubblico

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario al perseguimento della loro funzione. A tal fine, anche
mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati . I dati
che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per
l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. I dati potranno essere conservati anche oltre
il periodo di tempo necessario alle relative finalità, se ciò si renda necessario per fini di archiviazione nel pubblico interesse, di
ricerca storica o a fini statistici, come previsto dall'art. 5 del Regolamento Europeo n. 679/2016. In ogni caso si tiene come
riferimento quanto disposto dalla Circolare N.44 del 2005 del Ministero dei Beni e delle Attività Culturali.

1.5 Gestione Alunni

Finalità
Nome Liceità

Adempimento degli obblighi di legge Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali
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Presa in carico della domanda di iscrizione Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Attività istituzionale dell'Istituto Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Attività propedeutiche all'avvio dell'A.S. e alla
gestione della carriera dell'alunno

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Attività educativa, didattica e formativa, di
valutazione dei minori in attuazione del PTOF

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
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Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Attività amministrativa strumentale alla
formazione ed istruzione dello studente

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Gestione dei rapporti scuola famiglia Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Gestione alunni con disabilità (e relativo fascicolo) Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
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all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. a del GDPR - L'interessato deve esprimere il
consenso esplicito al trattamento dei dati particolari
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Gestione servizi richiesti ed eventuali benefit Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Categorie di interessati
Alunno, Familiari

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Attività
economiche, commerciali, finanziarie e assicurative, Beni, proprietà, possesso, compresi dati relativi al patrimonio immobiliare,
Coordinate bancarie, Istruzione, Stato di salute – patologie attuali, Stato di salute – terapie in corso, Stato di salute - altro, Carte
sanitarie, Dati relativi alla famiglia o a situazioni personali, Dati sul comportamento, profili di utenti, consumatori, contribuenti, ecc.,
Indirizzo e-mail e numero cellulare, Informazioni di carattere giudiziario (GDPR 679/2016, art. 10)

Categorie di destinatari
Collaboratore scolastico, Docente, Amministrativo didattica, Azienda fornitrice programmi applicativi, Enti locali, Istituti, scuole e
università, Enti previdenziali ed assistenziali, Altre amministrazioni Pubbliche, Imprese di assicurazione, Associazioni e cooperative,
Amministratore di Sistema, Amministratore di sistema

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati dei minori verranno conservati per il tempo minimo necessario alla loro funzione, nel rispetto del principio di minimizzazione
dei dati imposto dall'art.5 par.1 lett.c del GDPR e comunque, tenendo come riferimento quanto disposto dalla Circolare N.44 del
2005 del Ministero dei Beni e delle Attività Culturali.

1.6 Gestione INVALSI

Finalità
Nome Liceità
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Per l’effettuazione delle “verifiche periodiche e
sistematiche sulle conoscenze e abilità degli
studenti” previste dall’art. 3 della Legge 28
marzo 2003, n. 53, dall’art. 1 della Legge
176/2007, dall’art. 17 del D.Lgs. n. 213/2009,
dall’art. 51 comma 2 del D.M. del 3.2.2012 (G.U.
9.2.2012) convertito nella Legge 35/2012 (G.U.
6.04.2012), dagli artt. 4, 7 e 19 del D.Lgs.
62/2017, nonché dalla normativa collegata e
attuativa delle citate disposizioni

Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Per l’effettuazione delle rilevazioni di ulteriori
elementi significativi integrati dalla stessa scuola
(dati di contesto) come previsto dal D.M.
80/2013, art. 6 comma 1 lettera a) punto 1, per
la determinazione del valore aggiunto (effetto
scuola) connesso alle rilevazioni

Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Per finalità di ricerca statistica o scientifica con le
garanzie previste dall’art. 89 del GDPR e in
conformità alle regole deontologiche di cui ai
Provvedimenti n. 514 e n. 515 emanati dal
Garante della Protezione dei Dati Personali in
data 19 dicembre 2018

Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante

Categorie di interessati
Alunno

Categorie di dati personali
Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Dati relativi alla famiglia o a situazioni personali, Istruzione

Categorie di destinatari
Dipendenti, Altre amministrazioni Pubbliche, Amministratore di Sistema
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Termini ultimi previsti per la cancellazione
"Ove l’INVALSI debba trattare dati identificativi (limitatamente a nome e cognome dello studente e codice SIDI), la conservazione
dei predetti dati è limitata al periodo strettamente necessario per garantire il corretto adempimento di quanto previsto dal D.Lgs. n.
62/2017 per il grado 8 e 13. Pertanto i dati relative al nome e cognome dello studente, per il grado 8 e 13, sono conservati
dall’INVALSI solo fino al termine del mese di giugno e poi sono cancellati dai propri archivi, con la sola eccezione degli allievi che
devono sostenere la prova suppletiva per i quali i predetti dati sono conservati fino al termine delle lezioni di ciascun anno
scolastico. Oltre a quanto stabilito in precedenza, i dati idonei a rivelare lo stato di salute raccolti per gli allievi disabili e con DSA
(disturbi specifici dell’apprendimento) sono cancellati dopo il termine delle lezioni di ciascun anno scolastico. In particolare, i
predetti dati sono: a) trasformati indistintamente in “allievo assente o non svolge la prova standard” nei casi in cui le opzioni
esercitate dalla scuola determinino il mancato rilascio della certificazione delle competenze di cui all’art. 9, comma 3, lettera f) del
D.Lgs. n. 62/2017 e all’art. 21, comma 2 del D.Lgs. n. 62/2017; b) cancellati nei casi in cui le misure compensative prescelte
abbiano comunque consentito il rilascio della certificazione delle competenze di cui all’art. 9, comma 3, lettera f) del D.Lgs. n.
62/2017 e all’art. 21, comma 2 del D.Lgs. n. 62/2017. I restanti dati personali di ciascuno studente (dalla lettera a alla lettera f del
punto 4 della presente Informativa), con esclusione di quelli idonei a rivelare lo stato di salute, unitamente agli esiti delle prove e
agli altri dati rilevati dall’INVALSI, privi del nome e del cognome, sono conservati per l’adempimento delle finalità istituzionali
dell’INVALSI ai sensi del D.Lgs. n. 286/2004 e del D.P.R. 80/2013. La distruzione dei moduli per la raccolta dei dati di contesto
avverrà con modalità tali che non sia possibile ricostruire il documento cartaceo. La conservazione dei dati per finalità statistiche o
scientifiche è a tempo indeterminato"

Trattamento svolto per altro titolare: INVALSI

1.7 Gestione Immagini e Video

Finalità
Nome Liceità

Promozione delle attività dell'Istituto con
esposizione delle immagini all'interno dello
stesso

Art. 6 paragrafo 1 lett. a del GDPR - L’interessato deve esprimere il
consenso al trattamento dei propri dati personali per la specifica finalità

Promozione delle attività dell'Istituto con
pubblicazione all'interno del sito internet
istituzionale

Art. 6 paragrafo 1 lett. a del GDPR - L’interessato deve esprimere il
consenso al trattamento dei propri dati personali per la specifica finalità

Promozione delle attività dell'Istituto con
pubblicazione cartacee

Art. 6 paragrafo 1 lett. a del GDPR - L’interessato deve esprimere il
consenso al trattamento dei propri dati personali per la specifica finalità

Promozione dell'Istituto tramite l'invio del
materiale a organi di stampa e media nonché ad
Istituzioni Pubbliche collegate all'attività
istituzionale dell'Istituto

Art. 6 paragrafo 1 lett. a del GDPR - L’interessato deve esprimere il
consenso al trattamento dei propri dati personali per la specifica finalità

Categorie di interessati
Dipendenti, Fornitori Esterni / Professionisti, Alunno
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Categorie di dati personali
Immagini, Fotografie

Categorie di destinatari
Dipendenti, Azienda di servizi, Familiari, Diffusione al pubblico

Termini ultimi previsti per la cancellazione
Le immagini\video verranno conservati, esclusivamente per le finalità su indicate, per il tempo necessario la loro funzione, nel
rispetto del principio di minimizzazione enunciato all'art. 5 par.1 lett.c GDPR. Il Titolare verificherà con cadenza periodica (6 mesi),
l'obsolescenza dei dati resi pubblici e provvederà a eliminare ogni contenuto risultante non più pertinente alla finalità per cui è
stato pubblicato

1.8 Gestione Risorse Umane

Finalità
Nome Liceità

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali

Gestione dell'assunzione presso l'Istituto, anche
con i dati forniti in fase concorsuale, e gestione,
esecuzione ed estinzione del rapporto lavorativo
con l'Istituto

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Acquisizione e gestione dei dati forniti dal MI per
l'espletamento del rapporto contrattuale

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Tenuta della contabilità e della corresponsione di
emolumenti e\o benefici nonché riconoscimento
di agevolazioni e erogazione di contributi

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
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all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Gestione di ferie e permessi Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Organizzazione interna e gestione delle risorse Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Gestione dati per finalità pensionistiche ed
assistenziali

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Gestione periodi di malattia e istanze ai sensi di L.
104\1992 e D.lgs. 151\2001

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale
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Gestione obblighi ex D.lgs.81\2008 Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Gestione obblighi di legge trai quali quelli relativi
alla pubblicità legale e trasparenza

Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Categorie di interessati
Dipendenti

Categorie di dati personali
Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Lavoro (occupazione attuale, precedente, curriculum, certificati di
qualità professionali, ecc.), Dati sul comportamento, profili di utenti, consumatori, contribuenti, ecc., Istruzione, Codice fiscale ed
altri numeri di identificazione personale, Dati relativi alla famiglia o a situazioni personali, Stato di salute - altro, Idoneità al lavoro,
Carte sanitarie, Iscrizione a sindacato, Indirizzo e-mail e numero cellulare, Informazioni di carattere giudiziario (GDPR 679/2016,
art. 10)

Categorie di destinatari
Amministrativo personale, Azienda fornitrice programmi applicativi, Banche e istituti di credito, Istituti, scuole e università, Enti
previdenziali ed assistenziali, Altre amministrazioni Pubbliche, Organizzazioni sindacali e patronati, Imprese di assicurazione,
Diffusione al pubblico, Amministratore di Sistema

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati del dipendente verranno conservati per il tempo minomo necessario alla loro funzione, nel rispetto del principio di
minimizzazione dei dati imposto dall'art.5 par.1 lett.c del GDPR e comunque, tenendo come riferimento quanto disposto dalla
Circolare N.44 del 2005 del Ministero dei Beni e delle Attività Culturali.

1.9 Gestione DDI

Finalità
Nome Liceità

Permettere la fruizione dei servizi di didattico
online

Art. 6 paragrafo 1 lett. e del GDPR - Il trattamento è necessario per
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del
trattamento
Art. 9 paragrafo 2 lett. g del GDPR - Il trattamento è necessario per
motivi di interesse pubblico rilevante
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Categorie di interessati
Dipendenti, Alunno, Familiari

Categorie di dati personali
Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Dati relativi alla famiglia o a situazioni personali, Istruzione,
Indirizzo e-mail e numero cellulare

Categorie di destinatari
Dipendenti, Amministratore di Sistema, Animatore digitale

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati verranno conservati nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e
scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali, ed in ogni caso per
un periodo non eccedente quello indispensabile per il perseguimento delle finalità.

1.10 Gestione stagisti - tirocinanti

Finalità
Nome Liceità

Adempimento degli obblighi di legge Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali

Instaurazione e gestione del rapporto di tirocinio
presso l’Istituto

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Gestione delle presenze; Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 9 paragrafo 2 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario per
assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del
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trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della
sicurezza sociale e protezione sociale

Categorie di interessati
Tirocinanti

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale,
Istruzione, Stato di salute - altro

Categorie di destinatari
Amministrativo generico, Delegato - Direttore dei Servizi Generali Amministrativi, Azienda di servizi, Istituti, scuole e università

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati dell’interessato verranno conservati per il tempo minimo necessario alla loro funzione, nel rispetto del principio di
minimizzazione del trattamento dei dati imposto dall’art. 5 par. 1 lett. c del GDPR. In particolare, essi verranno conservati per tutta
la durata del rapporto tra le parti e, successivamente, nei limiti derivati dagli obblighi di legge in materia amministrativa,
contrattuale, contabile e fiscale

1.11 Gestione MAD

Finalità
Nome Liceità

Adempimento degli obblighi di legge Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

Difesa di un diritto anche di un terzo in sede
giudiziaria o amministrativa

Art. 6 paragrafo 1 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per il
perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di
terzi
Art. 9 paragrafo 2 lett. f del GDPR - Il trattamento è necessario per
accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o
ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni
giurisdizionali

Adempimenti obblighi fiscali e contabili Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Raccogliere le cosiddette “M.A.D. – messa a
disposizione”, ossia le candidature
all’insegnamento liberamente presentate dai

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o
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docenti, nonché compiere tutti gli adempimenti
necessari per l’eventuale reclutamento

all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso
Art. 6 paragrafo 1 lett. c del GDPR - Il trattamento è necessario per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del
trattamento

Categorie di interessati
MAD

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Dati
relativi alla famiglia o a situazioni personali, Lavoro (occupazione attuale, precedente, curriculum, certificati di qualità professionali,
ecc.), Istruzione, Indirizzo e-mail e numero cellulare, Carte sanitarie, Idoneità al lavoro, Informazioni di carattere giudiziario (GDPR
679/2016, art. 10)

Categorie di destinatari
Amministrativo generico, Amministrativo personale, Amministrativo didattica, Azienda di servizi, Altre amministrazioni Pubbliche

Termini ultimi previsti per la cancellazione
I dati del dipendente verranno conservati per il tempo minimo necessario alla loro funzione, nel rispetto del principio di
minimizzazione del trattamento dei dati imposto dall’art. 5 par. 1 lett. c del GDPR. In particolare, essi verranno conservati per tutta
la durata del rapporto tra le parti e, successivamente, nei limiti derivati dagli obblighi di legge in materia amministrativa,
contrattuale, contabile e fiscale. In ogni caso, si rinvia al massimario di scarto in uso presso l’Istituto

1.12 Gestione test AICA

Finalità
Nome Liceità

Gestione delle operazioni di trattamento
effettuate dall'Istituto sulla base della nomina
ricevuta da AICA

Art. 6 paragrafo 1 lett. b del GDPR - Il trattamento è necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o all'esecuzione di
misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso

Categorie di interessati
Utenti AICA

Categorie di dati personali
Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale, Nominativo, indirizzo o altri elementi di identificazione personale, Lavoro
(occupazione attuale, precedente, curriculum, certificati di qualità professionali, ecc.), Istruzione, Coordinate bancarie, Indirizzo e-
mail e numero cellulare

Categorie di destinatari
Dipendenti, Azienda di servizi, Altre amministrazioni Pubbliche
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Trasferimento dei dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale
"È intenzione di AICA trasferire i dati personali, ai soli fini della loro memorizzazione, in paesi terzi, offrendo all’interessato
adeguate garanzie di tutela dei propri interessi: a) su server in “cloud” ubicati in paesi dell’Unione Europea; b) su server in Svizzera."

Termini ultimi previsti per la cancellazione
Coerentemente con le finalità del trattamento, è intenzione di AICA conservare i dati per tutto il tempo di validità della Skills Card e
per ulteriori 10 anni, salvo diverso obbligo di legge, al fine di permettere: • all’interessato di richiedere copie del Certificato ed
eventualmente accedere a nuove Certificazioni (senza bisogno di fornire nuovamente i dati personali); • ad AICA di conservare i
dati, nell’ipotesi di richiesta, da terze parti (ad es. una Pubblica Amministrazione o un datore di lavoro), di verifica che un soggetto
sia effettivamente in possesso di una specifica Certificazione. La registrazione del filmato degli esami, ove eseguita, sarà
conservata per il tempo minimo richiesto dalle verifiche di AICA e comunque non oltre 7 giorni dall’effettuazione della
videoregistrazione, dopo di che sarà cancellata

Trattamento svolto per altro titolare: AICA - Associazione Italiana per l'Informatica e il Calcolo Automatico
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2 Descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche
e organizzative

Accordi di riservatezza o di non divulgazione
I requisiti per gli accordi di riservatezza o di non divulgazione che riflettono le necessità dell’organizzazione per la protezione
delle informazioni devono essere identificati, riesaminati periodicamente e documentati

Apparecchiature incustodite degli utenti
Gli utenti devono assicurare che le apparecchiature incustodite siano appropriatamente protette

Backup delle informazioni
Devono essere effettuate copie di backup delle informazioni, del software e delle immagini dei sistemi e quindi sottoposte a
test periodici secondo una politica di backup concordata

Cessazione o variazione delle responsabilità durante il rapporto di lavoro
Le responsabilità e i doveri relativi alla sicurezza delle informazioni che rimangono validi dopo la cessazione o la variazione del
rapporto di lavoro devono essere definiti, comunicati al personale o al collaboratore e resi effettivi

Consapevolezza, istruzione, formazione e addestramento sulla sicurezza delle informazioni
Tutto il personale dell’organizzazione e, quando pertinente, il collaboratore, devono ricevere un'adeguata sensibilizzazione,
istruzione, formazione e addestramento e aggiornamenti periodici sulle politiche e procedure organizzative, in modo
pertinente alla loro attività lavorativa

Controlli contro il malware
Devono essere attuati controlli di individuazione, di prevenzione e di ripristino relativamente al malware, congiuntamente ad
un'appropriata consapevolezza degli utenti

Controlli di accesso fisico
Le aree di sicurezza devono essere protette da appropriati controlli per l’ingresso atti ad assicurare che solo il personale
autorizzato abbia il permesso di accedervi

Controlli di rete
Le reti devono essere gestite e controllate per proteggere le informazioni nei sistemi e nelle applicazioni. Firewall, VLAN,
eccetera.

Disponibilità delle strutture per l’elaborazione delle informazioni
Le strutture per l'elaborazione delle informazioni devono essere realizzate con una ridondanza sufficiente a soddisfare i
requisiti di disponibilità

Disposizione delle apparecchiature e loro protezione
Le apparecchiature devono essere disposte e protette al fine di ridurre i rischi derivanti dalle minacce e dai pericoli ambientali,
oltre alle occasioni di accesso non autorizzato

Gestione dei diritti di accesso privilegiato
L'assegnazione e l'uso di diritti di accesso privilegiato devono essere limitati e controllati

Infrastrutture di supporto
Le apparecchiature devono essere protette da malfunzionamenti alla rete elettrica di alimentazione e da altri disservizi causati
da malfunzionamenti dei servizi ausiliari

Inventario degli asset
Tutti gli asset associati alle informazioni e alle strutture di elaborazione delle informazioni devono essere identificati; un
inventario di questi asset deve essere compilato e mantenuto aggiornato

Limitazione dell’accesso alle informazioni
L'accesso a informazioni e funzioni di sistemi applicativi deve essere limitato secondo le politiche di controllo degli accessi

Limitazioni all’installazione del software
Devono essere stabilite e attuate regole per il governo dell'installazione del software da parte degli utenti
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Log di amministratori e operatori
Le attività degli amministratori e degli operatori di sistema devono essere sottoposte a log, e questi devono essere protetti e
riesaminati periodicamente

Manutenzione delle apparecchiature
Le apparecchiature devono essere correttamente mantenute per assicurare la loro continua disponibilità e integrità

Messaggistica elettronica
Le informazioni trasmesse attraverso messaggistica elettronica devono essere protette in modo appropriato

Politica di controllo degli accessi
Una politica di controllo degli accessi deve essere definita, documentata ed aggiornata sulla base dei requisiti di business e di
sicurezza delle informazioni

Politica per la sicurezza delle informazioni nei rapporti con i fornitori
I requisiti di sicurezza delle informazioni per mitigare i rischi associati all'accesso agli asset dell'organizzazione da parte dei
fornitori devono essere concordati con i fornitori stessi e documentati

Politiche per la sicurezza delle informazioni
Un insieme di politiche per la sicurezza delle informazioni deve essere definito, approvato dalla direzione, pubblicato e
comunicato al personale e alle parti esterne pertinenti

Processo disciplinare
Deve essere istituito un processo disciplinare, formale e comunicato, per intraprendere provvedimenti nei confronti del
personale che ha commesso una violazione della sicurezza delle informazioni

Protezione contro minacce esterne ed ambientali
Deve essere progettata e applicata un'adeguata protezione fisica da calamità naturali, attacchi malevoli o accidenti

Rimozione o adattamento dei diritti di accesso
I diritti di accesso di tutto il personale e degli utenti di parti esterne a informazioni e strutture di elaborazione delle
informazioni devono essere rimossi al momento della cessazione del rapporto di lavoro, del contratto o accordo, oppure
adattate ad ogni variazione

Ruoli e responsabilità per la sicurezza delle informazioni
Tutte le responsabilità relative alla sicurezza delle informazioni dovrebbero essere definite e assegnate

Segregazione nelle reti
Nelle reti si devono segregare gruppi di servizi, di utenti e di sistemi informativi

Sicurezza dei cablaggi
I cavi per l’energia elettrica e le telecomunicazioni adibiti al trasporto di dati o a supporto di servizi informativi devono essere
protetti da intercettazioni, interferenze o danneggiamenti

Sincronizzazione degli orologi
Gli orologi di tutti i sistemi pertinenti che elaborano informazioni all’interno di un'organizzazione o di un dominio di sicurezza
devono essere sincronizzati rispetto a una singola sorgente temporale di riferimento

Sistema di gestione delle password
I sistemi di gestione delle password devono essere interattivi e devono assicurare password di qualità

Termini e condizioni di impiego
Gli accordi contrattuali con il personale e con i collaboratori devono specificare le responsabilità loro e dell'organizzazione
relativamente alla sicurezza delle informazioni

Trattamento degli asset
Deve essere sviluppato e attuato un insieme di procedure per il trattamento degli asset in base allo schema di classificazione
adottato dall'organizzazione
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Utilizzo accettabile degli asset
Le regole per l’utilizzo accettabile delle informazioni e degli asset associati alle strutture di elaborazione delle informazioni
devono essere identificate, documentate e attuate. Regole al personale anche relative a: uso dei dispositivi portatili, BYOD,
scrivania pulita, schermo pulito, trasporto (p.e. dei documenti cartacei), blocco dei pc quando non usati, eccetera.
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