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Circ. n. vedi segnatura

Ai Docenti
Al Personale ATA
Al DSGA
e pc alla RSU d’Istituto
alle OO.SS.
Agli Atti

Oggetto. Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento a.s. 2026/27- (art. 44 CCNL)

Si trasmette alle SS.LL., in allegato, il Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento per I’a.s.
2026/2027, ai sensi degli artt. 43 e 44 del CCNL, cosi come predisposto dal Dirigente Scolastico e
deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 16.09.2026, nel corso della quale sono state
approvate le indicazioni generali per la stesura del Piano Annuale delle Attivita.

Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro e deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della
programmazione dell’azione didattico-educativa, puo essere modificato, nel corso dell’anno scolastico,
per far fronte a nuove esigenze (art. 43, c.4, CCNL).

Secondo quanto stabilito dal summenzionato articolo 43 “Gli obblighi di lavoro del personale docente
sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento.
Prima dell’inizio delle lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte
degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che
sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive”.

Inoltre, in base all’articolo 44, per attivita funzionale all’insegnamento deve intendersi “ogni impegno
inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le
attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, la partecipazione alle riunioni e [’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 2.
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative. a) alla preparazione delle lezioni e
delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie. 3. Le
attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da a) partecipazione alle
riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa [’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine
anno e ['informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull’andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40
ore annue; b) partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,

inclusi i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono
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occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in

modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; c¢) svolgimento degli scrutini e degli esami,

compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione”.
Il presente Piano annuale delle attivita ¢ coerente con le finalita del Piano Triennale dell’Offerta
Formativa e costituisce elemento di riferimento per il Contratto Integrativo d’Istituto.
Ai docenti che prestano 1’orario di servizio in piu di sei classi o in completamento con altro Istituto, e
richiesta una pianificazione della propria presenza, in considerazione del possibile superamento
dell’impegno orario di 40 ore (CCNL art.44 ¢.3, lett. b); tale pianificazione, che dovra essere inviata alla
mail dell’Istituto entro il mese di ottobre, verra valutata dalla Dirigente Scolastica; solo in caso di rilievi,
sara informato I’interessato.

L’orario di presenza in sede del personale ATA verra organizzato in modo da garantire I’apertura
dell’Istituto in occasione di ogni attivita collegiale, nonché la piena funzionalita dell’Ufficio didattica in

occasione degli scrutini.

Il Dirigente Scolastico
Nella VVaranese

Documento informatico firmato digitalmente
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ISTITUTO COMPRENSIVO DI VOLPAGO DEL MONTELLO

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ FUNZIONALI

A.S. 2026-27

| = INFANZIA

P = PRIMARIA

S = SECONDARIA

| lavori delle commissioni verranno calendarizzati di volta in volta

SETTEMBRE
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 2 Consiglio di intersezione 9.00 - 11.00 2 ore
Giovedi 3 Consiglio di intersezione 9.00-12.00 3 ore
Venerdi 4 Predisposizione sezioni 9.00-11.00 2 ore
Lunedi 7 Consiglio di Intersezione 15.30 - 17.30 2 ore
Lunedi 7 Incontro con genitori nuovi iscritti 18.00 — 19.00 1 ora
Martedi 8 Incontro DS e docenti di sostegno +FS | 9.00 — 09.15 15 minuti
Martedi 8 Predisposizioni sezioni 9.15-11.15 2 ore
Martedi 8 Incontro DS e neoassunti, tutor e trasferiti | 11.00 — 12.00 1lora
Mercoledi 9 Consiglio di intersezione 9.00-12.00 3 ore
Mercoledi 23 Consiglio di intersezione 14.15-16.15 2 ore
Dal 14 al 25 Colloqui individuali genitori alunni pomeriggio 2 ore
settembre nuovi iscritti
Martedi 29 Incontro di continuita 16.10 - 17.10 1 ora
infanzia-primaria
Mercoledi 2 Intermodulo 8.00-11.00 3 ore
Organizzazione awvio a.s.
Mercoledi 2 Formazione classi difficili 15.00 - 18.00 3 ore
Giovedi 3 Intermodulo + Modulo 8.00 - 11.00 3 ore
(proprie sedi)
Venerdi 4 Intermodulo + Modulo 8.00 - 11.00 3 ore
(proprie sedi)
Venerdi 4 Formazione classi difficili 15.00 -18.00 3 ore
Martedi 8 Incontro DS e docenti di sostegno +FS | 10.00 — 10.45 45 minuti
Martedi 8 Predisposizioni classi - proprie sedi 8.00 —10.00 2 ore




Mercoledi 2

Formazione classi difficili

I 800N - ARE GRS B RGN 109908 S 1 gspnue AlA-U
Martedi 8 Incontro con i genitori Scuola Primaria - | 18.00 — 19.00 1ora
classi prime
Giovedi 10 Formazione classi difficili 15.00 - 18.00 3 ore
Venerdi 11 Formazione classi difficili 15.00 - 18.00 3 ore
Martedi 29 Incontro di continuita 16.10-17.10 1 ora
infanzia-primaria

15.00 - 18.00

3 ore

Formazione classi difficili 15.00 - 18.00
| |

Giovedi 10

Formazione classi difficili

15.00 - 18.00

3 ore

Venerdi 11

Formazione classi difficili

15.00 - 18.00

3 ore

OTTOBRE
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 7 Consiglio di intersezione 16.15-17.15 1 ora
Data da definire Consiglio di intersezione 16.15-17.15 1 ora




ssembplea genitorl

scuola infanzia docenti
Data da definire Elezioni rappresentanti 18.30 — 19.30 1ora
scuola infanzia Referente di
plesso
Dal 19 al 23 Colloqui individuali genitori pomeriggio 2 ore
alunni medi
Mercoledi 28 Intersezione 16.15-17.45 1,5 ore
Data da definire Assemblea genitori 17.00 — 18.00 1 ora
proprie sedi tutti i docenti
Data da definire Elezioni rappresentanti 18.00 — 19.00 1 ora
proprie sedi Referente di
plesso
Data da definire Assemblea genitori di tutte le classi 17.00 - 18.00 1ora
Coordinatori e
segretari +
sostegno
Data da definire Elezione Rappresentanti dei genitori 18.00 — 19.00 1ora
Referente di
plesso
Mercoledi 28 Consigli di classe 14:30 - 18:30 1 ora per
1A, 1D, 1C, 1B classe

NOVEMBRE
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 11 Consiglio intersezione 16.15-17.15 2 ore
docenti
Consiglio di intersezione con 17.30 - 18.30
rappresentanti
Mercoledi 18 Coordinamento nido-infanzia 16.15-17.45 1,5 ore
Dal 23 al Colloqui individuali Pomeriggio 2 ore
04 dicembre genitori alunni grandi
Martedi 3 Consigli di interclasse con 16.15-18.15 2 ore
genitori Volpago
Mercoledi 4 Consigli di interclasse con 16.15-18.15 2 ore
Genitori Venegazzu
Martedi 24 Informazione alle famiglie 16.15-19.15 3 ore

sul’landamento delle attivita
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enegazzu
Martedi 24 Informazione alle famiglie 16.15-19.15 3 ore
sullandamento delle attivita
Volpago
Lunedi 9 Consigli classe con genitori 15.00 — 19.00 1 ora per
1D, 3D, 2D, 2C classe
Martedi 10 Consigli classe con genitori 15.00 — 18.00 1 ora per
2E, 3E, 3C classe
Mercoledi 11 Consigli classe con genitori 15.30 — 19.30 1 ora per
1B, 1C, 2B, 3B classe
Giovedi 12 Consigli classe con genitori 15.30 — 18.30 1 ora per
1A, 2A, 3A classe
Lunedi 23 Informazione alle famiglie 16.00 — 19.00 3 ore
sullandamento delle attivita complessive
Corso A, Corso D, 2E, 3E per ciascun
docente
Mercoledi 25 Informazione alle famiglie 16.00 — 19.00 3 ore
sullandamento delle complessive
attivita per ciascun
Corso B, Corso C docente
DICEMBRE
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 2 Consiglio di intersezione per campi di 16.15-18.15 2 ore
esperienza
Mercoledi 9 Consiglio di intersezione 16.15-17.15 1 ora
Mercoledi 16 Consigli di classe terza per consiglio 14.00 — 19.00 1 ora per
orientativo classe
A E,D,B,C
Venerdi 18 Consegna ai genitori dei consigli 18.00 — 19.00 1ora
orientativi classi terze su applicativo Coordinatori di
Meet (su appuntamento) classe
Mercoledi 9 Collegio docenti unitario 16.30 — 18.30 2 ore
GENNAIO
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 13 Consiglio di intersezione 16.15 - 17.45 1,5 ore
Dal 18 al 22 Assemblea di sezione intermedia 17.30 — 18.30 1 ora
Mercoledi 27 Coordinamento nido-infanzia 16.15 - 18.15 2 ore
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DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 3 Consiglio di intersezione 16.15-17.45 1,5 ore
per campi di esperienza
Mercoledi 17 Consiglio di intersezione docenti 16.15-17.15 2 ore
Consiglio di intersezione con 17.30 — 18.30
rappresentanti
Dal 22 al 5 marzo Colloqui individuali genitori Pomeriggio 2 ore
alunni piccoli
Mercoledi 24 Consiglio di intersezione 16.15-17.45 1,5 ore
Giovedi 4 Scrutini | quadrimestre 13.30—-19.00 | 1 ora per classe
primaria Volpago
Venerdi 5 Scrutini | quadrimestre 16.15—-19.15 | 1 ora per classe
primaria Venegazzu
Giovedi 11 Restituzione schede valutazione 16.15-17.15 1ora
proprie sedi
Lunedi 1 Scrutini classi 14.30—-17.30 | 40 minuti per
1D, 2C, 2D, 3D classe
Martedi 2 Scrutini classi 14.30-16.30 | 40 minuti per
2E, 3E, 3C classe
Mercoledi 3 Scrutini classi 15.30 — 18.30 | 40 minuti per
1B, 2B, 3B, 1C classe
Giovedi 4 Scrutini classi 14.30-16.30 | 40 minuti per
1A, 2A, 3A classe
Giovedi 11 lllustrazione schede di valutazione 18.00 — 19.00 1ora
alle famiglie Coordinatori di
classe +
segretario (su
prenotazione)
MARZO
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 10 Consiglio di intersezione 16.15 -18.15 2 ore
Mercoledi 17 Coordinamento nido-infanzia 16.15 -17.45 1,5 ore
APRILE
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 7 Consiglio intersezione docenti 16.15-17.15 2 ore
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onS|g | Intersezione con
rappresentanti 17.30 — 18.30
Dal 19 al 23 Colloqui individuali genitori pomeriggio 2 ore
alunni medi
Lunedi 26 Consiglio di intersezione 16.15-17.45 1,5 ore
Lunedi 12 Informazione alle famiglie 16.15 - 19.15 3 ore
sul’andamento delle attivita
Volpago
Martedi 13 Informazione alle famiglie 16.15 - 19.15 3 ore
sullandamento delle attivita
Venegazzu
Mercoledi 7 Informazione alle famiglie 16.00 — 19.00 3 ore
sul’andamento delle attivita complessive per
Corso B, Corso C ciascun docente
Giovedi 8 Informazione alle famiglie 16.00 — 19.00 3 ore
sullandamento delle attivita complessive per
Corso A, Corso D, 2E, 3E ciascun docente
Mercoledi 14 Dipartimenti disciplinari 17.00 — 18.30 1,5 ore
MAGGIO
DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Mercoledi 5 Consiglio di intersezione 16.15-17.45 1,5 ore
per campi di esperienza
Data da definire Passaggio di informazioni 16.15-18.15 2 ore
nido-infanzia
Mercoledi 19 Incontro per formazione sezioni 16.15-17.45 1,5 ore
Giovedi 6 Consigli Interclasse con genitori 16.15-18.15 2 ore
Volpago/Venegazzu
Lunedi 3 Consigli classe con genitori 15.00 — 19.00 | 1 ora per classe
3D, 2D, 1D, 2C
Martedi 4 Consigli classe con genitori 15.00 — 18.00 | 1 ora per classe
2E, 3E, 3C
Mercoledi 5 Consigli classe con genitori 15.30 - 19.30 | 1 ora per classe
1B,1C, 2B, 3B
Giovedi 6 Consigli classe con genitori 15.30 — 18.30 | 1 ora per classe
1A, 2A, 3A




TVIC81400N - A6CCDA48 - CIRCOBO]FL{JI G RP80028 - 17/09/2026 - Docenti e ATA - U

DATA ATTIVITA’ DALLE... IMPEGNO
ALLE... ORARIO
Dal 24 Colloqui individuali genitori pomeriggio 2 ore
maggio al 04 giugno alunni grandi
Dal 24 Assemblee di fine anno 17.30 - 18.30 1ora
maggio al 04 giugno con i genitori
Mercoledi 9 Consiglio di Intersezione 16.15-17.15 1 ora
Assemblea genitori nuovi iscritti 17.30 - 18.30 1ora
Mercoledi 16 Consiglio di intersezione 16.15 - 18.15 2 ore
per valutazioni finali
da definire Passaggio di informazione da definire 2 ore
con scuola primaria
Mercoledi 9 Scrutini | quadrimestre primaria 8.00—-12.00 | 1 ora per classe
Venegazzu
Giovedi 10 Scrutini | guadrimestre primaria 8.00-12.00 | 1 ora per classe
Volpago
Martedi 15 Confronto su schede di valutazione 17.00 - 18.00 1ora
con i genitori
dal 9 al 30 Passaggio informazioni da definire da definire
da definire tra ordini di scuola passaggio di
Formazione classi informazioni
Attivita di verifica di fine anno intermodulo
riordino
laboratori
riordino classi
Martedi 8 Scrutini classi 14.30 - 18.00 40 minuti per
3A, 3E, 3D, 3C, 3B classe
Mercoledi 9 Plenaria per esami 08.00 — 09.00 1 ora
Mercoledi 9 Scrutini classi 09.30-12.30 40 minuti per
1A, 1D, 1C, 1B classe
Mercoledi 9 Scrutini classi 14.30 - 18.00 40 minuti per
2A, 2E, 2D, 2C, 2B classe
Da giovedi 10 Esami di Stato Da definire Da definire
Venerdi 11 lllustrazione schede di valutazione ai 18.00 — 19.00 1ora-
genitori Tutte le classi Coordinatori di
classe +
segretario (su
appuntamento)
dal 9 al 30 Attivita di verifica di fine anno Da definire Da definire
da definire (docenti non impegnati Docenti non
in esame di stato) impegnati negli
esami.
passaggio

informazioni,




Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del ¢.3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali
indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono attribuite, nei limiti di cui alle lettere a) e b), alle attivita di
formazione programmate annualmente con il PTOF, fino al raggiungimento di 80 ore

Coloro che dovessero utilizzare tutte le ore funzionali ed eccedere il limite di cui sopra invieranno
comunicazione, al termine dell’anno scolastico, con le consuete modalita (tvic81400n@istruzione.it).

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (ART.44 CCNL)
PROSPETTO RIEPILOGATIVO

Lettera a Lettera b*
SCUOLA DELL’INFANZIA 37 30
SCUOLA PRIMARIA 39,5 6
SCUOLA SECONDARIA DI 1* GRADO
Docente su 9 classi 34 31,50
Docente su 6 classi 34 21
Docente su 3 classi 34 dal1l3al0
Docente su 2 classi 34 7

*Al computo saranno aggiunte le ore relative agli impegni GLO



