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Protocollo e data vedasi segnatura

Ai Genitori degli Alunni di
Scuola Secondario di primo grado
Ai Docenti

Gentili Genitori,

Con la presente si comunica I’attivazione di nuove funzionalita relative al registro Nuvola.

A breve verranno inviati ai Vostri indirizzi e-mail le nuove credenziali di Nuvola: riceverete due credenziali
separate:

1. CREDENZIALI TUTORE

Abilitano alla visualizzazione totale dell’area alunno e dell’area tutore, del registro di classe, dei compiti per
casa, delle comunicazioni scuola-famiglia, delle note didattiche e disciplinari; abilitano ad effettuare azioni
come la giustificazione di assenze/ ritardi, le richieste di ingresso posticipato/uscita anticipata, la delega di
persone adulte al ritiro dei propri figli, I’accesso a comunicazioni riservate da parte dei docenti o dello staff
dirigenziale, la visualizzazione dei documenti di valutazione e delle sanzioni disciplinari. Poiché le
credenziali tutore consentono azioni strettamente riservate ai genitori, esse devono_rimanere strettamente
riservate ai tutori e _non devono essere date all’alunno.

2. CREDENZIALI ALUNNO

Abilitano 1’alunno a visualizzare la sua area di lavoro del registro elettronico Nuvola per visionare gli
argomenti delle lezioni, i compiti per casa, visualizzare/ caricare materiale didattico e altre funzionalita
didattiche.

Per I’anno scolastico 2025-2026 sara ancora possibile utilizzare il diario scolastico per giustificare
assenze/ritardi, richieste di ingresso posticipato/ uscita anticipata, autorizzare uscite sul territorio e scrivere o
ricevere comunicazione dai docenti, in modo da agevolare la transizione digitale prevista per 1’anno 2026-
2027.

Nel caso di giustificazione di ingresso posticipato/ uscita anticipata tramite registro elettronico, si pregano i
genitori di inserire la richiesta in orario antecedente le ore 7.45 del giorno interessato, per permettere ai docenti
di visualizzare la giustificazione.

Procedura per I’inserimento nel registro elettronico delle persone autorizzate a prelevare gli alunni da
scuola in caso di bisogno:
e Accedere al registro elettronico
e Cliccare sul nome in alto (dove ad esempio c¢’¢ la voce “Cambia password”) e cliccare “Delegati al
ritiro”
¢ Cliccare “Nuovo”
e Compilare per intero il modulo che si apre, compreso I’inserimento di un documento di identita della
persona autorizzata al ritiro (file testo, pdf o immagine).
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Guida compilazione modulo per uscita in autonomia

Accedere al registro elettronico e dal menu a sinistra cliccare su “Modulistica”
Cliccare sulla matita (compila) “Modulo per richiesta uscita autonoma”
Cliccare su “Compila online”

Compilare le voci

Salvare

e Cliccare su “Invia alla scuola”

In alternativa € possibile scaricare il file, compilarlo manualmente e successivamente caricarlo in formato pdf.
Coloro i quali avessero gia inviato la documentazione via mail, sono pregati di caricare il documento in Nuvola
seguendo le indicazioni date sopra.

Si comunica che nei giorni 8 e 9 settembre I’accesso al registro elettronico sara sospeso per permettere il
passaggio alle nuove credenziali tutori e studente, che saranno attive a partire da mercoledi 10 settembre.

La segreteria € a disposizione in orario di ricevimento per eventuali chiarimenti. Ringraziando tutti per la
collaborazione, porgiamo cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Annalisa Miani
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