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Prot. e data vedi segnatura 
  

Al sito,  

Alla sez. Amm.ne 
trasparente, 

 
OGGETTO: Avviso pubblico di selezione e reclutamento personale Esperto, interno/esterno 
all’amministrazione, per gestione del Sito WEB dell’Istituto Comprensivo di “Casale sul Sile”. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Preso atto dell’art. 54 del Codice dell’Amministrazione Digitale contenente le indicazioni per i 
contenuti obbligatori per i siti delle PA e la legge n. 4 del 9/1/2004 recante indicazioni per 
l’accessibilità dei siti web;  

Visto il Decreto Ministeriale 8 luglio 2005 “Requisiti tecnici e diversi livelli per l’accessibilità agli 
strumenti informatici”;  

Visto quanto previsto dall’art. 32 della L. 18/06/2009 n. 69 e ss.mm.ii., inerente l’eliminazione degli 
sprechi relativi al mantenimento di documenti in forma cartacea;  

Vista la L. del 13/08/2010 n. 136 e s.m. relative agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari;  

Visto quanto previsto dal D.L. 33/2013 inerente il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 
pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni;  

Visto quanto previsto dal D.L. 20 marzo 2013 e dal suo Allegato A recante i requisiti tecnici e i 
diversi livelli di accessibilità agli strumenti informatici;  

Visto il D.L. n. 50 del 18/04/2016 recante “Codice dei Contratti Pubblici” e ss.mm.ii.;  

Visto l’articolo 43 del Decreto 28 Agosto 2018 n.129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, ai sensi dell’art.1, comma 143 della 
Legge 13 Luglio 2015, n.107; Visto l’art. 7 c.6 del D.lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;  

Tenuto conto delle funzioni e dei poteri del Dirigente scolastico in materia negoziale come definiti 
dall’art. 25, c.2, del D.lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, dall’art. 1 c. 78 della Legge n. 107 del 2015 e 
del succitato D.I.129/2018;  

Visto il Regolamento di istituto per il reperimento, la contrattualizzazione e la retribuzione degli 

esperti esterni, approvato dal Consiglio di Istituto in data 22/03/2022, ai sensi dell’art.45 c. 2 del 

D.I. 129/2018;  

Atteso che il sito dell’Istituto è uno strumento necessario ai fini dell’ottimizzazione della 
comunicazione interna ed esterna;  

 

TVIC82200L - AFFC160 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010759 - 07/10/2025 - VII - I

Firmato digitalmente da ANNALISA MIANI

http://www.iccasalesulsile.edu.it/


 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO di CASALE sul SILE 

Vicolo Vittorio Veneto, 28/A – Cap. 31032 

(C.F. 80020700268) – Tel. 0422/788048  
www.iccasalesulsile.edu.it – e-mail: tvic82200l@istruzione.it 

PEC: tvic82200l@pec.istruzione.it 

 

Considerata la necessità urgente di avvalersi dell’opera di un esperto per mantenere, 
implementare la funzionalità e l’aggiornamento costante del sito web dell’Istituto;  

Considerato che per il personale addetto alla gestione del sito sono indispensabili competenze 
specifiche e una formazione integrativa specifica in materia di accessibilità e usabilità di siti web di 
pubbliche amministrazioni; 

 

INDICE 

 

Il presente avviso pubblico di selezione e reclutamento per n. 01 docente/personale, 

interno/esterno all’amministrazione, mediante procedura comparativa, in qualità di Esperto per 

Gestione del sito web dell’Istituto Comprensivo di “Casale Sul Sile”, secondo le modalità di seguito 

specificate.  

 

 

 Art. 1 –Personale interessato 

L’avviso è rivolto in ordine di precedenza assoluta a: 

1) Personale interno, in servizio presso l’Istituto di Casale Sul Sile;  

2) Personale, in servizio presso altri Istituti di Istruzione Superiore, destinatario di proposta di 

collaborazione plurima;  

3) Personale esterno, destinatario di contratto di prestazione d’opera.  

Relativamente al punto 3), si precisa che avrà la precedenza il personale esterno appartenente ad 

altre PA. 

 

Art. 2 - Prestazione richiesta 

Il progetto prevede il compito di mantenere e implementare la funzionalità e l’aggiornamento 

costante del sito web dell’Istituto e nello specifico:  

 

 

• gestione ordinaria del sito (contenuti e monitoraggio quotidiano);  

• pubblicazione materiali predisposti e già revisionati pronti per la pubblicazione che gli verranno 

inviati tramite mail dal Dirigente, dai vicari o dai docenti referenti. 

• gestione archiviazione documentazione;  

• controllare la qualità dei contenuti e la loro rispondenza agli standard;  

• aggiornamento quotidiano del sito e dell’area news;  

• aggiornamento festivo in caso di urgenza;  

• garantire la continua fruibilità ed accessibilità del sito assicurandosi di realizzare una facile 

reperibilità delle informazioni sotto il profilo del loro valore comunicativo;  

• promozione e pubblicizzazione telematica di eventi ed iniziative della scuola;  
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• collaborazione e raccordo con referente di istituto per la comunicazione e le FF.SS. d’istituto;  

• raccordo con il DPO;  

• interfaccia con gestore dominio;  

 

 

Art. 3 – Compenso e durata 

Il compenso è fissato nella quota forfettaria di €500,00, omnicomprensivo per un totale di n. 20 

ore di lavoro non in presenza e di imputare la spesa al capitolo A02 01 dell’E.F. 2025. Il 

compenso verrà liquidato entro il 31/08/2026, previo rendiconto dell’attività svolta al termine 

dell’incarico. In caso di mancata prestazione per malattia o altro giustificato motivo, l’importo sarà 

ridotto nella misura corrispondente. 

 

Art. 4 – Criteri di ammissione  

Possono presentare la domanda tutti gli esperti in possesso dei titoli specifici e che abbiano 

maturato precedenti esperienze presso Istituti Scolastici. Il candidato dovrà avere buone capacità 

di comunicazione, collaborazione e interazione di gruppo. Inoltre, il candidato dovrà: 

 a) essere in possesso della Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’unione Europea; 

 b) godere dei diritti civili e politici;  

c) non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale;  

d) essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

e) non essere nella condizione di incompatibilità o in conflitto di interesse con l’Incarico specifico e 

la professione svolta;  

f) aver preso visione e sottoscrivere il Codice del comportamento dei dipendenti pubblici, di cui al 

DPR 62/2013; 

 g) essere in possesso di Laurea triennale e magistrale o V.O 

 

Art. 5 – Criteri di selezione 

 Ai fini della selezione si procederà ad una valutazione comparativa dei curricula presentati dagli 

interessati sulla base dei titoli, delle competenze e delle esperienze che risulteranno adeguati agli 

obiettivi del percorso formativo e rispondenti ai criteri di selezione presenti nel seguente bando 

all’allegato 2. 

 

Art. 6 – Valutazione  

La valutazione dei titoli verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, coadiuvato da una commissione 

appositamente costituita, che al termine della procedura di selezione, formulerà una graduatoria 
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che verrà affissa all’albo online dell’istituto. L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti 

richiesti, anche in caso di una sola domanda. 

 

Art. 7 – Scadenza e modalità di presentazione della candidatura  

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta conformemente al modello allegato 1, dovrà 

essere corredata, pena l’esclusione, da:  

1) Curriculum Vitae in formato Europeo che dimostri il possesso dei titoli di cui agli artt. 4 e 5; 

2) Documento d’identità in corso di validità. 

Le domande dovranno pervenire via P.E.O. (posta elettronica ordinaria) all’indirizzo 

tvic82200l@istruzione.it oppure tramite PEC (posta elettronica certificata) all’indirizzo 

tvic82200l@pec.istruzione.it oppure a mezzo raccomandata A/R, posta celere o consegna a mano 

ENTRO E NON OLTRE LE ORE 12.00 DEL GIORNO 23/10/2025 e dovranno contenere nell’oggetto la 

dicitura: “INCARICO PERSONALE ESPERTO”.  

 

Art. 8 – Trattamento dei dati personali  

I dati verranno trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003 così come novellato dal D.Lgs. 101/2018 e 

adeguato al regolamento europeo GDPR 679/2016. 

 

Art. 9 – Responsabile del procedimento  

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Annalisa Miani.  

 

Art. 10 – Pubblicità dell’avviso/bando  

Il presente avviso, con i relativi allegati, e i successivi atti saranno pubblicati sul sito istituzionale 

dell’Istituto Comprensivo di Casale Sul Sile nella sezione “Bandi di gara” in Amministrazione 

Trasparente e Albo online in osservanza degli obblighi previsti in materia di pubblicità e 

trasparenza 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Annalisa Miani 
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