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A tutti gli Utenti

Ai Docenti
Al Direttore s.g.a.

Al personale ATA

All’Albo on line
Al Sito pagina Segreteria generale — sede centrale

Oggetto: Orari di apertura degli Uffici di Segreteria e di Direzione a.s. 2025/26 - Comunicazione

La Dirigente scolastica e il Direttore s.g.a.

VISTO il D.Lgs. n. 165/2001;
VISTO il vigente CCNL scuola;
VISTA I’organizzazione del lavoro e dei servizi scolastici per I’a.s. 2025/26;

TENUTO CONTO  della necessita di uniformare gli orari di accesso agli uffici agli standard delle
PP.AA,;

TENUTO CONTO  altresi dell’intento dell’ Amministrazione scolastica di venire incontro alle
esigenze delle famiglie e degli utenti;

VISTE le norme in materia di sicurezza degli ambienti di lavoro;
DISPONGONO

gli Uffici di Segreteria dell’Istituto Comprensivo “Loria e Castello di Godego” sono articolati come
segue:
- SEDE DEGLI UFFICI DI DIREZIONE E SEGRETERIA: Via Roma 30 - Loria
- ORARI DI ACCESSO AGLI UFFICI:
e Lunedi dalle ore 11.00 alle ore 13.00
e Martedi dalle ore 12.00 alle ore 13.00

Scuola primaria Scuola secondaria di primo grado

Firmato digitalmente da FILOMENA DI MAIO
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e Mercoledi dalle ore 08.00 alle ore 10.00
e Giovedi dalle ore 11.00 ore 13.00
e Venerdi dalle ore 12.00 alle ore 13.00
e Sabato dalle ore 09.00 alle ore 11.00
In caso di necessita e possibile inviare una richiesta per email a: tvic824008@istruzione.it

Il ricevimento del personale scolastico avverra, oltre ai suddetti orari, anche su appuntamento.

La Dirigente scolastica e il Direttore s.g.a ricevono dal lunedi al venerdi, su appuntamento
Si riporta il prospetto riassuntivo dei nuovi orari di APERTURA UFFICI DI SEGRETERIA

Giorno Orario

Lunedi 11.00-13.00
Martedi 12.00-13.00
Mercoled1 08.00-10.00
Giovedi 11.00-13.00
Venerdl 12.00-13.00
Sabato 09.00-11.00

Gli Uffici sono altresi raggiungibili attraverso le seguenti modalita:

a) CASELLA DI POSTA ELETTRONICA ORDINARIA: tvic824008@istruzione.it alla quale
inoltrare eventuali istanze e/o richieste di informazioni/appuntamenti;

Il Direttore s.g.a.
f.to Anna Fusilli

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Filomena DI MAIO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i
e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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