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OGGETTO: CAPITOLATO DEI BENI E DEI SERVIZI A VALERE SUL PROGETTO:
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1
Potenziamento  dell’offerta  dei  servizi  di  istruzione:  dagli  asili  nido  alle  Università  –
investimento  2.1:  Didattica  digitale  integrata  e  formazione  alla  transizione  digitale  per  il
personale scolastico

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)

CNP: M4C1I2.1-2023-1222
CUP: E74D23004360006
Titolo del progetto: FormAZIONE

Capitolato dei servizi  D.M. 66/23
Il percorso di formazione sulla transizione digitale riguarda il raggiungimento delle competenze di
alfabetizzazione  digitale  che  permettano  di  mettere  in  atto  approcci  didattici  centrati  su  attività
coinvolgenti  e innovative in ambito STEM. Il capitolato tecnico è stato redatto sulla base di una
ricognizione,   svolta  dal  team  di  progettazione,  dei  fabbisogni  formativi  di  tutto  il  personale
scolastico. 
Gli  insegnanti  potranno  acquisire  competenze  gestionali  e  tecniche  relative  agli  ambienti  di
apprendimento  innovativi,  agli  strumenti  tecnologici  e  all’insegnamento  delle  competenze
specialistiche per la formazione alle professioni digitali  del futuro attraverso metodi e tecniche di
apprendimento esperienziale, pratiche, innovative di verifica e di innovazione. 
Il percorso di formazione è rivolto a tutto il personale scolastico coinvolto in maniera differente nel
processo  di  transizione  digitale.  Alcuni  moduli  riguardano  specificatamente  l’uso  delle  nuove
tecnologie a supporto dell’attività formativa e didattica e hanno quindi come naturali  destinatari i
docenti.  Altri  moduli  sono rivolti   a tutto  il  personale  scolastico  (personale  ATA,  amministrativo,
collaboratori  scolastici,  animatori  digitali,  referenti  sito,  funzioni  strumentali,  referenti
privacy/trasparenza,  collaboratori  del  DS,  componenti  team  digitale)  e  hanno  come  scopo  la
formazione di base nell’acquisizione del pacchetto office di windows. 

Le attività verranno strutturate coinvolgendo il personale scolastico e si suddividerà in:

- Percorsi di formazione e transizione digitale: n. 6 percorsi totali di cui 6 edizioni da 10 ore e
5 edizioni da 12 ore

- Laboratori di formazione e transizione digitale: n. 10 percorsi totali di cui 5 edizioni da 10 ore
e 5 edizioni da 12 ore. 

I percorsi di formazione si svolgeranno in modalità remota, ibrida e in presenza in base all’edizione
di riferimento. 
I laboratori di formazione e transizione digitale si svolgeranno interamente in presenza. 
Il  periodo di svolgimento delle varie edizioni inizierà nel mese di agosto 2024 e terminerà entro
settembre 2025.  
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CAPITOLATO TECNICO DEI SERVIZI

FORMAZION
E
DM 66/23

TITOLO ATTIVITÀ/
MODULO

DESTINATARI EROGAZIONE/
FIGURE 
RICHIESTE

NUMER
O 
EDIZIO
NI

ORE
PER
EDIZIONE 
ORGANIZZ
AZIONE

ORE 
TOTA
LI

PERCORSI DI FORMAZIONE

1 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Formazione ICDL di 
base da 3 moduli:
 -EXCELL
- ONE DRIVE
- OUTLOOK

Tutto il personale
scolastico

Min 15

n. 3 Formatore 
esperto

n. 3 Tutor interni

3  
edizioni

10 ore

ONLINE 
tutte le 3 
edizioni

30 ore

2 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Formazione su 
Metodologie 
d’insegnamento 
STEM con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente

min. 15

n. 3 formatori

n. 3  tutor interni

3 
edizioni

10 ore

ONLINE O 
IBRIDA

30 ore

3 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Formazione su 
Robotica e LEGO 
SPIKE
con sistema IOS

Personale 
docente

min. 15

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

ONLINE O 
IBRIDA

12 ore

4 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Formazione su 
Tinkering
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente

min. 15

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

ONLINE

12 ore

5 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Formazione 
sull’educazione 
digitale
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente

min. 15

n. 1 formatore

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

ONLINE

12 ore

6 PERCORSI DI
FORMAZION
E SULLA 
TRANSIZION
E DIGITALE

Corso formativo di 
base - Pages, Key 
notes, numbers e 
app
con sistema IOS

Personale 
docente

min. 15

n. 2  formatore 
esperto

n. 2  tutor 
interno

2 
edizioni

12 ore

ONLINE o 
IBRIDA

24 ore

LABORATORI

7 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
Storytelling
con sistema IOS

Personale 
docente 
INFANZIA e 
PRIMARIA primo
ciclo

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

IN 
PRESENZ
A

12 ore

8 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 

Laboratorio di 
Storytelling
con sistema IOS

Personale 
docente
cl. 4^ e 5^ 
PRIMARIA e 

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

IN 
PRESENZ

12 ore
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CAMPO SECONDARIA

min. 5

A

9 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
Robotica e LEGO 
SPIKE
con sistema IOS

Personale 
docente

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor  
interno

1 
edizione

12 ore

IN 
PRESENZ
A

12 ore

10 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
Tinkering
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

IN 
PRESENZ
A

12 ore

11 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
gamification
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

12 ore

IN 
PRESENZ
A

12 ore

12 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di fisica 
di base
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente
SECONDARIA e
cl. 4^ e 5^ 
PRIMARIA

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1  
edizione

10 ore

IN 
PRESENZ
A

10 ore

13 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
Scienze Naturali
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente
SECONDARIA e
cl. 4^ e 5^ 
PRIMARIA

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1  
edizione

10  ore

IN 
PRESENZ
A

10 ore

14 LABORATORI
DI 
FORMAZION
E SUL 
CAMPO

Laboratorio di 
storytelling
con sistema 
WINDOWS

Personale 
docente
SECONDARIA e
cl. 4^ e 5^ 
PRIMARIA

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

10 ore

IN 
PRESENZ
A

10 ore

15 LABORATORI
O SUL 
CAMPO

Laboratorio di Musica
con sistema IOS

Personale 
docente

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

10 ore

IN 
PRESENZ
A

10 ore

16 LABORATORI
O SUL 
CAMPO

Laboratorio di Arte
con sistema 
operativo IOS

Personale 
docenti

min. 5

n. 1 formatore 
esperto

n. 1 tutor interno

1 
edizione

10 ore

IN 
PRESENZ
A

10 ore

CAPITOLATO DEI BENI

NUMERO QUANTITA’ DESCRIZIONE

1 Kit per laboratori
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2 Noleggio kit e robot

3 20 Quablock spiralati con fogli a quadretti da 1 cm

4 20 Barattoli di pennarelli a punta sottile

5 20 Confezioni da 12 matite Hb2

6 30 Gomme da cancellare per matita

7 10 Confezioni cartoncini colorati A4 gr. 150 colori misti

Il presente “Capitolato dei beni” supporta le attività previste dal “Capitolato dei servizi”.
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