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Prot. (vedi segnatura)                         Ponzano Veneto, (vedi segnatura)  

  

All’Albo dell’Istituto  

Al Sito Web della scuola  

Al personale interno dell’Istituto  

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE DI ESPERTO INTERNO PER  ATTIVAZIONE, 

GESTIONE E ASSISTENZA ACCOUNT D’ISTITUTO A.S.2025/26. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e l’estensivo uso delle Classroom e 

degli account d’Istituto con estensione @icsponzanoveneto.edu.it;   

VISTA la delibera di approvazione del progetto da parte del Collego del docenti del 

02/09/2022;  

VISTO il D.I. N. 129 del 28/08/2018;   

VISTO il D.P.R. 275/99 Autonomia Scolastica;   

RITENUTO necessario reperire personale idoneo ed esperto interno per la creazione degli 

account d’Istituto a tutto il nuovo personale, ai nuovi alunni iscritti e prestare la necessaria 

assistenza all’assistenza alle famiglie;  

RENDE NOTO  

che è aperta la selezione per il conferimento di incarico di docenza interna per la creazione 

degli account Google con estensione @icsponzanovenento.edu.it per tutti gli alunni nuovi 

iscritti, per prestare assistenza alle famiglie e per coadiuvare l’accesso alle Classroom.  

Possono presentare la propria candidatura i docenti interni all’Istituto per prestazione 

professionale non continuativa per la realizzazione dell’incarico descritto.  

Destinatari dell’intervento saranno tutti gli alunni dell’istituto.   

Art. 1 - Requisiti per l’ammissione alla selezione   

Ai fini della selezione, che verrà operata secondo i criteri definiti al successivo art. 4, i 

candidati dovranno presentare i seguenti titoli:    

• Curriculum vitae, preferibilmente in formato europeo e limitatamente a titoli ed 

esperienze maturate nell’ambito delle attività formative previste dal presente bando;    

• Titolo di studio idoneo alla prestazione richiesta (laurea magistrale);    

• Proposta d’articolazione del progetto;    

• Eventuali esperienze specifiche riconducibili all’oggetto della prestazione;    

• Eventuali altri titoli culturali specifici e/o pubblicazioni inerenti l’oggetto dell’azione 

per cui si richiede la selezione.    
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Art. 2 - Periodo e sede di svolgimento delle attività   

Le attività di cui al presente Avviso avranno inizio nel mesi di novembre 2025 e si 

concluderanno il 31 LUGLIO 2026, salvo successive ulteriori necessità di assistenza.   

Art. 3  - Termini e modalità per la presentazione delle domande di ammissione 

alla selezione   

Le domande di partecipazione e relativi allegati (vedi allegato A + allegato B) devono 
pervenire tassativamente entro le ore 9.00 di giorno 03 novembre 2025 ed inviate alla 
segreteria dell’Istituto tramite casella di posta elettronica ordinaria all’indirizzo: 
tvic833003@istruzione.it con oggetto “selezione per il conferimento di incarico per la 
gestione e creazione account istituto”.  

Il termine è perentorio e pertanto non si terrà conto delle candidature che dovessero 
pervenire oltre il predetto termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni 
responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito.  

Art. 4 - Selezione delle domande   

La selezione delle domande verrà effettuata secondo i seguenti criteri: 

  

                                              
Descrizione 

 

PUNTI MAX 

 
Laurea, specialistica o magistrale  
 

voto 66-88  punti 2 
89-100        punti 3 
101-110      punti 5 

110 e lode   punti 8 
 

 

 

 

8 

 

    

Per ciascuna docenza in corsi di formazione rivolti a docenti 

o formatori, coerenti con le attività formative previste dal 

progetto                       punti 1 

 

 

10 

 

Per ogni corso di formazione, frequentato quale 

corsista, coerente con le attività formative previste dal 
progetto                     punti 0.50  

 

 

ECDL o equivalenti      punti 5  
 

 

 

 

5 

 

 

5 

 

Incarichi ricoperti come animatore digitale o equivalenti                                                 

(punti 4 per anno scolastico) 
 

 

20 
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A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell’ordine che procede dalla 

minore età.  

Il Dirigente Scolastico potrà richiedere la presentazione in originale della documentazione 

autocertificata.   

 

Art. 5 - Modalità di valutazione della candidatura   

Per l’ammissione si procederà ad una valutazione comparativa dei curricola prodotti dagli 

interessati, con specifico riferimento ai titoli coerenti all’attività richiesta, all’esperienza 

documentata dal candidato.   

Art. 6 - Approvazione dell’elenco   

L’elenco dell’esperto interno selezionato verrà pubblicizzato mediante pubblicazione nella 

sezione Amministrazione Trasparente del sito Istituzionale dell’Istituzione Scolastica.                             

Gli interessati potranno presentare ricorso entro cinque giorni dalla pubblicazione 

dell’elenco; decorso questo termine l’elenco dei selezionati diviene definitivo ed ha validità 

per il periodo di realizzazione delle attività.    

Art. 7 - Rapporti tra scuola ed esperti   

Si precisa che gli esperti selezionati dovranno:    

• su eventuale richiesta dell’Amministrazione, esibire i titoli dichiarati;    

• aderire alla realizzazione del progetto già approvato;  

• predisporre una relazione conclusiva sull’attività progettuale svolta durante l’incarico.    

Art. 8 - Compenso, durata e luogo di svolgimento delle attività   

L’incarico sarà espletato, nel periodo di novembre 2025 – 31 luglio 2026.   

Il compenso orario è fissato in € 23,23 Lordo stato omnicomprensivo (€ 17,50 lordo 

dipendente) secondo quanto definito dalla Tabella 5, allegata al CCNL per un ammontare 

massimo di 43 ore e un importo massimo di € 998,89 Lordo stato omnicomprensivo. 

Tale compenso sarà corrisposto al termine delle attività e, comunque, previsa 

rendicontazione delle ore effettivamente svolte.   

Art. 9 - Responsabile del procedimento   

Il responsabile del procedimento di selezione è il Dirigente Scolastico Marco Bizzoni. 

Art.10  - Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs.193/06 

e del GDPR 679/2016   

Il candidato autorizza il trattamento dei dati personali ai fini connessi con l’espletamento 

delle  funzioni di cui al presente bando.   
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Ai sensi del D.L. 196 del 30.06.2003 e del GDPR 679/2016 l’Istituto si impegna al 

trattamento dei  dati personali dichiarati solo per i fini istituzionali e necessari per la gestione 

giuridica del presente  bando.    

Art. 11 - Disposizioni finali   

Le disposizioni del presente bando hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare 

e contrattuale.   

Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e 

comunitaria e al regolamento dell’Istituto recante la disciplina per la stipula di contratti di 

prestazione d’opera con esperti.    

Il presente avviso è pubblicato sul sito web della Scuola – circolari docenti.  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

Marco Bizzoni 
documento f.to digitalmente ai sensi del Codice Amm.ne Digitale e norme ad esso connesse  
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