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The Digital Skills Standard

OGGETTO:  Avviso per il reclutamento personale interno e, in subordine, esterno per
I’acquisizione del servizio di “attivita di esaminatore/supervisore” degli esami
finalizzati all’acquisizione delle certificazioni informatiche a.s. 2025/26

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1 c.
143, della L. 107 del 2015”;

VISTO il D.P.R. 275/99 Autonomia Scolastica;

VISTO I’iter di qualificazione dell’IC di Ponzano Veneto quale sede di esame per la
certificazione ICDL;

VISTO il Contratto di Licenza ECDL e Certificazioni Informatiche 2021-2023 prot. n.
17154 del 16-12-2021 e successivi rinnovi;

VISTA la necessita di avvalersi di figure specializzate a svolgere attivita esaminatore prove
ICDL;

EMANA

il presente avviso di selezione per il reclutamento delle seguenti figure:

e N. 1 esperto interno/esterno a cui affidare I’incarico di esaminatore/supervisore degli esami
finalizzati all’acquisizione delle certificazioni informatiche a.s. 2025/26.

Art. 1 Modalita di presentazione della Domanda.

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta utilizzando ’allegato modello (allegato 1), la
tabella titoli (allegato 2) ed il curriculum vitae (evidenziare le esperienze inserite nell’allegato 2) dovranno
pervenire inderogabilmente entro il termine perentorio delle ore 12,00 del 25-03-2026 tramite:

e posta elettronica ordinaria (PEO) all’indirizzo tvic833003 @jistruzione.it

e PEC all’indirizzotvic&833003 @pec.istruzione.it;

e Consegna a mano presso la Segreteria dell’IC di Ponzano Veneto, via della Costituzione
Ponzano Veneto (TV)

Nell’oggetto della mail deve essere riportata la dicitura “Avviso selezione esaminatore/supervisore
“Test center ICDL”

Art. 2 Attivita richiesta e compenso

Il personale individuato ¢ tenuto a svolgere i seguenti compiti:
a) Supportare 1’organizzazione delle sedute di esame;
b) Presenziare le sedute d’esame e vigilare sul corretto svolgimento delle medesime.

L’esperto, inoltre, dovra gestire le richieste di iscrizione esami, nonché organizzare e supervisionare un
massimo di 5 sessioni, entro 1l 31/08/2026.

U.O.R.: AA/F.A.
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The Digital Skills Standard

Il compenso orario previsto per ogni sessione esami ¢ di € 42,34 lordo stato onnicomprensivo. L’ importo
remunera l'intero ciclo della sessione (circa 120 minuti), includendo le fasi preparatorie, la gestione
dell'aula e la fase di controllo e rilevazione degli errori d'esame"

Art. 3 Modalita di selezione.

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini previsti, avverra ad opera della Commissione
appositamente costituita e presieduta dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, in base ai titoli, alle
competenze, alle esperienze maturate sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito

specificati:

e Esaminatore/supervisore esami ICDL.

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione

Diploma Scuola Secondaria Secondo Grado REQUISITO MINIMO RICHIESTO
Supervisore/esaminatore qualificato da AICA REQUISITO MINIMO RICHIESTO

Laurea in discipline informatiche Punti 10

Laurea generica Punti 5

Certificazioni AICA 2 punti per ogni certificazione (max 10 punti)
Esperienza certificata esaminatore AICA presso 10 punti per ogni anno scolastico, (max 50 punti)
Istituzioni Scolastice Pubbliche

Esperienza di formatore corsi ECDL/ICDL presso | 10 punti per ogni anno scolastico, (max 50 punti)
Istituzioni Scolastiche Pubbliche

Si procedera alla valutazione delle istanze pervenute - prima quelle del personale interno e, in
mancanza delle stesse, del personale esterno.

L'esito della selezione sara comunicato direttamente, telefonicamente e/o a mezzo posta e/o via e-mail,
al candidato risultato primo in graduatoria. In caso di indisponibilita ad accettare I’incarico, si passera
ad interpellare i candidati successivi secondo 1’ordine della graduatoria.

Art. 4 Modalita di conferimento dell’incarico.
L’ Istituto Comprensivo di Ponzano Veneto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche
in presenza di una sola domanda pervenuta purché sia ritenuta congrua e conveniente.

Art. 5 Modalita di svolgimento dell’incarico.
Gli interessati dovranno dichiarare la disponibilita a svolgere 1'incarico senza riserva.

L’incarico non costituisce rapporto di impiego ed il compenso spettante sara erogato al termine della

prestazione previa presentazione della relazione finale con il calendario degli interventi realizzati.

Art. 6 Durata incarico e pagamenti:

L’incarico va dalla data di conferimento al 31/08/2026.

Tutte le attivita svolte saranno annotate sul registro delle attivita fornito dalla Istituzione Scolastica. La
durata dell’incarico ¢ legata all’espletamento di tutte le attivita previste nell’ambito dell’incarico stesso

U.O.R.: AA/F.A.
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e comunque non oltre 1 termini stabiliti per la conclusione del progetto.

La liquidazione del compenso avverra a conclusione dell’attivita, previa acquisizione del registro delle
attivita debitamente compilato e sottoscritto e della relazione finale.

Il compenso spettante verra assoggettato alle ritenute previdenziali e assistenziali, se dovute, e su di esso
saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.

Art. 7 Requisiti minimi:
¢ Diploma di Scuola Secondaria di Secondo grado;
e Essere supervisore/esaminatore certificato AICA (solo per la figura di esaminatore e
formatore per progetto test center ICDL).

L’Istituto si riserva la facolta di risolvere, in qualsiasi momento, il contratto, qualora, a suo
insindacabile giudizio, 'attivita non sia svolta in modo proficuo in relazione agli obiettivi prefissati.

Art.9 Trattamento dei dati personali

L’istituzione scolastica fa presente, ai sensi e per gli effetti della legge 196/2003 e del regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo, che i dati personali forniti o acquisiti dalla scuola saranno
oggetto di trattamento (nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e
riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti dall esecuzione di obblighi di legge o di contratto
inerenti il rapporto di lavoro autonomo, o comunque connesso alla gestione dello stesso. Tali dati
potranno dover essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta
da disposizione di legge la facolta di accedervi.

Il presente dispositivo viene pubblicato all’ Albo nel sito web dell’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Marco Bizzoni
documento fto digitalmente ai sensi del Codice Amm.ne Digitale e norme ad esso connesse

U.O.R.: AA/F.A.
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