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                 All’Assistente Amministrativo  

      Argento Francesco 

     Al sito Web 

 
azione Codice identificativo progetto Titolo  Importo autorizzato 

Azione 1  
Investimento 
3.2 PNRR 

M4C1I3.2-2022-961-

P-12070 
 

“Piano “Scuola 4.0” – Next generation 

Classrooms 

€ 186.290,76  

 
CUP: I44D23000360006 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 

4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di apprendimento 

innovativi” 

 

LETTERA DI INCARICO ASSSITENTE AMMINISTRATIVO PER SUPPORTO TECNICO OPERATIVO 

TRA 

l'Istituto Comprensivo Statale di Ponzano Veneto, sito in Ponzano Veneto vi GB Cicogna 16/A, rappresentato 
legalmente da Marco Bizzoni , ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale 
rappresentante 

e il sig Argento Francesco nato a Agrigento il 17/09/1978 CF RGNFNC78P17A089H assistente 
amministrativo a tempo indeterminato in questo Istituto;  

VISTO il regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato il “Piano 
Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 
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ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 VISTO Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0” e 
della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0", finanziata dall'Unione Europea - Next generation EU - Azione 1 
Next Generation Classrooms; 

VISTO il Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 3.2: Scuola 
4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

VISTO le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito 
prot. n. 107624 del 21 dicembre 2022; 

VISTO le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 13 ultimo capoverso declinano “Le 
spese di progettazione e tecnico-operative, rendicontabili fino a un massimo del 10% del finanziamento del 
progetto, ricomprendono i costi del personale individuato e specificamente incaricato per lo svolgimento di 
attività tecniche quali la progettazione degli spazi e degli allestimenti, il collaudo tecnico e amministrativo, 
altre attività tecnico-operative strettamente finalizzate alla realizzazione del progetto e al conseguimento 
dei relativi target e milestone.” 

CONSIDERATO che l’Istituto Comprensivo ha inviato la propria candidatura nei termini previsti dall’avviso; 

PRESO ATTO CHE per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione 

CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 

PRESO ATTO che per il raggiungimento del Target e di Milestone è necessario individuare personale per le 
“attività operative strumentali alla gestione delle procedure finalizzate al raggiungimento degli obiettivi”; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 104 del 13/12/2022 e successive modificazioni e Integrazioni con 
la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 116 del 30/01/2023 di approvazione del Programma Annuale 
dell’Esercizio finanziario 2023; 

VISTO il proprio avviso interno VISTO l’avviso di selezione prot. N. 4723 del 05/04/2023; 

CONSIDERATA la sua candidatura prot. 4951 DEL 12/04/2023; 

VISTO il decreto di valutazione del dirigente prot. N. 5458 del 208/04/2023; 

VISTA la dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al 
soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, 
né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 
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VISTO 

 

Tanto premesso, con  la presente  «Lettera di Incarico» », l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, 
conferisce a [ARGENTO FRANCESCO l’incarico di supporto tecnico operativo,  nell’ambito del progetto “Piano 
“Scuola 4.0” – Next generation Classrooms” con codice CUP I44D23000360006 secondo le modalità di 
seguito elencate. 

L’Incarico prevede l’espletamento di: 
1.  Supportare il gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione necessaria; 
2.   Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il personale coinvolto 

a qualunque titolo; 
3.  Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta esecuzione 

delle procedure; 
4.   Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto; 

 
nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU. 

5. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali 
per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo 
raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le 
condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

6. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

7. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 
secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624 del 21 dicembre 2022, al paragrafo 
«Spese ammissibili». 

8. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

9. La durata dell’incarico decorre dalla data odierna e fino al 31/12/2024, salvo proroghe; 

10. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili 
al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, 
nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale 
e comunitaria di riferimento. 
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11. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 19,24 (Euro diciannove/ventiquattro), 
importo inteso lordo stato, per un massimo di 40 h rapportato alle ore effettivamente prestate, come 
risultanti dal timesheet che l’Incaricato dovrà compilare. 

12. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 
previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e 
compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR del Ministero 
dell’istruzione e del merito. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 

 

Ponzano Veneto, 26 aprile 2023        

 

L’INCARICATO               IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Argento Francesco                Marco Bizzoni 

  per accettazione               

 

 

 

Documento Informatico firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse. L’originale è 
conservato agli Atti digitali dell’Amministrazione e ogni riproduzione cartacea ne costituisce copia.           
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