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INDAGINE DI MERCATO - INVITO A MANIFESTARE INTERESSE 
per la stipula di convenzione per l’affidamento del servizio di cassa quadriennio 2025-2029 

mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b) D.lgs. 36/2023  
per un importo contrattuale stimato pari a € 1.400,00 annuali. 

 
 

TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE LA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE:  15 DICEMBRE 2024, ORE 12:00 

 

 

1. FINALITA’ DELL’INDAGINE DI MERCATO 
 

Questa istituzione scolastica intende avviare, ai sensi dell’art 50, primo comma, lett. b) e art. 49 quinto comma 
del D.Lgs. n. 36 del 2023, una indagine di mercato finalizzata all’individuazione di operatori economici interessati 
a partecipare, su successivo invito di questa Amministrazione stessa, alla procedura per la stipula di una 
convenzione per l’affidamento del Servizio di Cassa per il quadriennio 2025-2028, ai sensi dell’art. 20, commi 3 e 
5 del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 
della legge 13 luglio 2015, n. 107”, secondo lo “SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI 
CASSA DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI”, trasmesso dal Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della 
Ricerca con nota prot. 24078 del 30-11-2018. 
 

L’indagine di mercato non è impegnativa per l’Amministrazione, in quanto finalizzata ad acquisire la disponibilità 
degli operatori interessati per la successiva fase di eventuale negoziazione. L’Amministrazione si riserva in ogni 
caso il diritto di sospendere, modificare o interrompere definitivamente la presente indagine di mercato e di non 
dare seguito all’invio della lettera di invito, senza che ciò possa fondare alcuna pretesa, da parte degli operatori 
economici interessati, a qualsiasi forma di risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese 
eventualmente sostenute. L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di procedere all’invio della lettera di 
invito alla presentazione dell’offerta anche in presenza di un’unica manifestazione di interesse valida. 
 
 

2. DATI DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 
 

Denominazione Ufficiale: ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  DI GIAVERA DEL MONTELLO 

Codice ministeriale: TVIC83700A 

Sede: VIA BOMBARDIERI DEL RE, 12 CAP 31040 - NERVESA DELLLA BATTAGLIA (TV) 

Telefono: 0422885406   

Indirizzo di posta elettronica: tvic83700a@istruzione.it 
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PEC: tvic83700a@pec.istruzione.it 

 
3. INFORMAZIONI CIRCA IL CONTESTO 

 
 

All’attualità la popolazione studentesca ammonta a circa 900 alunni ed il personale in servizio a circa 160 unità. 
 

L’Istituto conta otto sedi scolastiche dislocate tra il comune di Giavera ed il comune di Nervesa della Battaglia. 
 

Dati relativi all’ultimo Conto consuntivo approvato: 

Caratteristiche Anno 2023 

Dotazione ordinaria (€) 22.814,95 

N. reversali emesse                                     114 

N. mandati emessi 407 

Totale entrate riscosse (€)                         261.803,87 

Totale uscite sostenute (€) 173.830,56 

Valore dei titoli da amministrare (€) /// 

 
 

4. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
 

L’affidamento del servizio di cassa ha per oggetto il complesso delle operazioni inerenti la gestione finanziaria 
dell’Istituto e, in particolare, la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese facenti capo all’Istituto e dallo 
stesso ordinate, nonché i servizi di seguito descritti. 
SERVIZI “BASE”: 

− Gestione e tenuta conto; 

− Gestione delle riscossioni (tramite bonifico); 

− Gestione dei pagamenti (tramite bonifico). 
SERVIZI “OPZIONALI”: 

− Anticipazioni di cassa; 

− Attivazione ulteriori strumenti di incasso (MAV, RID, RIBA, incasso domiciliato, POS, bollettino); 

− Attivazione ulteriori strumenti di pagamento (carta di credito, di debito, prepagata); 

− Aperture di credito per la realizzazione di progetti formativi; 

− Amministrazione di titoli e valori. 
 

L’affidatario, di seguito denominato “Gestore”, esegue le operazioni di cui al comma 1 nel rispetto delle norme 
di legge (in particolare del D.I. 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 
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della legge 13 luglio 2015, n. 107”, della legge 720/1984 e successive modificazioni, e del D.L. 95/2012 convertito 
dalla Legge 135/2012). L’esercizio finanziario dell’Istituto ha durata annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il 
31 dicembre di ciascun anno.  
Ogni deposito, comunque costituito, è intestato all’Istituto e viene gestito dal Gestore; il Gestore deve effettuare 
le operazioni di incasso e di pagamento disposte dall’Istituto a valere sulle contabilità speciali aperte presso la 
competente sezione di tesoreria provinciale dello Stato.  
Il Gestore mette a disposizione tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine di garantire la circolarità 
delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.  
Lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio è effettuato tramite sistemi informatici con 
collegamento diretto tra l’Istituto e il Gestore le cui modalità sono stabilite fra le parti. In particolare si utilizza 
l’ordinativo informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto delle specifiche tecniche e procedurali e delle regole 
di colloquio definite nell’Allegato tecnico sul formato dei flussi di cui alle Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 
recanti l’“Aggiornamento dello standard OIL”.  
L’OIL è sottoscritto con firma digitale, qualificata ai sensi di legge, dai soggetti individuati dall’Istituto e da questi 
autorizzati alla trasmissione dei documenti informatici inerenti la gestione del servizio di cassa. 
Il Gestore dovrà accettare l’utilizzo della firma digitale remota ArubaSign emessa da ArubaPEC S.p.A. 
 
 

5. DURATA DELL’AFFIDAMENTO 
 

L’affidamento avrà durata pari a 4 (quattro) anni, con decorrenza dal 1° gennaio 2025  e scadenza 31 dicembre   
2029. 
 
 

6. SOGGETTI ESCLUSI DALL’INDAGINE DI MERCATO 
 

Non sono ammessi alla presente indagine di mercato gli operatori economici che si trovino nelle situazioni 
indicate dall’art.  94 del D.Lgs. n. 36 del 2023. 
 

Non sono ammesse manifestazioni di interesse provenienti da operatori tra loro non indipendenti ovvero che 
facciano parte o che intendano far parte di più raggruppamenti temporanei o consorzi di imprese. 
 

 
7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 

Alla scadenza del termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse, i soggetti ammessi alla 
presente indagine di mercato dovranno possedere, a pena di inammissibilità dell’istanza, i requisiti di seguito 
elencati: 
1. Soggetti previsti dall’art. 65 del Codice, iscritti al Registro delle Imprese per le attività oggetto di affidamento 

ovvero nel registro professionale o commerciale dello Stato di residenza. Possedere l’autorizzazione 
all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita autorizzazione legislativa 
equipollente. Sono altresì ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici stabiliti in Stati 
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diversi dall’Italia, alle condizioni previste dall’art. 65, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e dalle relative disposizioni 
di settore, purché autorizzati ai sensi di legge alla prestazione dell’attività bancaria in Italia. 

2. Non sono ammessi a partecipare gli Operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel 
corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 94, commi 1, 2, 4, 5 e 6, del Codice o di cui alle 
ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano tali 
situazioni, l’Istituto potrà escludere gli Operatori in qualunque momento della procedura. 

 
 

 
8. MODALITA’ E TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE LA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
 

Ogni operatore economico dovrà presentare la propria manifestazione d’interesse trasmettendo 
all’Amministrazione apposita istanza recante altresì la dichiarazione di possesso dei requisiti di cui ai punti 6 e 8 
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000: 

− tramite posta elettronica certificata (PEC) al seguente indirizzo: tvic83700a@pec.istruzione.it. 

Le istanze dovranno pervenire con la seguente dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI CASSA”. 
 
Le istanze dovranno pervenire all’Amministrazione entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 15 dicembre 2024.  
Tale termine è da intendere come perentorio, non farà fede il timbro postale, qualunque istanza pervenuta oltre 
il limite temporale previsto, comporterà la irricevibilità della medesima e la conseguente impossibilità 
dell’operatore mittente a partecipare alla successiva gara. 

8. CONTENUTO E VALIDITA’ DELLE ISTANZE 
Le istanze degli operatori/imprese interessati, recanti la manifestazione di interesse al presente avviso e la 
disponibilità a partecipare alla successiva procedura dovranno contenere le seguenti attestazioni, rese sotto 
forma di dichiarazioni sostitutive, redatte secondo lo schema di cui all’Allegato 2, rilasciate ai sensi e per gli 
effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, rese e sottoscritte dal legale rappresentante 
dell’Operatore/Impresa, prodotte unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità in 
corso di validità del sottoscrittore:  
 

(I) informazioni di identificazione dell’operatore partecipante (denominazione – forma giuridica – sede legale 
ed operativa – numero di partita IVA – codice fiscale – n. matricola azienda INPS – recapiti – indirizzo di posta 
elettronica certificata); 

 
(II) dati personali del titolare, dei soci, nonché del legale rappresentante di ciascuna impresa partecipante, 

anche mediante raggruppamento o consorzio; 
 
(III) informazioni sull’applicabilità dei motivi di esclusione di cui agli art. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D.Lgs. n. 

36/2023; 
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(IV) l’iscrizione al Registro delle Imprese per le attività oggetto di affidamento ovvero nel registro professionale 

o commerciale dello Stato di residenza; 
 

(V) di possedere l’autorizzazione all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi del D.Lgs n. 385/1993, ovvero 
apposita autorizzazione legislativa equipollente; 

 
(VI) che è in possesso di apposita certificazione di qualità o di altra prova relativa all’impiego di misure 

equivalenti di garanzia della qualità, ai sensi dell’art. 4, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023; 
 

(VII) che è in possesso di apposita certificazione in materia ambientale, di altra prova relativa all’impiego di 
misure di gestione ambientale equivalenti, ai sensi dell’art. 41, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023. 

 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare gli opportuni accertamenti in merito al contenuto e alla 
veridicità delle dichiarazioni rese dagli operatori interessati.  
 
Restano ferme le responsabilità penali nel caso di dichiarazioni mendaci rese dagli stessi. 
 
Alle istanze dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

• Esclusivamente in caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo ovvero di consorzio già 
costituito al momento di presentazione dell’istanza: copia del mandato collettivo speciale con 
rappresentanza conferito dalle imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo/consorzio 
all’impresa mandataria/capogruppo; 

• Esclusivamente in caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo ovvero dichiarazione 
contenente l'impegno delle imprese interessate di volersi associare e di volere conferire, di aggiudicazione 
della gara, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da qualificare come mandataria 
ovvero capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto anche delle imprese mandanti. 

Ai fini della validità delle singole manifestazioni di interesse, l’istanza, a pena di inammissibilità, dovrà essere 
sottoscritta in originale e per esteso dal legale rappresentante dell'Impresa ed essere accompagnata dalla copia 
di un documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore. 
 
 

9. AGGIUDICAZIONE MEDIANTE AFFIDAMENTO DIRETTO 
 

L'Amministrazione, previa verifica della regolarità delle manifestazioni di interesse pervenute, formulerà richiesta 
di preventivi e provvederà, attraverso comunicazione formale, ad affidare il servizio di cassa in questione 
mediante affidamento diretto sulla base del preventivo migliore.  
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10. RICHIESTE DI INFORMAZIONI O CHIARIMENTI 
 

Eventuali richieste di informazioni o chiarimenti sulla presente procedura potranno essere inviate, entro il 
termine di scadenza previsto per la presentazione delle manifestazioni di interesse, ai seguenti recapiti di posta 
elettronica: tvic83700a@istruzione.it 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico Rosaria Messina. 
 
 

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA 
 

1. Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679/2016, in relazione ai dati personali il cui 
conferimento è richiesto ai fini della gara, si precisa che: 
a) il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale di Giavera del Monello (PEC): 

tvic83700a@pec.istruzione.it, rappresentato dal dirigente scolastico pro tempore; 

b) riferimento per contattare il Responsabile della protezione dei dati (RPD), e-mail: 
brigagiacomo@tiscali.it:  

c) il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della procedura di affidamento della 
concessione connessa a questo avviso e per i procedimenti amministrativi e giurisdizionali 
conseguenti, nel rispetto del segreto aziendale e industriale; 

2. Con l’invio della manifestazione di interesse, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei 
dati personali forniti. 

 
 
Il presente avviso è pubblicato per 15 giorni consecutivi nel sito internet di questo Istituto scolastico 
www.i.c.giavera.edu.it  nelle sezioni “Albo on line” ed “Amministrazione trasparente”. 
 

 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Rosaria Messina 
 (firma digitale) 
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