
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE – SPRESIANO 
Via Ugo Foscolo, 4 – 31027 Spresiano (TV)  -  Tel: 0422-725223 

Cod.Fisc: 80027900267 – C.M.: TVIC 838006 
e-mail: tvic838006@istruzione.it - posta certificata: tvic838006@pec.istruzione.it 

Circ.  N. 56/ATA Spresiano, 15 dicembre 

A tutto il personale A.T.A. 

Oggetto: Richieste Incarico Specifico A.S. 2022-2023 

In riferimento alla proposta di Contrattazione Integrativa di Istituto relativa all’anno scolastico 

2022-2023, si chiede a tutto il personale A.T.A. interessato di presentare entro il 20 dicembre 2022 la 

domanda di incarico specifico corredata dagli eventuali documenti richiesti.  

La domanda va trasmessa via mail. 

Si allega a promemoria l’estratto dalla proposta di contrattazione relativo agli incarichi specifici a.s. 

2022-2023 così come presentato dalle RSU nell’assemblea sindacale del 13/12/2022. 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
Denominazione Compiti assegnati Criteri per l’attribuzione N. persone 

Ufficio 
didattica 

Coordinamento ufficio 
Didattica - 

Titoli di studio. 
Esperienza professionale (sostituzione del 
DSGA o incarichi analoghi). 
Formazione specifica (ex funzioni aggiuntive 
attinenti all’incarico da ricoprire). 
Ruolo-Anzianità di servizio. 

1 

Ufficio 
personale 

Coordinamento ufficio 
Personale - sostituzione 
DSGA in caso di 
assenza per emergenze 

Titoli di studio. 
Esperienza professionale (sostituzione del 
DSGA o incarichi analoghi). 
Formazione specifica (ex funzioni aggiuntive 
attinenti all’incarico da ricoprire). 
Ruolo-Anzianità di servizio. 

1 

COLLABORATORI SCOLASTICI  
Denominazione Compiti assegnati Criteri per l’attribuzione N. persone 

Assistenza alla 
persona 

Incarico di primo 
soccorso/prima 
assistenza in attesa di 
intervento specialistico 
o assistenza alunni 
disabili. 

Titoli di studio / corsi specifici. 
Esperienza professionale (incarichi 
analoghi o ex funzioni aggiuntive) 

2 sec.Spresiano  
1 sec.Arcade  
2 prim.Spresiano  
1 prim.Arcade  
1 prim.Lovadina  
1 prim.Visnadello 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO Reggente 
                                                         Prof.ssa Luana Pollastri  (*) 

 
 (*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005  s.m.i. e norme collegate 

                                                                         e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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